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ALFACONT - DOSSIER DO UTILIZADOR

1. INTRODUGAO

z

ALFACONT e um "package” de Contabilidade Geral,
um segmento de mercado constituido por empresas
volume de movimentos contabilisticos.

orientado para
com pequeno

Tem capacidade para um ficheiro do Plano com 426 contas e cerca
de 1024 langamentos contabilisticos més.

Este documento tem como fungao servir de guia
utilizador referindo o seguinte conjunto de aspectos:

geral ao

Procedimentos de Prepara¢ao e Arranque do Sistema.
Procedimentos de Fim de Sessao.

Caracteristicas dos ecrans de Introdugao de dados.
Resumo de cada uma das fungoes contempladas no
"Package" .

Configuragao da Impressora.

Cdpias de Seguranga.

0 desenvolvimento funcional do "package”, contemplando todos os

"ecrans"” inerentes a cada uma das "fungodes”, a informagao nelas
contida e a informagao a introduzir pelo wutilizador, bem como
todo o conjunto de validagbes efectuadas, vem referido no

DOSSIER FUNCIONAL DO " ALFACONT".

2. PROCEDIMERTOS DE PREPARAGAO E ARRANQUE DO SISTEMA

Antes de cada sessao de trabalho € necessario

Sseguintes procedimentos:

efectuar os

1 - Estabelega todas as ligagbes fisicas entre os
componentes: Computador, TV, Interface, Controlador,
Unidades de Diskette, Impressora. Coloque o template

ALFACONT na primeira linha de teclado.

2 — Ligue o interruptor do transformador que
controlador e as unidades de Diskette.

alimenta o

3 - Imnsira a disquette "AC_P"” na unidade A.

ALFANICRO — Sistemas de Computadores, Lda. Pag. 2
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4 - Insira a diskette "AC_D" na unidade B.
5 — Prima o botao de "reset” do controlador.

6 — Prima o botao de "reset" do interface.

Efectue sempre estes procedimentos pela ordem indicada.

arranque automatico do

0 procedimento indicado em 6 provoca o C
surgir mna televisao o

vera

sistema. apos alguns segundos .
primeiro ecran do package (o ecran de introdugao do nome da
firma, no primeiro arranque, ou ©o MENU GERAL, em todos os

arranques subsequentes). Podera entao comegar o trabalho.

3. PROCEDIMENTOS DE FIM DE SESSAQ

A Bl R A e e e e

No final de cada sessao de trabalho devem ser efectuados os

seguintes procedimentos:

1 — Regresse ao MENU GERAL.

2 — Retire as diskettes "AC P” e "AC D” das unidades em
que estao montadas e guarde—as.
3 — Desligue o interruptor do transformador que alimenta o

controlador e as unidades de diskette e desmonte os

cabos necessarios para arrumar o equipamento, ou

3 A — Prima o botao de "reset” da interface para iniciar

qualquer outro trabalho.

Tenha o cuidado de regressar sempre ao MENU GBRA&- A gao
observancia deste preceito pode fazer com que alguns os
ficheiros nao fiquem devidamente actualizados.

ALFAMICRO - Sistemas de Computadores, Lda. Pag. 3
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L4
4. CARACTERISTICAS DOS ECRANS DE IITRODUQRO DE DADOS

S e dos écrans de introdugao de
s0 sao considerados pelo sistema quando se primir a tecla

Os valores escritos em qualquer
dados
ENTER.

Isto quer dizer que, ate essa ocasiao, os valores introduzidos
podem ser modificados ou mesmo apagados tantas vezes quantas as
que quizer.

Os caracteres sao sempre introduzidos na posigao indicada pelo
cursor. Se existirem caracteres a direita do cursor, estes serao
todos deslocados uma posigao para a direita. Se um campo ja se
encontrar totalmente preenchido, nao € possivel inserir mais
nenhum caracter. Neste caso o sistema nao aceitard o caracter e
emitira um som de aviso.

Para o ajudar na tarefa de introdu¢cao dos dados existem certas
teclas que tem fungOes especiais.

Se carregar simultaneamente nas teclas:

CAPS SHIFT + Apaga os valores contidos em todos os
campos modificados do ecran e posiciona o
cursor no primeiro destes campos.

CAPS SHIFT + 2 — Elimina todos os caracteres
desde a posigao em que o
encontra ate ao fim do campo.

de um campo
cursor se

CAPS SHIFT + 5 — Recua o cursor uma posigao.

CAPS SHIFT + Posiciona o cursor no inicio do

seguinte.

campo

CAPS SHIFT + 7 — Posiciona o cursor no inicio do

anterior.

campo

CAPS SHIFT + 8 — Avanga 0 cursor uma posigao.

CAPS SHIFT + @ - Elimina o caracter que se
posigao imediatamente a
cursor.

encontra na
esquerda do

ALFAMICRO - Sistemas de Computadores, Lda. Pag. 4
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.
Certos campos aceitam apenas valores numericos. Nestes casos, Se
carregar numa tecla correspondente a um caracter nao numerico, O
sistema nao o aceitara e emitira um som de.aviso.

5. RESUMO DAS VARIAS FUNCOES DO " PACKAGE”

0O Produto de Contabilidade Geral que passamos
uma forma reduzida contempla o seguinte conjunto de
conforme é€cran "MENU GERAL" que se segue:

a apresentar de
fungoes

HARRBBRRBRERRBRBBRUBHBRRRRRBRHRARA
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#
ALFAMICRO LDA

MENU GERAL

Proc. Inicio Més

Mov. Contabilisticos
Fecho Mensal
Apuramento Resultados
Abertura de Contas

ONeWN -

#
#
#
#
#
Plano de Contas #
#
#
#
#
#
#

Parametros
Arranque do Sistema

© @

DIGITE a opgao pretendida

P L EE E R R E R R

#
#
#
#
#
#
#
#
#
#

REBBRBRRBBRBRRBBRBRBHERRRRRERRHNH

Plano de Contas, pre—concebido estrutura do Plano
Oficial de Contabilidade CPUOVC. Y admitindo inser¢oes,
modificagbes ou abates de contas, bem como a sua consulta e a

sua listagem (Integral ou de "segmentos"” do Plano).

segundo a

Processamento Infcio de Més, que tem como funcioAiniciar um més
de exerc{cio, preparar os ficheiros para novo mes de exercicio
contabilistico.

ALFAMICRO - Sistemas de Computadores, Lda. Pag. 5
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Movimentos Contabilfsticos, composto pelos seguintes
sub—conjuntos de fungdes:
Introdug¢ao, Correcgeao e Consulta de "Protocolos" com os
totals dos "lotes” de movimento a introduzir.
Introdug¢ao, modificagao ou abate de movimentos
contabilisticos, bem como a sua consulta e eventual

listagem (integral ou de determinado "protocolo”).
123 8 P

Informagoes de controlo sobre totais de movimentos.

conferéncia automatica de
Extracto de Conta, Diérios,

Fecho Mensal, contemplando a
protocolos, bem como a obtengao de
Balancete Sintético e Anmalftico.

Apuramento de Resultados, consistindo no processamento
"automdtico” de resultados, seguido da obtengao de um Balancete
para Demonstragao de Resultados e do Balanco Sintético.

Abertura de Saldos, com o apuramento automatico dos Saldos para
inicio de novo ano contabil{stico.

Parametros, com a possibilidade de indicagao dos tipos de Diadrio
que o utilizador pretende, bem como um conjunto de descrigcoes
automdticas que poderao ser utilizadas na introdugao de
Movimentos Contabilisticos.

Arrangue do Sistema, permitindo a introdugao de valores a deébito
€/0u crédito para cada uma das contas do Plano, que a sua
"escrita” revelava no momento em que a "firma" se vai iniciar
COom este novo sistema.

ALFAMICRO - Sistemas de Computadores, Lda
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5.1. PLANO DE CONTAS

HHRERBRHRBRRBBRUBRBRYRBRABRBBRBRRRH
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#

# ALFANICRO LDA #
# #
# PLANO DE #
# CONTAS B
# #
# #
# #
# 1. Actualizagao #
# #
# 2. Consultas #
# #
# 3. Listagem #
# #
# #
# #
# F. Menu Geral #
# #
# #
# #
# DIGITE a opgac pretendida #
# #
HERBRERERBRBRERRRERYERERRREREAERERH

A 1insergaoc de uma conta no Plano far-se—a através da
do cédign da conta, do respectivo grau, do tipo
(colectiva ou singular) bem como da designacao.

A modificagédo de uma conta far-se—a indicando qual o
e fazendo as respectivas alteragies no ecran que sera
c6digo e o grau de conta nao poderac ser modificados.

O abate de uma
codigo.

conta sera efectuado indicando o

ALFANICRO - Sistemas de Computadores, Lda
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de conta
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Poderao consultar-se contas de uma forma directa (conta a conta) - A
ou de uma forma Sequencial. Consiste na introdugao do Mes/Ano de Exercfcioc seguido de um
conjunto de processamento efectuados automaticamente pelo
sistema, como sejam:

A Listagem do Plano pode ser integral ou para uma determinada
"classe” de contas.

Limpeza do Ficheiro de Movimento (més anterior)
Actualizag¢ao do Ficheiro de Controlo

Actualizag¢ao do Ficheiro do Plano (Transferéncia dos
valores do Més para valores Acumulados)

Actualizagao do Ficheiro de Protocolo

Para uma anélise aprofundada da fungao veja Cap. 1 do Dossier
Funcional do *"ALFACONT".

5.2. PROCESSAMENTO IlfCID DO MES

##############################################################
BERBHRBBHHBRBBBRRBAABHBHRBBBRBHRHRARRH

# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#
ALFAMICRO LDA

PROCESSAMENTO

#
t 3

ATENGCAO #

k3

” #
INICIO DE MES e

O processamento de inicio de més elimina todos

A~ os movimentos introduzidos para o més anterior.
Mes/Ano de Movimento

# Verifique que estes dados ja nao lhe sao necessarios

RS EE R E R TR R N

#
#
#
#
#
#
#
#

#############################################################

INICIALIZACAO DOS MOVIMENTOS
ACTUALIZACAQ: VALORES DO PLANO
INICIALIZACAO DOS PROTOCOLOS
ACTUALIZAGAO DO FICH. CONTROLO

S YT Y EE R R
R T Y EE R E R

Para uma analise aprofundada da fungao veja Cap. 2 do Dessier

BRERHRRRRBRREBRARRABRRRRRBRARRAERN Funcional do *ALFACONT"

ALFANICRO — Sistemas de Computadores, Lda Pag. 8 ALFAMICRO - Sistemas de Computadores, Lda Pag. 9
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5.3. MOVIMENTOS CONTABILISTICOS

exclusivamente com langamentos de primeira espécie (1 débito 7 1
crédito) em que a CONTA

CONTRAPARTIDA, a conta
respeitantes a cada movimento
Diario,

corresponde a conta
creditada. Outras informagoes
contabili{stico sdo: o Tipo de
o Dia de Langamento (a débito e a crédito).

Debitada e a

o Protocolo,

A modificagdo ou abate de um langamento far—se—a
cddigo respectivo da Conta, bem como o " nimero
atribufdo pelo sistema no momento da introdugao.

indicando ©

de ordem’

A consulta aos movimentos poderé
Movimento) ou sequencial.

ser directa (Movimento a

ALFAMICRO -~ Sistemas de Co-putadbres. Lda. Pag. 10

HHBUHRBBRBRBRRBHRBHBREHBRBRARBBRNH
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#
# ALFANMNICRO LDA #
# #
# MOVIMENTOS #
# CONTABILISTICOS #
: : In
# #
# 1. Introdugao-Movimentos #
# 2. Consulta —Movimentos #
# 3. Correcgao —Movimentos #
# 4. Listagem -Movimentos #
# 5. Actualiz. —-Protocolos #
# 6. Consulta —Protocolos #
: : I
# 9. Infornacaes Controlo #
# #
# s
# F. Menu Geral Ed
# #
& #
# DIGITE a opgao pretendida #
# #
HERBRBBBRBRBBRRRBRRBARBHRRHRRRHRRRH
A introducao de Movimentos Contabilisticos far-se—a

ALFACONT - DOSSIER DO UTILIZADOR

PN
como documento de conferencia e

A listagem fornecida serve e
toda a informagao introduzida no

reflete, ' para cada langamento,
écran.

criados indicando o Tipo de Diario e um
Ser—lhe—a enviado em seguida um
processar para aquele

Os Protocolos serao
nimero indicado pelo utilizador.
ecran para a 1ntrodu9§o do valor a
protocolo.

o numero de
valor

A consulta as informagbes de controlo evidenciara
lancamentos efectuados no mes e no ano, bem como O
processado no més e o acumulado.

3 do Dossier

Para uma analise aprofundada da fungcao veja Cap.

Funcional do "ALFACONT".

5.4. FECHO MENSAL

HRBBRBRBRBRBRBRRBRRBRBRERBHRRBRBHH
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO.1#

# ALFAMICRO LDA #
# #
# FECHO MENSAL #
# #
# #
# 1. Conferéncia Protocolos #
# #
# 2. Extractos de Conta #
# #
’
# 3. Diarios #
# #
# 4. Balancete Analftico #
# #
# 5. Balancete Sintético #
# #
# #
# F. Menu Geral #
# #
# i
# DIGITE a opgao pretendida  #
# #
RREBBBRRBABRBRRHRBRRBRBRRRBRAAGHARE
A conferéncia Automatica de Protocolo consiste num »percorrer”
por parte do Sistema de todos os protocolos, cunparﬂndﬂ os

valores introduzidos pelo utilizador, com OS processados pPelo

Sistema.

ALFANICRO — Sistemas de Computadores, Lda. Pag. 11
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Sempre que um protocolo esteja
"informado” sendo—lhe dada a
continuar a conferéncia.

sera'
ou

incorrecto o
opgao de

utilizador
terminar a fungao

Os extractos de conta sairao para todas as contas que contenham
movimento no meés, ordenados por Codigo de Conta, Dia de
Movimento e Numero de Documento.

Os Diarios reflectindo o "movimento” do nés'introduzido, sairao

ordenados por Tipo de Diario, Dia de Movimento e Nimero de
Documento.
Os Balancetes Sintetico e Analitico evidenciarao os saldos

anteriores,
Acumulado a

o0 movimento do Més a Débito e a Crédito,
Débito e a Crédito e os Novos Saldos.

o Movimento

Para uma analise aprofundada de cada um dos documentos
fornecidos nesta fungao ver ver Cap. 4 do Dossier Funcional do
" ALFACONT".

5.5 APURAMENTO DE RESULTADOS

HARBRHURABRBBARRRBRRRBRRHRRARRABRRE
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO.1#

# ALFAMICRO LDA #
# #
# APURAMENTO DE #
# RESULTADOS #
# #
# ' #
# 1. Apuramento Automatico #
# #
# 2. Balancete Analftico #
# c/c movimento no mes #
# #
# 3. Balanco Sintético #
# #
# #
# F. Menu Geral #
# #
# DIGITE a opcao pretendida #
# #
# #
# 2
# #
HHABBUHBBHRBRUBBHBBBRBHRRBBBRBHRRBRHBIHH

ALFANICRO - Sistemas de Computadores, Lda. Pag. 12
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O apuramento automitico consiste na criagao, por parte do
Sistema, dos movimentos contabilisticos (transferéncia entre
contas) que caracterizam o processamento de resultados no final
do exercfcio. Sobre estes movimentos podera o utilizador, se

assim o pretender, efectuar um "fecho mensal” obtendo DIARIOS e
EXTRACTOS DE CONTA.

consiste num Balancete Anal{tico,
intervenientes no Apuramento

de Demonstragao
apenas as contas

0O Balancete
mas considerando
de Resultados.

duas
e a

folhas,
segunda o0Os

constitufdo por
do ACTIVO

0O Balango Sintético serd
evidénciando a primeira os valores
valores do PASSIVO e SITUACAO LIQUIDA.

Para uma Analise destes documentos, bem como dos aspectos
inerentes ao apuramento, veja Cap. 5 do Dossier Funcional do
" ALFACONT" .

5.6. ABERTURA DE SALDOS

HRRBBURBRBBHRRERBRBHRHRRRHRRBERBRBHRBHS
# (c) ALFAMICRO ALFACORNT VO.1#

# ALFAMICRO LDA #
# #
# ABERTURA DE #
# SALDOS #
# #
# #
# #
# #
# 1. Apuramento de Saldos #
# #
# 2. Balancete Inicial #
# #
# #
# F. Menu Geral #
# #
# #
# #
# #
# DIGITE a opgao pretendida #
# #
# #
HEHBRHHBHRBRBRBRHBERHHABBHABHARHHRS

Lda. Pag. 13
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A abertura de Saldos consistira no tratamento, por parte do
Sistema, de cada wuma das contas do Plano, em termos da

determinagao do Saldo para inicio de novo ano de exerci{cio. A

medida que o Processamento for sendo executado o sistema irs
dando informagao sobre a classe que estd a ser processada.

O Balancete Inicial consistirda num Balancete Analftico. mas
evidénciando apenas, para cada uma das contas, o seu saldo,
devedor ou credor.

Para uma analise aprofundada da fungao ver Cap. 6 do Dossier
Funcional do " ALFACONT”.

8. T PARAMETROS

HHBREUHRBARBRERBRBRRABRRRBRBNRBRRRY

# (c) ALFAMICRO ALFACONT V0. 1#
# ALFAMICRO LDA #
# i #
# PARAMETROS #
# #
# #
# #
# 1. Nome da Firma #
# , #
# 2. Descrigdes Automaticas #
# #
# 3. Tipos de Diario #
# #
# #
# #
# F. Menu Geral #
# #
# #
# #
# #
# DIGITE a opgao pretendida #
# #
RUABBARBRBBRBBRBBRBERBRERBRBERR R

Ver Cap. 8 do Dossier Funcional do " ALFACONT".

ALFAMICRO - Sistemas de Computadores, Lda. Pag. 14
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5.8. ARRANQUE DO SISTEMA

HURHRURUREHBREREHBRRRRERRBRBRRHHRN
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO.1#
# ALFANICRO LDA #

ARRANQUE DO
SISTEMA

Posicionamento das Contas
1. Contas Isoladas
2. Ha Sequéncia do Plano
3. Balancete Verifica¢50

F. Menu Geral

#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
DIGITE a Dp¢50 pretendida #
#
#

#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#

RAHRBHRRUBRERRRRURRRERBRRRRRRARRS

Ver Cap. 9 do Dossier Funcional do "ALFACONT".

6. COIFIGURAQAD DA IMPRESSORA

Para trabalhar com o sistema, a impressora
configurada para uma das formas a seguir indicadas:

- [ 1200 bauds
com XON, XOFF
sem "line feed” automatico
sem controlo de paridade

ALFANMICRO - Sistemas de Computadores, Lda.
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ALFACONT - DOSSIER DO UTILIZADOR
NHeste caso a 1impressora deve ser ligada ao canal "A" do
controlador.
2= 300 bauds

sem XON, XOFF

sem "line feed”. automitico

sem controlo de paridade
Neste caso a impressora deve ser ligada ao canal "B"” do
controlador.
Leia as instrugdes do manual da sua impressora para verificar

qual das duas opgdes deve escolher.

7. COPIAS DE SEGURANCA

E vivamente aconselhavel que vocé faga copias de seguranca das
suas diskettes.
Em certas circunstancias, devido
equipamento ou a um corte de
destrufdos.

a um erro no manuseamento do
corrente os ficheiros podem ficar

Nestes casos, quando arrancar de novo com O sistema, este

avisa—-lo-d, através de uma mensagem no ecran MENU GERAL, de que
houve um erro deste tipo.

O aparecimento desta mensagem nao significa que existe realmente
um erro, nas apenas que hd a possibilidade desse erro ter
acontecido. Em cada situacao concreta vocé sabera se ndo tinha
efectuado nenhuma modificacao aos dados, e neste caso poderé
ignorar a mensagem e continuar o processamento, ou se estava a
efectuar modificagcbes e portanto os ficheiros estiao mesmo
inconsistentes.

FNesta +idltima situagao, devera

repor os ficheiros a partir das

cdpias de seguranca e repetir todo o pProcessamento que tinha
executado até a altura do incidente.
ALFAMICRO - Sistemas de Computadores, Lda. Pag. 16
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Vocé pode utilizar uma unica diskette para guardar uma copia de
seguranga no inicio de cada dia de trabalho.

Mantenha também uma cdépia de com a posigao dos

ficheiros no fim do més anterior.

seguranga

Cole sempre em cada cépia de seguranga uma etiqueta com a data

em que ela fol efectuada. Esta € a forma mails facil de
identificar cada posigao dos ficheiros.

Para copilar cada face de uma diskette utilize o programa
utilitario BACKUP, que se encontra mna Directoria UTIL da
diskette DEMO. Esta diskette € fornecida juntamente com as
unidades de diskette. As instrugoes para utilizagao do programa
estdo no "Manual do Utilizador” que acompanha as unidades de
diskette.

Se se tratar da primeira vez que vocé utiliza uma diskette para
guardar as cdépias de seguranga, o necessario efectuar
previamente uma operagao especial: a formatagao das faces da
diskette. Entre outras coisas, a formatagao atribui um nome a
face da diskette. Para formatar cada face de uma diskette
utilize a instrugao FORMAT, que também vem descrita no Manual do

Utilizador atras referido. Formate um dos lados com 0O nome
"AC_P" e o outro com o nome "AC_D".
ALFAMICRO - Sistemas de Computadores, Lda. Pag. 17
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CONTABILTIDADE GERAL

COM ESTRUTURA DO PLANO OFICIAL DE CONTABILIDADE

CP. O. C. ' ?

HUUHHHHBRARBERBUHBRHRBBHRAHH

# #
# ALFACONRNT #
# #

HHHURURRRARURABRRBRRRRRAHY

Copyright - Alfamicro, Lda. 1985

DEMONSTRACAO DO " ALFACONT”
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DBHDISTRAQRO DO " ALFACONT”

As diskettes que se juntam contém ficheiros de dados similares
aos utilizados nas demonstragoes ateé agora efectuadas.

A partir deles e seleccionando nos respectivos "MENUS” podemse

obter de uma forma directa alguns "OUTPUTS” fornecidos por este
produto como sejam:

— Consultas ao Plano

— Listagem do Plano

— Consultas a Movimentos
— Listagens de Movimentos
— Extractos de Conta

- biérios

— Balancetes

Ho entanto existem Blocos do Produto que para serem demonstrados
exigem " Introdugcao de Informagao”.

Exemplo: Inserir uma conta, necessitara da introdugao das
informagoes de conta respectiva.

Neste sentido facultamos um conjunto de exemplos que poderao ser
introduzidos e que tornarao coerente a demonstragao em termos de
resultados obtidos.

A sequéncia de exemplos convira ser seguida.
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PLANO

CRIAGCAO DE CONTAS
CcODIGO GRAU TIPO DESIGHAGAO
211050 3 1 CLIENTE NUMERO —————- 50
211051 3 1 CLIENTE 50
611008 3 1 MERCADORIA TIPO XYZ
611009 3 1 MERCADORIA TIPO 2ZYX

MODIFICACAO DE CONTAS

211051 (ALTERAR DESIGNACAQ) CLIENTE NUMERO —————— 51

ABATE DE CONTAS

611009

NAO INTRODUZINDO CODIGO DE CONTA
CONSULTAS AO PLANWO =
INTRODUZINDO UM CODIGO DE CONTA (11D

/AN

LISTAGEM DO PLANO — CLASSE 2 (INDICAR ESTA CLASSE)
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ALFACONT - DEMONSTRAGAO

ARRANQUE DO SISTEMA

NA SEQUENCIA DO PLANO

A.1) NAO INTRODUZINDO CODIGO DE CONTA INICIAL
11 45. 00030 DEBITO
121 - 800. 00030 DEBITO
122 - 500. 00030 DEBITO

A.2) 1NTRODUZINDO CODIGO DE CONTA INICIAL

47 ’
211001 — 5.200. 00080 DEBITO
211003 — 1.800. 00030 DEBITO

INDICANDO CONTAS ISOLADAS

221001 — 14.700. 00030 CREDITO

PARA EFEITOS DE DEMONSTRACAO, NAO SE TORNA NECESSARIO
EFECTUAR O BALANCETE DE VERIFICACAO.
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PARAMETROS

NOME DA FIRMA - TIMEX

TIPOS DE DIARIO -

1 - CAIXA H

> JA INTRODUZIDO

2 — OP. DIVERSAS i
/
DESCRICOES AUTOMATICAS
) N\
1 - DEPOSITO i
2 — CHEQUE > JA INTRODUZIDO
3 - VENDA H
/
4 - COMPRA
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MOVIMENTOS

A) — PROTOCOLOS — CRIAGAO

TIPO DE DIARIO: 1 PROTOCOLO: 1

TIPO DE DIARIO: 1 PROTOCOLO: 1

B) — MOVIMENTOS - INTRODUCAO

DEMONSTRAGAO

VALOR: 75.000%0

TIPO DIARIO: 1 PROTOCOLO: 1 DIA: 01 DOC: 0001 ?
CONTA: 11 CONTRAP: 121 VALOR: 6.000$0 :
DESCRICOES - REFORCO DE CAIXA :
#2 22345 :

| P — :

TIPO DIARIO: 1 PROTOCOLO: 1 DIA: o1 DOC: 0003 :
.CONTA: 11 CONTRAP: 711002 VALOR: 15.00030 :
DESCRICOES: #3  MERCADORIAS :
20 UN. P. PAG :

- 7 — - ;
TIPO DIARIO: 1 PROTOCOLO: 1 DIA: @3 DOC: 0010 !
CONTA: 611001 CONTRAP: 11 VALOR: 10.00030 :
DESCRICOES: 20 UN. P. PAG :
COMPRA MERCADORIAS ;

o
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VALOR: 32.50080 )>JA INTRODUZIDO

TEEE T EE s EEEEESN

NOoOU=NQUOX- =~

ALFACONT - DEMONSTRAGAO

MOVIMENTOS (CONT.)

N
TIPO DIARIO: 1 PROTOCOLO: 1 DIA: @8 pOC: @012 !
CONTA: 11 CONTRAP: 829 VALOR: 50080 '
DESCRICOES: EXCESSO DE NUMERARIO CAIXA. :
——————————————————————————— Py A——— e 4
TIPO DIARIO: 1 PROTOCOLO: 1 DIA: 13 DOC: @015 !
CONTA: 611001 CONTRAP: 11 VALOR: 1.000$0 :
DESCRICOES: COMPRA MERCADORIA A :
/
___________________________ // e e e e e e e S et . . S . S S . . S T o o o —
TIPO DIARIO: 1 PROTOCOLO: 1 DIA: 01 DOC: 0300
CONTA: 211002 CONTRAP: 711002 VALOR: 10.000$0
DESCRICOES: FACTURA N. 12111
20 UN. PRAZO 1@ DIAS

__________________________ P SR
TIPO DIARIO: 1 PROTOCOLO: 1 DIA: 05 DOC: @305
CONTA: 211002 CONTRAP: 711002 VALOR: 35.000%0
DESCRICOES: FACTURA N. 12145
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ALFACONT - DBIDISTRAQKO
MOVIMENTOS (CONT.)

TIPO DIARIO: 2 PROTOCOLO: 1

DIA: 20 DOC: @506
CONTA: 611001 CONTRAP: 221001 VALOR: 8.00080
DESCRICOES: FACTURA 2250

COMPRA MERCADORIA A
V4 -

TIPO DIARIO: 2 PROTOCOLO: 1 DIA: 23 DOC: @507
CONTA: 611001 CONTRAP: 221001 VALOR: 18.00080
DESCRICOES: #4 MERCAD. A

#4 MERCAD. A

C — CONSULTA DE MOVIMENTOS - SEM INTRODUZIR CODIGO DE CONTA

D - CONSULTA DOS PROTOCOLOS — SEM INTRODUZIR NUMERO

L]
|

LISTAGEN DOS MOVIMENTOS

@
|

CONSULTA AS INFORMACOES DE CONTROLO
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FECHO MENSAL

Bastara ir seleccionando no "MENU” especifico cada uma das
funcoes nele constantes e que sao:

Conferéncia Automdtica de Protocolos

Extractos de Conta

Didrios

Balancete Sintético

Balancete Analitico

- N
PROCESSAMENTO INICIO DO MES

Introduzir més 13 (apuramento de resultados) com o ano de 85
O sistema ira efectuando automaticamente cada um dos

procedimentos indicados no écran.

NOTA: Este processamento € demorado, uma vez que ele ira

percorrer e actualizar todo o Ficheiro do Plano.

AR R E R EERERER N

’
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CONTABILIDADE GERAL
APURAMENTO DE RESULTADOS

COM ESTRUTURA DO PLANO OFICIAL DE CONTABILIDADE

Bastara seleccionar do écran MENU ‘especifico as varias fungdes

e, B K, PL4ENE GROD

— Apuramento Automitico de Resultados

— Balancete para Demonstracao
HUHRBBHBBBHHBRBRHABRRHHBHH

— Balango Sintético # #
# ALFACODNRT s
# #

HUBRHBBBHBRRRBRABERERERAH

NOTA: Este processamento € anual, percorrendo integralmente
os ficheiros, sendo assim demorado.

Copyright - Alfamicro, Lda. 1985

ABERTURA DE SALDOS

Bastard seleccionar do Ecran MENU respectivo, as varias fungoes
nele inscritas.

DOSSIER FUNCIONAL DO " ALFACONT"
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ALFACONT — DOSSIER FUNCIONAL

@. INTRODUCAO

©.1. DESCRICAO GERAL DO PRODUTO

O produto que nos propomos descrever neste relatdrio,
num " package” de contabilidade geral,
de mercado constitufdo por
movimentos contabilisticos.

consiste
orientado para um segmento
entidades com um pequeno volume de

A versao mais elementar do devera

produto funcionar com a
existéncia de dois "DISK-DRIVE" permitindo um plano com-cerca de
426 contas e a introdugao de 1024 langamentos da primeira

formula por més.

Em linhas gerais, o produto que iremns descrever consiste:

Plano de contas preé—concebido segundo a estrutura do

Plano Oficial de Contabilidade P.0.C. ), admitindo
insercoes, modificacdes, ou abates de contas, bem como
a sua consulta e a sua listagem (integral ou por

"segmentos” do Plano).

Introducao,
totais de

correcgao e consulta de protocolos com os
"lotes” de movimentos a introduzir.

Introdugao, modificagao, ou abate de movimentos
contabilf{sticos bem como a sua consulta e eventual
listagem (integral ou de determinado "protocolo”).

Informacdes de controlo sobre totais de movimentos.

Introdugao,
utilizador.

correcgao e visualizagdo de parametros do

Fecho mensal de movimentos

extractos de conta, diadrios,

permitindo a
balancete

obtencao de
sintético

e
analftico.

. Apuramento automidtico de resultados seguido da
obtengao de um balancete para demonstracao de
resultados e balango sintético.

.Abertura automitica de novos saldos.
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©.2 ESQUEMA DE FUNCIONAMENTO

As varias funcdes do produto encontram-se agrupadas em "blocos”
conforme o eécran de "MENU GERAL” que se segue:

BEBBHHABRBRRBRREEBRRRBRAREREREARRR
# (c) ALFAMICRO ALFACONT V.01#

# xxxxxxxxxx FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
# MENU GERAL #
# #
# #
# 1. PLANO DE CONTAS #
# 2. PROC. INICIO MES #
# 3. MOV. CONTABILISTICOS #
# 4. FECHO MENSAL #
# 5. APURAMENTO RESULTADOS #
# 6. ABERTURA DE CONTAS #
# #
# 8. PARAMETROS #
# 9. ARRANQUE DO SISTEMA #
# #
# #
# #
# #
# #
# DIGITE a opgao pretendida #
# #
HHHRBRBBUBBHRRFRRBBBRARHARARBRBRRRHAH

Existem 3 blocos que funcionam isoladamente e que sao o plano de
contas, os pardmetros e o arranque do sistema.

O primeiro bloco deverd ser o primeiro a ser executado quando o
utilizador se inicia neste sistema.

O bloco de parametros, que consiste bdsicamente na determinacao
de um conjunto de descrigdes automdticas que irdo facilitar a
introdugsio das descrigfes dos lancamentos, e dos tipos de diario
utilizados pela firma, poderd ser executado em seguida.
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No entanto, as fungoes que fazem parte destes blocos, podem ser
executadas em qualquer momento, sempre que necessarias.

O arranque do sistema devera ser executado apenas uma vez, e
consiste na introdugdo dos valores a débito e/ou crédito para
cada uma das contas do plano, que a sua "escrita” revelava no
momento em que a firma se val iniciar com este novo sistema.

HHABHBBRRRBRBHBRRBURBUBRBREABBHBBHRBBRBBHRBRRRBBRRBHRBRBABBRABRHHR

# PLANDO D E CONTAS #
HHARRRBUBRRBERBARBHARBERRRERBBRBRARBRBRHHARBBBHRBRHABRHRARRRRRYH
# # # #
# ACTUALIZACOES # CONSULTAS # LISTAGERS #
# # # #

HHHBBERERAERERBRRRNAERBREREERBRBRERBABERRBRBRYHARRERBRABRBRRBARIHR

HHARBRHBHRBRERBBRARARRRBNHRBNRBHRRBBRRABHRRBUHRBRARBEARBHRARRHARAHA

# PARANETROS #
HBEBUBBRBRBRBBERRBEHRBRRBBBBBEBRHRBBBRBBBBBRBRRB BB RARBBRHERRRRARBRHRH
# # # #
# FIRMA # DESCRIGOES AUTOMATICAS # TIPOS DE DIARIOS #
# # # #

HHEBRRNRRRBRERERRRERERRRRRERERERRRRRRRERERERERBRBRRRERHAERRRRRARRHN

HABRBHARAARBRBRBRRRBREBRBRBNRBRBNHHHRARRBBRRBEAARRRRRBREBHBHHRHIS

# ARRANQUE DO S ISTEMNANKA #
HHRRBRBRRBRABHBRRRARBBRRRRBRBRBHBHBBRBBERBHAAABREBRHRERABRBRBRRHRH
# # #
# POSICIONAMENTO DAS CONTAS # BALANCETE DE VBRIFICAQKO #
# # #

HERBBRBRRRERBRBBRBERBRARERERERERERRRARBERRRRHRARBARRBERBRERRRBRENRER

Os objectivos principais dos restantes blocos e o modo como
estdo relacionados entre si, encontramse representados no
esquema que se sSegue:
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###############################f##########

# PROCESSAMENTO INICIO MES #
BUBBBHBBBBBBRBRBHRBBHHBBHRRRBRBRHABBHRBHRREY — 777777777
# . Introdug¢do do ano e més de exercfcio #
# . Inicializagao e actualizagao de #
# ficheiros #

BUBBRRHBHRBHBBRBRBHHRBRBRRBRBRBBBHHHARBBHRHAH

- >
############g###################
# INTRODUCAO DE PROTOCOLOS #
HBBEBRUBBRBBHBBBRBRBRRARRBRBRBHIR
# . Actualizagao de protocolos #
# . Consulta de protocolos #
HUBHRBERBHRBERBBRBRHRBBRHBURURRARENH

#########################t###########

# MOVIMENTOS CONTABILISTICOS #
BERRBBBRBBRBBBBBRBRRBRBRRERABERRRRRRRR
# . Introducao, Correcg¢ao, Consulta #
# e Listagem de Movimentos #

RURBBUHBBRBRBHRRYRRRBBRERRBRRBRRARARY

# HERBBRBRHRBRRRRBBRBREHRARY
# # # FECHO MENSAL #
# # HERBRHBRBHARBRREBRBRERARY
N # FIM DE # S # Conferéncia de #
- # MOVIMENTOS #-># protocolos, ﬁxtractos #
# # # de conta, diarios #
# ? # # balancetes #
# # HBBRBUBBRBBRBHREBRBHRRARAY
# H
e H
#
# #
# #
# MES 12 # |
# e >
# ? #
# #
# #
#
i S
HHUBHURRAABERARBRBBRBHRHABRBRRBRER HEBBREBHHRBHRBRRARBRAH
# APURAMENTO RESULTADOS # # ABERTURA DE CONTAS #
HHHBHBBHRBHBRBBRHBHBRBBABRBHRBAHRH HUBRERBRBRRBRBRHRRBRAH
# Introdugao de movimentos, # # Abertura de contas #
# apuramento automatico de #———D# =
# saldos, balango sintético # # #
# e demonstragao de resultados # # Balancete inicial #
HHHRHRBHRBRBBRBHBHRHRERBRBRBRBHY HABBBBBRBRBUBRRHRRERARS
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1. PLANO DE CONTAS

A escolha deste bloco permitira ao utilizador a actualizagao do
plano de contas, a sua visualizacdo em termos de consulta, bem
como o pedido de listagem do plano.

Fa-lo-d através da indicagcdo da opedo pretendida no écran ' MENU"
que se segue:

HHAHUBBHARRARRRRBRRARBRRERBRRRBRBRBRY
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO, 1#
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

# #
# PLANO DE #
# CONTAS #
# #
# #
# . #
# 1. ACTUALIZAGAO #
# #
# 2. CONSULTAS #
# #
# 3. LISTAGEM #
# #
# #
# #
# F. Menu Geral #
# #
# #
# #
# DIGITE a opgao pretendida #
# #
HEBHRARBHBRARRRRRBRERRRBRRRBRBRRRY

1.1. ACTUALIZACOES AO PLANO
Esta fungao permite ao utilizador inserir, modificar ou abater

Contas no seu plano.

No écran que se segue introduzird o codigo
da conta.
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HUBBHBBHRRBRBRRBRARAHBHUHBBRRHAAARARH
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#

# EXXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

# " #
# ACTUALIZACAO DO #
# PLANO #
# #
# #
# #
# CONTA #
# #
# XXXXXX #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# F — FIM #
# #
# #

HARRBHRHABHBRRRHRBHRBHRBHRBRARRRHARH

para 6 digitos. Se a conta
posigOes serao preenchidas a
existam brancos a esquerda

O codigo da conta terd capacidade
tiver menos digitos, as restantes
brancos. 0 sistema nao aceitard que
dos digitos significativos da conta.

Se ja existir informagao para este cédigo de conta, o sistema

permitira a sua modificagao ou abate.

rd
Se nao existir informagao para este codigo de conta, o sistema

permitird a sua insergao.

1.1.1, INSERCAO DE UMA CONTA NO PLANO

O ecran que permitira a introdugao das informagoes respectivas a

conta € 0 que se segue:
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HERUHHRYBRRBHBHBRBRBRBRBRHBRBBBRBRBBHRN
# (c) ALFANICRO ALFACONT VO. 1#
# XxxxxXXxXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

P2 2000000000000 0000000 004

# “
# ACTUALIZAGAO DO #
B PLANO #
# #
# #
# #
# CONTA GRAU TIPO #
# #
E3 XXXXXX x x #
# #
# #
# DESIGNAGAO #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #

HHRRRRBBRBBBBESRARRRERBRARRRBRBRHRH

GRAU DA CONTA - Campo numérico com 1 digito que poderda conter um
valor compreendido entre @ e 5. Se o grau for diferente de @, j&
deverd ter sido criada uma conta com a mesma raiz e com grau
F-1. Quer 1isto dizer que o plano devera ser criado segundo uma
ordem hierdrquica decrescente. Outras validacSes efectuadas pelo
sistema sdo as seguintes:

Se o grau da conta for @ (classe), esta s6 poderd ter um
digito significativo.

. Se o grau da conta for 1 <(conta do
podera ter dois digitos significativos.

razao), esta so

TIPO DE CONTA — Campo numérico com 1 digito que podera conter os
valores © (conta colectiva) ou 1 <(conta singular). O sistema
efectuard ainda o seguinte conjunto de wvalidagcdes:
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@, o tipo de conta tera

Se o grau da conta for igual a 5
que nao se podera

que ser igual a @, significando
movimentar valores para as classes.

Se o tipo da conta for igual a 1 a conta de grau F-1 e
com a mesma raiz devera ter +tipo de conta igual a O,
significando que nao se podera movimentar valores para
as contas colectivas.

DESIGNAGAO DA CONTA — Campo alfanumérico com capaciadade para 25
caracteres e que descreve o ambito da conta.

1.1.2. MODIFICACAO OU ABATE DE UMA CONTA

Sera enviado um ecran com as informagoes respeitantes ao codigo
da conta introduzido.

HERBABHABERBBRBRRHBRRBBHBRHRHRARRRRY
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#

# xxXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

# #
# ACTUALIZACAO DO #
# PLANO #
# #
# #
# #
# CONTA GRAU TIPO 7
# #
# EXXKEK x x #
# #
# #
# DESIGNACAO #
# s
# AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXK #
# #
# #
# #
# A — ABATE DA CONTA #
# #
# #
BUBRBHBHBBHBBBBABBBBRARHBRBRBHRHHHRN
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Se a conta for para abater, o utilizador digitara a letra A no
campo resposta para abate e neste caso o sistema sd o permitira
se se oObservarem as seguintes condigbes:

Nao ter havido movimentos para esta
singulares que a ela estejam agregadas.

conta ou contas

Nao haver nenhuma conta com grau N+1 e da mesma raiz,
isto é, nao haver nenhuma conta dela dependente.

0O processo de abate de contas € assim o inverso ao da criagao,

devendo ser em primeiro lugar abatidas as contas singulares, e
em segulda as colectivas.

Se a conta for para modificar, 0s campos
designagao e o tipo de conta. A alteragao a
devera obedecer as seguintes condigoes:

possiveis sao a
este dltimo campo

Se a alteragao for de @ para 1 (colectiva para
singular), nao podera existir nenhuma conta de grau N+1
com a mesma raiz, isto é, nao poderé haver nenhuma conta
dela dependente.

Se a alteragao
colectiva), nao
esta conta.

for de 1 para ©

(singular para
podera ainda ter

havido movimento para

1.2, CORSULTAS AO PLANO

Esta fungao permite ao utilizador visualizar as

informagoes
respeitantes a uma ou mais contas do seu plano.

4
Ho ecran que se segue haverd a

possibidade de
codigo de conta.

introduzir um
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HHURRURRUHRBHHBRBHRBHARBHHRBBHRBRARAAR
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#

# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
# CONSULTA AO #
# PLANO #
# #
# CONTA #
# XXXXXX #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# Ed
# #
# #
L #
# F - FIX #
HHRURRBBRUBHRBRRBBRABRRBHRRBRRBRRRSH

Se for introduzido cédigo de conta, a vigualiza¢ao comegara no
cédigo introduzido, caso contrario comegara na primeira conta do
plano. * A consulta terminard no fim de todas as contas do plano,
ou quando’ o utilizador digitar a letra F.

’
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WHHHBHBUBHRHBRBRRBHRBHRBRBRRRBHRBHRBHH
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VQ. 1#
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
CONSULTA AO

PLARO
CONTA

GRAU TIPO

XXXXXX x x

DESIGNACAO
XXXXXXXXXXXXXXXX XX KKK XXX

CRéDITO X. XXX, XXX. XXX$X
, VALORES ACUMULADOS
DE@ITO x
CREDITO x

. XXX, XXX. XXX$X
. XXX, XXX. XXX$X

ENTER - CONTA SEGUINTE
F — FINX

#
#
#
#
#
#
#
#

. #

VALORES DO MES #
#
#
#
#
#
#
#
#
#

HERBBRRARRRRBBRRBERRBBRRRRABRRARS

#

#

#

#

#

#

#

#

#

# 4
# DEBITO X.XX¥, XXX. XXX$X
#

#

#

#

#

#

#

#

#

Como se pode observar nestes écrans,
geridas na actualizagao do plano,

para além das informagoes
o utilizador tem ainda acesso:

. Ao valor movimentado a débito e a crédito

para a
respectiva conta no més de exercicio.

. Ao valor acumulado a débito e a crédito para a
respectiva conta, no ano de exercicio e até ao

respectivo més.

1.3. LISTAGEM DO PLANO

Atraves da escolha desta opgao, 0
a uma listagem do respectivo
encontra no anexo 10.1.

utilizador poderé ter acesso
plano de contas, cujo desenho se
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A listagem quebraré de folha por mudanga de classe, e serao

deixadas duas linhas em branco por mudanga de conta do razao.

zona para actualizagao
Isto possibilita ter a

¥o final de cada folha, ficara uma
manual, com capacidade para 6 contas. b
listagem actualizada, ate a respectiva achaliza?ao do plano e
pedido de nova listagem. Esta zona podera também servir de
“comando de input” para as novas insersoes ao ficheiro.

Se for indicada classe, s0 sairao listadas as contas
pertencentes a esta classe.
BUBRRBBERURBUBREHRBRRBRRRRHHRARHRRH
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#
# XxxXxXxXXXxX FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
# LISTAGEM DO %
5 PLANO i
# #
F #*
# #
# #
# SE O PRETENDER INTRODUZA #
# APENAS A CLASSE DE CONTAS #
# #
# x #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# F — FIX #
# #
# #
HUBHRBRBBBBBBBBHHHBARBRBHRHHHAHRHAR
/
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2. PROCESSAMENTO DE INICIO DE HﬁS

Este Dbloco deve ser utilizado antes da introdugao de movimentos
para um determinado més de exercicio, e ainda antes do bloco
APURAMENTO DE RESULTADOS.

Tem como fungao introduzir no sistema o més e o ano de exercicio
que se vao tratar, bem como proceder a um conjunto de
inicializagtes no plano, e nas informagbes de controlo.

Ho ecran que se segue serao introduzidos o
serao indicados as varias fases do
irao sendo executadas.

més e o ano, e nele
processamento, a medida que

HARBEBHRRERRBRBRBERRBERBRBRRURBRRY
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

PROCESSAMENTO
INICIO DE MES

HRREERRR

MES/ANO DE MOVIMENTO:

XX/ XX

ACTUALIZACAO DO FICH. CONTROLO
ACTUALIZAGAO DO FICH. DO PLANO

ACTUALIZACAO FICH.

#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
PROTOCOLOS #
#
#
#
#

#
#
#
#
#
#
# LIMPEZA DO_FICH. DE MOVIMENTOS
#
#
#
#
#
#
#

HHARBHBRRBRRRAHRRBRERRRBRRRBRRRER

2.1. INTRODUCAO DO ANO E MES

ANO - Campo numerico com 2 dfgitos de introdugao obrigatoria com
um valor diferente de zero.
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MES - Campo numerico com dois d{gitos de introdugado obrigatdria

com um do seguintes valores.

@1 a 12 - Meses normais de exercicio

13 - Apuramento de resultados

O sistema verificara se ©0 ano e més 1introduzidos nao sao

inferiores ao ano e més processado anteriormente.

2.1.1. INICIALIZACAO DO FICHEIRQO DE MOVIMENTOS

limpeza dos movimentos introduzidos para o més que
de processar e na preparagao do ficheiro para o novo
més de exercicio. Apés a execugao desta fase, o utilizador deixa
de ter acesso em termos de consulta ou correcgao aos movimentos
introduzidos no més anterior.

Consiste na
se acabou

2.1.2. ACTUALIZACAO DO FICHEIRO

Consiste na adigao a débito e a crédito dos valores de movimento
mensal aos valores de movimento acumulados em todas as contas do
plano. E ainda na inicializagao a zero dos respectivos valores
mensais. Agés a execugao desta fase, o utilizador deixa de ter,
em termos de consulta ao plano ou de balancetes, acesso ao
movimento do més que se acabou de processar.

2.1.3.

ACTUALIZACAQ AS INFORMACOES DE CONTROLO

Consiste na adigao a débito e a crédito dos valores de novigento
mensal aos valores de movimentos acumulados, na adigao do numero
de langamentos. no més, ao numero de langamentos acunu%ﬂdou a
inicilalizagdo a zero dos valores de movimento mensal a débito e
a crédito, dos langamentos do més, e ainda do nimero de ordem
sequencial atribuido pelo sistema a cada movimento introduzido.

Is
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2.1.4. LIMPEZA DE PROTOCOLOS

3. MOVIMENTOS CONTABILISTICOS

AN

A escolha deste bloco permitira ao utilizador a introdugao de

Consiste na 1inicializagao do ficheiro de
movimentos contabilisticos, a sua correcgao, a sua visualizagao

t A
de exercicio que se vai iniciar. pratecalos ptw v .

em termos de consulta, bem como a visualizagao de informagoes
sobre totals de langamentos e movimento processado. Permite
ainda a listagem dos movimentos, bem como a actualizagao e

consulta de protocolos.
Fa—-lo-a através da indicagao da opgao pretendida no €cran " MENU”

que se segue.

RHBUBBRBRBRBHBRBRBRBRRARHERBRREAHHN

F. Menu Geral

DIGITE a op¢ao pretendida

# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO.1#
# xxxxxxxxxxXx FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
# MOV IMENTOS #
# CONTABILISTICOS #
# #
# #
# 1. INTRODUGCAO-MOVIMENTOS #
# 2. CONSULTA -—MOVIMENTOS #
# 3. CORRECCAO —MOVIMENTOS #
# 4. LISTAGEM —MOVIMENTOS #
# 5. ACTUALIZ. —-PROTOCOLOS #
# 6. CONSULTA —PROTOCOLOS #
# #
# 9. INFORMACOES CONTROLO

#

#

#

#

#

#

#

#

#
#
#
#
#
#
#
#
RERBBBHRBRBRRBRBRRBBRRBRRHAHRBHRBRY

3.1. INTRODUCAO DE MOVIMENTOS

Esta fungdo permite ao utilizador a introdugao de movimentos
contabilisticos. Por questoes de simplificagdo, ©O s%etenn
admitird apenas langamentos da primeira espécie ou formula
(1 debito - 1 credito).
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HHARKHHHRGRBHRBHHGRRBRBHRBBBHRBBBBBHRHR
# (c)ALFAMICRO ALFACONT V.01#
XXXXXXXKXKK XXXXXXXXXXX #

#

FIRMA

INTRODUCAO DE
MOVIMENTOS

T.DIARIO PROTOCOLO DIA MOV
x XX XX

DOCUMENTO
XXXX

CONTRAP

XXXXXX XXX XXXXXXSX

DESCRICOES
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX DEBITO
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXX CREDITO

F - FIMX

B o R R EE E E LR

#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
VALOR #
#
#
#
#
#
#
#
#
#

HHHARRHRHNRARBRRRRRRBRBRBBRRRRBHIR

PROTOCOEO — Campo numérico com quatro digitos de introducao
obrigatoria. O sistema verificard se Ja existe o respectivo
registo de protocolo (ver act. de protocolos, em 3.6.).

H. DOCUMENTO - Campo numérico com quatro digitos de introdugao
obrigatéria com um valor diferente de zero.

TIPO DE DIARIO - Campo numérico com um digito que identifica o
diario em que devera aparecer referénciado o movimento. Ao
codigo introduzido devera corresponder uma entrada existente no
ficheiro de parametros.

DESCRICOES — Dois campos alfanuméricos com 20 caracteres cada
que correspondem as descrigies a débito e a crédito do movimento
introduzido. Se se pretender utilizar uma descrigao automatica,
a primeira posigao do campo tera que conter o simbolo # seguido
do codigo da descrigao automidtica existente no ficheiro de
Parametros. Se se pretender completar a descrigao automatica com
uma descrigao manual, esta sera inscrita com um intervalo de um

branco a seguir ao cddigo (ver parametros - descrigoes
automiticas, em 8.2.).
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dois digitos
que respeita o

numérico com
processar a

DIA DE MOVIMENTO 5
correspondendo ao dia do
movimento.

Campo

A
mes a

CONTA — Campo numérico com 6 digitos correspondendo ao codigo da
conta a debitar no respectivo movimento. O codigo introduzido
deveria existir no plano e ter tipo de conta igual a 1 (conta

singular).

VALOR - Campo numérico com 10 digitos correspondendo ao valor do
lancamento em dezenas de centavos.

CONTRAPARTIDA - Campo numérico com 6 digitos correspondendo ao
cddigo da conta a creditar no respectivo movimento. 0 codigo
introduzido devera existir no plano e ter tipo de conta igual a
1 (conta singular), e nao podera ser igual ao codigo da conta
introduzido.

0 sistema atibuira um nimero de
ordem sequencial geral. Esta informagao tem um ciclo Eansal e
sera reposta a zero no fim do processamento de cada més. Este
nimero de ordem tem por objectivo, tornar dnico um movimento
dentro do més que se esta a processar, serd visualizado na
consulta aos movimentos, e sera utilizado como veremos no ponto
seguinte para referénciar um movimento que se pretende corrigir.

A cada movimento introduzido,

Cada movimento introduzido desencadeara por parte do sistema o

seguinte conjunto de actualizagbes:

HO PLANO: Soma a débito no valor mensal processado da respectiva

conta, e em todas as contas colectivas as quais ela
esta subordinada.

Soma a crédito mno valor mensal processado da
respectiva contrapartida, e em todas as contas

colectivas as quais ela esta subordinada.
NAS INFORMACOES DE CONTROLO:
Soma a débito e a crédito no valor mensal processado.

. Incrementagao de 1 no nimero de langamentos mensal.

3.2. CONSULTAS A MOVIMENTOS

Bsta fungdo permite a consulta aos movimentos introduzidos para
o més de exercicio que se esta a processar.

PAg. A7
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HURBHRRBBRUBBRURYRBRBRBRBBBERBRBRY
# (c) ALFAMNICRO ALFACONT VO. 1#
# XxxXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

# #
# CONSULTA DE #
# MOVIMENTOS #
# #
# #
# CONTA NUM. ORDEM #
# XXXXXX XXX # A
# #
# #
# #
o #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# k2
# F - FIX #
REBBRHARHRHRBRBBBRBBRYBEBURRBRBEAY

FNeste écran o utilizador tém a possibilidade
codigo de conta e um nuimero de ordem.

Se nao for introduzido cédigu de conta, o sistema permitira a
‘visualizagao sucessiva de todos os movimentos introduzidos. Se
for introduzido cddigo de conta e ndo for introduzido numero de
ordem, O sistema permitira a visualizagao sucessiva de todos os
movimentoe comegando no primeiro respectivo daquela conta. Se
for introduzido o codigo da conta e © nimero de ordem sera
visualizado o movimento respectivo.

caso, a consulta terminard no dltimo
ou quando o utilizador digitar a letra F.

No primeiro e segundo
movimento introduzido,
As informagoes respeitantes a cada movimento consultado, estao
contidas no écran que se segue.
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HUBHBBBBBBRBRHBHRBBRBRRRARBRARBHRRH
# (c)ALFAMICRO ALFACONT VO.1#
# xxxxxxxxxx FIRMA XXXXXXXXXXX
#

CONSULTA DE
MOVIMERTOS

NUM.ORDEM T.DIARIO
XXX x

CONTA
XXXXXX

DIA MOV DOCUMEN
XX XXXX

PROTOCOLO
XX

VALOR
XXX. XXX. XXX$X

CONTRAP
XXXXXX

DESCRIGOES )
XXXXXXXXXXXXXxxxxxxx DEBITO
EXXXXXXXXXXXXxxxxxxx CREDITO

ENTER — MOV. SEGUINTE
) J - FINM
HEBBRBBBBBRBRBRAABBBRHHARBRRHRRHRH

R AR B RRBRRRERERERRERRER

#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#

de indicar u--
S.3. CONSULTA A INFORMACAO DE CONTROLO

Esta fung¢ao permite ao utilizador visualizar o seguinte conjunto
de informacao:

Fumero de langamentos efectuados no mes

. ”
Fimero de langcamentos efectuados no ano ate ao mes que
se estd a processar

Valor mensal processado a débito e a crédito

Valor acumulado a débito e a crédito ate ao mes que se
estd a processar
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##################################
#(c) ALFAMICRO ALFACONT VQ. 1#
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXKXK #

TOTAIS DE
MOVIMERNTOS

VALORES DO MES

DEQITO x.xxx.xxx.xxxSxV
CREDITO X. XXX. XXX, XXX$X
VALORES ACUMULADOS

LANCAMENTOS xxx

#
#
#
#
#
#
#
# LQHCAHEITOS XXX
#
#
#
#
#
#
#
# DEBITO X. XXX.XXX. XXX$X

CRéDITO X. XXX. XXX. XXX$X

HERBREREE R B R R R R R

#
#
# ULT. NUM. ORD xxx
#
#

#################################

3.4. CORREQQAD DE MOVIMENTOS

Esta fungao possibilita ao utilizador a correcgao de um
movimento mal introduzido, ou o seu abate.

0 movimento sd podera ser modificado ou abatido antes de se
iniciar o novo més de Processamento.

A identificagdo do movimento far-se-a pela introdugao do codigo
da conta e do respectivo numero de ordem atribuido pelo sistema.

Este verificara se Para aquele numero de ordem, o cédigo da
conta coincide.

/ =
No écran que se segue serao introduzidas as

informagoes
anteriormente referidas.
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HUHRHHRBUBBRHBRBBHBHRBHRABBRBBABRHAHH
# (c) ALFAMICRO ALFACORNT VO. 1#
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

# #
# CORRECCAO DE #
# MOVIMERTOS :
#
# CONTA N.ORDEM :
# EXXXXX XXX p
» .
#
' .
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# F — FIMK :
#
HUHBRRABRBBRBRBRERBRRARRRRBRRRRRARE

a de ordem,
Apés a introdugao do cédigo da conta e do nunzr:nv1nento.
surgira o écran com as informagoes respeitantes a

14
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HHRBHRBHRARBHHBRHBRBBBHRBHBBBHRBHRRY
# (c) ALFAMICRO ALFACORNT V0. 1#
# XXXXXKXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #
v #
CORRECCAO DE
MOVIMENTOS

NUM.ORDEM T.DIARIO
XXX X

CONTA
XXXXXX

PROTOCOLO DIA MOV
xx XX

CONTRAP
XXXXXX

#
#
#
# -
# DESCRIGOES ,

# EXXXXXXXXXXXXXXXXXXX DE@ITO
# XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX CREDITO
#

#

#

#

A_

#
#
#
#
#
#
#
#
*\
>
#
#
#
#
#
#
#
ABATE DO MOVIMENTO #
#
#

HERBRAARHRARRRRHRRRRBRRRRRRRARRHY

O movimento sera abatido se o
campo de resposta para abate.
ecran pode ter sido modificado.

utilizador digitar a
Neste caso

O abate de um movimento desencadeara por parte d
seguinte conjunto de actualizagoes:
'NO PLANO: Subtracgao a débito no valor mensal

respectiva conta, e em todas as contas c

esta subordinada.

Processado

letra S, no

nenhum dos campos no

0o sistema o

da
olectivas ela

Subtracgdo a crédito no valor mensal processado da
respectiva contrapartida, e em todas as contas
colectivas as quais ela esta subordinada.

NAS IIFDRIAQQBS DE CONTROLO:
Subtracgdao a débito e a crédito no valor mensal
processado.

Subtracgao de 1 no numero de langamentos mensal.

NO _PROTOCOLO: Subtracgao ao valor processado
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incidir em qualquer dos campos do
movimento, excepto na conta, contrapartida, protocolo, e tigo de
didrio. As regras de validagao por parte do sistema dos varios
campos sao identicas as expostas na introdugao de movimentos.

A modificagao podera

modificados,
conjunto de

for um dos
sistema o

campos
seguinte

do
por

langcamento
parte do

Se o valor
desencadeara
actualizagoes:

NO PLANO: — Subtracgao a débito do valor anterior, no valor
mensal processado, e em todas as contas colectivas as
quais esta subordinada.

— Adigao a débito do novo valor.

— Subtracgao a crédito do valor anterior, no valor
mensal processado, e em todas as contas colectivas as
quais estd subordinada.

— Adigao a crédito do novo valor.

NAS INFORMACOES DE CONTROLO:

— Subtracgao a débito e a crédito do valor anterior

no valor mensal processado.

— Adigao a débito e a crédito pelo novo valor.

valor antigo e adigao do novo

HO PROTOCOLO: Subtracgao do

valor.

Se um dos campos mal introduzidos tenha éido um dos
campos que nao podem ser alterados, devera ser feiEQ
o abate desse movimento, seguido de nova introdugcao
do movimento.

O TA:
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3.5. LISTAGEM DE MOVIMENTOS

Esta fungao permite ao utilizador pedir uma listagem de todos os
movimentos introduzidos, ou de apenas um conjunto desses
movimentos.

O pedido de listagem é feito no écran que se segue:
HHUHHBHARBHABHRBUHBHBRRRRBBHHABRBHRBRN

# (c) ALFAMICRO ALFACONT V0. 1#
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

# #
# LISTAGEM DE #
# MOVIMENTOS #
# #
# #
# 7 #
# T.DIARIO PROTOCOLO #
# x XX #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# F — FIK #
# #
# #
# #
HEHHRHHRBABRBUBRBRRBBRRBRRBRRBRHRRRY

Se o utilizador nao introduzir qualquer informagado sera obtida a
listagem integral do ficheiro de movimentos. Se o utilizador
introduzir apenas o tipo de diario, serao listados os movimentos
para esse didrio. Se introduzir também o nimero do protocolo,
serao listados apenas os movimentos para esse protocolo.

O desenho da listagem encontra-se referénciado no anexo 10.2.

Havera totais por tipo diario/protocolo do nimero de movimentos
€ total processado, bem como totais gerais dos movimentos
listados.

ALFANICRO — Sistemas de Computadores, Lda. Pég. 54

EEEE S S EFF

FI—I—I—I—!

ALFACONT - DOSSIER FUNCIONAL

3.6. ACTUALIZAQEO DE PROTOCOLOS

criacao ou modificagao de
da introdugao
ou sempre

para o

Esta fungao permite ao utilizador, a
registos de protocolo. Deve ser execgtada antes
dos movimentos para cada determinado mes de exercicio,
que necessaria uma correcgao ao valor introduzido
protocolo.

Fo primeiro ecran sera introduzido o tipo de didrio e o numero

do protocolo.

HEHRBRBRAHRBRRBBRABRERB YRR

# (c) ALFAMICRO ALFACONT V0. 1#
# xxxxxxxxxXx FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
# ACTUALIZAGAO DE #
# PROTOCOLOS #
# #
# #
# T.DIARIO PROTOCOLO  #
# x XX #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# P — FIN #
# #
# #
R e e e

TIPO DE DIiRIO — Campo nimerico com um digito que devera ter

correspondéncia no respectivo ficheiro de parametros.

lﬁlmno DO PROTOCOLO - Campo numerico com dois digitosz de
introducao obrigatdéria com um valor diferente de zero. O numero
pode existir repetido dentro de diarios diferentes.
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Se Jé existir este protocolo, o utilizador podera' modificar o
respectivo valor. HERRRBBRRRRRRBBRBRBRRRRRABAARBRRRHE
Se nao existir o protocolo o utilizador introduzirda o respectivo # () ALFANICRO ALFACONT VO. 1#
valor conforme ecran que se segue. # xxxxxxxxxx FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
# CONSULTA DE #
# PROTOCOLOS #
# #
# #
HUHBHBHRBRBRBRBRBRBRBERRBERRRRRBRHRH # Te DIAIRIO PROTOCOLO #
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1# # x XX &
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX # # #
# 3 4 # # #
# ACTUALIZACAO DE # # VALORES #
# PROTOCOLOS k3 # #
# # # xxx., Xxx.xxx$x [NTRODUZIDO #
# , # # #
# T.DIARIO PROTOCOLO i P xxx. Xxxx. xxx$x PROCESSADO #
# x XX # # #
# # # #
# # # #
# # # #
# VALOR # # #
# AXXXXXXXXXS X # # #
# # RUBRHHRBBBRBRBRRRBRRBBRRRBARRSRANS
# #
# #
# #
# #
# F — FIX #
# # Se for introduzido tipo de didrio e protocolo, sera visualizado,
# # esse protocolo espec {fico, caso contyario irao sendo
e visualizados sucessivamente, até ao dltimo, ou até que digite a
# letra F.
3.7. CONSULTA A PROTOCOLOS H
Esta fungdo permite ao utilizador, apds a introdugdao de um lote “

de movimentos, a consulta do respectivo protocolo, e verificar
se o valor indicado para o protocolo, coincide com o valor
processado, oriundo da introdugao de movimentos.

/
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4. FECHO MENSAL

Este bloco tem como fungao obter as pegas contabilfsticas
enunciadas no écran " MENU” que se segue. Apds a introdugao dos
movimentos contabilisticos de determinado més de exercicio.
Permite ainda a conferé@ncia dos protocolos introduzidos nesse
més, antes de se elaborarem os respectivos mapas.

HURBARAHHARBRBERBRBRRABHRHRBRRBBRRHAH

# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXX¥X #
# #
# FECHO MENSAL #
# #
# X #
# 1. CONFERENCIA PROTOCOLOS #
# #
# 2. EXTRACTOS DE CONTA #
# . #
# 3. DIARIOS #
# ) #
# 4. BALANCETE ANALITICO #
# #
» 5. BALANCETE SINTETICO #
# #
# #
# F. MENU GERAL #
# #
# #
# DIGITE a opgao pretendida #
# #
HERUBRHHBRBRRBBRRBRRBRRRERRRRERRRERY

4.1. CONFERENCIA DE PROTOCOLOS
Esta fungao permite ao utilizador a garantia de que os valores

introduzidos para
Processado para eles.

cada protocolo coincidem com o valor

Os protocolos irao sendo listados no dcran conforme desenho que
se segue:
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HEBHRRBBBHRHBBRHBBHABHRAHRBRRHRRBHY
# (c) ALFANICRO ALFACONT V0. 1#
# XxXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

# #
# CONFERENCIA DE #
# PROTOCOLOS #
# #
# #
# DIARIO PROTOCOLO O0BS. #
# #
# b3 XX CORRECTO #
# x XX CORRECTO #
# x XX INCORRECTO #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# SE DESEJA CONTINUAR A #
# CONFERENCIA DIGITE "S” #
# #
RUERHBYRBRRRERRBBURBREHRBERERRRRBRSR

Sempre que um protocolo esteja 1incorrecto, isto €, o valor
indicado no protocolo, seja diferente do procegaadu para ele,
sera destacado no ecran, e o utilizador sera solicitado a

indicar se deseja continuar a conferéncia ou 1nterro-pé—1a.

4.2. EXTRACTOS DE CONTA
Este documento fornece para cada conta o movimento processado a

débito e a crédito para ela.

é obtido através do ficheiro de movimentos do nés- cada

movimento dara origem a dois langamentos:

Um a débito, com a cépin da conta debitada no movimento,
e a respectiva descrigao a débito.

59
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Um a credito, com o codigo da conta creditada no
movimento (contrapartida), e a respectiva descrigao a
crédito.

O desenho de mapa dos extractos de conta esta no anexo 10.3.

Em cada folha de formato A4, havera a impressao de dois
extractos. Sempre que para uma conta, existem mals movimentos
que a capacidade do extracto, serao impressos varios extractos.

Dentro de

cada conta os movimentos surgirao ordenados por tipo
de diario,

dia de movimento e numero de documento.

Na primeira linha do corpo do extracto sera impresso o "saldo do
més anterior” ou o "saldo do ano anterior”, conforme o mes de
processamento seja diferente ou igual a Janeiro respectivamente.

Nas linhas seguintes serao impressos os respectivos 1aﬂ¢anentos
a débito e a crédito, com os seguintes elementos:

Fumero do documento

Dia de movimento

Tipo de diario

Descricao do lancamento (a débito ou a credito)
Valor do langcamento (a débito ou a crédita)

No final do documento se houver mais movimentos para esta conta
sera impressa uma linha "A TRANSPORTAR" com o movimento do més a
débito e a crédito até entao listado. Neste caso estes mesmos
valores aparecerao na primeira linbha do extracto seguinte, sob o
titulo " TRANSPORTE".

Listados todos o0s langcamentos serano impressos os seguintes
totais:
Movimento do mes a débito e a crédito
. Movimento acumulado a débito e a crédito (anterior +
mOV. mES)
Novo saldo devedor ou credor
,
4.3. DIARIOS
Este documento fornece, para cada tipo de diario que contenha

movimentos introduzidos no mes, uma relagao dos respectivos

movimentos evidenciando para cada um deles a conta e respectiva
contrapartida, bem como as respectivas descricoes a débito e a
crédito.
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ﬁ obtido a partir do ficheiro de movimentos ordenado por tipo de

didrio, dia de movimento, nimero de documento.
A descrigao de cada d}ério sera obtida a partir do ficheiro de
parametros (ver PARAMETROS - TIPOS DE DIARIO), conforme

codificacao efectuada pelo utilizador.

Cada movimento dara origem ao seguinte bloco:

Primeira Linha — Dia do movimento
Fimero do documento
Codigo da conta debitada
Designagao da conta debitada

Segunda Linha - Codigo da conta creditada (contrapartida)
Designagao da conta creditada

Terceira Linha - Descrigao do langamento a debito

Descrigao do langamento a débito
Valor do langamento

Quarta Linha -

A terceira linha sd sera impressa se a descrigao
a débito for diferente de brancos.

HOTA: —

= A gquarta linha sb sera impressa se a descrigao a
credito for diferente da descrigaoc a débito.

—~ Se as descrigdes a débito e.a crédito farem
iguais a brancos, O valor do langamento sera
impresso na linha da conta creditada.

Ho final da folha sera impresso O » A TRANSPORTAR"” com o total

dos langamentos ja listados para esse tipo de diério. Na folha
seguinte este valor sera novamente 1mpresso sob a rubrica
" TRANSPORTE"” .

No final de cada diario sera impresso O total do movimento

processado para ele.

Fo fim de todos os movimentos sera elaborada uma folha de resumn
com os totais para cada tipo de diario.

{
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decrescente (classes,

contas do razao, etc.),
de mapa no anexo 10.6.

conforme desenho

Para cada movimento mensal ou

acumulado serao impressas as
seguintes linhas:

Primeira Linha: Cddigo da conta
Designagao da conta

Segunda Linha: Saldo anterior (diferenga entre os movimentos
acumulados a débito a crédito)

Terceira Linha: Movimento do més a débito e a crédito

Quarta Linha:

Movimento acumulado a débito e a crédito

(movimento anterior + movimento do més)

Quinta Linha:

Novo saldo devedor ou credor
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Os resumos de mapa dos diarios encontram-se nos anexos 10.4 e
10.4.1 .
4.4. BALARCETE ANALITICO
Este documento fornece para cada conta do plano, colectiva ou
singular, o movimento mensal, acumulado e o novo saldo.
Se for introduzido um cédigo de conta do razao, o balancete s0
sera efectuado para as contas a ele agregadas, se nao for
introduzido sera efectuado para todas as contas do plano, o
desenho do écran encontra-se na paAgina seguinte.
O balancete sera apresentado segundo uma ordem hierarquica

Se o0 movimento do mes for igual a 0, serao apenas impressas as
linhas de movimento acumulado e de saldo. .

ALFACONT — DOSSIER FUNCIONAL

BHBBBHBBBUBBRHBHHRBERRAHARRBREREHNH

# (c) ALFAMICRO ALFACONT VOQ. 1#

# xxxxxxxxxx FIRMA XXXXXXXXXXX :

#

BALA!CBTB #

ANALITICO #
#

SE O DESEJAR QUEIRA
INTRODUZIR APENAS UM
CcODIGO DA CONTA DO RAZAO

#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
# F — FIM
#

#

#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#

HERRBRBRBRRBRBRRRRURBRBRBRRRAERS

= tes totais:
No final de todas as contas serao impressos oS seguin

s.
Somatorio dos saldos anteriores devedores e credore

2 ddito.
Somatério do movimento do més a débito e a créd

ihit e  a
Somatdrio dos movimentos acumulados a dehito
crédito.

S,
Somatdrio dos novos saldos devedores e credore

O mapa quebrara de folha por mudanga de classe.

o/
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4.5. BALANCETE SINTETICO

Documento identico ao do balancete anal{tico
apenas as contas de primeiro grau (razao). '

Fo final serao apresentados totais
analfitico.

0O desenho
anexo 10.5.

do balancete sintético ou do razao
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5. APURAMENTO DE RESULTADOS

Este bloco deve ser executado apos o fecho do exercicio do mes
de Dezembro, e destina-se a recolher os movimentos de
existéncias iniciais e finals e as provisoes para impostos sobre
lucros, a efectuar o apuramento automatico de resultados e a
obter os mapas de balancete de demonstragao e balango sintético.

As varias fungboes deste bloco encontramse nomeadas no " ECRAN
MENU” que se segue:
BRBBHBURRUBHRRRBBRBBBRBRBERBRRRARERNR
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#
# ZxxXXXXxXxxX FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
# APURAMENTO DE #
# RESULTADOS #
# #
# #
# #
# 1. APURAMENTO AUTOMATICO #
# #
# 2. BALANCETE AWALITICO #
# C/C MOVIMENTO NO MES #
# #
# 3. BALANCO SINTETICO #
# #
# #
# #
# F. Menu Geral #
# #
# #
# DIGITE a opcao pretendida #
# #
BEBRBHBBRBRBRBRBRBRRHBRRBEHRARRHBEH
5.1. INTRODUCAO DE MOVIMENTOS
Atraves do bloco introducao de movimentos normal serao
introduzidas:
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As existéncias iniciais e
As provisoces
28)

finais (contas 32 a 37 e 81);
para impostos sobre os lucros (contas 88 e

5.2. PROCESSAMENTO DE APURAMENTO DE RESULTADOS
= =22 UXAAENTO DE RESULTADOS

Esta fungao consiste

na transferéncia automatica por parte do
sistema das seguintes contas:
Transferéncia do saldo da conta 31, debitando a conta
81.

Transferéncia dos saldos devedores e credores das contas
38 por contrapartida da conta 81.

Transferéncia dos saldos das contas da classe 6 e 7 por
contrapartida da conta 81.

Langamento Pelos totais a débito e a crédito da conta 81
em contrapartida da conta 88, de

modo a saldar a conta
81.
Langamentos a débito e a crédito correspondentes aos
saldos das contas 82 e 83, por contrapartida da conta
88.

Os movimentos efectuados automdticamente Pelo sistema sao
identicos aos efectuados Por introducao manual, nomeadamente no

que respeita a incidéncia de actualizagbes em ficheiros. Quer
isto dizer que

se poderao obter, se o utilizador assim o
pPretender, "Extractos de Conta”, "Diérius", bem como os
respectivos balancetes.

Em termos de diario estes movimentos

aparecerao sobre o titulo
"APURAMENTO DE RESULTADOS".

Se assim o pretender pode ainda o utilizador efectuar consultas

a40s movimentos, bem como a informagtes de controlo que dele sao
Ooriundas.
5. 3.

BALANCETE DE DE!DISTRAQZD

Identico ao Balancete Anal{tico mas considerando

apenas as
Ccontas envolvidas no Apuramento de Resultados.

5.4. BALANCO SINTETICO

Ver desenho de Mapa anexo.
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P 3 de
Este bloco SD’ deve ser executado apos o apuramnto

re ’

foil efectuado correctamente.

al
em Cco E das contas com que se v

T mo fungao apurar os saldos

n

HUBHRBBBHRBBBBUBRRRRRRRBRARBRRRRRRY
# (c) ALFANICRO ALFACONT VO.I:
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX

ABERTURA DE
SALDOS

1. APURAMENTO DOS SALDOS

2. BALANCETE INICIAL

F. Menu Geral

DIGITE a opcao pretendida

HHBREFREBHRBERRBEREEE RS
HAERRAE TR AR ERREERESR

HERBBHRHRBERABRBRBBRHRRRBRRRERRRBRS

8. 1. APURAMENTO DE SALDOS

a ldo de
S.1.1 Esta fungcao consiste na determinag¢ao do :zzgizaque ae
cada conta de balango para o ano de exe
val iniciar.
a fectuados
8.1.2 Conta a conta (colectiva ou singular) serao e

0s seguintes procedimentos:

’
« OF
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6.1.2.1. Adigao do movimento do més a débito e a crédito,
proveniente do apuramento de resultados, do movimento
acumulado.
6.1.2.2. Inicializagao a zeros dos valores do movimento do més.
6.1.2.3. S8e valor acumulado a débito igual ao valor acumulado a
crédito inicializa os dois valores a zero.
6.1.2.4. Se valor acumulado a débito superior ao valor acumulado
a crédito, calcula a diferengca "DEBITO — CREDITO” e
coloca o resultado no valor acumulado a débito.
6.1.2.5. Se wvalor acumulado a crédito superior ag valor
aqunulado a débito calcula a diferenga "CREDITO -
DEBITO” e coloca 0 resultado no valor acumulado a
credito.
6.1.3.0 No ecran que se segue, irao sendo listadas
sucessivamente as varias classes, a medida que forem
tratadas.
HUBBHERIRBBBRERBRBRRRRRRRBRBERBERERY
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
# APURAMENTO DOS #
# SALDOS #
# #
# #
# #
# x XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXK #
# x XXXXXXXXXXXXXXXXXXXEXXXKEK #
# x HXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKK #
# x XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKXK #
# x XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKEE #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
HERERBHBERRAREEB RN RRBRERS SR
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6.2. BALANCETE INICIAL

Apés o apuramento dos saldos, o utilizador tem possibilidade de
pedir um balancete inicial.

Consiste num balancete analitico, mas onde para cada conta sera
apenas evidénciado o seu saldo devedor ou credor.

0 modo de elaboragao do balancete vem referido no capitulo 5, no
ponto 5.

.
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8. PARAMETROS

A escolha deste bloco
firma ou designacao
automiaticas e tipos
movimentos.

permitira ao
comercial, e
de diario

utilizador a
a actualizagao
utilizados na

correcgao da
de descrigoes
introdugcao de

ALFACONT -

Segue—se o ecran respectivo:

# (c) ALFAMICRO

DOSSIER FUNCIONAL

HAUUHARYHRBERRBRRRBRBUHRRBRRBRBRRARY

ALFACONT VO. 1#

# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

Fa-lo-a através da indicacao da opgao pretendida no ecran " MENU" #
#

que se segue:

S SN B BN W W O A

# MODIFICACAO DA #
# FIRMA DA EMPRESA #
# #
################################## £ :
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1# 4 #
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXK # : #
# #
y #
# PARAMETROS # : #
# #
# # # POR FAVOR INTRODUZA #
# # # #
# 1. NOME DA FIRMA # : A HOVA FIRMA: :
# #
-~ ’ #
# 2. DESCRICOES AUTOMATICAS # # #
# # # EXXAXAXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX .
# 3. TIPOS DE DIARIO # * .
# # # 4
#
# # #
# # #
HHHBBHHAHR
# F. Menu Geral # HUHBRHHBRBRRBRBHBRBRRARRHRH
# #
# #
# #
# #
# DIGITE a opgao pretendida B
# # - ’
HEHBBRABRRBBRARBERBERERRRBRBHRBRAR Y 8.2. DESCRICOES AUTOMATICAS

8.1. FIRMA / DESIGNACAO COMERCIAL

Esta fungao permite ao utilizador a criagdo ate 40 descrigdes

automaticas que serao utilizadas através da 1ndicac59d1:° 83“
& = numer mpo o débito e a cre o e
Permite a correcgao da firma ou designagao comercial quando esta deterziszgg iz i o tas e
tenha sido 1introduzida de uma forma incorrecta na geragao do e i
Sistema (para simplificagdo do sistema refere-se firma como
firma ou designacao comercial).
4
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##################################
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VQ.1#

# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #
# » #
# DESCR;COES #
# AUTOMATICAS #
# #
# ) #
#  CODIGO DESCRICAQ #
# #
# XX XXXXXXXXXX #
# XX XXXXXXXXXX #
# XX XXXXXXXXXK #
# XX XXXXKXXXXXK #
# XX XXXXXXXXXK #
# XX XXXXXXXXXK #
# XX XXXXXXXXXX #
# XX XXXXXXXKXKK #
# XX XXXXXKXXXXK #
# XX XXXXXXKXXXX #
# #
# F — FIX #
# #
##################################

Cada écran aceita a introdugao

ou modificagao de
respectivas descrigoes.

10 Cédigos e

Esgotada a capacidade de um écran sers

enviado outro até que o
utilizador digite a letra F.

CéDIGO — Campo numérico com 2 digitos com um valor compreendido
entre 01 e 40.

DESCRICAOD -

Campo alfanumérico com capacidade para 10
caracteres.
8.3. TIPOS DE DIARIO
Esta fungao permite ao utilizador a criagao até o tipos de
diarios que serao wutilizados na introdugao de movimentos
contabilisticos.
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################################t:
# (c) ALFAMICRO ALFACONT Veo. .
# xxxxxxxxxx FIRMA XXXXXXXXXXX

TIPOS DE
DIARIO

DIARIO DESIGNACAO

#
#
#
#
#
#
#
XXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXK

EXXXXXXXXXXKXXX

L E LR R
KoM MMM MMNMNN

#
#
#
#
k2
#
#
XXXXXXXXXXXXXKE #
#
#
#
#
#
#

HERRBBBARBBRBRBRBRRBHRRHBHBRRBRHARA

5 um

TIPO DE DIARIO — Campo numérico com um digito com
compreendido entre 1 e 9.

5 a
DESCRIGAO - Campo alfanumérico com capacidade par
caracteres.
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9. ARRANQUE DO SISTEMA

Este bloco permite ao utilizador iniciar cada uma das contas do
seu plano com os valores acumulados a débito e a creédito no
momento do arranque com este novo sistema.

’ , . ’ -
So devera ser executado uma unica vez, apos a criagao do plano,
e antes do processamento do primeiro més de exerc{cio.

As fungoes contidas neste bloco encontramse referidas no écran
"MENU” que se segue:

HHRHRBBRRRBHRBRRERRRERERRBBRBRBBRLH
# (c) ALFAMICRO ALFACONT V0. 1#

# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #

ARRANQUE DO
SISTEMA

POSICIONAMENTO DAS CONTAS

R R RRR

1. CONTAS ISOLADAS
2. NA SEQUENRCIA DO PLANO

3. BALANCETE VERIFICAGAO

F. Menu Geral

DIGITE a opgao pretendida

IR OE R R R R R R R R W W R R RN

HERHBHUBRBRRRRBERRBRRRBERRRRRBHRRH
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9.1. POSICIONAMENTO DAS CONTAS
9.1.1. CONTAS ISOLADAS

Esta fungao permite introduzir o valor acumulado a débito e (ow)
a crédito de determinada conta.

Surgira um primeiro écran, onde sera indicado o cédigo da conta.

HHBHARURYERERHRERHRERRBHEHRRRNABAHE
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#

# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
# POSICIONAMENTO DAS #
# CONTAS #
# #
# #
# CONTA -
# XXXXXK #
# #
#* #
# W
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# #
# F — FIXK ]
HRBHERBBBRBBRHBERYRUBRBRBRBERBRRRRAN

A conta introduzida devera existir no plano e ter tipo de conta
igual a 1 (singular). Se esta conta jd tiver sido posicionada
(valor a débito ou a crédito diferente de zero) e se se eftiver
a proceder a sua correcgdo, o sistema aceita a modificag@o dos
valores corrigidos.

O écran onde o utilizador ira introduzir os valores acumulados a
debito e a crédito € o que se encontra na pagina seguinte.
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HHURBHHRBRBHBRHHBHRBUBRBBRBBRBRBBBRH
# (c) ALFAMICRO ALFACONT VO. 1#
# XXXXXXXXXX FIRMA XXXXXXXXXXX #
# #
POSICIONAMENTO DAS

CONTAS

#

#

#

#

# CONTAS GRAU TIPO
# XXXXXX X X
#
#
#

DESIGNACAO
EAXXXXXEXXXXXXXXXXKXXKXXKXK

#

#

#

# VALORES

# DEBITO X. XXX.XXX. XXX$X
# CREDITO =x.XXX.XXX.XXX$X
#
#
#
#
#

ENTER — CONTA SEGUINTE
F — FIM

#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
#
HHHRHHBAHABRBHUHBRRRBERUEHHBHBHBBRH

Para cada conta onde se 1introduza ou modifique os valores
acumulados. serao tambem actualizadas todas as contas colectivas
as quais ela esteja agregada.

Serao também actualizados os valores acumulados a débito e a
crédito na informagao de controlo.

Esta fungao wutiliza-se fundamentalmente para corrigir um valor
mal introduzido no momento da inicializagao, ou para inicializar
uma conta que por lapso fol esquecida.

Para inicializar todas as contas do plano, Ou um conjunto de
contas do plano deve ser utilizada a fungao que se segue.
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9.1.2. NA SEQUENCIA DO PLANO

= 2 & E ita aos ecrans e

fungao € identica a anterior no que respe
fi:grn:cgo a introduzir por parte do utilizedor. A diferenca
consiste em que nesta funcao, o utilizador ira sendo solicitado
pelo sistema para a inicializagao sucessiva das contas conforme

a estrutura existente no plano.

Prevendo a hipétese da 1nterrup¢io do posicionamento das contas,
permite ainda a introdugao de um codigo de conta 1inicial a
partir do qual se reiniciara o processo.

BALANCETE DE VERIFICACAO

Apés a inicializagao de todas as contas do plano, deveremos
averiguar se nao fol esquecida a introdugao de qualquer valor,
ou se o fol incorrectamente introduzido.

Para uma primeira verificagao podemos consultar os totais dos
movimentos (ver MOVIMENTOS CONTABILISTICOS - CONSULTA A
INFORMACAO DE CONTROLO) acumulados a débito e a crédito que
deverao ser iguais.

Para uma analise mais completa podemos pedir um balancete de
verificacao, que consistird num balancete analitico (ver
PROCESSAMENTO DE FIM DE MES — BALANCETE AlALfTICO) mas onde
para cada conta surgirao apenas 0s valores acumulados a débito e
a crédito e o respectivo saldo devedor ou credor.

Outro instrumento de analise podera ser a consulta das contas no
Plano (ver PLANO DE CONTAS - CONSULTAS) onde teremos de igual
modo  acesso A visualizagao dos valores acumulados a débito e a
crédito.
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10.5.

10.6.

10.8.
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LISTAGEM DO PLANO DE CONTAS

LISTAGEM DOS MOVIMENTOS CONTBILISTICOS
EXTRACTOS DE CONTA

DIARIO

TOTAIS DOS DIARIOS

BALANCETE DO RAZAO

BALANCETE ANALITICO

BALANCO SINTETICO
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ALFACONT - ANEXO 10.1

xx:tx*x*x*xxtxxxx*xxx*xxxxxxxxx*xxxxxxtxttt*xxxxxxxxxxxxx*t*xxxxxxxxxxxxxxtxtxx:
% ALFACONT EXXXXXX XX XXX XXX X XXX XXX XK XK EXEK 5
: LISTAGEXK DO PLANO PAG. xxx :
X

REEEEXORORERRRRRRR KRR RRRRRRRRRRR KRR KRR R KRR KRR KRR AR KRR KRR AR R KRR KRR X

P33335309 0220000022222 RO RS0 Pt 03 3303333330333 ILILLLILL3 Y

x CONTA X DESIGNACAO X GRAU x TIPO x
x*xxx*x*xxxx:xxxx*x*xxxxxx*xx*xxxxxx*xxxxtxxxxxxxxxxtxxxxxt*xtx:xxxxxxx:xxxxx*x:
&ux : ) 900000000 000000000000060.064 X x X x b 3
t X x x X
X X X X x
X xx X XEXXXXAX XX XXX XXX XXX X XX XX XXX X x X x X
b 3 XXX b 3 $ 9000040000000 0000000000004 X x X x x
p XXXXXX X XXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX b x b 4 x x
X XXXXXX * XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXK XK b 3 x X x b 3
b 3 XXXXXX X P000.0000000000000000000.0.00.4 X b 4 X x X
X X X X X
X XXX X EXXXXXXXXXXAXX XXX XX XXX XXX XK b 3 x X x X
X X X x X
b XXX X EXAXXXXXXX XXX XXX XXXXXXXKLK X x x x X
X XXXX X XXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XXX X x X x b 3
X XXXXX X XXXXXXXXXXXXEAXX XXX XXX XXX X x X x X
X X 3 3 X
X b 3 X 3 X
¥ xx X EXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XXXEXK X x X x X
X X 3 ¥ X
X 3 X 3 b 3
X X x x 3
x x x Xx X
X X x 3 x
X X x* b 3 X
x X x * 3
X X b 3 * 3
x X x x X

X x X X
txxxxxxxxxxxxx*xxxx**xxx**x*xxtxx:xxxxxxxxxxxxxxxxtxxxxxxtxtx*x:xxxxxxx:*xxtxxx:
: g : ; :
x x X x x
X x b 3 X b 4
x X X X X
¥ X X X x
tttxtxxxxxxxxxx:xxxxxxxxx*xxxxx*:xxxx*x:xxxxxzxxxxxxxtxxxxxxxxxxxxx*xtt:xxxxxxxx
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ALFACONT - ANEXO 10.2
ALFACONT

XX/ XX LISTAGEN DOS MOVIMENTOS INTRODUZIDOS PAG. xxx

DIARIO PROTOCOLO DIA DOC N.ORD CONTA CONTRAP VALOR
x XX XX  XXXX XXX XXXXXX EXXXXXX XXX.XXX. XXX$X
XX = XXXX XXX XXXXXX XXXXXX XXX, XXX. XXX$X
XX = XXXX XXX XXXXXX  XXXXXX XXX, XXX, XXX$X
XX  XXXX XXX XXXXXX  XXXXXX XXX, XXX, XXX$X
TOTAL XXX X.XXX. XXX. XXX$X
x xx XX  XXXX XXX XXXXXX XXXXXX XXX.XXX. XXX$X
XX  XXXX XXX XXXXXX  XXXXXX XXX.XXX.XXX$X

TOTAL  xxx

TOTAL
GERAL XXX
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X. XXX, XXX. XXX$X

X. XXX, XXX. XXX$X

s = B E B B N O O B

ALFACONT - ANEXO 10.3

FEREERRRRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KR KRRk kKR K

% ALFACONT XXX XXX X XXX XXX XKXXX XX XXX X XXXKEK 3
Xx X
X xx/xX BXTRACTO“DE “"COFTA PAG. xxx X
x*xxxnnnuxut*xxxnxxnxxxxxxxxxunntxxnnnnnnnnxxxx:uxxxxuxxxtn
X CONTA * DESIGNACAO * ANO x NMES X
X XXXXXX b XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKX X xx X xx ¥

P 2233333220233 32332302 3232222220222 22222000 3003222200000 22 22ttt

3323000082222 3030323232222 ettt ettt ettty

%X DOCUN. x DIA X D X DESCRICAO X DEBITO X CREDITO 3
P2332223323330 2033223300333 022 0302302230223 302302233002 320230023203 33232330322% ¢4
X X X X a) X X X
¥ X X % SALDO MES ANTERIOR.. X X. XXX. XXX$X X X
X xxxx X XX X X ¥ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX X XX, Xxx$x X Xx
¥ xxxx X XX X X ¥ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX X b 3 XX, Xxx$x X
¥ xxxx ¥ xX ¥ X ¥ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX X Xxx$x X X
X X X X b X X
X X X X X X 3
X X X X x X X
X X X X X X
x X X X X X X
X X* X b 4 X b x
X X X X X X X
X X X X X X b 3
b 3 b 3 X b 4 b 3 X X
X X X X x x x
X X x b 3 b 3 X
X X X 3 X X X
X X X X MOVIMENTO DO MES.... X xx. xXxx$x X XX. XXX$x X
x X X X MOVIMNENTO ACUNULADO. X XX. XXX. Xxx$x X XXX.XXX$X X
X X ¥ b) SALDD (DEVEDOR/CREDOR) X X. XXX. Xxx$x X - 3

REXERERRRRRRRERR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR R AR RR R KRR R Rk

a) SALDO ANO ANTERIOR TRANSPORTE

b) A TRANSPORTAR

HOTA: UMA FOLHA A4 TERA CAPACIDADE PARA 2 EXTRACTOS.
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ALFACONT - ANEXO 10.4 ALFACONT - ANEXO 10.4.1

X
P T e st 0ttt esetsses s Se ss s st st s ot eo s esosios it s ettt et s s ot s

b 4
gt e uunxxxnxxnxxxxxxxxxnxnxux: P . :
: » : TOTAIS DOS DIARIOS PAG. xxx ¥
X xxX/xx DIARIO DE XXXXXXXXXXKXXXX PAG. xxx % X xx/xx :
: 3 :xnnuxnxnxnxxxnxxxxxxuxx*xxxunxnxnxxnxxnxxxnxnxxxnxuxxxnxxxxx
x‘xxx'.xxxxx'xx'xxxxxxxx..xxx'x“'x..x"'xixx"“"'llxllxxxxxxxxxxxxxxxxxx.,,¥‘

1233333338323 22 2223233880 ettt oeeo st eeitettesis e ittt sy

......u.x-x.n.u.-.x.-."".-..,",..*t*x**txttxmﬂ*x*x::xxt**xxn{xxrxxxt*t*:t & & * TIPOS DE DIARIOS X ********:
XXEKEKXXRKKRERKERRRKKK
oo ol . e b A ot . ¥ SALER i $32333332222 2333333222222 2220080 SR 222222225385 : &
xxxxxXXXl!xxxxXxlxlXlXlXlxxxlxlxlxlx.xxlllllx!xxxxxxlxxlxlxxxxlxxxlxxllxlllllx!x * *
* * X X x X * % x X
KKXX XXXXX pr— 3 * X X
« " ' ' - . . E * » x xxx. xxx$x X
KRHX KKK KKK KEKK K X. XXX, .
X X X A X xxxxx T EXXXXAXXXXXXXXXXXXXXXXXXK X X x £ PO = s cccocscssse s SN 5 i
X x ¥ x XXX XXX XXXXXXKXXXXXK X X & X X o &
B 3 : 28 TOOEXXEXXAXXXLLALAL . « « o « * X. XXX. XXX$X X x X X XXXTXXKTEXKEEEK + « + v o e e v nnannns ¥  X. XXX, XXX. XXX :
" - . . * . - 3 ¢ 3 xxx$x X
¥ xx X xxxx X X xxxxx T XXXXXXAXXXXXAXKXXXXXXXKXE X x % * % EXXXEXKXKEEELEK « + o v v vnennenne : X, XXX. XXX, i
X X ¥ A X xxxxx T EXXXXAXXXXXXXXXAXXXXXXXXXX X X % X b 3
X X X X XXXXXXXXXXX XXX XXKXKK X X X X X EERTERXXRREREER . « « ¥ ¢ i o 5 o PGS : X. XXX. XXX. XXX$X :
X X X X EXXXXXXXXXXXXXXKXXXX. . . . . X X. XXX. XXX$X X ¥ X X
X X X x X X x X X XXX XKEEEEEEEEK  + 2 ¢ o v e o annnnns : X. XXX. XXX. XXX$X :
X X X x X * % % x
" . : 5 . * X X X EXXXXEXXXXKXEEK « 00 0s o creeea ¥ X, XXX.XXX.XXX$X :
X x X X * x * * x : *
X X ¥ x * X * X X X
X X L I X x x X x : g
X X ¥ x X 'Y M x X
* . $ u2 X X X X X T -OFTLAIR ko weres x x.m.m.m&x:
X X L S X X X X * : X
X b b X x x x * % 3 &
X X X X% X X X * x 5 X
X X X * x F x - x : &
X X x x X E x x * 3 :
X X x x X X X X ¥ P %
. * * ox x x x x x 3 :
X X X x X X X X X % x
x X X x X X X X X 3 *
* X X X X £ 3 * X X % x
* X X x X 3 X * X : %
X X x x X b 3 * X X é M
X X X x X X X X X $ .
X X X x X X X X X > %
: 5 < : : p : . XREXRXX
X X X x T T A L o5 o e 5o 56 8 5 X XXX. XXX. XXX$X X B R R KRR KRR R KRR KRR KRR R R AR KX

ALFANICRO - Sistemas de Computadores, Lda. ALFAMICRO - Sistemas de Computadores, Lda.




ALFACONT ANEXO 10.5

P2 2220022282 20008000ttt ot 0 et 2230000000303920000035222292%%1

% ALFACONT EXXXXXXAXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXKX X
X X
X xx/xx BALANCETE DO RAZAO PAG. xxx X
X Xx

XXEEEERERRRRRRRRXRREEERRRRRRRRERR AR R RRR KRR R KRR KRR KRR R AR R KRR KRR KRR R X

KRERKEKRRRRRRRRKRR KRR R RRRRRRRRRRERRRRR KRR KK RER KRR KR KRR R X RR KRR R RRRRRRRRRRRRK

b 3 CONTA X DESIGNACAO X DEBITO X CREDITO X
EXRRRERRRERERRRRERKRRRKRERKRRKRRRERRRR R KRR RRRR KRR ERRRERRKRRRRRRRRRKRRRXRRRXRRRKRKRXK
X X X X
X ¥ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK b 3 X
b X SALDO ANTERIOR...........X XXX.XXX. XXX$X X *
X X MOVIMENTO DO MES......... X XX. XXX. XXX$x X XXX. XXx$x X
X ¥ MOVINENTO ACUMULADO......X XXX.XXX.XXX$x X X. XXX. XXx$x X
X X SALDO DEVEDOR. ......0000. X XXX.XXX.XXX$X X X
X X 3 X X
x ¥ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXK X x
X X MOVINENTO ACUMULADO......X X. XXX.XXx$x X XXX.XXX.XXxX$xX X
X X SALDO CREDOR. . ...vvnvuenn X X XX.XXX. XXX$X X
X X X X 3
X ¥ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXK X x*
X X SALDO ANTERIOR...........X X. XXX, XXX$x X X
X X MOVIMENTO DO MES......... X xxx$x X X
X X MOVINENTO ACUMULADO...... X X. XXX.XXX$Xx X X.Xxx$x X
X X SALDO DEVEDOR. . ....co00 s X X.XXX. XXX$X X x
b 3 x X X X
X b X X x
b X X X %
b 3 * X *
b b X X X
x X X X b 3
b b X X b 4
X x X x X
x X X X
b x x X b 3
b b x X X
4 b X 3 b 3
x b X X x
X * X b 3 Xx
XTOTATIS x SALDOS ANTERIORES........ x XXX. XXX, XXX$X X XX.XXX.XXX$X X
x X MOVINENTO DO MES......... x XXX. XXX, XXX$x X XX. XXX. XXX$X X
x * NMDVINENTO ACUMULADO......¥ X.XXX.XXX.XXX$X X XXX. XXX. XXx$x X
X X NOVOS SALDOS.......c00... X XXX.XXX.XXX$x X Xxx. XXX. XXx$x X
EEEEKERRKEREKERR KRR KRR KRR R KRR KRR KRR R R KRR KRR R KRR R R R R AR KRR KRR KRR AR RE XX
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10.6

ALFACONT ANEXO

xttxxxxxxnnnnnnxxnnxuxxnuux*xxuuxxxxxxxnnnunuxxnxxxxxxu*x*

¥ ALFACONT EXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXKK ¥
X X
X XX/XX BALANCETE ANALITICDO PAG. xxx X

X
X

FERRERER KRR KRR KRR KRR KRR R KRR KRR KRR KRR KRR KRR XK KRR KRR KRR

D e Tttt st steeessesss s s P et e sis et e e ssisseseosissesase s st sz s s

x CONTA X DESIGNACAO X DEBITO X CREDITO k2
FEERKERRRERRKRRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR KRR RRKR R KRR KRR KRR KRR KK
X X X X X
X ¥ XXXXXXXXXXXXXXXXXXAXXXXXXK X *
X X SALDO ANTERIOR........... X XXX . XXX. XXX$x X X
X X MOVIMENTOS DO MES........ X XXX. XXX. XXX$x X XXX. XXX. Xxx$x X
X % MOVIMENTO ACUNULADO...... X XXX, XXX. XXx$x X XXX.XXX.XXx$x X
X % SALDO DEVEDOR............ X XXX.XXX. XXX$X X X
X X Xx X 3
X X ¥ EXXXXXAXXXXXXXXXXXXXXXXXKK b X
X %X SALDO ANTERIOR........... X XXX. XXX, XXxX$x X X
b * MOVIMENTOS DO MES........ X XXX. XXX. XXX$X X XXX. XXX, Xxx$x X
X ¥ MOVIMENTO ACUMULADO...... Xx XXX.XXX. XXX$x X 3
X X SALDO DEVEDOR. .......... X XXX.XXX.Xxx$x X X
X X X ] b 3
X XXX ¥ EXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK X X
X % SALDO ANTERIOR.......e0.. X XXX.XXX. XXX$X X X
X ¥ MOVIMENTOS DO MES........ X XXX.XXX.XXX$x X X
X ¥ MOVIMENTO ACUMULADO...... X XXX. XXX.XXx$x X X
x X SALDO DEVEDOR. ........... X XXX. XXX, XXX$X X X
* X X X X
X XXXXKX ¥ EXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXK X X
* X MOVIMENTO ACUMULADO...... X X X
X X SALDO DEVEDOR. . ....c000ses X X X
Xx b 3 X X X
X XXXXXX ¥ EXXXXEXXKXXXXXXXXXKXXXXXXK X X
X X MOVIMENTO ACUMULADO...... X X 3
X X SALDO DEVEDOR. . ....000000 X X X
X X b X X
x x x x x
X X X 3 X
b 3 X x X X
¥ TOTA IS x SALDOS ANTERIORES. ....... X * X
x X MOVIMENTO DO MES......... X X X
¥ * MOVIMENTO ACUMULADO...... X * X
x * NOVOS SALDOS. ............ X ¥ X
* x X X X
X x X x X
xunxxxx*nux*uxxxxnxxn*xnxnxxnxnx*xxxuunxxnxxx*xxxnnnnxnxxxn
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ALFACONT - ANEXO 10.8

B e e e P e e ssssssstsssssssrcrroooyy

X ALFACONT X
X b 3
x XX/XX BALANCO SINTETICO 3
X 3
R R O R R R O o D S R e TS 0 T TR PR b . . S s X
X CONTA X
X DO ACTIVO *
X RAZAO X
Beoosballlad DISPONIBILIDADES X
b R (3 CRIEN, ' ENS AR IR AR SR LR S AR B XXX, XXX. XXX$X “
x 12 DEPOBITOB A ORDEN. . . coooo ool oss XXX . XXX . XXX$X *
X o N meR SRR RN SN AR RS 1 v L e R el XXX.XXX. XXX$x X
3 .CREDITOS A CURTO PRAZO X
x 13 . DEPOSITOS CON AVISO PREVIO........ XXX. XXX . XXX$X X
x 14 « DEPOBI PO PRAZE IR e cio oo s o XXX . XXX. XXX$X X
x 21 o CLEBEEREBES LoIE N o ciorerarnieeienain esa . XXX.XXX.XXX$X x
x 22 « FOREBCEDOREB. . .« coc00sov00nssioss . XXX.XXX.XXX$X X
x 23 . ENPRESTINOS CONCEDIDOS............ XXX. XXX . XXX$X
x 24 . SECTOR PUBLICO ESTATAL............ XXX . XXX, XXX$X X
x 25 . SOCIOS (OU ACCIONISTAS) E ASSOC... XXX, XXX. XXX$X X
X 26 . OUTROS DEVEDORES..........0000nn.. XXX . XXX. XXX$X X
X e N v TETRRCENOIOR YRR G uisiiieanene ol x
b s . XXX.XXX.XXX$X b 3
x 29 - PROVISOES PARA COBRANCAS DUVIDOSAS . (xxx.x¥x.xx¥$X) b 3
. R R R S DN RO L XXX. XXX, XXX$x X
X i b 4
x . EXISTENCIAS 3
b 3 3
3 *
X b 3
X X
X X
X X
X X
X X
X X
X b
X b 3
X X
X g ¥ A g TRRGIRETEA AR XXX, XXX, XXX$x X
X R v T L st R R —" X
X TOTAL DO ACTIVO..... 5 . XXX,XXX.Xxx$x X
X x

xxxxxxnxxnxxn*uuxxxxxunxxxxxtuxxxxnunxtxxtx*xxnxxxxnnxnxtxxnnxx
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