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O que seria da humanidade sem a comunicagdo? A habilidade da comunicagdo & o que nos faz
humanos, inteligentes, nos permite trocar experiéncias, juntar idéias, chegar a um entendimento.

O computador é uma poderosa ferramenta para aumentar sua capacidade de comunicacao
e desse modo, aumentar sua inteligéncia. Essa Click ajuda vocé a se comunicar melhor,
usando seu computador como secretaria eletronica e fax. Tudo muito bem explicado, sem
termos técnicos esquisitos ou complicacBes desnecessarias.

Essa Click também traz uma série de ferramentas para vocé aumentar os rendimentos de
sua familia, transformando seu computador e impressora numa agil grafica doméstica, capaz
de fazer cartbes, etiquetas, enfim, tudo o que vocé imaginar. E para cuidar do seu negdcio,
mandamos um programa que torna a tarefa de adminisirar bem mais facil.

E para depois do trabalhe, a Click traz varios jogos divertidos, como uma réplica do antigo
Ludo e outro jogo que leva o conceito de administrar e construir uma cidade ao exiremo.

E ainda, para manter seu computador livre das pragas digitais, frouxemos uma coletanea de

programas antivirus e anti-hacker.

EDITORIAL

A Click é assim, ajuda vocé a aproveitar tudo que seu computador pode oferecer de bom,

sem medos ou complicag6es. Relaxe e aproveite a viagem.
O Editor
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Aprenda a; usar o menu Iniciar, associar documentos a programas, apagar arquivos e muito mais

Impressoras--nu------.--.-------------ll-ll.l-------------------------8

Da escolha do equipamento a conexdo e configuracdo: um manual para usar impressoras.
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Imprimir etiquetas de cartas e envelopes é mais simples do que vocé imagina. Confira.
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Baixar arquivos pela internet pode ser muito facil. Aprenda a recupera-los e agiliza-los com o GetRight
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Um jeito simples de turbinar seus documentos & usar modelos pré-configurados
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Dicas para usar o CD-ROM bénus, mais a relacdo dos programas com indice e descri¢oes de cada um




Rapidas e
praticas

Dicas simples, faceis de aplicar e que podem ajudar muito a sua vida.

Para adicionar programas ao menu Iniciar

Clique em Iniciar, aponte para
Configuragées e clique no botdo Barra de
tarefas e menu Iniciar. Agora, clique na guia
Programas do menu Iniciar e aperte
Adicionar. Digite o caminho do programa
(por exemplo, c:/neogeo/neoragex.exe) ou
entdo aperte Procurar. Clique duas vezes
sobre o programa selecionado. Clique em
Avangar, e agora, clique duas vezes no menu
em que vocé queira que apareca.Digite o
nome que vocé quer ver no menu e clique
em Concluir.

Para incluir programas na barra de tarefas

Colocar programas na Barra de Tarefas é simples e pode
facilitar seu dia a dia, pois permite que vocé rode um
programa com apenas um clique. Vamos a receita.

No menu Iniciar/Programas, escolha o programa
desejado, clique com o botdo direito do mouse e a seguir
clique em Enviar para Area de trabalho.

Na sequéncia, clique sobre o icone que surgiu em sua area
de trabalho, arraste-o para a Barra de tarefas (é aquela
onde fica o bot#o iniciar) e pronto (ndo se esqueca de
deletar o atalho da sua area de trabalho).




Lixeira Luxuosa

Aproveite mais os recursos da Lixeira do Windows

Excluindo arquivos definitivamente

Dica
Click!

Se vocé deseja excluir um ou mais arquivos definitivamente, sem
enviad-los a lixeira, economizando espaco, selecione o arquivo a ser
excluido no Windows Explorer. Clique com o botdo direito do mouse
e mantendo a tecla Shift pressionada, clique em excluir.

Excluindo seus arqui-
vos por este método, € impossi-
vel recupera-los. Portanto,
muita atengdo ao que for .

excluir.

A sua Lixeira esta cheia,
e vocé ndo quer esvazia-la
por ter receio que ela possa
conter arquivos importan-
tes? E possivel ampliar sua
capacidade. Clique com o
botdo esquerdo do mouse
no icone da Lixeira, seleci-
one Propriedades, e na
janela que se abrir, altere
sua capacidade, deslizando
a barra para a quantidade
desejada.

Abrir outra janela ao clicar em links

Grande parte dos usuérios do Explorer, navegam na net de
pagina em pagina simplesmente clicando nos links corresponden-
tes, ou entdo abrindo uma nova janela antes de pular para a
proxima pagina, acionando a opcao Nova Janela, que esta no
menu Arquivo. Mas isso pode ser feito automaticamente, facili-
tando a navegacdo. Ao clicar sobre um link, mantenha a tecla
Shift pressionada. A pagina correspondente sera aberta em uma
nova janela, mantendo a anterior na janela antiga.

Organizando os
favoritos no
Internet Explorer

Ao encontrar uma pagina
interessante na web, aquela que
vale a pena outras visitas, é
costume guarda-la nos seus sites
favoritos. Mas se a quantidade de
sites armazenados ficar muito
grande, encontrar o desejado
pode se tornar complicado.
Portanto, organize-os!

1- Estando conectado ao site
desejado, clique na pasta Favori-
tos em sua barra de ferramen-
tas.;

2- Na janela que se abrir ao
lado da pagina, clique em Adici-
onar. Se deseja visitar o site
estando desconectado, confirme

a opcao Tornar disponivel off-
line. Agora, clique em Criar em.
Defina a pasta que ira armazenar
o site. Para criar e nomear novas
pastas, clique em Nova pasta...

3- Quando quiser acessar o
site, basta clicar em Favoritos e
localiza-lo na pasta em que vocé
o salvou. Para acessar
desconectado, abra o site, va em
Arquivo e selecione Trabalhar
off-line.



Caminhos
mais curtos

Facilite seu trabalho no Windows Explorer aprendendo a utilizar as teclas de atalho

Atalho para mover | Atalho para copiar arquivos ou pastas

arquivos ou pastas

Localize o arquivo que deseja copiar. Va no menu Editar, e clique

em Copiar. (utilize a tecla de atalho correspondente) Selecione o local

Clique no arguivo ou pasta onde deseja guardar a cépia, e ainda no menu Editar, clique em colar
que deseja mover. Aperte e (utilize a tecla de atalho correpondente).
segure as teclas CTRL e X.. Em
seguida, va até a pasta ou
diretério de destino.

Abra o local de destino com
um clique duplo do mouse.
Pronto, agora basta apertar e
segurar as teclas CTRL e V
(classico atalho para colar arqui-
vos e elementos em geral)

Para selecionar mais de um arquivo e pasta ao mesmo tempo,

mantenha a tecla Ctrl pressionada e clique nos itens desejz

Se a quantidade de arquivos for muito grande e eles .
em sequéncia, clique no primeiro, mantenha pressionada @

tecla Shift, e depois clique no adltimo da sequéncia. Todas
arquivos que estdo entre o primeiro e o Gltimo também geo
selecionados.

Dicas

Mais atalhos para usar no Windows Explorer

Mostrar os subdiretérios da pasta ou disco selecionado:

Clique em um diretério ou drive (C: por exemplo), na parte esquer-
da do Windows Explorer. Agora tecle na seta direcional para direita.
Percebeu? Todos os subdiretérios da pasta ou disco sdo exibidos.
Voltar para o diretério principal da pasta ou disco selecionado:

Esse é o procedimento inverso do que foi descrito acima. Experimen-
te primeiro mostrar todos subdiretérios de uma pasta seguindo as
instrucdes apresentadas. Depois, clique em um subdiretorio e depois na
seta direcional esquerda. Vocé vai subindo niveis na estrutura de
pastas.

Mostrar todos os subdiretérios abaixo da pasta ou disco seleciona-
do:

Esse atalho causa o mesmo efeito do primeiro atalho descrito, com a
diferenca de que ele abre ndo s6 os subdiretérios da pasta ou disco
selecionado, como também as pastas que estejam contidas nesse
subdiretérios e assim por diante. N&o entendeu? Clique em diretério
ou drive (C: por exemplo), na parte esquerda do Windows Explorer.
Agora tecle Num Lock, segure e tecle *.




Livre _
associacao

Aprenda a abrir qualquer arquivo com um simples clique duplo

Geralmente é possivel abrir qualquer arquivo usando o Windows Explorer. basta dar um clique duplo no
arquivo a ser aberto e pronto: o Windows roda o programa certo e abre o documento. Mas as vezes esse
método ndo funciona, sendo necessario alterar os arquivos para poder executa-los. Para exemplificar
vamos mostrar como associar os arquivos com extensdo NFO (muito utilizada em arquivos de texto e ndo
reconhecida pelos editores de texto do Windows) a um programa que possa abri-los.

Para alterar ou m Clique na guia Tipos de
i P ) s | Moo de et Toos de araie |
criar uma associacao vt Arquivos. Agora, clique em
va ao menu Iniciar, —%3—", Novo tipo. Na nova janela, no
Programas, e clique T e | campo Descric@io do tipo,
em Windows = digite a extensdo que deseja
Explorer. Quando o e alterar (ex: arquivo NFO). No
programa se abrir, v ey el . campo Extensdo associada,
vé ao menu Exibir. i e R e ! digite a nova extenséo (nfo).
Selecione Opgoes ' & ::mmx ' Logo abaixo, selecione a opgéo
de pasta. e b i application/msword.No campo
Ext. padrdo para o tipo de
2l pem] o conteiido, repita a extensdo

.nfo

Clique no botdo Nova. Digite Open no campo Acg3o.
Clicando em Procurar, vocé ira escolher e localizar o
programa que executara a acdo.Em nosso exemplo, o
escolhido foi 0 WordPad.Clique em Ok. Ao retornar a
janela original, clique novamente em Ok.

r maw
T Somprmoswmilo ™ - o0

rama do Wind av » Explorer, localize o
i as v ' l‘].l que s¢ ithril'. ne o programa indicado abrir arquivo (no caso
de arquivos de texto, urilize o dPad, o bloco de nc ou mesmo o Word) Confirme a op¢io usar sempre este Drﬂﬁrama para abrir este

arquivo, e clique em OK. Toda vez que vocé for abrir o arquivo, ele serd executado diretamente no programa selecionado.



Impl’ESSOfaS:
yuia do usuario

Saiba como escolher e usar melhor sua impressora

A impressora &, sem sombra de divida, o acessério mais desejado por qualquer um que tem
computador. Além de imprimir seus textos, a impressora também trabalha com fotos e figuras, que
podem ser usadas em faixas, cartdes, trabalhos escolares e em tudo mais que sua imaginacao quiser.
Existem diversas impressoras para os mais diferentes usos, desde a mais simples, com qualidade razoavel
até as mais sofisticadas, com qualidade fotografica. Escolha a que mais serve as suas necessidades, e que
caiba no seu bolso

Modelos & Precos

Existe uma infinidade de impressoras no mercado.  rapido para vocé chegar a loja sabendo o que
S&o tantas opcdes, tantos modelos e recursos que quer e ndo cair na conversa mole do vendedor,
seria necesaria uma Click apenas para contar tudo que vai querer empurrar-lhe um equipamento
isso. Como complicar ndo é a idéia, aqui vai um guia caro e inadequado para suas necessidades reais.

Classe 1: Light

_Epson Stylus 740 Lexmark z11

Impressora com jato de tinta e tecnologia Micro Também é uma jato de tinta, mas térmica (fato
Piezo (que permite maior defini¢do na impress&o). que lhe da mais qualidade, fica parecendo uma
Oferece conexdo e velocidade com interface USB. impressdo a laser), 1200 x 1200 dpi, tanto para
Gracas a sua impressdo de qualidade fotografica e impressdo preta como colorida.
resolucéo de 1440 x 720 dpi, é ideal para Velocidade: 4ppm para
pequenas e médias empresas. impressao preta e Z2,5ppm para

Velocidade: 6ppm em preto e S5ppm a colorida.
em cores.

V]




Classe 2: Intermezzo

HP Deskijet 840C C6414A

Indicada para uso doméstico e trabalhos
universitarios. Com uma impressao brilhante, de
qualidade fotografica, tintas de secagem rapida,
imprime textos e fotografias bem definidos, 600 x 1200
dpi (dots per inch ou pontos por polegada). Aceita
conexdo USB e é compativel com Windows e
Macintosh.

Velocidade: 8ppm (paginas por
minuto) para impressdo em tinta
preta e 5ppm, para tinta colorida, ‘
com capacidade de 100 folhas por
bandeja.

Preco:

artucnos

Classe 3: Peso Pesado

Okidata 6w Okipage

Esta impressora, com base de
toner mais compacta, economiza
espaco. Apresenta algumas

facilidades para seu

uso, como a bandeja

para papel com e
carregamento G
superior, agilizando

a troca de papel, e ——
instalagdo  simples,

plug and play. Com

uma velocidade de 6ppm, resolucédo
de 600 dpi (monocromatica) e
alguns recursos adicionais como
marcas d’agua personalizaveis.

Se para vocé a questdo financeira ndo é determinante na hora da escolha, ai
vai uma opc¢do. O critério agora passa entdo a ser outro: inovagdo tecnolégica.

Elgin Canon BJC-50

Impressora leve e portatil, indicada para
profissionais e estudantes. E uma jato de tinta com
resolucdo de 720 x 360 dpi e utiliza tecnologia
Image Optimizen, ajustando automaticamente os
pontos, o que resulta numa reproducdo precisa de
imagens (elimina o serrilhado das bordas das
figuras impressas). Essa impressora ndo tem cabo
paralelo (fio que une a impressora ao
computador), o cabo é substituido pelo IrDA, um
sistema infra vermelho de conexdo. Também nao
hé cabo de forca e sim uma bateria recarregavel

Sites das marcas citadas:
www.elgin.com.br
Www.epson.com. br

www. hp.com.br
www.lexmark.com.br
www.okidata.com.br

para imprimir aproximadamente 100
paginas. Outros diferenciais, no caso

opcionais, sdo o alimentador automaético de folhas
e o kit scanner 1S-12, que transforma a
impressora em um scanner portéatil.

Sites de lojas virtuais pesquisadas:
www.bestbuyshop.com.br

www. hminformatica.com.br
wWww.nwi.com.br

www. pluguse.com.br
www,shoptime,com. br

Mesmo que vocé ja tenha feito sua escolha, € bom lembrar alguns detalhes técnicos que diferenciam as maquinas. A

cabega de impressdo, por exemplo, de uma HP pode ser trocada, assim como da Lexmark, ja a Epson que tem cabecote fixo
ndo da essa opgdo. Embora seja uma vantagem a troca da cabeca de impressdo, a Epson apresenta menos problemas.




Fique de olho

Dicas Uteis para economizar no uso da impressora

Economia ndo se resume ao que
vocé deixa de gastar no momento
da compra, mas também no que
vocé desembolsa para manter o
equipamento funcionando.

As impressoras jato de tinta sdo
as melhores para usos domeésticos.
Além do preco, a qualidade
exigida na impress&do é suficiente.
Mas o problema é o preco dos
cartuchos e cabecas de impressdo.
De nada adianta economizar na
impressora e gastar uma fabula
com cartuchos. Tem vezes que o
cartucho chega a custar mais de
30% do valor da impressora.
Tome muito cuidado, sendo o
barato sai caro.

Fique sempre de olho nas
novidades que aparecem nas lojas.
Parece papo de vendedor picare-
ta, mas ¢ verdade. A tecnologia
evolui a cada dia, e o resultado
principal dessa evolucdo é mais
gualidade de impressdo com cada
vez menos tinta.

Falando em tinta, como os
cartuchos s3o a parte mais cara da
brincadeira, porque ndo apelar
para os cartuchos reciclados ou
remanufaturados?

Os fabricantes dizem que esses
cartuchos sdo ruins e que podem
estragar a impressora.

Tem um fundo de verdade
nessa afirmac8o, mas s6 se o
cartucho remanufaturado for de
baixa qualidade. Evite comprar
esses cartuchos de sequnda mao
se eles ndo tem o nome da em-
presa que remanufatura ou um
telefone de suporte técnico. Quem
vende um produto, seja ele qual
for, tem que se responsabilizar. Se
vocé ndo quer se arriscar, use kits
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de recarga como o que aparece no
tutorial “Como recarregar cartu-
chos” (Click 1, ano 1). A qualida-
de da recarga é fenomenal e o
processo nao oferece riscos para
sua impressora.

Sempre que puder, imprima seus
documentos na opc¢do Economia
ou Modo Econémico, opgéo que
pode ser configurada através dos
programas em que vocé ordena a
impressdo. No Word, por exemplo,
clicando no menu Arquivo / Impri-
mir vocé vera uma caixa de dialo-
go com o botdo Propriedades.
Clicando nele, vocé podera deter-
minar a qualidade da impress&o.
Além de ser mais rapida, a impres-
sdo desse modo gasta menos tinta.
Use o modo normal apenas para
textos que serdo apresentados e o
modo de alta qualidade s6 se vocé
quiser imprimir figuras com defini-
¢ao grafica profissional.

Além de alterar a qualidade de
impressdo, no Word é possivel
economizar ainda mais. Na hora da
impressdo, ative no recurso Zoom
(na caixa de didlogo do menu
Arquivo/lmprimir), a quantidade
de paginas por folha para que duas
ou mais paginas sejam impressas
na mesma folha de papel (a im-
pressdo é, entdo, na horizontal), As
letras ficam num bom tamanho e
vocé tera uma economia de 50%.

Para impressdo de paginas da
Internet utilize sempre a opgéo, se
a mesma existir, de pagina
formatada para impressdo, ja que a
impressdo é em preto e branco e
sem gréficos.

Seguindo essas dicas, seus
cartuchos vao durar mais e vocé
vai, sem davida, gastar menos.



E se tudo falhar?

Resolvendo os problemas de sua impressora

Sua impressora nova é linda, tem os recursos que vocé queria, mas apresenta um pequeno problema: ndo
imprime. O que fazer? Antes de devolvé-la para a caixa e voltar para a loja, tente alguns pequenos tru-

ques:

Na impressora:

Veja se os cabos estdo
conectados

A impressora ¢ ligada ao compu-
tador por um cabo, normalmen-
te um cabo chamado paralelo.
Se esse cabo fica mal conectado,
a impressora para de responder
ou imprime com muitos erros.
Verifique a conexdo do cabo
com o computador e com a
impressora.

Veja se os cartuchos de tinta
estdo corretamente instalados
Sem o cartucho, a impressora
nunca vai funcionar. Verifique se
vocé instalou corretamente os
cartuchos de tinta, tomando
cuidado para seguir A RISCA as

No Windows:

instrucdes do manual da impres-
S0ra.

Verifique se a impressora esta
com papel

Papel é fundamental para
imprimir. Veja se vocé colocou
papel na impressora. Evite
colocar mais que 30 folhas na
bandeja. Colocando mais que
isso aumenta as chances dela
puxar varias folhas ao mesmo
tempo e ficar “engasgada”. Se
por acaso ela travar por causa de
uma folha presa, puxe cuidado-
samente o papel, tomando
cuidado para nao rasga-lo. Caso
o papel rasgue, retire todos os
pedacos da impressora. Nunca

use objetos para tirar papéis
presos da impressora. O risco de
danificar o equipamento ou de
tomar um poderoso choque
elétrico é grande.

Verifique se as conexdes elétri-
cas estao firmes

Parece ridiculo, mas a maioria
dos problemas com computado-
res e periféricos esta relacionada
com tomadas frouxas. Para
evitar esse problema, sempre use
um estabilizador de energia ou
um no-break. Além de proteger
seu precioso equipamento
contra raios, o estabilizador
garante conexdes firmes.

Confira se os drivers estdo
instalados
O computador ndo consegue se

comunicar com nenhum periféri-

co sem os devidos drivers,
arquivos que coordenam o
acesso dos aplicativos e sistema
operacional ao equipamento. Se
os drivers de sua impressora ndo
estdo instalados ou estdo cor-
rompidos, nada vai funcionar
bem. Para instalar os drivers,
vocé deve ter o CD ou disquetes

que o fabricante obrigatoriamen-

te deve lhe ceder junto com a
impressora. Junto com os discos,
virdo informac®es preciosas
sobre como instalar os drivers.
Siga-as passo a passo. E se sua
impressora nao veio com 0§

discos de drivers, exija-os de seu
vendedor.

Limpe o spool

Antes de ir para a folha, a
impressdo é armazenada na
memoria do computador em
uma area chamada spool. Se
vocé enviou uma impressao que
ndo pode ser concluida por
alguma razdo, o Windows ainda
armazenara por um bom tempo
a impressao em memoria,
atrapalhando outras impressGes.
Quando isso ocorre, surge um
icone no formato de impressora
na bandeja do sistema (system
tray). Vocé deve clicar duas vezes
sobre ele e excluir o trabalho de
impressao que esta causando
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problemas. Assim, a impressora
dara vazdo aos demais.

Use os softwares de alinha-
mento e limpeza

Os drivers das impressoras sao
acompanhados de utilitarios do
fabricante feitos especialmente
para corrigir problemas. Esses
programas ajudam a alinhar e
limpar a cabeca de impressao.
Leia o manual da sua impressora
antes de usar esses programas.

Libere um pouco de espaco em
disco

Se o HD estiver abarrotado, as
impressdes mais volumosas
podem sofrer problemas, pois a
impressora usa o disco como
memoria.



Mala direta
no word

Automatize o envio de cartas na sua empresa sem fazer esforgo

Nada mais chato que fazer manualmente eles sejam devidamente organizados e impressos.
etiquetas. Digitar ou colar as informacSes, uma de Apesar de ser um processo relativamente facil,
cada vez, é uma tarefa muito incémoda, existem algumas pegadinhas que podem fazer a
especialmente se vocé quer mandar para 10 ou simples tarefa virar um tormento. Conheca agora o
mais pessoas. E a tarefa fica assustadora se vocé caminho das pedras e confira como é facil.
precisa fazer etiquetas para mais de 50 pessoas. Antes de mais nada, vocé precisa ter o Word
Imagine o tempo que se perde fazendo isso... instalado.

O Word tem uma série de recursos que ajudam Com ele na maquina, € s6 usar o auxiliar de
vocé a fazer mala direta de forma répida e sem mala direta do Word para criar cartas modelo,
muito trabalho. Com ele, vocé pode automatizar etiquetas de enderecamento, envelopes ou
toda a tarefa de passar os dados da sua lista para catalogos.
uma tabela e ordenar esses dados de forma que Use o assistente dessa forma:

passos vao aparecendo para sua orientagdo @ . Abra ou crie um documento principal e .0
documento principal é a parte do texto de mesmo formato que serd remetida para todas as
pessoas de sua lista, contendo informacBes genéricas as quais serdo repetidas em cada carta
modelo, etiqueta de enderecamento, envelope ou catalogo.

No menu do Word, em “Ferramentas” selecione “Mala direta” € . Na janela que se abre alguns
]




Formulano de dados

Agora vamos para a fonte de dados.

Fonte de dados sdo os dados ﬂ

propriamente ditos que personalizardo as o m Adiconar novo |
cartas (nome, sobrenome, cidade, CEP i ,;lﬂ*.*_]
etc), eles podem fazer parte de uma Emprasa; _ Restarsr |
planilha j& existente, um banco de dados, f"f"”" _ oo, |
um arquivo de texto ou uma tabela do Cuiadsr M‘
Word, criada a partir do Auxiliar de mala Estadot =

direta. regro: W[« 2| m]

No documento principal, deixe espagos reservados para os campos de mesclagem, é ai que a
fonte de dados seréd encaixada. Isto indicara ao Word onde estes dados deverdo ser inseridos.
Depois que vocé criar a base de dados no Word, podera indicar no documento que deseja usar
um campo (como nome, enderego) digitando o titulo correspondente a ele entre os sinais «e».
Para colocar esses sinais, va em inserir simbolo, depois em fonte, escolha: texto normal,
subconjunto: latim_1. Por exemplo, se vocé deseja fazer uma carta enderecada a varias pessoas,
ao invés de digitar “Caro Sr. Jocelyn,”, digitara “Caro «Tratamento» «Nome» , supondo que na
base de dados de onde estamos extraindo as informacBes existam os campos Tratamento e
Nome. Nos préximos itens vamos ensina-lo detalhadamente a fazer isso.

Para criar uma fonte de dados (no caso de vocé ainda n3o ter uma): em origem de dados@ |,
clique em obter dados e depois em criar dados® .

I T s T i e e Aenee Phm B e fumde Fesmgeie Tl jeeis Ay g =
| g e e " .

tend e G (M EEEEEE®E st
—— B T T GO CrST

: e |
o OOMAE & L =EEBE-

re [ 0 migPome s W e S 5 £
T R L - EE =

Na caixa: Nomes de campo no
cabecalho @ especifique os
campos de dados que deseja
incluir na fonte de dados (vocé
pode excluir, adicionar ou alterar
a ordem dos campos de dados).
Ao concluir dé “ok”.




Salve o arquivo e clique em editar fonte de
dados.

Uma tela de cadastro sera exibida com os
campos que vocé escolheu no passo 5 deste
tutorial.

Nesse momento, vocé devera ter & méo os
dados de todos os integrantes de sua mala
direta para inclui-los no pequeno banco de
dados criado pelo Word, do contrério, o
processo sera em vao.

Na caixa de didlogo: Formulario de dados) preencha as informacdes para cada registro de dados.

Para incluir um registro, basta preencher os campos
e clicar no botio Adicionar Novo. Para apagar um
registro, vocé deve exibi-lo na tela de consulta ao
lado e clicar sobre o botio Excluir. Quando
finalizar toda a inclusdo de dados, clique no botdo
OK para retornar ao Word.

Na parte inferior da tela de inclus&o mostrada ao
lado, vocé pode se deslocar entre os registros
cadastrados através das setas. Elas permitem, da
esquerda para direita, voltar ao registro inicial,
recuar um registro, ir para o préoximo e acessar o
dltimo cadastro feito.

Ao concluir, ndo se esqueca de
salvar a fonte dos dados clicando
em exibir origem @ e depois em
salvar na barra de ferramentas @

padrdo. Apareceréd entdo uma
tabela com os dados organizados
nas categorias escolhidas. Estes
serdo os dados que constardo na
sua mala direta.

[ N R
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Volte ao documento principal, clique no bot3o inserir campo @ e escolha os dados que serdo
exibidos em seguida dé “ok”. Ja que mesmo com a tabela que foi salva no passo anterior, vocé
ainda tem a possibilidade de excluir dados que considere desnecessarios.

OBSERVACAO

O botdo mesclar @ ficara ativado, ao clicar uma outra janela aparecerd, entfo escolha a
op¢do que deseja para ser mesclada, por exemplo, “impressora” e dé mesclar novamente.
Dai uma janela para permitir a impressdo sera ativada (B

5 nao

lar"ndo fic
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Downloads
economicos

Aprenda a pegar programas na Internet sem desperdicar dinheiro nem tempo de conex&o

Na edicio anterior, ensinamos a vocé como copiar programas da Internet de graca. Dessa vez,
mostraremos como organizar o processo de downloads para permanecer menos tempo conectado e assim
economizar com os impulsos telefénicos.

O que acontece é que no interim em que o arquivo estd sendo copiado da rede até seu HD, o download -
pode ser interrompido por razdes alheias a sua vontade, como por exemplo, uma queda na linha
telefonica. Sempre que isso ocorre, todo o tempo que ja foi gasto para “baixar” o programa da Internet é
desperdicado, e vocé terd de comegar a copia novamente do ponto zero. Esse problema é tdo critico para
os internautas que, ha algum tempo, certos programadores criaram softwares capazes de recomegar 0s
downloads do ponto em que eles foram interrompidos. Assim, por exemplo, se vocé estava copiando um
arquivo de 20 MB e a linha cai na altura dos 11,5 MB completos, vocé pode utilizar o gerenciador de
downloads para “resumir” esse arquivo a partir de onde ele parou ao invés de comegar a via crucis tudo
de novo.

1- Uma visao do Getright

O GetRight é o gerenciador de download mais fcone em forma circular na bandeja do sistema (area
popular e esta disponivel para download gratuito a direita da barra do bot3o Iniciar) toda vez em que
em sites como www.download.com e o micro for iniciado. Se vocé der um duplo clique
www,superdownloads.com.br. nesse icone, verad o monitor do Getright, um centro
Depois que vocé instalar o programa, ele sera de controle com todas as op¢Bes de controle

aberto automaticamente e aparecera como um disponiveis para o usuario.

Repare que na parte
superior do
gerenciador, ha uma
barra de ferramentas
com opg¢des para
parar, recomegcar e
programar
downloads. Ao lado
esquerdo, existem
pastas que permitem
organizar 0s arquivos
de acordo com a
caracteristica deles:
jogos, demos, musica
etc.




2- Como gerenciar um download

Para usar o programa é muito simples. Basta clicar,
dentro do navegador web, no endereco indicado
para baixar o programa, sendo necessario estar
com o Getright ativo na bandeja do sistema.

Vai aparecer uma tela pedindo para vocé informar
o diretério para gravar o arquivo da Net em disco.

12% - wainamp27 _full exe — GetHight

Thank you for using

GetRight’
=2 ho/mp /pubiblind/p o/vinamp2?_fullexe
Ko 2502 /2082 % (12%)
Resume: NO.

@ - —— — -

w Gptions | | Besume | 3¢ Cancel |

Em seguida, uma janela surge na tela mostrando o
status do download, um botdo para acessar opc¢des
do programa (OPTIONS), um para cancelar o
download (CANCEL) e outro para pausar e

3- Acelerando seus downloads

recomegar a operacdo do ponto em que foi
interrompida (RESUME / PAUSE).

sovaem [ Domvet J ol dmm

Rowaty 2ip

Balvar com o
oe: |a0 Fles )

Home do
aguIvo;

Qusck Folder: I
Comment: [
I~ FTP Search to find shemals addissses,

Repare que no alto da janela de gerenciamento ha
botBes para minimizar, maximizar, fechar a janela e
mais um, ao canto esquerdo, que transforma a
janela aberta num icone residente na bandeja do
sistema.

O Getright ndo $6 permite recomecar downloads
quebrados, como também reduz o tempo gasto
online permitindo que os arquivos sejam repartidos
em multiplos downloads. Funciona assim: toda vez
que vocé manda o Getright gerenciar um
download , ele procura cépias do arquivo em
questdo espalhadas por outros computadores
(servidores) mundo afora. Conforme ele acha
outras localidades onde o download é possivel, o
Getright pode puxar um pedaco do arquivo de um
servidor, mais um pedaco de outro e assim por
diante. Essa operacdo pode ser acessada dentro do

4-Downloads na agenda

botio OPTIONS / SEGMENTED DOWNLOADS
/ Namero de divises, que pode variar de 2 até 6.

WSS

1 10% - winamp2?_full exe - GetHight

Thank you for using

GetRight’

Click here to buy &
remove banner ads.

Schedule Download Stan

¥ Fipdisl poder by
F Filaram Up il s -
™ Tum olt computer when dons.

) B B _coes |

Uma ultima dica: dentro do Monitor do Getright, vocé pode
agendar downloads para os periodos em que o impulso

. telefénico é mais barato (domingo é o melhor dia, vocé sé paga
i um impulso independente do tempo que fique conectado, e nos
! dias de semana, das 0:00 até as 6:00, dependendo do lugar.
et | Consulte sua operadora local para maiores informacdes).

| Esse recurso esta acessivel através do menu DOWNLQOADS /
SCHEDULE DOWNLOADS START...

Use essa técnica para fazer o downloads de seus arquivos com
economia e muita seguranga. Quando chega a conta do
telefone, a diferenca compensa.
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Usando modelos

pré-configurados
no Word

Aprenda a criar documentos com aparéncia profissional utilizando modelos do Office

O uso de modelos do Office pode agilizar muito seus tabalhos, pois permite que vocé repita rapidamen-
te a mesma estrura basica, como texto, elementos graficos e formatacdo em varios documentos, Além
disso vocé pode produzir documentos elaboradissimos mesmo que ndo domine o programa. Ensinaremos
agora passo a passo como utilizar este valioso recurso.

Criando um modelo de documento no Word

pré existente, va em Arquivo e clique no
menu Novo. Na caixa de didlogo que se
abrir, clique na aba que contenha o tipo de
documento que vocé deseja produzir (em
nosso exemplo utilizaremos a opcdo Me-
morando). Agora, escolha o modelo
adequado. No campo Criar Novo, confir-
me a opcao Modelo e clique em OK.

1 Para criar um modelo a partir de um ja

O modelo do documento aparecera na
tela.Agora, va em Arquivo e clique em
Salvar como. A caixa Salvar como tipo
devera estar marcada com a op¢do Mode-
lo do documento. Apasta padrdo modeldo
ja estara ativa.Na caixa Nome do arquivo,
digite 0 nome para o novo modelo e
clique em Salvar. No novo modelo, faca
as alteracBes
que deverdo
aparecer em
todos os
documentos
baseados neste
modelo.




Personalizando os modelos no Word

Apesar dos modelos serem formatos pré definidos, é possivel edita-los, tornando-os personalizados e
mais adequados as suas necessidades, alterando as fontes, padréo de cores e estilos. O conteiido de docu-
mentos existentes ndo sera alterado pelas modificac®es feitas nos modelos em que sdo baseados.

No menu Arquivo, clique em Abrir. Localize e abra o modelo a ser modificado. Lembre-se, séo
arquivos com extensio .DOT. Se n&o encontrar modelos listados na caixa Abrir, clique em Mode-
los de documento na caixa Arquivos do tipo (botio @ ). Se mesmo assim n&o encontrar, vocé
tera que clicar na area @ e procurar arquivos .DOT. Um local onde certamente vocé encontrara é
C:Arquivos de Programas/Microsoft Office/ Templates/“pasta”

graficos. Faca tudo como se estivesse editando um texto normal e ndo um modelo. E possivel
inserir figuras e imagens (logotipos, por exemplo).Para isso, va em Inserir, Figura. Clique em Do
arquivo. Selecione a pasta com a figura desejada, ou entdo selecione a unidade de CD Rom. Esta
edicio de Click contém diversas imagens e cliparts. Depois de concluir a operagédo e montar o
modelo do jeito desejado, é s6 clicar em Arquivo, Salvar Como, dar um nome ao modelo e
gravar no diretério que vocé quiser.

2 Altere livremente os elementos do modelo, como titulo, padrdo de fontes e cores dos elementos




" GUIA DO CD

Guia do CD

Antes de usar o CD-ROM Bonus desta edigdo, confira nossas dicas

Requisitos

Para rodar nosso CD, seu computador precisa conter a se-

guinte configuracdo, no minimo:

D@ P

- Processador de 100 Mhz (Pentium 100, AMD 586)
- 16 MB de memdria RAM gy
- Placa de video de 2 MB, 16 milhdes de cores ey Bl T e
- Alguns programas pedem conexdo com Internet e placa de som Datking T8 ] AoGabtzy

g B ooy

. Clown  e———
A maioria dos computadores atuais ja supre esses re- e pe e o L ERT
querimentos com folga. Se vocé n#o sabe qual a configu- [ Fe——-
racdo de seu micro, clique em Iniciar/Configuragdes/ Painel e e
de Controle / Sistema. A resolucdo de video pode ser checa- Fcws - | remrrgeresen
Virtuel Roch o]

da e alterada pelo icone Video do Painel de Controle, aba

Configuragdes.

Rodando o CD

Para vocé ter acesso facil e
visual aos programas do CD,
desenvolvemos um navegador
multimidia que gerencia a insta-
lacdo e execucdo dos progra-
mas. Esse menu de opgbes de-
vera iniciar assim que vocé inse-
rir o CD-ROM no drive. Entre-
tanto, alguns sistemas estdo
configurados de modo a nao
admitir a reprodugdo automaéti-
ca de CDs. Se esse for seu caso,
siga 0s passos abaixo:

1- Cligue no botao Iniciar/
Executar...

2- Informe o drive corres-
pondente ao seu leitor de CDs
(ex: d:\, e:\, f:\) seguido da
palavra CLICK2.EXE.

3- Pressione <0K> e em se-
gundos o navegador sera trazi-
do até vocé.

Dentro do nave-
gador, vocé vai
visualizar o nome
dos programas (tela
acima). Repare que
existe uma outra
leva de softwares
que surgira se vocé
clicar nas setas
direcionais & direita
inferior do menu.

Para iniciar um
programa, clique
sobre o botio com seu respectivo nome. Para ter uma breve descri-
cdo do que cada programa faz, basta passar o mouse sobre os bo-
tdes, que um texto se abrird logo acima. Os botdes na parte inferior
do menu servem para obter ajuda online, voltar para o Windows e
acessar servicos em conexdo com a Internet.

Os programas que dependem de instalacdo devem ser chamados
pelos seus préprios icones que serdo criados dentro do seu computa-
dor, dentro do bot&o Iniciar / Programas.
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Como desinstalar os programas

Proprcdades de Adicinas ow jemaver piogra

Habitue-se a apagar do computador
aquilo que n&o lhe serve mais. Para
desinstalar um programa, primeiro
£, tente pelo botdo Iniciar. A maioria de-
les inclui no seu grupo de programas
um icone de Uninstall.

QOutra forma de apagar um software
do HD é clicando em Iniciar/Configura-
¢oes/Painel de Controle/ Adicionar ou
Remover Programas. Dentro da janela,
dé um duplo clique sobre o nome do
__I| programa que se deseja desinstalar.

Recomendacoes

1- Nao instale todos os programas do CD de uma s6 vez. Sdo
muitos softwares e todos eles instalados ao mesmo tempo podem
esgotar as capacidades fisicas (HD, sistema e meméria RAM) de seu
computador.

2- Leia nas proximas paginas ou dentro do menu multimidia do
CD as informacdes sobre os programas para avaliar quais deles sdo
realmente interessantes para voceé.

3- A capa em que o CD vem embalado é especialmente confec-
cionada para oferecer-lhe potecdo contra poeira e danificacdes.
Quando n3o estiver usando o CD, embale-o novamente ou guar-
de-o numa caixa prépria para CD-ROMs.

4- Todo o conteiido desse CD foi cuidadosamente testado con-
tra falhas e virus de computador. Se um programa n&o funciona em
seu Windows, experimente testd-lo em uma outra maquina para
verificar se o problema ndo estd em seu sistema operacional.

5- Em caso de diwvidas ou problemas com a instalagdo dos pro-
gramas, oferecemos suporte técnico pelo e-mail
suporteclick@dignet.com.br

Sistema de classificacao waidade e uso

Cada um dos programas descri- s ek
tos nas paginas teve sua facilidade — g% %% F
de instalacdo e uso classificada por ok Rk Médi@
nossa equipe. Confira ao lado *% Difi e
culdade

como funciona essa classificacado
¢ % Dificil

Se tiver algum problema na execucao do CD-ROM entre em contato com

nosso suporte ao leitor:

suporteclick@dignet.com.br 0xx11 6647 4437
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GUIA DO CD

( Free Call Center )

Secretaria eletronica
e fax no PC

Ligue seu micro na linha telefénica e deixe ele receber fax e atender ligagbes

Free Call Center & um programa que promove a unido da Internet com a telefonia. Através do software.
vocé pode transformar seu PC numa maquina de fax, além de armazenar as ligactes feitas a vocé como
numa secretdria eletronica. As vantagens do programa: além de dispensar a compra de um aparelho de
fax, para cada fax enviado, vocé paga apenas o impulso local, independente da regido para onde esteja
discando. De quebra, vocé pode economizar na compra de um aparelho de secretaria eletrénica

Assim que vocé iniciar a instalacdo do Free Call
Center, serdo abertas janelas para vocé digitar seus
dados pessoais. Trés telas de formularios se
sucederdo pedindo seu nome, nimero de telefone
e codigo de area. € ©

Depois dos cadastros, o programa tentard detectar
automaticamente seu modem §) e, caso ndo
consiga, pedira que vocé informe o modelo e
fabricante do mesmo, O Free Call Center s6
funciona com maquinas em conexdo direta com a
Net (via modem, por exemplo). Em redes e
sistemas de proxy, ele ndo consegue trabalhar,

| Uso

Terminada a instalagdo, vocé podera acessar o
programa através do menu INICIAR, escolhendo o
icone FREE CALL CENTER MAIN APPLICATION.
Uma tela intuitiva e de facil utilizacdo aparecera

(veja abaixo). Na parte central, esta T,

o teclado numérico Agenda do con;ata's; o

para digitar nimeros Registro de eventos; @

de telefones. Ha Opces de consulta @
também um visor que Configuracgio do programa g3
mostra o status das Ajudaem inglés @) '
operacdes. Se o

programa funcionar

corretamente, vocé pode  Ladodireito dovisor:
Enviar fax €

ler a mensagem READY Bokah )

FOR VOICE / FAX CALL. = feceberum ax @

Veja ao lado para que Acessar servicos@®
Abortar operactes €)

servem os botBes




Para enviar um fax

No menu principal do programa, clique em SEND FAX. Dai, um menu com trés op¢Bes aparecera@ .
Para enviar um fax com folha de rosto como adicional e suporte a graficos, clique em STANDARD. Como
é a primeira vez que vocé esta utilizando o programa, clique no botdo ADD NEW RECORD e indique 0s
dados de seu destinatario £), bem como niimero de telefone, cédigo de &rea etc. Esse registro sera
arquivado em uma agenda e podera ser reutilizado depois. Depois clique em ADD ITEM e preencha o
campo DIALABLE NUMBER com o ntmero de fax de destino. Depois, clique em NEXT.

| fm )| Temton | P
———

w’
1
1

Agora, vocé precisa indicar os arquivos do HD que comporéo o fax@® . O corpo do documento nédo deve
ser gerado no FreeCall Center. Ele deve ser gerado um editor de textos ou imagens e salvo como arquivo
TIE DOC ou TXT. Depois de editados, os arquivos devem ser incluidos através do botdo ADD FILE.
Depois, vocé pode escolher a folha de rosto do fax €. Ha alguns modelos em inglés cedidos pelo
fabricante. Contudo, vocé pode alterar os campos selecionando o modelo e clicando no botdo MODIFY

FIELDS.®

Recebendo mensagens/ fax

Para receber um fax ou gravar uma ligacdo, vocé precisa manter o micro ligado com o modem ativo e o
FreeCall Center rodando. Entretanto, VOCE NAO PODE ESTAR CONECTADO COM SEU SERVIDOR.
Isso vale tanto para mandar como para receber chamadas. No bot&o de configuracdo do

programa, vocé pode deixar o Call Center pronto para receber faxes e mensagens no

campo ANSWER MODES. =

Instalacido:

Para ver os faxes/ mensagens recebidas, clique nos bottes PLAY NEW MESSAGES ou i
VIEW NEW FAXES na parte inferior direita do software. Note que a qualidade do arquivo Uso:
ke

de som vai depender muito da velocidade de sua conex8o e capacidade de seu modem.
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GUIA DO CD

C HTLoto )

Ganhando Milhoes

Faca suas apostas e veja como aumentar as chances em jogos lotéricos

Quem nunca sonhou em ganhar na loteria e
fazer a vida com um golpe de sorte? Mas se
apenas a sorte ndo for suficiente, que tal aumen-
tar suas chances de forma cientifica, usando seu
computador para ordenar, de forma inteligente,
os resultados, seus jogos e seus acertos?

O programa HT Loto tenta conciliar a sorte
com medidas racionais de calculo na criacio de
cartdes lotéricos. Vocé escolhe a forma de jogo e
os niimeros a serem apostados, a partir dai o HT
Loto se encarrega de formatar os cartdes que
serdo impressos, tudo muito rapido.

Como HT Loto é um programa nacional, o
sistema de ajuda e mesmo os comandos estdio
em portugués, para facilitar ainda mais seus
célculos.

Combinagdo de Numeros

De facil instalacdo, o programa permite varia-
¢Oes sobre uma combinacdo determinada dos
nameros que vocé escolheu.

Niameros por cartao@ : determina os nimeros
por cartdo que serdo apostados ntimeros extremos de aceitacdo do jogo

Deslocamento @ indica a velocidade com que No icone refinamento @ ha a descricdo dos
serdo feitas as combinagoes. Se vocé optar por um nameros escolhidos (quantos sdo pares, estdo na
deslocamento amplo, permite-se mais combina- mesma dezena efc)

coes, se for restrito serdao menos combinacdes.

O valor digitado no campo “deslocamento”nunca
devera ser maior que a quantidade de nameros
por cartao

Depois de colocar os nimeros, vocé ja pode clicar
em gerar cartoes@), serdo entdo exibidas as
possibilidades de combinac®es pré-estabelecidas. E
ainda ha a possibilidade de se vocé quiser alterar

Quantidade de niimeros @: determina quantos algum cartdo, deixar a opg¢éo Editar cartGes

nimeros serdo usados para combinacdo dos jogos. ativada.

Onde esta escrito Niimeros @) ¢ que serdo feitas as ~ Em imprimir @ vocé tem a possibilidade de en-
apostas, ou seja, vocé vai digitar nos espagos contrar em um menu os tipos de jogos/cartdes que
determinados os nimeros da “sorte”. Clicando na serdo impressos @
seta vermelha vocé embaralha a ordem desses

nameros escolhidos Ainda em imprimir vocé tem a

opcdo definir em que pode-se

Menor niimero e maior niimero @ serdo os definir as dimensdes dos cartoes
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( EZ Forms )

Fabrica De Formularios

Economize criando seus préprios formularios

Ideal para seu negécio, seja ele pequeno ou % £ Forms GRATIS Release 2000L v 27 - Single Use - hip./fieww. eze
grande, e até mesmo para o lar, EZ Forms é um - —
programa que ag_rada de cara por sua grande T c‘m oy =y form, add filler fiekds
capacidade e variedade de aplicagbes. Com ele, e and you are donel No programming. Honest!
possivel criar, modificar, revisar e imprimir qualquer  |CEEE_—_—
tipo de formulario. |

Atencao: Este programa funciona apenas
conectado a internet. Recomendamos usa-lo
em horéarios de tarifas telefénicas reduzidas,
ou em horéario normal para quem usa acesso
direto a internet, como Virtua e Speedy.

Instalacéo

Ao surgir o menu de instalagdo, clique em Next, : ds
Accept. Na sequéncia, clique novamente em Next Perfect Virtual Paper Eforms - Fil-in, Sean,
e Accept. EI. FAX, Edit, Print, Calc, Validate, ...

Preencha o formuléario com os dados solicitados e
clique em Next. Para iniciar o processo de
instalacdo, clique em Next e aguarde. Clique em
Concluir e novamente em Concluir. Complete a
caixa de didlogo com as perguntas solicitadas
clicando com o mouse e cligue em Concluir. Na
préxima janela, confirme se deseja receber as
novidades em seu e-mail e clique em
Avancar,Confirme novamente sua opcgao

Ap6s a instalagdo, o programa criara
um icone em sua area de trabalho.

Ao executa-lo, uma janela surgira.
Clique no primeiro icone a esquerda.

O programa se conectara a internet, e
ao ser inicializado, surigirda um menu com
as diversas opg¢Oes para iniciar a produ-
¢do dos formularios

A opcao Tutorial € uma das mais tteis
para iniciantes (que saibam inglés) ofere-
Ce um Curso passo a passo

para vocé tirar davidas e EL *
aproveitar a0 maximo os 1“5::':9*5“
recursos do programa. ol

b8 &
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C Avery Wizard )

Etiquetando

Edite e imprima suas etiquetas feitas no Word

Para editar a impresséo de suas etiquetas feitas no Word, nada melhor que este programa, que entre
outras coisas, aplica a fonte indicada para cada etiqueta, além de manter o alinhamento correto.

© No menu Tools, clique em
Avery Wizard

@ Selecione o produto do
Avery que deseja utilizar, e
cligue em Next,

© Acrescente o texto e defina a
formatacdo

© Visualize como as etiquetas ; Pt

serdo impressas. Para imprimir, = g VA 3500 i 3 instalacho:
va em File e clique em Print. R e A R v o, Uso:

e ke i

£ ~ Barking Cards %

Agrados Digitais

Faca seus proprios cartdes virtuais

Com varias opgBes de mensagens e motivos, o Barking Cards 96 é um programa que faz cartdes para
envio. Com apenas dois modelos de cartdes disponiveis nessa versdo gratuita, vocé pode, de maneira
simples envia-los por e-mail ou disquete.

Escolha entre mensagens ja existentes ou personalize seu cartdo, adicionando imagens ou figuras e
inserindo vozes ou sons pré-gravados. Sua imaginacdo é o limite.

Escolha o tipo de cartdo que deseja enviar. €
Vocé tem as opg¢Bes de cartdo de: aniversario,
convites, felicitagBes, de amor e amizade,
datas especiais e de agradecimentos.

Selecione e clique no botdo Next.

1- Clique na mensagem que deseja enviar ou
crie outra selecionando fill in your own verse
2- Vocé vera os quadros principais da
animacdo clicando nas setas abaixo da figura.
No final desse processo todas as teclas

estardo ativadas.

3- Se vocé quiser, acrescente ao texto

imagens ou sons : _ 5
4- Salve em uma pasta como aplicativo Resirs Y . lf?;aﬂm
(exe.). Vocé pode mandar o arquivo
anexado ao e-mail ou em disquete.

Uso:
e e i
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CD Box Labeler

Encapando CDs

Aprenda a fazer as capas de suas gravagoes em CDs

Gravar CDs esta ficando cada vez mais facil. Mas de que adianta um CD bem gravado sem uma
capinha a altura? CD Box Labeler ajuda vocé a fazer uma capinha campe&, sem muito trabalho.

Instalacio

A instalacdo é simples. Lembre-se de mudar a
configuracdo de cores do seu video para 16 ou 32
bits. Para verificar, abra a janela “Propriedades de
video”com um clique do botdo direito na area de
trabalho e veja em “Configuraces”.

@

Ja de inicio vocé deve colocar o titulo do CD e
ordenar os titulos das musicas. Na janela “Tool
Box”, vocé pode editar o titulo que escolheu.

Agora vamos trabalhar com as imagens. Na
mesma janela “Tool Box". Escolha figuras que
fardo parte da capa clicando nos botGes. @)

Para trabalhar o resto da caixa, vocé vai seguir o
mesmo procedimento, inclusive para rotular o
préprio CD. Vocé pode utilizar também a barra de
ferramentas superior para, por exemplo, escolher
cores.

FA DAD

Instalacdo:
e e e e

ES

P

4 Tizal.abl

Ta aqui o meu cartao

Etiquetas, cartfes de visita, personalize suas criagdes

Cartdes de visita sdo ferramentas essenciais para os negécios, afinal quase tudo depende de contatos.
Além de cartdes de visita, o programa Laza Labl permite também, por exemplo, imprimir etiquetas.

@) Este campo sera a base de criagdo, na qual
voceé ira trabalhar

@ Esta espécie de tabela serve para visualizar
como serdo impressos os cartdes, as quantidades e
disposicdo

Vocé pode comecar escrevendo e editando o
texto. Para facilitar futuros trabalhos, as frases ou
as palavras mais freqlientes que serdo
incorporadas ao seu texto, podem ser selecionadas
em Frequentely used phrases no menu Edit, &
escreva entdo o que acha necessario (como nome,
empresa, e-mail) na caixa de didlogo que surgira.
Toda vez que precisar inserir tal frase no texto, é
s0 pressionar ctrl+0(zero).

E possivel trabalhar com varios cartdes ao mesmo

tempo. Se nesse processo vocé precisar de um
cartdo no bloco que ndo estd a vista, va ac menu
Conitrol e selecione flip to next ou flip to previous
até acha-lo. Quira possibilidade é ir ao menu edit e
clicar em go to label #.

{3 AL
Instalacdo:
e e e
Uso:
ek e e e
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. FF Cards & Labels )

E facil criar etiquetas e
cartoes

Veja como pode ser simples a impressado de cartdes e etiquetas

Apesar de FF Cards & Labels ser um poderoso programa de impressdo
de cartdes e etiquetas, seus comandos simples permitem que até o
usuario mais inexperiente consiga resultados incriveis. Se mesmo assim
vocé tiver alguma dificuldade, um texto de ajuda aparecera ao clicar no
menu Help ou teclar F1,

Através de um menu orientado por icones, © Acrescenta caixas, que podem servir por
vocé vai produzir e editar seus cartdes e exemplo como contorno ou moldura
etiquetas. O Clicando nesse icone vocé ira para o

@ Salva sua criagdo (desenhos, textos, figuras) programa Paintbrush do Windows. As imagens
na pasta selecionada criadas ai podem ser usadas na

© Para colocacéo de texto producdo de seu cartdo

© Para colocar figuras, estas devem estar no © Adiciona ou remove
formato “bitmap” e podem ser pegas de qualquer gravacdes, assim como permite a
diretério visualizacao dos arquivos de

© Acrescenta linhas dados.

( CD Cover Maker )

Personalize seus CDs

Crie capas personalizadas para seus CDs

Com a popularizagdo crescente dos gravadores
de CDs, os disquinhos personalizados viraram
febre. E se é possivel personalizar o CD com suas
musicas prediletas, porque n3o personalizar tam-
bém a parte gréafica?

Ao iniciar o programa, uma janela se abrird na
tela. Cada aba da janela corresponde a um dos
lados da capa do CD (capa, lado interno e dltima
capa).Apos selecionar em qual parte ira trabalhar,
clique no botdo Insert Picture € para selecionar e
inserir as imagens.Depois, va em Edit €, e clique
em Insert Object .Surgira uma janela com diver- =
$0s parametros,para vocé editar e inserir os textos

..
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Design & Print Center )

Grafica online

Tenha uma gréfica online a sua disposicao

Para que se perder numa série de programas
quando vocé consegue fazer tudo com um Gnico
e completo programa?

Design &Print Center é uma verdadeira grafica
virtual, e retine todas as ferramentas necessarias
para ajudar vocé a criar e ganhar dinheiro. Muito

pode facilmente criar cartdes comemorativos, de
visita e época, convites, calendarios e capas para
seus CDs. Fique atento, pois Design & Print
Center s6 pode ser usado com o computador
conectado a internet. Parece complicado, mas o
programa compensa o esforco.

e cran ——  YiCO em
: . recursos e @

opcoes, Ap6s a instalagdo, seréa criado um icone para
Design coneccio em sua area de trabalho.Na tela inicial do
&Print programa, estdo listadas as opcdes
Center ¢ para criagdo. Clique sobre a esco- FAC
primoroso. lhida. Uma tela de programa com
Atraves as opgdes de edicdo e ferramentas
dele, vocé se abrira.

( DLabel Creator )

Etiqueta-tudo

Crie a parte gréfica de seus CDs, disquetes, cassetes e afins

Através deste programa, criar a parte gréfica de
seus CDs virou moleza! Além das capas de CDs, o
programa ajuda na criagdo de etiquetas personali-
zadas para disquetes e fitas cassetes. DLabel
Creator permite o uso de imagens em JPG, GIF e
BMP entre outros formatos, além da
personalizagdo dos textos, que ajuda vocé a
alcancar grandes resultados

No canto esquerdo da tela do programa, estdo
localizados o s menus de configuracéo.

© Define qual o tipo de etiqueta desejada e a
formatacdo basica

@© Edita o preenchimento da etiqueta.

® Localiza e insere imagens

© Insere e edita textos




[ V Badge Lite 0 (

1.700 Cliparts e Fotos

Etiquetas,
cartoes & cia.

Crie e imprima seus trabalhos com seguranca

Bom programa para producdo e impressdo de
etiquetas,calendarios,
cartdes profissionais e
comemorativos, entre
outros. Permite captu-
rar imagens de scanners
e cameras digitais, alem
de criar senhas para
proteger suas criagtes.

@

Os menus e ferramentas sdo muito semelhantes
aos dos programas do Office. Utilize
também as seguintes teclas de
atalho F5 (inserir texto), Ctrl F
(Editar texto), F8 (inserir imagem
do arquivo).

Imagens as
centenas

Uma profusdo de imagens para vocé

Cliparts s&o sempre muito bem-vindos (e tteis),
portanto, vamos ao uso! No programa onde vocé
for utilizar os cliparts, localize a unidade do CD
Click. Abra a unidade e a pasta Click 2 e na
sequéncia, a pasta Cliparts. Selecione a categoria
desejada e depois a imagem, e a insira conforme o

programa utilizado.

C 151 fcones Pokemons o e 500 Fontes

Icones
Pokémons

Deixe seu computador mais divertido utilizando
icones dos Pokémons

Icones s@o pequenos arquivos de imagens,
normalmente utilizados para representar progra-
mas e documentos de seu micro.

Para modificar os icones de seus pro- Q

gramas na area de trabalho,

clique com o botéo direito do mouse

sobre o icone, e clique em Propriedades.
Clique sobre a aba Atalhos, e depois no botdo
Alterar icones.Clique em Procurar, e localize o
diretorio icones no CD da revista. Clicando sobre
um icone, vocé ira visualizd-lo na
parte inferior da tela. Escolha seu . )
preferido e clique em OK. Para as I';’t:;:‘;im
alteragBes fazerem efeito, clique em Uso:
Aplicar e depois em Fechar. adatoied

Novas Fontes
para seu PC

Inove utilizando fontes diferenciadas

Aquelas fontes do Word n&o estfo lhe satisfazen-
do? Procura algo mais original? Entao utilize nossa
colegao de fontes e consiga aquele algo mais.

Instalagao

Va ao menu Iniciar, Configura¢des, clique em
Painel de controle e abra o icone Fontes. Apés abrir
0 menu, va em Arquivo, e clique em Instalar fonte
nova.Localize o drive do CD Click, e clique em

OK.
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C Zonalarm D)

Escudo Poderoso

Defenda seu computador com este verdadeiro cdo de guarda

Se o medo da acdo de hackers e os virus tiram Zonehlarm
sua tranquilidade, esse programa o ajudara a
ficar mais tranquilo com seus eficientes servigos de
seguranca, que incluem protecao na internet
através de controles de aplica¢des e bloqueio de
trafegos ndo autorizados, firewalls para controlar
acessos a seu micro e outros.

{ Uso J -

Apé6s a instalacdio, o programa ficara ativo automaticamente em sua barra de tarefas. Instalagéo:
Quando vocé for executar uma tarefa ou programa, uma caixa *‘L::*

de didlogos aparecera. Confirme uma das opgdes de seguranga. Fedededk

( Sygate Personal Firewall )

Protecao efetiva

Construa seu proprio Firewall

Um Firewall é fundamental para uma protecéo real e
efetiva de seu Pc. E Sygate Personal foi projetado
especialmente para usuarios domésticos. O programa
vigia virtualmente seu Pc, previnindo acessos ndo
autorizados pela internet. Possui quatro niveis diferen-
tes de configuragdo.

Antes de entrar na web, abra o programa através do
menu de programas.O Sygate ira para a barra de
tarefas,e também abrird uma janela em seu desktop. Na
barra de rolagem, locali- onal Firewall Help
zada bem ao centro da
janela, defina o nivel de
protecdo,

Recomendamos a
op¢ao High, mais
indicada para o uso
doméstico.No botéo
Config,vocé terd acesso a
todos os parametros de
configurac&o. F2 A

Mas ATENCAOQ: Apenas altere algum parémetro se tiver [ = "~ =

muita certeza, pois qualquer alteraco impensada podera *‘L:;*
causar problemas a sua navegacdo. e
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£ Inoculate It )

( Free Hacker )

Proteja-se

Mantenha as vacinas do seu micro em dia

Aproveite
0S recur-
sos desse
poderoso
antivirus
para
proteger
seu micro
das pestes
digitais.

Localize o arquivo a ser verificado na
janela a esquerda da tela. Na seqiién-
cia, clique em GO. O resultado é
exibido automaticamente no campo
abaixo da tela

# (2 DECADE12
%) 2 E2 Foma GRATIS

Instalacdo:
e i e
Uso:
sk ok ok

indesejados a

senha, além de

Sai da minha
aba!

Proteja seu sistema através de senhas

Esse programa
blogueia acessos

HackerwWacker FieeWack Secure Access

seu Pc via e
registrar e

monitorar toda
a atividade de seu sistema.

O programa é automaticamente
acionado, e fica ativo em sua barra de
tarefas. Se quiser desativa-lo clique em
seu icone com o bot&o direito do
mouse e selecione Fechar.

C Senhas )

& Mail Control

Como é?

Esqueceu sua senha? Sem problemas...

A vida dos usudrios de informatica esta cada vez
mais rodeada de senhas. Para ndo se perder nesse
mar de letras e ntimeros, use esse programa.

Antes de comegar a
instalacdo vocé
precisa
descompactar o
arquivo para seu
HD. Isso é feito
automaticamente
direto do CD. Sé preste atencdo para qual pasta ele
sera descompactado. Uma vez feito isso. Localize o
arquivo expandido e execute-o,

clicando duas vezes sobre eles.

O programa é em portugués, e
seu uso é totalmente intuitivo.
Basta cadastrar suas senhas.

Sabe tudo

Monitore o envio de mensagens de seu PC

MailControl age como um Firewall, monitorando o
envio de
mensagens
de seu
computador,
prevenindo
aplicagBes e
envio de
dados ndo
autorizados
feitos em seu
nome. Em
resumo:
protecao
total contra
terceiros.

Ao ser inicializado, o programa se aloja
na barra de tarefas, sendo executado
automaticamente quando necessario.

Instalacdo:
L3 & 8
Uso:

i e e e e
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Bichinhos Virtuais

Quase de verdade

A mania mundial finalmente no seu computador

Ha um tempo atras, o Brasil testemunhou uma moda que tomou conta de milhares de pessoas, principal-
mente criangas: os bichinhos virtuais. Os pequenos chaveiros japoneses que simulavam um animal meio esquisi-
to, também conhecido como Tamagotchi, viraram animais de estimacd@o de garotos e garotas, que passavam O
dia cuidando dos aparelhinhos como se alimentassem, fizessem carinho e cuidassem de um bicho real.

C Tamarotchi Ry e Tammy Gotcha
Igualzinho Quem dera ser
Lembra do um peixe

Tamagochi? Ele
voltou! E ainda
precisa de sua
atengao para
sobreviver e
crescer forte.
Alimente-o, po-
nha-o para dormir, jogue com ele
mas também o
castigue quando ele
aprontar ou ficar
chato, com cuida-
do, pois o bichinho
é fragil.

Um peixinho
sera seu mascote.
Tammy requer os
cuidados comuns
aos bichinhos
virtuais e ainda
gosta de ouvir
musica. Através de
graficos vocé pode
acompanhar seu
estado fisico e ainda
conferir o que ele
estd precisando.

ke Mopy )

Quem dera ser
um peixe II

Mopy é um bichinho virtual
bastante
realista, feito
com centenas
de imagens
do peixe-
papagaio.
Basicamente, é
um screen-saver
que come e fica
histérico quando
vocé clica em
cima.

C Virtual Rock (i Mr. Clown ( Global Pets 3
»
E pedrada! Palhacada Chiquitito, no?
CMENU & o bichinho Cachorros sdo ideais animais
i virtual agora de estimac3o
% B mesmo quando
palhacinho sa0 virtuais. Esse
ot r;ao outro tipo de
para de ta chi
Alimentar, dar banho, jogar e pular. Mr. apILl:zi'odelnﬁo
maltratar seu bichinho virtual, até Clown ter grandes
af, nenhuma novidade. Mas consegue ser diferenciais dos
quando ele é uma pedra, é no o mais tiadislonaie: 4ot
minimo irénico, ainda mais quan- exigente : d
do a comida é do bichinho BNsEeAai VS (e Fg

McDonald’s, e uma
das puni¢Bes é poder
afogar essa pedra!

virtual, pois ndo
aceita nada e exige
muita atencdo.
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atrapalhar.
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( MS Office Plugins & Updates )

Deixe seu MS Office cada
vez melhor

Um monte de arquivos complementares para turbinar seu Office

As qualidades da suite para escritério da possui esse software na méaquina. Em
Microsoft podem ser aumentadas ainda mais com a  caso negativo, a instalacdo do plugin ., DAD
instalacdo destes plugins e atualizacBes. Mas. antes ndo tera qualquer efeito. Instalacdo:
de instalar, preste atenco para qual programa do Para instalar os plugins e updates kdirk
pacote o plugin se dirige (por exemplo, Word basta clicar no nome deles no menu *:J:o"
2000, Office 97, Access 2.0) e verifique se vocé do CD-ROM Bénus..
€} Word 2000 Web Active Converter )

Word 100% integrado a internet

Paginas web manipuladas dentro do Word

Esse é um plugin para o Word 2000 que lhe fosse um arquivo DOC comum. Para quem n3o
permite abrir paginas da Internet diretamente no tem muita experiéncia em construcdo de webpages,
editor de textos. A grande vantagem é que o mas necessita alterar ou até mesmo construir uma
plugin facilita a edi¢do do documento como se ele pagina HTML, esse recurso é de extrema valia.
¢ Templates Wizards )

Novos estilos para o Word

Novos modelos para automatizar seus relatérios

Esse adicional traz novos modelos de documentos para o Word 2000 além daqueles que acompanham a
versdo de loja do MS Office. Os modelos sdo mais
especificos e estdo direcionados a tarefas profissionais.
Dentre os novos formularios, vocé tem:

Elegant Press Release Template; Professional Press
Release Template; Newsletter Wizard, modelos
profissionais para textos noticiosos / press releases:
Invoice Template, modelo de um pedido de vendas: | -
Purchase Order Template, modelo de ordem de :
pagamento; e Weekly Timesheet Template, relatério
sobre horas trabalhadas ou ocupadas durante o
perfodo de uma semana. Para abrir os novos
modelos, basta clicar duas vezes nos arquivos com
extensdo .DOT que serdo criados na pasta
\Templates dentro do diretério onde o Word esta
instalado.

Cay, Etate TP
000000 F a2 080 D00 0000

34



o Atualizacio de seguranga para o MS Office 2000 )

Tapando os Furos

Proteja-se de surpresas desagradaveis no Office

Esse programa & um patch de seguranca para o
MS Office 2000 que medica uma das mais gritantes
vulnerabilidades originais da suite: estar suscetivel a

ataques nocivos feitos a partir de instrucdes gravadas
em codigo de pagina para Internet (marca do objeto

HTML). Instalando esse plugin de seguranca vocé
evita que os hackers lhe aflijam, pelo menos no
que diz respeito ao Office. O programa, assim que
instalado, ja faz todas as corregBes necessarias sem
que vocé precise fazer nada.

-

Hifeniza¢do Word 2000 D)

h)

( Microsoft Excel Viewer

Belos cortes

Mantenha a boa ortografia em seus textos

Plugin para o Office 2000 SR-1a que acerta a
hifenizac@io de palavras durante revisdes
ortograficas, assegurando um documento
gramaticalmente mais apresentavel. Assim como o
plugin de seguranca, ndo ha necessidade de sua
interferéncia para a correcdo ser feita. Basta instalar
o plugin.

i Power Point Viewer )

Visulizador
de PPTs

Veja apresentagdes PPT sem ter o
Powerpoint instalado

O Powerpoint Viewer é um
opcional para quem ndo tem o
Powerpoint instalado no
computador, mas precisa
visualizar algum documento
criado no aplicativo. Por ser de *
livre distribuicdo, vocé pode
inclusive incluir o visualizador
entre os arquivos de suas apresenta¢des quando
quiser transportar o arquivo PPT para outras
méaquinas ou em ocasides em que deseja transferir
o documento para outras pessoas via Internet, por
exemplo. O programa lé documentos gerados em
todas as versdes do Powerpoint.

XI Viewer

Visualizador de planilhas XLS

E um utilitario de visualizacdo de planilhas criadas
no MS Excel, que permite leitura e impressao de
arquivos XLS, mais uma boa gama de opgGes
voltadas a formatagdo do layout das células.
Configurado como um aplicativo auxiliar dos
navegadores Web, o programa também pode ser
usado para a exibi¢do de planilhas diretamente da
Internet.

(MS Office Service Release SR-2b (Portugués))

Novo Office

Atualizagdo gratuita do Office 97

Office em portugués. O programa traz correcdes
de diversos bugs para os médulos da suite em geral
e previne falhas durante a operagédo dos
programas.
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L Sistema Financeiro 2000 )

Automatize sua
empresa de graca

Solucdo completa para empreendimentos comerciais

O Sistema Financeiro 2000 informatiza [ Uso
completamente estabelecimentos comerciais, sendo
adaptavel a qualquer porte de empresa.

O Financeiro permite cadastrar clientes e
fornecedores, controlar produtos em estoque,
emifir pedidos de compra e venda e gerar
apuracoes contabeis. Dentre as tltimas, destacam-
se o relatério de contas a pagar e receber e o livro
caixa. Vocé também pode usar o médulo
de controle bancario para arquivar os
lancamentos feitos em conta corrente de
varios bancos.

O sistema de consulta de dados é
amplo, deixando vocé a par de tudo que
se passa na empresa,
desde controle de vendas
por funcionario até
somatorias mensais de
débitos e créditos.

O Financeiro foi construido na linguagem Delphi
e por isso precisa do Borland Database Engine
instalado. Antes de , e - S —
instalar o programa, . .
procure em nosso
menu pelo botdo BDE
e instale esse pacote de
bibliotecas sem as quais
o Financeiro n3o
funciona.

Importante: a senha
inicial para entrar no
programa é TDI.

( Abiword )

Velocidade nos textos

Um processador de textos mais leve e veloz que o Word

O programa Abiword é um processador de textos
que tem os principios do Word. Se vocé nao tem o
Word e precisa de mais poder do que o Bloco de
Notas do Windows oferece, o Abiword é a melhor

O Abiword tem varios recursos, como padrdes
de fontes, alinhamento de paragrafos, meios de
importar documentos de outros programas, e o

S melhor: ele faz isso com extrema rapidez em
= relacao ao Word. Isso acontece porque o Abiword
Instalaiio) 4
—— trabalha com os textos na extensio RTE Os RTFs
Para sdo excelentes para se trabalhar, pois qualquer
instala-lo é

processador de textos do mundo reconhece e
abre esse tipo de arquivo. Seja por sua velocidade
ou por seus recursos simples e

simples, vocé
sO vai precisar §

que seu micro || poderosos, o Abiword é a melhor
tenha no . alternativa tanto para novatos
minimo o L como para quem sabe mais de
Windows 95 | informatica.

%_ . " .
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Audio Galaxy Satellite

)

4 )

Neoplanet

Partilhe seus

bytes

Compartilhe arquivos via Web

Audiogalaxy 5 atellite Hegislration

€ audiogalaxy

Sistema para
compartilha-
mento de
arquivos em
tempo real,
com ele vocé pode acessar arquivos de outros
computadores e baixar no seu equipamento via
web.Ele também organiza seus
arquivos para acessos em off-
line. Se vocé logo pensou em
MP3, também é possivel com-
partilhar esses arquivos famo-
SOS...

2

Instalagdo:
s e v e ke

Uso:
bk 8 & & ¢

Web Loupe

Onde
mesmo?

Programa funciona como site de busca para internet

Para usar o progra-
ma vocé deve neces-
sariamente estar
conectado a internet.
E um dos casos raros

e —err

de programas que
tem opc¢do em portu-
gués. O Web Loupe é um programa que funciona
como um site de busca, s6 que traz opgdes de
busca mais especificas. Tem 68
opgdes de busca no quesito
“Assunto” (como: MP3, livros,
noticias) e mais 68 opg¢des de
busca em “Continentes”.
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Maquiagem
digita

Que tal variar o
“cardapio” e utilizar
um outro browser? Se
vocé queria uma
alternativa ao Internet
Explorer e ao
Netscape, aqui esta
ela: Neoplanet, um browser alter-
nativo, customizavel e muito facil
de usar . Alem de vir com um
gerenciador de downloads, vocé
podera trocar seus Skins e
configurd-lo a seu gosto.

4

FA

Instalagdo:

i ik
Uso:

e dr ek

D

Net Vampire

Fica comigo

Nunca mais perca seus downloads

O Net
Vampire é na
verdade um
administrator
de
download.
Ele é um
progranl'la
que pega um link do seu browser e o leva para
uma pequena janela flutuante na qual vocé deve
criar uma pasta. A vantagem desse processo € que
no caso de perder a conexdo
durante o download, o progra-
ma comeca de onde parou.
Com o download completo, o
programa avisa com uma
mensagem escrita ou sonora.

FA D

Instalacdo:
e e e

Uso:
Fedr ek
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Web-o-Matic

Faca sua propria pagina

Fuja dos altos custos dos programas e profissionais construindo vocé mesmo seu web site

Quem ja ndo teve teve vontade de construir um site e marcar presenca na internet? E geralmente os
altos custos dos programas especializados e a complexidade de seus comandos e ferramentas os tornam
proibitivos para quemn ndo & muito técnico. Web-oMatic faz essa ponte, oferecendo muitos recursos.

Instalacao

Apo6s iniciar o menu de instalacdo, va clicando
em Next. Aguarde os arquivos serem copiados
para sua maquina e clique em Finish. Sera criado
um item em seu menu de programas.

O programa abre em uma espécie de caixa de
didlogo, com os diversos menus apresentados em
abas, cada uma contendo parametros de configu-
racBes diferentes:

@) Abertura do programa

@ Aqui sera exibida a estrutura visual da
homepage.

€ Preencha na sequéncia dos campos: nome do
site e titulo.Ao lado, defina o tipo da fonte. Nos
botBes no meio da tela, defina as cores de fundo,
da barra de navegacdo e dos links. No dltimo
campo, defina o e.mail para contato.

€ Defina o texto de introducdo, e no botdo, edite
a fonte.

© De um subtitulo, defina o texto do corpo e
edite as fontes clicando no botdo Body Font

@) Escolha um banner de boas vindas ja pronto,
ou zntdo abra algum de seu computador clicando
em browse.Tente criar um mais personalizado em
algum programa gréfico. Repita o processo para
escolher a figura.Se ndo deseja nenhuma figura,
confirme em none.

@ Alem da pagina principal, é possivel criar mais
trés paginas para seu site, Em cada campo, defina
o nome da péagina. Os nome se tornardo links na

38

barra de navegacao

© Defina o titulo e o subtitulo para a pagina.
Formate as fontes. No campo Body, insira o
texto.Se deseja incluir alguma figura, localize-a
através do botdo Insert Picture Repita os
porcedimentos nas proximas paginas.

© Neste campo, vocé criara links para outros sites
que vocé desejar. Na primeira coluna, digite ao que
se refere o link, ou o nome do site. No campo ao
lado, digite o endereco. Ex: www.geek.com.br.

Os links criados ficardo na barra de navegagéo.

(D) Para publicar seu site, vocé precisa ter um
endereco criado em algum servico de hospeda-
gem. O geocities (http://br.geocities.yahoo.com/)
oferece bons servicos gratuitos.Apés ter criado seu
endereco, e tendo os dados dele em mdos, clique
no botdo UPLOAD.Preencha os dados, e clique
em Upload.

FL DAL

Instalacao:
0.8 & & & 4
Uso:
b 8.4 & &
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Ulead Photo Explorer

)

)

Capture Express

Administrando Capture suas

#
imagens
Visualize, Converta e Gerencie suas imagens

@

Neste grande gerenciador de imagens, é possivel
criar Screensavers, Slideshows e paginas da web.
Além de adquirir imagens de scanners e cameras
digitais, é possivel organiza-las, executar pequenos
ajustes, fazer conversdes em lote e muito mais.
Suporta cerca de 35 formatos de arquivos!

telas

Cologue telas de seus programas preferidos em seus
documentos

Com o Capture Express, vocé consegue colocar
exatamente o que
aparece na tela no lugar | ¢
que vocé quiser. O
programa é facil e seus
usos, ilimitados.

@

Ao iniciar o programa, defina na tela qual tecla
sera utilizada para a captura de telas.

O programa ficara ativo em
sua barra de ferramentas.Para
capturar a tela desejada, aperte
a tecla selecionada. Confirme as
opg¢des na janela que se abrir.

Place characters such as B £ 45 7

Adobe Acrobat Reader

Reconhecendo PDFs

Navegue, visualize e imprima Adobe PDFs em seu browser

Com a crescente tendéncia de padronizagdo do
formato PDF em documentos da web, o Adobe
Acrobat esta se tornando um programa totalmen-
te essencial para seu micro. O formato PDF é
muito utilizado em documenta¢Bes comuns e

fundamentais como tutoriais, helps e até contratos.
E como os navegadores ndo suportam os padrdes

PDFs, instale ja o Adobe Acrobat, e evite complica-
cBes desnecessarias...

O menu de instalagéo esta todo em portugués, e
o processo segue o padrdo de outros programas.
Va clicando em Proximo ou Continua.

Com Acrobat Reader instalado, seus arquivos em
PDF podem ser abertos com um
clique duplo neles, no programa
Windows Explorer. Ou execute o
programa, clique em Arquivo e
Abrir, depois selecione o arquivo a
ler.
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( Song Spy )

Entre na era do MP3

Compartilhe arquivos de MP3 pela internet, como no Napster

SongSpy é um excelente programa para vocé
mergulhar no mundo da troca de misicas em
MP3 pela internet e conseguir mais misicas.

Instalagio

Simples .Segue o padrdo de outros programas.

o et e, i

A S

s an o

-
;o

@

Ao utilizar o programa pela primeira vez, o passo
inicial é clicar sobre o endereco do site para se
cadastrar e adquirir um login e uma senha. Digite-
os e clique em conectar.

( Advanced MP3 Catalog Reader )

Produza e compartilhe
listas de musicas em MP3

Um simpatico programa para agilizar trocas de MP3 pela internet

Com o programa MP3 Catalog Reader vocé vai @
poder armazenar e trocar listas de MP3 com seus
amigos e outros internautas cacadores de mdsicas, O programa é todo em portugués, e seus co-
além de organizar suas préprias relagdes de MP3. mandos e ferramentas sdo extremamente simples,
O programa oferece opgdo de doze idiomas tornando seu uso totalmente intuitivo.
diferentes para sua configuragdo, entre eles, o
bom e velho portugués. My M3 Collection
Além de poder organizar as listas a seu modo, ' o

incluindo criticas e comentarios sobre as musicas e c 8 e yr—
artistas, vocé pode salvar essas suas alteragdes e B _ i
guarda-las para referéncia futura. & o il
=0 Tha'wal '
3 Disk1 |
- 2 0w
Instalagio @ wraveiies I
qlimie . T 7@ Lm;:h ‘jﬂmuu-mmm
Ap6s o processo ser iniciado,selecione o idioma et i Tewtres red
desejado, no caso portugués, e va clicando em
Proxima. Depois, clique em Sim para aceitar o

contrato, e finalize a instalagdo.
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MP3 2000 Studio 33

Do MP3 para o CD

Programa para equalizar e gravar arquivos MP3 como trilhas de Audio CD

MP3 Studio 2000 resolve um dos maiores dilemas de muitos internautas antenados nesses tempos de
MP3: preparar as musicas nesse formato e deixa-las no ponto para rodar em aparelhos de CD comum.
Ao invés de se complicar com véarios programas diferentes, com risco da qualidade final n@o ficar cem por
cento, tente usar esse excelente programa para preparar suas msicas para gravacdo em CD.

Instalacio

Vocé nio sentira dificuldades para instalar esse programa. Basta indicar o diretorio de destino e confir-

mar todas as op¢des sugeridas.

Quando vocé acessar pela primeira vez o progra-
ma, vera uma janela parecida com um tocador
convencional, com controles normais de tocar,
avancar e retroceder. Clicando com o botdo direito
do mouse sobre a janela, aparecera um menu com
os comandos do programa. Se vocé escolher
Open File... escolher a pasta onde estdo suas
misicas e indicar um arquivo MP3 que tenha em
disco, vera ele ser reproduzido normalmente.

T e il BT
X o4 22 L

"
Ao

bethg wowr e ilesa.com

g cmm b e s

g wew yweloik.cam

A grande utilidade do MP3 Studio porém s6
aparece quando, no menu que aparece, vocé
escolhe OPTIONS / PREFERENCES ou
EQUALIZER.

No menu de equalizagdo vocé pode tratar a
qualidade do audio mexendo nos canais de saida
de som e melhorando assim o som de seu MP3.
Isso é particularmente Gtil se o som do MP3 veio
abafado ou agudo demais, prejudicando a qualida-
de real.

Pitch - I~ Use Equalizer

= = = 3 T e | B z e -
b oo 3 G gk o2 ygEole ol B _:I

A a AT s

SRR - B e e EhaE Reset
&0 150 260 508 760 1M 3K 6K 4N 16K

90K 4200

£ F o gay e
A aald il s m

Na janela de preferéncias é que estdo as opcoes
que lhe permitem converter o arquivo MP3 para
WAV (modo requerido para gravar CDs) e com a
equalizaco ja realizada. Nessa janela, o destaque
principal é a aba MP3 Engine, onde vocé escolhe o
diretério onde o WAV sera gravado, modo mono
ou estéreo com ou sem audio 3D.

Pielgiences
=

Clicando no botdo PLAY do programa, a con-
versdo do arquivo comega. Depois
disso, use o programa preferido de
seu gravador de CDs para criar
CDs audio incluindo o arquivo
convertido como uma das faixas.

41



" GUIA DO CD

C Final Fighter )

Apontar, fogo!

Detone tudo a bordo de um tanque de guerra

Sinta todo o poder deste jogo no estilo dos classicos arcades do inicio dos anos 90.Aqui vocé ests a
bordo de um tanque de guerra, equipado para detonar tudo o que encontrar pela frente.

Instalacao @

Clicando no nome do game no CD, Avance pelo cenario
é so6 clicar em unzip e ele sera recolhendo itens e destru-
descompactado para seu HD na indo os oponentes. Utilize
pasta C:\FinalFighter Use o O mouse para atirar e as
Windows Explorer para achar essa setas do

pasta, e dé um clique duplo no teclado
arquivo executével. Dentro do jogo, para
é s6 clicar no botdo laranja e come- andar.
car a jogar.
The Forge ) ( j Platt! )

C
Ea espac.ia Ludo Virtual
€Xad 4 le1 Finalmente, o ancestral e divertido jogo para PC

Transforme-se num gladiador de verdade k B iy ! 3
Platt! é uma divertida versdo do tradicional jogo

Aqui vocé é um gladiador, que enfrentara adver- de tabuleiro conhecido como Ludo.
sarios sedentos de sangue. 3D no estilo de Tekken. Além de ser um jogo em 3D, as pecas sd3o anima-
das. Voceé escolhe se
jogara contra o compu-
tador ou outras pessoas.

A instalacdo é simples,
mas depois pode demo-

Instalacao

Como no game Final
Fighter (acima).

Na abertura do jogo

aparecerdo os botdes: rar um pouco para o jogo abrir. Ndo se preocupe.
Fight-Lutar. Depois de selecionar esta opcao,
clique nas espadas no canto direito da tela. @
Smith - Compra de armas e acessoérios. Depois
de comprar os itens, clique em Buy,. Um quadro de aviso acompanha as jogadas

Taverna- Dicas. assim como o préprio tabuleiro, que se movimen-

Utilize as setas para movimentar o personagem, e  ta determinando a vez de cada
com o mouse, controle a espada.A  _ ~ Jogador. As regras continuam as
cada inimigo vencido, vocé ganha 5 mesmas, ganha quem chegar
um a quantia em dinheiro com primeiro com todas as pecas ao seu
bénus. Este dinheiro serve para destino. Para sair do jogo antes do
comprar armamentos, término aperte a tecla “Esc”.
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gl Mobility )
Administracio Total

Sinta na pele as delicias e dificuldades de administrar todos os aspectos de uma grande cidade

Imagine uma cidade ideal, crie uma imagem dela Comandos e op¢des

em sua cabeca. Agora, imagine-se no posto de
administrador desta cidade, responsavel por toda
infraestrutura, desde o transporte até a construcao
de fabricas. Se vocé acha que é moleza, espere até
comecar a jogar esse sensacional game.

Nos mesmos moldes de SimCity, Mobility coloca
vocé para gerenciar uma cidade imaginaria, cuidan-
do de todos os problemas que podem surgir.

A riqueza de detalhes de Mobility é incrivel. O
modo como as os diferentes elementos da cidade
estdo ligados é impressionante. Um desajuste no
transporte, por exemplo, pode causar um colapso
no desenvolvimento de fabricas, pois as pessoas
n3o consiguirdo chegar até elas.

Todos dados aplicados no game, como o impacto
ambiental e o planejamento de espaco, foram
baseados em estudos reais conduzidos por empre-
sas como a Daimler Chrysler, patrocinadora do
projeto em conjunto com a renomada Universidade
Weimar Bauhaus, da Alema-
nha.

Se vocé achava que SimCity
era o maximo em perfei¢do,

€@ Abre o arquivo Options/Load/Save (box 1)
@ Oculta a barra de ferramentas

o Construcdo de areas residenciais, comerciais e
industriais.

© Construcao
de ruas, estra-
das, estagOes e

prepare-se para uma experién- DEHOS de
cia arrebatadora. onibus.
© Construcéo
3 de shoppings,
Instalaciao
escolas,

teatros, museus,
parques , areas
esportivas e

instalacbes para

A instalacdo pode demorar
alguns minutos. Durante o
processo, surgira uma janela
com os idiomas de instalacéo.

Selecione o inglés. O decorrer o transito.
da instalacdo é similar ao de @ Indicadores e
outros programas. estatisticas
© Administra-

@ do dos estacionamentos.

Ao iniciar o jogo pela primeira, feche a caixa de Administracdo financeira
dialogo que se abrira. Clique no icone em forma © Visualiza outros pontos da cidade
de computador (1) e na nova caixa, clique em @ Zoom e angulos de vista
English. Esse sera o idioma dos comandos do jogo. @ Mapa em 2D

Yocé podera comecar uma cidade do zero, ou @ Quantia em dinheiro
administrar uma ja construida. Essas opcdes estao @® Populagéo
em Options/Load/Save @ Data.
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Solo j

Paciencia sem limite

Tente, invente, crie um jogo de paciéncia diferente

Solo é um programa sem igual, com vatios jogos de Paciéncia. Ele conta com 67 variacBes do classi-
co jogo de cartas. Solo é diferente dos outros porque vocé tem a opgdo de criar seus proprios jogos,
assim como inventar as regras, configurar e conferir o seu novo e personalizado jogo de Paciéncia.
Ainda ha a opcdo de mudar o fundo da tela dos jogos ja existentes, usando qualquer papel de parede

do Wlndows

"':1""'"'

C Hyper Visual Century )

Tente a
sorte

Aposte suas fichas nesse caga-niqueis virtual

Ao invés de
gastar suas
economias nos
bingos da
vida, experi-
mente esse
jogo. O Hyper
Visual Century
€ um caca
niquel bem
produzido. Vocé devera fazer sua
aposta colocando moedas na maqui-
na. Para fazé-la rodar, abaixe a
alavanca ou coloque outras moedas.
De facil instalagdo e sem muitas
regras, € do tipo instalar e jogar.
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Se vocé ja jogou
a Paciéncia classica
da Microsoft, ndo
tera problemas
para experimentar
os games desse
pacote. Para criar
um novo jogo,
experimente produzir variaces.

( Kyodai Mahjong )

Inovacao na
tradicao

Varias opgBes de jogo nessa versdo de Mahjongg
com graficos incriveis

O Kyodai b g it iy SR
Mahjongg é uma
versdo do popular
jogo oriental de
retirar pecas aos
pares de um tabulei-
ro. Pode parecer um
jogo bobinho, mas é
muito divertido.
Kyodai ainda tem cinco jogos adicionais bastante
divertidos, pode exibir belissimos graficos 3D
(dependendo do poder da sua maquma) e oferece
varios niveis de dificuldade. E o RADF
melhor, tudo isso em bom portugu-
és, pois o jogo oferece suporte a
véarios idiomas diferentes,

- — i —— T— )




( 2x Explorer

by

Datilografia )

2X Explorer

Interessante alternativa ao Windows Explorer

Para instalar o programa, basta clicar no botao
UNZIP. Depois, va ao diretério \Explorer do drive
C: e dé duplo clique sobre
o arquivo 2Xexplorerexe

@

O 2x Explorer é um
programa parecido com o
Windows Explorer.

Entre os destaques do 2X Explorer esta seu
sistema de visualizagdo, sincronizacéo
de diretérios para backups e
comandos para copia/delecdo/
exibicdo das propriedades dos discos
e arquivos..

Dedos ageis

Um curso interativo de digitagdo

Para quem n#o ¢é versado em datilografia e
precisa de préatica, eis aqui um curso didatico de
digitacdo com mais de 130 li¢des.

Para cada aluno do curso
& necessario um disquete
limpo. Va até o menu
CADASTRAR / ALUNO e
digite 0 nome do novo
estudante. Ent8o insira um
disquete no drive e clique em GRAVAR
DISQUETE. Ap6s a gravacdo, va até
o menu EXERCICIOS / TECLADO.
O sistema pedira o disquete do
aluno. Confirme e entfo a li¢&o inicial
sera aberta até vocé. Boas aulas.

C Europe ) C

Free Rename

e ( Diciondrio Esperanto D)

Geoteste

Aprender e ensinar geografia

Organize
arquivos

Lingua
universal

brincando
@ RESE. Conhega o esperanto
Um jeito facil de renomear
Voceé o Aprenda  EEEEEE——w

sabe speranto, a r___m L
onde - lingua interna-
fica Com cional. Este
exata- este programa
mente programa . disponibiliza
a e ~ um dicionério |
Estonia poder SE— — de Esperanto
e os Apeninos?Entdo confira renomear varios arquivos ao s

sistema de

ou aproveite para ensinar seu
filho. Neste programa apren-
de-se a geografia do planeta
brincando, e de quebra vocé
da uma treinada
no inglés, ja que
o programa esta
nessa lingua.

renomeacdo

em portugués,

mesmo tempo. A vantagem é
organizar melhor as pastas,
facilitando a procura e a

seqiiencial. O Free &
Rename esta todo

desde a instalacdo.

busca interna,
do portugués para o Esperanto.
Vocé digita uma palavra, clica e
podera descobrir
que, por exemplo,
“obrigado” é
“dank”.
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( Essenciais )
Obrigatorios

Os arquivos que ndo podem faltar no seu PC

Toda edicdo da Click traz uma selecéo especial de
programas essenciais para seu computador,
softwares que vocé precisa ter sempre & mao, pois
o cotidiano da informatica, mais dia, menos dia,
pede a utilizacdo deles. Abaixo, os programas:

Stuffit Expander: Descompactador de arquivos
Add/Remove Cleaner: Remove referénclas de programas ja
apagados

DirectX 8.0: Conjunto de arquivos que viabiliza operagdes
multimidia e jogos no Windows

Mcafee Viruscan Update: Atualize o seu Mcafee Viruscan
Norton Antivirus Definition Files: Atualizacio para todas as
versoes do antivirus

Quick Time for Windows: Assista a videos .MOV

Winamp 2.7: Player MP3 lider no mercado

Wintune: Teste a performance de seu sistema

Windows Media Player 7: Tocador multimidia da Microsoft

( Plugins para Winamp )

Som+Imagens

Incriveis adicionais para o tocador de dudio

O Winamp é
um tocador de
audio que
pode integrar-
se a programas
adicionais e
multiplicar seus
recursos. Esses
programas sao
os chamados
plugins. No
CD, enviamos 5 deles para vocé adicionar ao
Winamp (se ndo tiver esse programa, instale a
partir do nosso CD): Banadiba Disco Water, Gias,
Goochie, AVS e Wild Tangent. Para instalar um
plugin, localize o botdo respectivo em nosso menu
e indique ao instalador o diretério do Winamp no
HD. Geralmente, o caminho é C:\ Arquivos de
Programas\ Winamp.

Para ativar os plugins, clique com o botdo direito
sobre a janela principal dele, escolha a opcao
VISUALIZATION e escolha SELECT PLUGIN.
Entdo indique o efeito desejado. Todos plugins
somam efeitos visuais a reproducio do audio.
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Conhzcimenio & poder
Quem sabe mais ganha mais!
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Como usar 0s principais softwares M ™ & ™ T - uposnlus
Dicas para instalar os gravadores s 5 '  dHIm
Gravaiio no Linux e outros sisterma . N Tains 1 ;
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- - Yisui | i Internet, Webdesign,
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GOMPLETUS!! cmm,mm
Programas para toda familia

Barking Cards:

Para criar cartdes de datas comemorativas W
Design & Print Center: ’ :
Faca cartbes de visita, convites, calendarios, etiquetas ‘etc
Avery Wizard:

Excelente op¢ao para imprimir etiquetas de mala direta

CD Cover Maker:

Produza capas e rétulos perfeitos para 0s seus CDs

E OUTROS 11 PROGRAMAS GRAFICOS

MAI3: 2.300 CLIPARTS, FONTES E iCONES
E UM MANUAL PARA DOMINAR

2% RJUDE SUA SORTE

PHI]TIEI;AI] TOTAL

Lonalarm:
Impega que hackers invadam seu computador pela internet

Inocaiate IT:

e
o I Antivirus completo com atualizagBes gratuitas
L Mall eontrsl:

Bloqueie os perigosos virus de e-mail e proteja seu micro

E MAIS 8 PROGRAMAS BE PROTEGAO

E MAIS:

Info Financeiro 2000:

Pacote completo para automatizar empresas, com cadastros,
controle de compras e vendas, controle de contas, emissdo de
relatdrios, caixa diario e muito mais

Programas para Internet:

Cépia e envio de arquivos pela web, troca de MP3 e outros

okUSITE VA WEB s
Curso de digitagdo, geografia, esperanto etc.

Essenciais

Descompactador, DirectX, Quicktime, Windows Media Player...




