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INTRODUGCAO

O EDITOR transformara o seu CP 400 Color e sua televisdo num sofisti-
cado processador de texto. E depois que vocé usa-lo, dificilmente volta-
rd a maquina de escrever. Papel e corregbes infindaveis ndo mais serado
necessarios: agora vocé pode corrigir os erros e efetuar mudangas no
texto automaticamente. Além disso, podera mudar o formato de um do-
cumento rapida e facilmente. Vocé podera tornar as margens maiores
ou menores, centralizar linhas, mudar o espacejamento entre elas. Com
um mero toque, vocé resolve o aspecto do texto, depois de impresso.
Outra caracteristica importante: a capacidade de guardar um texto em
fita, para uso posterior. Use esse programa para cartas, relatorios, tra-
balhos escolares — seja o que for que vocé precisar preparar. E logo
vocé descobrira que esta ndo s6 economizando papel, mas um tempo
precioso.

Caracteristicas

e Corregdo de erros por superposicédo de texto

e Apagamento ou insercdo de palavras e blocos de texto

e Copia ou deslocamento de texto

e F&cil hifenizacado, para uniformizar os comprimentos de linha

e Cabegalhos, rodapés e numeragéo de paginas automaticos

* Preservagdo de textos para uso posterior

 Preparagao de circulares, faturas etc. para usar em combinagdo com.
informacdes personalizadas

¢ Centralizagdo de linhas ou alinhamento (a esquerda ou a direita)

e Facil formatagao, incluindo mudangas de margem, espacejamento entre
linhas, comprimento de linhas e numeros de linha por pagina

* Deteccdo e/ou substituicdo de texto

e Impressao completa ou parcial de um documento

e Compatibilidade com os programas COLOR BASIC

Equipamento necessario

CP 400 Color da Prologica com 16 ou 32 KB de memoria

Equipamento opcional

Impressora serial RS 232
Gravador de fita






CAPITULO

INSTALACAO

Se vocé for usar um gravador de fita (para preservar texto) ou uma im-
pressora serial, primeiro verifique se eles estdo adequadamente ligados
ao computador. Ligue a TV. Introduza o cartucho EDITOR na gaveta a
direita do teclado. Quando vocé ligar o computador, a tela mostrara o
nome do programa e 0 menu principal:

LIMPA A MEMORIA
TEXTO

GRAVACAO
LEITURA
IMPRESSAO
MUDAR PADROES
SELECAO (1-6)

OO WN =

Ajuste os controles de cor e saturagdo da sua TV de modo que as letras
do nome do programa sejam vistas em amarelo, num fundo vermelho.
O resto da tela deve estar com a cor invertida, letras vermelhas em fun-
do amarelo. Damos a seguir uma breve descrigdo de cada operagdo. Mais
adiante sera dada uma explicagdo detalhada de cada operagéo e dos
varios métodos e opgbes que vocé pode utilizar.

LIMPA MEMORIA — apaga todo o texto existente

TEXTO — usado para introduzir ou editar um documento

GRAVACAO — preserva o texto da memoria em fita cassete

LEITURA — carrega um arquivo preservado em fita de volta pa-
ra a memoria

IMPRESSAOQO — imprime o texto (contido na memdria) na impres-

sora serial ou na fita (a fim de preservar os arqui-
vos de dados para uso em programas BASIC)

MUDAR PADROES — altera qualquer um dos padrées que afetam a for-
ma pela qual o seu texto & impresso (e, em alguns
casos, sua apresentagdo na tela)

Depois de digitar, vocé pode voltar ao menu principal e usar qualquer
operagdo sem perder seu texto. (O texto é temporariamente armazena-
do na memoria do computador.) O texto reaparecera na tela quando vo-
cé entrar no modo de edicdo. Se vocé desligar o computador (e nao tiver
salvo o texto em fita), o texto se perdera.



Nota: Depois de usar o programa, somente retire o cartucho com o com-
putador desligado.

Limpeza de meméria

Use esta operagdo quando quiser comegar a escrever um novo documen-
to. O texto antigo que estava na tela e temporariamente armazenado na
memoria do computador é apagado. Se vocé ndo limpar a memoria, qual-
quer texto que for carregado da fita sera acrescentado ao final do texto
que esta presente na memoria.

Pressione ]l no menu principal e aparecera na tela PARA LIMPAR TO-
DO O TEXTO! Depois, pressione para apagar o texto armazena-
do na memdria. Se vocé selecionou [l no menu principal por engano,
pressione para evitar o apagamento do texto. Em ambos os ca-
SOS O menu reaparecera.



CAPITULO

EDICAO DE TEXTO

Existem 23 fungbes que tornam a digitagdo e a edi¢do do texto muito
mais faceis. Vocé pode deslocar, copiar, apagar e introduzir texto com
o EDITOR. O computador pode achar e substituir o texto para vocé. Vo-
cé pode também marcar pontos de tabulagao e justificagdo de linhas.
E, finalmente, ha uma caracteristica especial que faz com que o compu-
tador encontre palavras que podem ser hifenizadas, a fim de tornar o texto
mais compacto.

Antes de entrarmos nas caracteristicas de edigado, vocé deve saber as
diferengas de aspecto entre um texto na tela e depois de impresso. Pres-
sione | no menu principal para TEXTO. A tela devera estar vermelha,
exceto pelo cursor, no canto superior esquerdo, e uma linha amarela,
na parte inferior da tela, que indica o estado atual.

IEM = 15134 [MIN.=032 001032 |g

O primeiro item é o estado da memoria, MEM-15134 diz quanto espacgo
vocé tem na memoria para armazenar o texto. (Se vocé estiver usando
um CP 400 Color de 32 KB, a memoria disponivel € de 31 518 para 32 KB.)
Esse numero diminui a medida que vocé digita.

O segundo item é o estado da linha, (LIN.=032) diz o comprimento de
cada linha. Em geral, o comprimento é de 32 colunas, que é também o
comprimento da tela. Vocé pode mudar esse valor para qualquer nime-
ro de 32 a 132, dependendo do tamanho do papel e impressora que vocé
estiver usando. (Veja “Mudanca de padrées” na pag. 41.)

O ultimo conjunto de caracteres na linha, 001-032, mostra quais séo as
colunas do seu documento que estdo visiveis na tela. Quando as linhas
tém mais de 32 colunas de comprimento, faga referéncia a esses nume-
ros para exibir quaisquer colunas.

O pequeno-quadradinho xadrez ao final da linha de estado mostra se
vocé esta digitando sé em caixa alta (maitsculas) ou em caixa alta e
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baixa (maiusculas e minusculas). Para digitar usando s6 maiusculas, pres-
sione e, sem solta-la, pressione [iJ. Observe como o quadradinho
xadrez muda para um quadrado dividido horizontalmente em duas
partes.

E Maiusculas e minusculas

s SO MAIUSCULAS

Pressione [ novamente, para escrever usando letras maiusculas
e minusculas. Na tela, todas as letras sdo maiusculas, entretanto, pode-
mos distinguir entre caixa alta e baixa por meio das cores das letras.
As maiulsculas sdo amarelas, em fundo vermelho. Pressione a tecla
para digitar uma mailscula, exatamente como vocé faria numa
magquina de escrever. As letras minusculas aparecem em vermelho com
fundo amarelo. As letras [ e [} nas palavras MEM e LIN. na linha de
estado indicam como é que as mailusculas aparecem na tela.

Se vocé estiver usando apenas maiusculas, todos os caracteres nao re-
presentando letras sdo vermelhos em fundo amarelo e o espago é ama-
relo, enquanto que as letras séo amarelas em fundo vermelho. Para tornar
o texto mais facil de ler, pressione e, sem soltar a tecla, pressio-
ne B@. Se vocé pressionar [LEYY B novamente, as letras aparecem em
suas cores originais na tela.

E@sTE E UM TEXTO ESCRITO EM E MINUSCULAS
[ESTE | ] TODOJEM|MAIUSCULAS

ESTE E TODO EM MAIUSCULAS DEPOIS
DE PRESSIONAR BREAK 2

Quando vocé digita uma letra, o cursor intermitente se desloca um es-
paco para a direita. Se uma palavra ndo cabe no fim da linha, a palavra
toda se desloca para o comeco da préxima linha.

Se ¢ comprimento da linha for maior que 32, a linha se desloca para a
esquerda quando vocé atinge a 332 coluna. Os numeros de coluna mu-
dam, para indicar qual a parte do seu texto esta visivel. Depois de vocé
atingir o fim da linha, o cursor se desloca para a coluna 1 da proxima
linha, e o caractere na coluna 1 da linha anterior fica visivel.

A tela pode mostrar até 15 linhas. Quando vocé atinge o final da 142 li-
nha, o texto “sobe”, e vocé ndo pode mais ver a primeira linha. Nao se
preocupe — a primeira linha foi armazenada na memoria do computa-
dor. Se vocé pressionar [EiIIEd lll, a primeira linha reaparece.

Quando vocé tiver terminado de digitar ou editar um documento, pres-
sione [EGEEZXA El para voltar para o menu principal.
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Vocé agora esta pronto para se instruir sobre as fungées especiais que
economizam tempo quando vocé estd digitando ou editando texto. Es-
sas fungdes sdo desempenhadas através do uso de quatro teclas com
setas, ENE, EEY, EilEd, e todas as teclas na fileira de cima
do teclado com a tecla EGEYd. Sempre que vocé vir uma instrugéo de
duas teclas (por exemplo: ERENA A, EREYA B, &l @), pressione e
mantenha pressionada a primeira tecla, enquanto pressiona a segunda.
Para um rapido sumario dessas fungdes, e sobre qual tecla (ou teclas)
vocé pode usar, veja a pagina 45. '

Deslocamento do cursor

Vocé pode deslocar o cursor para cima e para baixo e para a esquerda
e direita utilizando as quatro teclas de seta. (As teclas de seta so funcio-
naréo se houver texto na tela.) O cursor se desloca sobre o texto sem
apagar nenhum dos caracteres. (A barra espagadora também move o cur-
sor um espaco para a direita, mas apaga o caractere que estava sob o
cursor.) Se vocé cometer um erro, use as teclas de seta para mover o
cursor para o lugar desejado, e digite em cima do texto errado.

Pressione uma tecla de seta uma vez, para deslocar o cursor um espa-
¢o. Mantenha a tecla pressionada para fazer com que o cursor continue
se deslocando. (O cursor pode desaparecer temporariamente. Ele reapa-
recera quando vocé soltar a tecla.)

No comeco da linha, a tecla [ desloca o cursor para o fim da linha an-
terior. Ao final de uma linha, a tecla [ desloca o cursor para o comego
da préxima linha. Vocé ndo pode deslocar o cursor mais de uma coluna
apos o ultimo caractere do seu texto.

Se o seu texto tiver mais de 14 linhas, e a linha anterior ndo for visivel,
o texto “escorregara” para baixo quando vocé pressionar a tecla l (0]
texto “sobe” quando vocé pressiona a tecla l se o seu texto tiver mais
de 14 linhas e a préxima linha ndo estiver na tela. O cursor nédo se deslo-
cara para além da ultima linha do texto.

A tecla pode ser usada com as teclas de seta para deslocar o cur-
sor rapidamente para um local especifico. Pressione B para des-
locar o cursor para o inicio do texto. As primeiras 15 linhas do documento
ficarao visiveis. Pressione [EilEd [l para deslocar o cursor para o final
do texto. O cursor estara na primeira coluna disponivel para digitagao.
As duas ou trés ultimas linhas de texto deverdo ser mostradas, para re-
feréncia, no alto da tela.
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As teclas Eilldd e | atuam, em conjunto, como a tecla de tabulagéo de
uma maquina de escrever comum. Se vocé tabular (veja “Tabulagdo”
abaixo), o cursor se.movera para o préximo ponto definido pela tabu-
lagdo. Caso nédo haja tabulagdo o cursor parara no final da linha. As te-
clas e [l inserem no final do texto espagos em branco até que
0 cursor alcance o préoximo ponto de tabulagédo ou o final da linha.

As teclas il BB atuam como um retrocesso de tabulagédo. Se houver
tabulagéo, o cursor se desloca para o ponto anterior. Se ndo houver, o
cursor se deslocara para o comego da linha.

Formatacao de texto

Vocé controla o modo pelo qual o texto esta sendo impresso e aparece
na tela, e especifica onde as linhas terminam, para comegar um novo
paragrafo.

Inicio de paragrafo

Pressione depois do ponto final da ultima sentenca do paragra-
fo. O resto da linha fica amarelo, e se parece com espagos em branco.
(O cursor ndo se deslocara para além do ponto em que vocé pressionou
ENE].) Depois que vocé tiver pressionado [ENIE], o cursor se desloca
para a linha seguinte, que sera a primeira sentenga do paragrafo seguinte.
Vocé pode usar a tecta sempre que quiser terminar uma linha,
ou comegar a digitar uma nova.

Pressione duas vezes para estruturar paragrafos blocados. Em pa-
ragrafos com recuo na primeira linha, pressione uma unica vez
e, logo a seguir, a barra de espago quatro ou cinco vezes (ou, simples-
mente, [EilEd [, se ndo houver ponto de tabulagdo marcado).

Tabulacéo

Para ajustar a tabulagdo antes de digitar um texto, primeiro pressione
B Isso enche a linha com espagos amarelos, de modo que vocé
pode deslocar o cursor. Em seguida, pressione . para deslocar
o cursor para o inicio da linha. Desloque o cursor para o lugar que vocé
deseja marcar um ponto de tabulagéo, e pressione ERENd H. Um qua-
drado amarelo aparece acima da linha de estado, para mostrar onde o
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ponto foi marcado. Para anular um ponto, desloque o cursor para o mar-
cador de tabulagéo e pressione B novamente. (O quadrado ama-
relo desaparecera.) Vocé pode estabelecer quantos pontos de tabulagéo
quiser, e deslocar o cursor para qualquer coluna sobre textos existen-
tes. E ainda pressionar B para marcar uma parada de tabulagéo.
Se ja houver pontos marcados, somente 14 linhas estaréo visiveis na te-
la. (As marcagdes de tabulagdo sdo mostradas na 152 linha.) Lembre-se
de pressionar ELIEH [ para tabular, e Il [l para tabular em re-
trocesso.

Alinhamento

Vocé pode alinhar as linhas a esquerda ou a direita, ou centraliza-las.

[3STE E UM EXEMPLO DE UMA
SENTENCA ALINHADA A ESQUERDA

I[3sTE E UM EXEMPLO DE UMA
SENTENCA ALINHADA A DIREITA

ESTE E UM EXEMPLO DE UMA
SENTENCA CENTRALIZADA

Primeiro, desloque o cursor para qualguer espago na linha onde vocé de-
sejar que o realinhamento comece. (O alinhamento da linha onde o cur-
sor estd, e todas as linhas abaixo dela mudardo.) A seguir, pressione

[BREAK] 6]

A tela mostrara:

ALINHAR: 1
1 ESQUERDA
2 DIREITA
3 CENTRO

As linhas estéo atualmente programadas para alinharem a esquerda, de
modo que o primeiro caractere de tocas as linhas fique alinhado com
os demais & esquerda da tela. Pressione B e para alinhar as li-
nhas a direita. Pressione | e se vocé quiser centralizar as linhas.

Depois que vocé tiver selecionado um formato de alinhamento, o texto
reaparecera alinhado do modo que vocé determinou. Ha um simbolo qua-
drado de alinhamento no espago em que o cursor estava antes que vocé
pressionasse . (Todo o texto que se segue a uma linha que con-
tenha um simbolo de alinhamento ¢ alinhado de acordo com esse for-
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mato, até que outro alinhamento seja escolhido.) Para fazer com que o
alinhamento volte ao ultimo alinhamento usado, desloque o cursor para
o simbolo de alinhamento e pressione a barra espagadora. O simbolo
de alinhamento desaparece, e o texto é alinhado de acordo com o for-
mato de alinhamento anterior.

B® Esquerda
™8 Direita
== Centro

Quando o texto é impresso, o simbolo de alinhamento é tratado com um
espago.

Nota: Se ndo houver espagos no texto, o simbolo de alinhamento a es-
querda deverd ser colocado depois do ultimo caractere (do lado direito
da linha). Os simbolos para alinhamento & direita e de centralizagédo de-
veréo ser introduzidos antes do primeiro caractere (do lado esquerdo da
linha).

Apagamento de texto

Vocé pode apagar uma letra, espago, palavra ou bloco de texto. Esses
métodos apagam um caractere ou grupo de caracteres sem deixar lacu-
nas. (Os caracteres a direita do texto apagado se deslocam para a es-
querda.) Veja “Manipulagédo de blocos de texto”, a pagina 19, para ver
como apagar um bloco de texto.

Apagamento de caracteres

Pressione para apagar o caractere que estiver sob o cursor. O resto
do seu texto automaticamente se desloca para a esquerda, enquanto o
cursor fica na mesma coluna. Por exemplo, digite essa sentenga:

@sTE E UM EXEMPLO DE COMO
APAGAR UM CARACTERE (Pressione [EYii=:])

Para apagar o “R” na palavra APARGAR, desloque o cursor para o R.
Pressione a tecla [gEEN]. O R é apagado, e o cursor esta no G. O resto
da sentenga se move um espago para a esquerda (dependendo do ali-
nhamento usado) de modo que ndo ha mais necessidade de novos ajus-
tes. Se houver espago suficiente, a primeira palavra da linha seguinte
se deslocara para o fim da finha.
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A barra espagadora também apaga o caractere sob o cursor, mas o subs-
titui por um espago em branco. O cursor se move uma coluna para a
direita, e o resto do texto ndo é afetado.

Apagamento de palavras

Mova o cursor para o espago que precede a palavra que vocé quer apa-
gar. Pressione [EiIEl FMIYd. O espago e a palavra sdo apagados, e o
resto do texto se desloca para a esquerda. Por exemplo, escreva esta
sentenga:

IAsTE EXEMPLO MOSTRA COMO
APAGAR UMA PALAVRA. (Pressione ENE)

Mova o cursor para o espago apds a palavra, EXEMPLO. A seguir, pres-
sione [HilEd [FMFX:]. A sentenga agora aparece assim:

ESTE EXEMPLO MOSTRA COMO
APAGAR UMA PALAVRA.

Observe como o resto da linha se deslocou para a esquerda, e que o
cursor ainda esté no espago depois de EXEMPLO. O cursor para no pri-
meiro espago ou sinal de pontuacdo que se segue a uma palavra. Por
exemplo, se vocé apagar o termo PALAVRA na sentenga acima, o cur-
sor estara sobre o ponto.

Insercao de texto

Vocé pode digitar um texto no meio do texto antigo, deslocar um bloco
de texto existente de um local para outro, ou copiar um bloco de texto.
Veja a pagina 19 para saber como mover ou copiar um bloco de texto.

Insercdo de texto novo

Para digitar um texto novo no meio do texto antigo, desloque o cursor
para o lugar onde vocé quer comegar a insergdo. Pressione EREXd H.
A linha “se abre” e o texto que seguia o cursor passa para a préxima
linha. Vocé pode digitar uma letra, uma palavra, ou o que quiser. Pres-
sione quando vocé terminar a introdugdo do novo texto. O res-
tante do texto se move para onde o cursor estava quando vocé pressionou

[CLEAR
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Por exemplo, coloque um ponto de tabulagéo na coluna 5 e digite a se-
guinte sentencga:

[@sTE EXEMPLO MOSTRA
INSERIR TEXTO. (Pressione: [ENEE)

Agora, mova o cursor para depois do A de MOSTRA. Quando vocé pres-
siona [EIEXd H, a sentenca fica com o seguinte aspecto:

[3@sTE EXEMPLO MOSTRA N
INSERIR TEXTO.

Pressione a barra de espago, digite [ [ Il [ e pressione novamente
a barra de espago. Quando vocé pressionar [iIX;] para fechar o texto,
a sentenga ficard com o seguinte aspecto:

[AsTE EXEMPLO MOSTRA COMO
INSERIR TEXTO.

Nota: Inserir um texto as vezes é muito mais demorado do que digitar
no final de um texto, Se vocéd quiser introduzir mais do que algumas pa-
lavras, pressione [EXIEH | para mover o cursof até o final do texto. Digi-
te tudo que vocd quer introduzir e depois desloque este bloco de texto
para o local desejado. (Veja “Deslocamento de blocos de texto” na pag.
20.)

As teclas com seta e os tabuladores funcionam de forma diferente quando
vocé esta introduzindo um texto. A tecla - apaga o texto quando o cur-
80r se move para a esquerda. Isto permite que vocé apague erros en-
quanto esta escrevendo ou inserindo texto. Por exemplo, digite a seguinte
sentenga:

[3sTE EXEMPLO MOSTRA COMO
COMO APAGAR TEXTO. (Pressione [ENIE)

Mova o cursor para o espago entre as palavras COMO e COMO. Quando
vocé pressiona: EREYd H, a sentenca fica com o seguinte aspecto:

IAsTE EXEMPLO MOSTRA COMO SN
COMO APAGAR TEXTO.

Pressione cinco vezes a tecla . para apagar o COMO adicional e o es-
pago entre as palavras MOSTRA e COMO. Quando vocé pressiona
a sentenga fica assim:

I3sTE EXEMPLO MOSTRA COMO
APAGAR TEXTO.
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Toda vez que a tecla . for pressionada, o cursor se move para a direita
e o primeiro caractere abaixo da linha aberta se desloca para cima. Por
exemplo, digite a seguinte sentencga:

I3STE EXEMPLO MOSTRA COMO A
TECLA SETA PARA A DIREITA
FUNCIONA QUANDO SE INSERE TEXTO. (Pressione [ENE)

Mova o cursor para o primeiro E de ESTE e pressione EREXd H.
A setenca fica assim:

[3@sTE EXEMPLO MOSTRA COMO A
TECLA SETA PARA A DIREITA
FUNCIONA QUANDO SE INSERE TEXTO.

Agora, pressione a tecla [ cinco vezes. Observe como os caracteres se
deslocam para cima, e este texto continua inalterado. A sentenga agora
tem o seguinte aspecto:

UHSTE i R A e )
EXEMPLO MOSTRA COMO A
TECLA SETA PARA A DIREITA
FUNCIONA QUANDO SE INSERE TEXTO.

(Se vocé pressionar [gEFN;] a sentenga ficard com o mesmo aspecto que
tinha quando vocé a digitou originalmente.)

As teclas e |l funcionam como um tabulador. (Se n&o houver ta-
bulagéo, B inserira espagos até que o cursor chegue ao final de
uma linha.) As teclas [EGlEd [ tornam muito mais facil a insergéo de
itens em tabelas, listas ou coisas deste tipo. Por exemplo, faga uma ta-
bulagdo na coluna 20 e digite a seguinte lista:

AURA GANTOS  EXIGEI 399-7419
ULO [JUEDES EilEl B 902-9612

Para inserir um nome e um numero de telefone nestd lista, mova o cur-
sor para o P de PAULO e pressione EZYd E. Digite o nome OLIVIA
PRATES e depois pressione . para saltar para a coluna 20. Ago-
ra, digite 892-9587 para o numero de telefone e pressione [EXiiEa. Depois
que o cursor passou para a linha seguinte, pressione para fechar
o texto.

As teclas EillEl funcionam como um retrotabulador, quando existe
uma tabulagéo. (Se ndo houver tabulacgées, il movera o cursor até
que ele alcance o inicio de uma linha. O retrotabulador ndo insere espa-
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¢os nem consome memoria.) Por exemplo, digite a seguinte sentenca
e tabule na coluna 6:

[HSsTE EXEMPLO MOSTRA COMO
AS TECLAS SETA PARA A ESQUERDA
E SHIFT FUNCIONAM QUANDO SE
INSERE TEXTO. (Pressione ENIE:)

Em seguida, mova o cursor para o espago apos a palavra ESQUERDA.
Pressione: e depois pressione as teclas e - A senten-
ca fica agora com o seguinte aspecto:

IASTE EXEMPLO MOSTRA COMO
AT R
CLAS SETA PARA A ESQUERDA E
SHIFT FUNCIONAM QUANDO SE
INSERE TEXTO.

Observe que a quantidade de meméria ndo foi afetada. Se vocé pressio-
nar a tecla [EIXi], a sentenga volta a ficar com o aspecto original.

Vocé pode usar as teclas de seta e de tabulagdo para apagar ou para
saltar letras quando for inserir texto. Por exemplo, digite a seguinte sen-
tenca e faga uma tabulagdo na coluna 6.

EUAND'O INSERIR TEXTO, VOCE PODE

APAGGAR ERROS OU MOVER O CURSOR

SOBRE O TEXTO QUE FOI

CORETAMENTE DIGITADO. (Pressione [ENIE)

Mova o cursor para o inicio da sentenga. Pressione H. Em segui-
da, pressione as teclas [SillEd [ para colocar o cursor na tabulagao.
Mantenha a tecla . pressionada até que as letras APAGG da palavra
APAGGAR se desloque para cima. Pressione uma vez a tecla [ para
apagar o [g adicional. Mantenha pressionada a tecla . até que o cur-
sor fique sobre a palavra errada CORETAMENTE, isto &, no lugar em que
vocé quer adicionar a letra R. Digite [ para transformar a palavra em
CORRETAMENTE. Pressione para concluir a sentenga.
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Manipulacao de blocos de texto

Vocé pode apagar, inserir e copiar blocos de texto. Um bloco de texto
pode ser qualquer quantidade de texto que vocé quiser: uma sentenca,
um paragrafo, um grupo de paragrafos etc. Quando for usar todas as trés
fungoes, vocé primeiro devera definir o bloco, marcando o seu inicio e
o seu fim. Estas operag6es com blocos sdo muito mais rapidas do que
a utilizagdo de métodos para apagar e inserir caracteres e palavras, quan-
do uma grande quantidade de texto esta envolvida no processo.

Apagamento de blocos de texto

Mova o cursor para o inicio do bloco que vocé quer apagar. Pressione
EYd Bl. A mensagem:

BLOCO INICIO (CLEAR P/ SAIR)

aparece sobre a linha de estado. (Pressione [EFX] se vocé mudou de
idéia e ndo quer apagar o texto.) Mova o cursor para o fim do bloco.

Pressione novamente EGIEXJ El. A mensagem:
BLOCO FIM (CLEAR P/ SAIR)

aparece na parte inferior da tela e o bloco desaparece. Apesar de o bloco
ndo estar na tela, ele continua na memdria do computador. Pressione
para apagar o bloco da memoria. (Observe que a quantidade de
memoria mostrada na linha de estado aumenta.)

Nota: O cursor deve estar sobre um caractere (ou um espago) para mar-
car o fim do bloco. Se vocé pressionar [ para mover o cursor pa-
ra o fim do texto, o cursor para na coluna apés o ultimo caractere digitado.
(O lugar onde vocé poderia comegar a digitar um novo texto.) Se vocé
pressionar [EGIZXd B para marcar o final do bloco, a mensagem LOCAL
NAO PERMITIDO aparece na parte inferior da tela. Pressione a tecla
uma vez para mover o cursor sobre o ultimo caractere do bloco de texto.
Depois, pressione B.

Se houver texto apos o bloco apagado, este texto se movimenta para
onde estava o bloco original. O cursor estara sobre o primeiro caractere
(um espago ou uma letra) da linha seguinte ao bloco apagado.
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Deslocamento de blocos de texto

Para mover um bloco de texto de um local para outro em seu texto, mar-
que o inicio e o fim do bloco, pressionando EZYd - (Pressione [N
se vocé mudou de idéia e ndo quer deslocar mais o texto.) A mensagem:

BLOCO FIM (CLEAR P/ SAIR)
aparece na parte inferior da tela e o bloco desaparece.

Agora, mova o cursor para o novo local onde vocé quer inserir o bloco
de texto. Pressione EGEEYJ El. O bloco é inserido no novo local. O cur-
sor esta no primeiro caractere da linha seguinte apds o bloco inserido.

Copia de blocos de texto

Vocé pode fazer uma "“fotocédpia” de um bloco'de texto e inserir a cépia
onde quer que vocé deseje. O bloco de texto é inserido no local deseja-
do, e também continua no seu local original. Primeiro, mova o cursor
para o inicio do bloco que vocé quer copiar. Pressione EREXdH.- A
mensagem:

BLOCO INICIO (CLEAR P/ SAIR)

aparece acima da linha de estado. (Pressione [EEX se vocé mudou de
idéia e ndo quer mais copiar o texto.) Mova o cursor para o final do blo-
co. Pressione EGIZXd B outra vez. A mensagem:

BLOCO FIM (CLEAR P/ SAIR)
aparece na parte inferior da tela.

Agora, mova o cursor para o novo local onde vocé quer que o bloco de
texto seja inserido. Pressione EREXA H. O bloco é inserido no novo lo-
cal sem ter sido apagado no local antigo.

Nota: Se ndo houver memdria suficiente para copiar o bloco todo, a men-
sagem MEMORIA INSUF. aparecera na parte inferior da tela quando vo-
cé tentar marcar o final do blaco. O computador ird parar a operagéo de
copia e o cursor ird permanecer sobre o caractere onde vocé tentou mar-
car o final do bloco.
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Vocé também pode encontrar simbolos de alinhamento (os pequenos qua-
drados que indicam como o texto esta alinhado). Apds ter pressionado
EEEX3 |, pressione EEXA @. Em seguida, digite o nimero de alinha-
mento. Lembre-se:

1 Esquerda
2 Direita
3 Centro

Depois do simbolo de alinhamento aparecer, pressione duas vezes
NI O texto reaparece e o computador encontra a primeira coinci-
déncia de texto. O cursor est& no primeiro caractere da string (ou no sim-
bolo de alinhamento) que vocé digitou.

Observe a linha de instrugdo na parte inferior da tela.

BRK = PARA ENT = PULA 1 = MOD 9 = MOD (T)

Pressione [EGIFYY se vocé quiser interromper a busca neste ponto. O cur-
sor permanece no primeiro caractere da string que o computador encon-
trou, e a linha de instrugdo na parte inferior da tela desaparece.

Pressione para procurar a ocorréncia seguinte. (Ndo pressione
ou [l. Estas opgdes sédo usadas apenas quando vocé esta mudando uma
string.) Depois que o ultimo trecho é encontrado, o cursor se move para
o final do texto.

Deteccdo e substituicdo de texto

Vocé pode procurar uma string (sequiéncia de letras, simbolos ou nime-
ros) e depois trocar essa string por alguma outra coisa. Os caracteres
a direita da string original se deslocam para a esquerda ou para a direi-
ta para acomodarem a nova.

Deteccdo de strings

Primeiro, mdva o cursor para o ponto do seu documento onde vocé quer
que a busca comece. (Como geralmente isto é feito a partir do inicio do
texto, pressione [EXIEH lll) Em seguida, pressione EZEXd . Uma nova
tela aparece, e o cursor esté no ponto onde vocé pode digitar a sequién-
cia de caracteres que vocé quer encontrar.
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Em seguida, digite a sequéncia de caracteres (de até 31 caracteres) que
vocé quer encontrar, e pressione duas vezes. Se vocé cometer um
erro ao digitar, use a tecla . Ela apaga os caracteres enquanto move
o cursor para a esquerda. Caso vocé digite uma string em caixa baixa
e o texto contenha essa mesma seqiiéncia, com caracteres em caixa al-
ta, o trecho especificado sera detectado. No entanto, se vocé introduzir
alguma letra maiuscula em sua string, o trecho s6 sera localizado se aque-
la letra for maiuscula no texto.

Alteracao de strings

Substituir uma string por outra é semelhante a encontrar uma string. O
computador primeiro encontra a seqiiéncia de caracteres e depois vocé
decide se quer substituir essa ocorréncia em particular.

Em primeiro lugar, mova o cursor para o ponto do seu documento onde
vocé quer que o processo de detecgao/substituigdo comece. (Como ge-
ralmente se trata do inicio do texto, pressione [SiEd [ll.) Em seguida
pressione [EEYd . Uma nova tela aparece, e o cursor indica o ponto
onde vocé pode digitar a seqiéncia de caracteres que vocé quer en-
contrar.

Digite a seqiiéncia de caracteres (até 31 caracteres) que vocé quer en-
contrar e pressione [EMIEl.- (A tecla ] apaga os caracteres a medida
em que movimenta o cursor para a esquerda.) Em seguida, digite a se-
quéncia que vocé quer que substitua a seqiiéncia encontrada e pressio-
ne EYiED.

O texto reaparece e o computador encontra a primeira ocorréncia. O cur-
sor esta no primeiro caractere da seqiiéncia “encontrada”. Observe a li-
nha de instrugé@o na parte inferior do visor. Pressione se vocé néo
quiser continuar. O cursor permanece na sua atual localizagdo e a linha
de instrugdo desaparece.

Pressione se ndo quiser mudar esta ocorréncia da string procu-
rada. O cursor se move para a préxima ocorréncia da string procurada.

Pressione [} para mudar a string. A string é substituida pela string de
substituicdo e o cursor se move para a préxima ocorréncia. Pressione
outra vez se vocé quiser mudar esta ocorréncia, ou pressione
para saltar para a préxima. Depois de encontrar a Gltima ocorréncia, o
cursor se move para o final do texto.
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Para mudar todas as ocorréncias da string procurada, pressione ] (De-
pois de ter pressionado a tecla [, vocé pode pressionar se mu-
dar de idéia. O computador encontra a préxima ocorréncia, mas nao
substitui a string.) Ap6s a alteragdo da ultima string encontrada, o cur-
sor se move para o final do texto. (Vocé pode pressionar a tecla ] a qual-
quer momento durante o processo de detecgao/substituigdo para mudar
todas as demais ocorréncias.)

Como exemplo dessa fungdo, digite esta sentenga:

IHsTA FUNCAO IRA ENCONTRAR E
MUDAR UMA SEQUENCIA DE
CARACTERES AUTOMATICAMENTE PARA

VOCE ERE

Primeiro pressione a tecla [j para colocar o cursor no inicio deste exem-
plo. Em seguida, pressione EGEXdH- A string que queremos detectar
é a ENCONTRAR. Digite-a e pressione [EMiiEa]. Entdo, vamos substitui-
la por PROCURAR. Digite essa nova string e pressione [EXiE:-

O texto reaparece e o cursor se move para o E de ENCONTRAR. Pres-
sione a tecla [fJ] para substituir ENCONTRAR por PROCURAR. O com-
putador ajusta automaticamente o restante da sentenga:

[BsTA FUNCAO IRA PROCURAR E
MUDAR UMA SEQUENCIA DE
CARACTERES AUTOMATICAMENTE PARA
VOCE

O cursor se moye para o final do texto (na préxima linha), onde vocé po-
de comegar a digitar outra vez.

Hifenizacao

O EDITOR ird encontrar palavras no seu documento que podem ser hife-
nizadas. A hifenizagédo reduz a quantidade de espago vazio no final das
linhas. Antes de usar esta funcéo, certifique-se de determinar a largura
da linha com o nimero de caracteres que vocé quer que aparecam em
cada linha. (Veja “Mudanga de padrées” na pag. 41.)

Primeiro, mova o cursor para o ponto do seu documento onde vocé quer
comegar a hifenizar as palavras. (Pressione B para mover o cur-
sor para o inicio do texto.) Em seguida, pressione B. O cursor se
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move para a primeira palavra que pode ser hifenizada. (Se ndo houver
palavras que possam ser hifenizadas, o cursor se movera para o final
do texto.) A linha de instrugéo:

BRK = PARA ENT = PULA < OU “-"

aparece na parte inferior da tela.

As letras a esquerda do cursor (seguidas por hifen) podem se encaixar
no final da linha anterior. Se o cursor estiver sobre uma letra que é a
primeira letra de uma silaba, pressione a tecla . As letras a esquerda
do cursor se transferem para o final da linha anterior, sendo seguidas
por um hifen.

Pressione para interromper o processo de hifenizagao. Se vocé
ndo quiser hifenizar a palavra (ou se o cursor se mover para uma palavra
monossilabica), pressione a tecla [EIEN. O cursor se move para a pro-
xima palavra que pode ser hifenizada. Use a tecla [ para mover o cur-
sor sobre uma letra que é a primeira letra de uma silaba, e depois pres-
sione a tecla .

Como exemplo da fungdo de hifenizagdo, digite o seguinte texto:

[@sTA FUNCAO DE EDICAO IRA

LOCALIZAR PALAVRAS QUE PODEM

SER HIFENIZADAS. [YJSE ESTA FUNCAO

PARA REDUZIR A QUANTIDADE DE

ESPACO VAZIO NO FINAL DAS

LINHAS. (Pressione [EMIEA)

Quando vocé pressiona EREXA B, o cursor se move para o segundo L
de LOCALIZAR. Como vocé quer um hifen entre o A e o L, pressione a
tecla jll. As letras LOCA- passam para o final da primeira linha.

Quando o cursor se posiciona sobre uma palavra que vocé ndo pode hi-
fenizar, pressione [EMiiEd. O cursor se move para a primeira letra da
linha.

O computador ira encontrar palavras que podem ser hifenizadas se, pe-
lo menos, trés lsetras se encaixarem na linha anterior. Vocé pode mudar
este valor para 2 ou para qualquer outro maior do que 2. (Veja “Mudanca
de padrées” na pag. 41.)
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Vocé também pode introduzir hifens onde quiser, sem que o computa-
dor procure possiveis pontos de hifenizagdo para vocé. Simplesmen-
te mova o cursor sobre a primeira letra que deve seguir ao hifen. Em
seguida, pressione ELEY3 Bl - O hifen é introduzido, e as letras seguin-
tes ao cursor se movem para a direita.

Use o método de hifenizagédo [ELIFYY ] se vocé estiver hifenizando um
grande bloco de texto. O computador verifica quanto espago adicional
existe no final das linhas para vocé, e localiza as palavras que vocé po-
de querer hifenizar. Use o método [EGIZYE B, se quiser determinar vocé
mesmo onde quer colocar os hifens.

No EDITOR, um hifen é um caractere completamente diferente de um
trago. Um hifen aparece e é impresso somente se ele ocorrer no final
de uma linha. Ele é introduzido usando-se os métodos de hifenizagéo
EEX3 6 ou YA . Um trago é um caractere que é sempre mostrado
e impresso, pouco importando onde ele se encontra numa linha. Ele é
digitado simplesmente pressionando-se a tecla 8. Por exemplo, para
o termo video-jogo vocé usaria um trago, porque é a pontuag¢do padroni-
zada para palavras compostas.

No exemplo acima, onde vocé hifenizou a palavra LOCALIZAR, a largura
da linha tinha sido definida como 32. Se vocé altera a largura da linha
para 40, os hifens ndo sao exibidos (ou impressos) pois essa palavra nado
cai mais no fim de uma linha. (O hifen reapareceré se a largura da linha
voltar para o tamanho original.) Vocé sé podera ver esses hifens ocultos
se mover o cursor sobre eles.

Mesmo vocé ndo podendo ver um hifen “oculto”, ele ocupa uma posi-
¢éo do valioso espago da memoria. Para apagar um hifen visivel, vocé
precisa primeiro localizé-lo (movendo o cursor sobre ele) e depois pres-
sionando a tecla para elimina-lo.

Ao invés deste método de tentativa e erro, deixe que o computador faga
o trabalho dificil para vocé. Primeiro pressione B para mover o cur-
sor para o comego do texto. Em seguida, pressione: para fazer
com que o computador encontre os hifens ocultos. Pressione: EGENY B8
para a string procurada. O quadrado que aparece é o simbolo do hifen.
Pressione: duas vezes. O texto reaparece, e vocé pode apagar to-
dos os hifens (pressionando E]) ou apagar apenas 0s que aparecem no
meio das linhas (pressionando [l na ocorréncia desejada). O programa
ira encontrar apenas hifens, ndo os tragos.
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Cabecalhos e rodapés

Vocé pode usar cabegalhos e rodapés para dar a qualquer documento
uma aparéncia mais profissional. Os cabegalhos, que aparecem na par-
te superior da pagina, e os rodapés, que aparecem na parte inferior, po-
dem ser textos (titulos, nomes de capitulos etc.) ou nimeros (datas,
numeros de paginas etc.).

Em cada um dos exemplos a seguir, trés paginas serdo impressas. Pri-
meiro, pressione [ no menu principal correspondente a “Mudancga de
padrées”. Pressione l trés vezes, para mover o cursor para LINHAS P/
PAGINA. Digite I El e pressione [ENIfE]. Com apenas onze linhas por pa-
gina, as trés paginas de cada exemplo serdo impressas em apenas meia
folha de papel.

Sem cabecalho

Pressione [l no menu principal e depois pressione para limpar
a memoria. Pressione ] no menu principal e depois digite: B Kl EXiE
B B BN Repita este procedimento até ter digitado: [ B . Veja o
exemplo A da pagina 30 para verificar o aspecto que a tela deve ter apos
a introdugdo das 24 linhas.

Agora pressione para retornar ao menu principal e depois, pres-
sione | para imprimir este exemplo. Certifique-se de que a impressora
esta preparada e o papel esta devidamente alinhado. Pressione [f] no me-
nu de impressdo para imprimir. (Se vocé tiver quaisquer problemas em
imprimir este exemplo ou os seguintes, veja “Impress@o” na pag. 39.)

A impressdo do exemplo A esta na pagina 31. As linhas tragadas no exem-
plo de impresséo representam as bordas perfuradas entre cada folha de
papel se uma folha tem apenas onze linhas. Observe que as primeiras
onze linhas estdo impressas na péagina 1.

Quando a impressora chega a S12, o EDITOR avangou a impressora pa-
ra a pagina 2 e comegou a imprimir na linha 16. Do mesmo modo, S19
esta impressa na linha 27 da pagina 3. Se vocé néo introduz um cabega-
Iho, o EDITOR introduz automaticamente quatro linhas em branco no to-
po de todas as paginas, menos na da primeira. Se vocé néo esta usando
um cabecgalho, pressione quatro vezes antes de digitar o texto
propriamente dito. Desta forma o texto, em todas as paginas, incluindo
a primeira, comegara na quinta linha de cima para baixo.

26



Trés cabecalhos simples

Pressione B no menu principal e depois pressione para intro-
duzir um cabegalho antes do exemplo anterior. Digite [} Ell € pressione
[EMiE]. Para a segunda linha do cabegalho, digite El B, pressione
[ e depois pressione [ENIE]. Pressione para interromper
a introdugdo e encerre o texto. O visor deve ter o aspecto do exemplo
B, na péagina 31.

Agora imprima este exemplo e compare o resultado com o exemplo B.
Apesar do cabegalho ser digitado apenas uma vez, ele é impresso em
todas as péaginas (com excegao da primeira). O simbolo O(ll)
assinala a ultima linha de um cabecgalho. Observe que a primeira pagina
dos exemplos A e B sédo idénticas. No entanto, as quatro linhas em branco
na segunda e na terceira pagina foram substituidas pelas duas linhas
do seu cabegalho. No final da terceira pagina, a impressora avangou cinco
linhas para preencher todas as onze linhas na ultima pagina.

Um cabegalho pode ter tantas linhas quanto vocé quiser e pode conter
linhas em branco, além do texto propriamente dito. Alids, € uma boa idéia
ter linhas em branco antes da primeira linha de cabegalho do texto de
maneira que a impressdo comece algumas linhas abaixo da parte supe-
rior da pagina. Vocé também deveria incluir uma ou duas linhas em bran-
co depois do cabegalho para separa-lo do corpo principal do texto.

Para mudar o cabegalho, pressione B para editar o exemplo B e depois
pressione @. Pressione para introduzir uma linha em bran-
co antes da primeira linha do cabegalho (H1). Pressione . cinco vezes
e depois pressione depois de H2. Pressione para fechar
o texto. Veja o exemplo C da pagina 31. Observe que o simbolo 0]
estd na quarta (e ultima) linha do cabegalho.

Imprima este exemplo e veja a impressdo do exemplo C. Observe como
as linhas em branco formam os cabegalhos das paginas 2 e 3 e se des-
tacam mais do que no exemplo B.

Agora vamos mudar o exemplo para que o cabegalho seja impresso tam-
bém na primeira pagina. Pressione B no menu principal e depois mova
o cursor para o espago depois de S1. Pressione [EREYd . Agora, pres-
sione ERFYA [ e depois [IEEN]. Mova o cursor para o S de S20. Pres-
sione seis vezes, para apagar S20-S24, de maneira que
apenas trés paginas sejam impressas. Certifique-se de que o visor este-
ja como o exemplo D.

Imprima este exemplo e compare-o com o exemplo D da pagina 31. Ago-
ra existe um cabegalho de quatro linhas nas trés péaginas.
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Um cabegalho pode ser impresso antes de qualquer linha, pressionando-
se [ em qualquer espaco desta linha. Por exemplo, se vocé pres-
sionar [EIIZYd [ no espago apds S12, S11 sera a ultima linha impressa
na pagina 2. Depois o cabegalho serd repetido e S$12 sera a primeira li-
nha de texto na pagina 3.

Um rodapé simples

Os rodapés sdo impressos em cada pagina. Para acrescentar um roda-
pé ao exemplo anterior, pressione ] no menu principal e depois pres-

sione B. Digite: @ E ENE.

Em seguida, digite f@l e depois pressione [EHFXi]. Apague S14-S19, de
maneira que apenas trés paginas sejam impressas. Compare o visor com
o exemplo E da pagina 31. Observe que estas duas linhas de rodapé apa-
recem em cada pagina. A impressora avangou duas linhas depois da l-
tima linha de texto da pagina 3, de maneira que o rodapé foi impresso
nas duas ultimas linhas da péagina.

Este simbolo @ separa o rodapé do cabegalho e cria uma linha em branco
(como a primeira linha do cabegalho). Depois, o texto do cabegalho é
impresso. O simbolo @ deve ficar na extrema esquerda da linha. Se a
ultima linha do rodapé for centralizada, digite @ e depois pressione
[ELEY3 [@. Pressione [l para alinhar o simbolo @ & esquerda e depois

pressione EYIE:.

Um rodapé é digitado antes do cabegalho porque geralmente o primeiro
rodapé é impresso antes do primeiro cabegalho. Se ndo houver um sim-
bolo EGIZYA B na primeira linha do texto, um rodapé sera impresso na
parte inferior da primeira pagina antes do primeiro cabegalho ser impresso
no topo da segunda pagina.

Numeros de pagina

Vocé pode fazer o EDITOR numerar automaticamente as paginas para
vocé, digitando @ @ B em qualquer parte de um cabegalho ou rodapé.
Pressione B no menu principal para retornar a tela de edigdo. Mova o
cursor para o H debaixo do simbolo @ e pressione EGEYd E. Digite
E BN e pressione EMEN. Em seguida, digite BB B e pressione
=] . Pressione seis vezes para apagar as linhas H1 e H2 do
cabegalho e para fechar o texto. Compare o contetdo da tela com o exem-
plo F e depois imprima-o. Observe que os cabegalhos continuam se des-
tacando do texto, de maneira que os numeros de paginas sdo faceis de
serem vistos.
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Apenas rodapés

Sempre que vocé usar rodapés, deve haver pelo menos uma linha de ca-
begalho com o simbolo @. Apague as linhas de 1 a 3 do exemplo F
(F1, F2 e @). Pressione e depois pressione uma vez pa-
ra criar uma linha em branco entre a ultima linha do texto e o rodapé.
Pressione para fechar o texto e depois mova o cursor para o es-
pago apos PAG. e pressione [EEXi]. Mova o cursor para a préxima linha
e pressione EGEYY E. Digite @ e depois pressione [HZY.

Verifique o exemplo G e compare-o com a tela. Depois de imprimir o exem-
plo G, compare-o com o da pagina 31. A primeira pagina recebeu o nu-
mero 2, porque os dois simbolos [A representando dois conjuntos
de cabegalhos foram impressos antes do primeiro rodapé. Se vocé qui-
ser que um cabegalho seja impresso na primeira pagina e que os nime-
ros das paginas aparegam no rodapé, use a operagdo ‘“Mudanga de
padrées” antes de imprimir. Mude o nimero da primeira pagina para 0,
de maneira que a primeira pagina seja numerada com um 1 e ndo com
um 2.
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Exemplos de telas

EXEMPLO (A) (B) ©)

Linha 1 1 1

Linha 2 2 20 1
Linha 3 3 1 E 2
Linha 4 4 2
Linha 5 5 3 1
Linha 6 6 4 2
Linha 7 7 5 3
Linha 8 8 6 4
Linha 9 9 7 5
Linha 10 10 8 6
Linha 11 11 9 7
Linha 12 12 10 8
Linha 13 13 11 9
Linha 14 14 12 10
Linha 15 15 13 11
Linha 16 16 14 12
Linha 17 17 15 13
Linha 18 18 16 14
Linha 19 19 17 15
Linha 20 20 18 16
Linha 21 21 19 17
Linha 22 22 20 18
Linha 23 23 21 19
Linha 24 24 22 20
Linha 25 23 21
Linha 26 24 22
Linha 27 23
Linha 28 24
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Pag. 1

Pag. 2

Pag. 3

Exemplo
Linha 1
Linha 2
Linha 3
Linha 4
Linha 5
Linha 6
Linha 7

Linha 8

Linha 9

Linha 10
Linha 11
Linha 12
Linha 13
Linha 14
Linha 15
Linha 16
Linha 17
Linha 18
Linha 19
Linha 20
Linha 21
Linha 22
Linha 23
Linha 24
Linha 25
Linha 26
Linha 27
Linha 28
Linha 29
Linha 30
Linha 31
Linha 32
Linha 33

(A)
S1
S2
S3
S4
S5
S6
s7
S8
S9
$10
S11

S12
S13
S14
S15
S16
S17
S18

S19
S20
S21
S22
S23
S24

(B)
S1
S2
S3
S4
S5
S6
S7
S8
S9
S10
S11
H1
H2
S12
S13
S14
§15
S16
S17
S18
S19
S20
H1
H2
S21
S22
S§23
S24

©)
S1
S2
S3
S4
S5
S6
S7
S8
S9
S10
S11

H1
H2

S12
S13
S14
S§15
S16
S17
5§18

HA1
H2

S19
S20
S21
S22
S23
S24

(D)

H1
H2

S
S2
S3
S4
S5
S6
S7

H1
H2

S8

S9

S10
S11
S12
S$13
S14

H1
H2

§15
S16
S17
§18
§19

Exemplos de jmpressao

(E)

H1
H2

-S1

S2
S3
S4
S5
Fi
F2

H1
H2

S6
s7
s8
s9
s10
F1
F2

H1
H2

S11
S§12
S13

F1
F2

(F)
PAG.

S
S2
s3
sS4
S5
F1
F2

PAG.

S6
s7
S8
S9
S10
Fi
F2

PAG.
S11

S12
S13

F2
F2

Q)

S1
S2
S3
S4
S5
S6
S7
S8

PAG. 2

S9

S§10
S11
S12
S13

PAG. 3
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PRESERVAGAO
EM FITA

CAPITULO

Pressione [{] no menu principal para guardar o texto que no momento
esta armazenado em memodria na fita cassete. A tela mostra:

NOME ARQ:

ARQ. ANTERIOR:

Um nome de arquivo é como um titulo sob o qual o computador arquiva
o texto. Digite um nome de arquivo (de até 8 caracteres) e pressione
duas vezes. (Observe o quadrado no canto inferior direito da te-
la, que indica que o teclado é automaticamente travado em letras maius-
culas. Todos os nomes de arquivo devem ser introduzidos usando-se le-
tras maiusculas.) A seguinte mensagem aparece na tela:

TECLAR PLAY E RECORD
<ENTER> QUANDO PRONTO
(OU <BREAK> P/ VOLTAR AO MENU)

Primeiro certifique-se de que a fita cassete foi rebobinada para o inicio.
(Se vocé usar uma fita com um guia, vocé terd de posicionar manual-
mente a fita depois do guia.) Pressione os botbes “Play” e “Record” ao
mesmo tempo, depois pressione [ENE. (Se vocé mudar de idéia, pres-
sione para retornar ao menu principal.) A mensagem, GRAVANDO
aparece no centro da tela.

O menu principal reaparece depois do texto ter sido preservado. E im-
portante fazer pelo menos mais uma coépia do arquivo, ou na mesma fita
ou houtra fita. Uma cépia adicional é uma garantia contra a perda aci-
dental de dados. Depois que vocé salvou o seu arquivo (pelo menos duas
vezes), pressione o botdo “Stop” e volte a fita. Certifique-se de rotular
a fita usando o nome de arquivo que vocé introduziu.

Nota: Os padrdes que estdo atualmente em efeito também estdo arma-
zenados na fita juntamente com o seu texto. (Ver “Mudancga de padrées”,
nas pags. 41-44.) ‘
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Vocé pode armazenar varios arquivos numa fita. O computador usa uma
fita exatamente como vocé usa um arquivo. Depois, para ver um arqui-
vo, 0 computador procura na fita o arquivo que interessar.

Para preservar um arquivo na mesma fita em que outro arquivo foi arma-
zenado, pressione [f] no menu principal. Para NOME DE ARQUIVO, digi-
te um novo nome de arquivo e pressione ENIEA. Para ARQUIVO ANTE-
RIOR, digite o nome do arquivo que ja esta na fita e pressione EYIEA.

Nota: Nao grave um arquivo apos outro que vocé provavelmente ira mo-
dificar. Para editar um arquivo que tem outro arquivo gravado depois de-
le carregue-o (veja pag. 37) e faga todas as mudangas necessarias de
edicdo. Em seguida, preserve-o usando um nome de arquivo diferente
e gravando depois do ultimo arquivo guarda-lo. Nunca preserve um ar-
quivo antes de_um outro guardado. Se vocé ampliar um arquivo que esta
antes de outro, os dois arquivos ficardo superpostos. O segundo arqui-
vo pode ser destruido neste processo.

Embora exista espago para aproximadamente 15 100 caracteres (31 500
no 32 KB) na memdria do computador, cerca de 260 destes caracteres
sdo usados pelo computador para separar os arquivos gravados. Portanto,
se houver menos de 250 caracteres de memoria sobrando (observe o nu-
mero MEM na Linha de Estado enquanto estiver editando o texto), ndo
use a op¢do ARQ. ANTERIOR. Se vocé tentar guardar um arquivo sem
uma “reserva’ suficiente de memaria, uma mensagem de erro ird apare-
cer na'tela. O computador ird examinar a fita inteira a procura de espa-
¢o para guardar tanto o arquivo como o seu nome. A mensagem que 0O
instrui a preparar o gravador para gravar ndo aparecera e o arquivo nao
sera guardado.

A seguinte mensagem aparece na tela:

TECLAR PLAY
<ENTER> QUANDO PRONTO
(OU <BREAK> P/ VOLTAR AO MENU)

Pressione o botdo “Play” e depois pressione EfliEdl. A mensagem
EXAMINAR aparece no centro da tela, e o nome do arquivo ja na fita
aparece no canto inferior esquerdo. (O computador esta posicionando
a fita, de maneira que o novo arquivo sera gravado depois do arquivo
antigo.) Depois da mensagem EXAMINAR ter desaparecido, a miensagem
dizendo para vocé preparar o gravador aparece na tela.

Primeiro, pressione o botdo “Stop”’, depois os botdes “Play’ e “Record”
ao mesmo tempo, e, entdo, EXE:. (Se vocé mudar de idéia, pressione
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para retornar ao menu principal.) A mensagem GRAVANDO apa-
rece no meio da tela. O menu principal reaparece depois do arquivo ter
sido gravado. (Lembre-se de fazer uma copia adicional do arquivo.) Pres-
sione o botdo “Stop” e volte a fita. Faga uma anotagdo do novo arquivo
no rétulo da fita.

Nota: Arquivos preservados usando esta operagdo sdo armazenados de
maneira muito compacta. Estes arquivos ndo podem ser lidos pelos pro-
gramas em BASIC. Para guardar um arquivo de dados que possa ser usa-
do com COLOR BASIC, veja na pagina 39 como imprimir em fita.
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LEITURA
DA FITA

CAPITULO

Pressione [ no menu principal para CARREGAR um arquivo da fita ou-
tra vez para a memoria. A tela mostra:

NOME DO ARQ.:

Digite o nome do arquivo que vocé quer carregar e pressione duas
vezes. (Se vocé ndo tiver certeza quanto ao nome do arquivo, pressione
apenas [EMii=:]- Observe o nome do arquivo enquanto o computador es-
tiver examinando a fita.) A mensagem:

TECLAR PLAY
<ENTER> QUANDO PRONTO
(OU <BREAK> P/ VOLTAR AO MENU)

aparece na tela. Primeiro, volte a fita e pressione o botdo “Play”. Depois,
pressione EMIE- (Se vocé mudar de idéia, pressione para retor-
nar ao menu principal.) A mensagem EXAMINAR aparece na tela, segui-
da por uma mensagem. O nome do arquivo que vocé introduziu em NOME-
DO ARQ. aparece no canto inferior esquerdo. Depois do arquivo ter sido
carregado na memoria, 0 menu principal reaparece. Quando vocé pres-
siona B o texto aparece na tela.

Se vocé introduziu o nome de um arquivo que foi gravado no meio da
fita, o computador examina os demais arquivos. Os nomes dos outros
arquivos que o computador esta examinando aparecem no canto esquer-
do inferior da tela..

Quando o computador chega a parte da fita onde o NOME DO ARQ. foi
armazenado, a mensagem EXAMINAR é substituida. O nome do arquivo
que vocé quer carregar aparece no canto inferior esquerdo. Depois do
menu principal aparecer, pressione | para ver o arquivo.

Se vocé néo limpar a meméria, o texto carregado da fita é acrescentado
(ou concatenado) no final de qualquer texto que esteja no momento na
memoria. A concatenagao permite que vocé guarde cabegalhos num ar-
quivo, e texto em outro. Por exemplo, suponha que vocé esteja enviando
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uma carta formal a varias pessoas. Vocé pode guardar a carta como um
arquivo (usando o nome de arquivo CARTA) e outro arquivo como um
cabegalho (usando o nome de arquivo CABECALHO), que contém a da-
ta, seu nome e enderego, e uma saudagao.

Vocé carrega primeiro o arquivo CABECALHO. E, em seguida, o arquivo
CARTA e pressione Bl no menu principal. O formato da carta aparecera
no final do cabegalho. A Unica coisa que vocé tem de fazer é digitar o
nome e o enderego para quem vocé vai enviar a carta.

Nota: Se vocé carregar dois arquivos que contenham, ambos, cabega-
Ihos, o segundo conjunto de cabegalhos ndo sera impresso corretamen-
te. Ele sera impresso exatamente como aparece na tela com os simbolos

@e ] (EEEXNQ)

Se ndo houver memdria suficiente para carregar um arquivo no final do
texto que estd no momento na memdria, uma mensagem de erro apare-
cerd. Tudo do arquivo que couber na memoria sera carregado. Vocé tem
duas opgdes: (1) reduzir um arquivo, de maneira que ambos o0s arquivos
possam ficar na memaéria ao mesmo tempo, ou (2) carregar e imprimir
cada arquivo em separado.
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CAPITULO

IMPRESSAO

Um documento precisa estar na memoaria para ser impresso. Se vocé ndo
estiver imprimindo um documento que vocé acaba de digitar, carregue
o arquivo desejado da fita. Antes de imprimir, vocé deve verificar os pa-
drées de impressao. (Veja “Mudanga de padrées” na pag. 41.) Depois,
certifique-se de que o papel esta devidamente alinhado e a impressora
esta preparada.

Pressione [ no menu principal. Na tela aparecera:

IMPRESSAO

1 IMPRIME

2 FITA

<BREAK> VOLTA AO MENU

Pressione [l]. O texto aparece na tela e a impressdo comega. O texto
vai subindo a medida que vai sendo impresso. Depois do texto ter sido
impresso, a impressora avanga o papel automaticamente até que o prin-
cipio da pagina seguinte seja alcangado e o menu principal reaparece.

Vocé também poede imprimir enquanto estiver editando o texto (durante
a operagdo # 2). Para imprimir a linha onde esta o cursor, pressione
EEEX3 B Vocé pode manter pressionadas as duas teclas (EREXE e A)
para imprimir vérias linhas. A impressora ndo ird avangar automatica-
mente para o principio da pagina seguinte.

Se a mensagem LIGAR IMPRESSORA aparecer (e permanecer) na tela,
verifique todos os cabos e plugues. Assim que a impressora estiver pre-
parada, a impressdo sera iniciada.

Para interromper a impresséo, pressione a tecla EIXd até que o pro-
grama deixe de imprimir texto e comece a avangar para o final da pagi-
na. (Algumas linhas adicionais de texto podem ser impressas.)

Quando a impressora chegar ao injcio da pagina seguinte, o texto desa-
parece e o menu principal € mostrado.
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O EDITOR pode ser usado com os programas COLOR BASIC. (E muito
mais facil introduzir anotagées e editar dados usando o EDITOR do que
o COLOR BASIC.) Quando digitar dados para serem lidos por um pro-
grama BASIC, use apenas mailsculas. (Veja “Apenas mailsculas’” na
pag. 44.)

Para gravar dados em fita que possa ser lida por um programa em BA-
SIC, pressione B para imprimir em fita. (Isto € como a operagdo # 3
quando vocé preserva arquivos em fita.)

A tela mostrara:

NOME ARQ.
ARQ. ANTERIOR

Digite um nome de arquivo (de até oito caracteres) e pressione [EYiE;
duas vezes. A seguinte mensagem aparece na tela:

TECLAR PLAY E RECORD
<ENTER> QUANDO PRONTO
(OU <BREAK> P/ VOLTAR AO MENU)

Primeiro certifique-se de que a fita cassete esta no inicio. Pressione os
botdes “Play” e “Record” simultaneamente, depois pressione [ENEd- (Se
vocé mudar de idéia, pressione para retornar ao menu principal.)
A mensagem GRAVANDO aparece no centro da tela.

Os dados (ou texto) reaparecem na tela e vao subindo a medida que véo
sendo impressos na fita. O menu principal reaparece depois do arquivo
ter sido gravado. (Faga uma copia adicional do arquivo.) Pressione o bo-
tdo “Stop” e volte a fita. Rotule a fita usando o nome do arquivo que
vocé introduziu.

Nota: Cada linha é gravada na fita em forma de um bloco distinto acom-
panhado de um guia. O valor gravado termina depois no ultimo caracte-
re ndo-vazio da linha. Uma linha em branco é gravada como um unico
espaco. Todas as linhas de cabegalhos sdo gravadas em cada passa-
gem de pagina. Os espagos de margem esquerda e os padrdes ndo séo
impressos na fita.

Use a opcdo ARQ. ANTERIOR para imprimir mais do que um arquivo de
dados numa unica fita. (Consulte a pag. 33 para rever o tépico “Preser-
vacdo em fita”.)

Carregar um arquivo de dados que foram impressos em fita &€ como car-
regar um arquivo normal de texto. (Veja a pag. 33.)
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MUDANCA
DE PADROES

CAPITULO

Para mudar os valores padrées usados pelo EDITOR, pressione [ no me-
nu principal. Na tela aparecera:

PADROES

LARG DE TEXTO 032
TAM DA MARGEM 000
HIFEN MINIMO 003
LINHAS P/ PAG 006
PRIMEIRA PAGINA 001
ENTRELINHA 001
SO MAIUSCULO N

USE: SETA PARA BAIXO
SETA PARA CIMA
<ENTER> QUANDO PRONTO

Os valores anotados sdo os valores por omissdo. (Uma omissdo € um
valor predeterminado incluido no programa. O. computador usa valores
de omissao automaticamente.) Pressione se vocé ndo quiser mo-
dificar os padrbes estabelecidos.

Use as teclas . e l para mover 0 cursor para cima ou para baixo até
o padrdo que vocé quer mudar. Depois, digite o novo valor. (Se vocé co-
meter um erro, pressione . Depois, pressione . para mover o cursor
para cima e redigite o valor.) Quando vocé terminar de mudar todos os
padrbes que vocé quiser, pressione [EXiE:). O menu principal reaparece.

Os novos padrées que vocé introduziu se perdem ao se desligar o com-
putador. Na proxima vez que vocé usar o EDITOR os valores de omissao

seréo usados pelo computador, a ndo ser que vocé os modifique. Os no-
vos padroes podem ser guardados, mas ndo em fita.

Largura de texto

A largura padrédo de texto é 32. Esse é o valor minimo recomendado quan-
do se esta digitando e editando texto, pois a tela tem uma largura de
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32 colunas. Normalmente, vocé ird querer mudar isto para um valor maior
quando estiver pronto para imprimir. Para uma carta num papel 8 1/2 por
11, escolha a largura de texto de 60. Para um rascunho em papel 8 1/2
por 11, o valor maximo que vocé pode usar é de aproximadamente 75.

Vocé pode introduzir qualquer nimero de 32 a 132. Digite o novo valor.
(Selecione um valor de 132 apenas se vocé tiver uma impressora com
linha de 132 colunas ou quando imprimir em fita para uso em progra-
mas BASIC.)

Se vocé digitar um numero inferior a 32 ou superior a 132, a mensagem
VALOR GRANDE ou VALOR PEQUENO aparecera na parte inferior da
tela. Se vocé pressionar qualquer outra tecla que ndo uma tecla de nu-
meros, a mensagem RESPOSTA ERRADA aparece.

Quando vocé digita um valor apropriado, o computador o aceita. Pres-
sione a tecla l para passar ao padrdo seguinte. Pressione [EYiiF;] se vo-
cé ndo quiser mudar os demais padroes.

Tamanho da margem

O tamanho da margem refere-se & margem esquerda. Este é o nimero
de espagos que sdo deixados em branco no lado esquerdo da pagina.

O tamanho da margem pode ser de qualquer valor entre 0 e 100. A tnica
restricdo é que o total do valor da largura da linha e do valor do tama-
nho da margem deve ser, no maximo, 132. Digite o novo valor. Se a lar-
gura da linha estiver em 60 e vocé estiver digitando uma carta, coloque
a margem em 12. As margens esquerda e direita terdo, aproximadamen-
te, uma polegada e meia.

Pressione a tecla [l para voltar 8 LARGURA DO TEXTO ou a tecla [ pa-
ra passar para o padrdo seguinte. Pressione quando terminar.

Hifenizacao minima

A hifenizagdo minima estéa determinada em 3. Isto significa que o com-
putador encontra palavras que possam ser hifenizadas, se pelo menos
trés caracteres podem ser encaixados na linha anterior. Quanto maior
esse valor minimo, menor o numero de vezes que o computador encon-
trara palavras que possam ser hifenizadas. Também havera mais espa-
Go em branco no final de algumas linhas.

42



Vocé pode mudar este valor para 2, ou para qualquer numero superior
a 2. Digite o novo valor.

Use as teclas [l] e [l para mover o cursor para outros padrées. Pressio-
ne para retornar ao menu principal.

Linhas por pagina

LINHAS POR PAGINA refere-se ao numero total de linhas que podem
ser impressas numa unica pagina. Se vocé quiser um texto em espago
1 num papel padréo de onze polegadas, o valor apropriado sera 66. Se
vocé estiver fazendo um texto em espago 2, mude este valor para 33.

Vocé podera mudar este niumero para qualquer valor entre 5 e 255. Digi-
te o novo valor.

Primeira pagina

PRIMEIRA PAGINA refere-se ao nimero de pagina que é usado na pri-
meira vez em que cabegalhos sdo impressos. Vocé pode mudar este nu-
mero para qualquer valor de 0 a 255. Digite o novo valor.

Espacejamento

Este valor refere-se ao numero de linhas que a sua impressora avanga
para determinar o espacejamento das linhas do texto. (O valor ENTRE-
LINHAS néao afeta a aparéncia do texto na tela.) A maior parte das im-
pressoras automaticamente avanga uma linha no final de uma linha (ou
num codigo de retorno de carro ou num codigo de tecla [EfiEa). Outras
ndo avangcam uma linha quando chegam a um codigo de tecla EXiE:-

Verifique o manual de sua impressora e faga experiéncias para encon-
trar o valor correto que se enquadre nas suas necessidades de espace-
jamento entre as linhas.

Digite o novo valor. Se vocé mudar este padrdo, vocé provavelmente ira
querer voltar e mudar LINHAS POR PAGINA para que os cabecgalhos se-
jam impressos de maneira adequada.
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Apenas maitsculas

Pressione [ se vocé quiser imprimir usando todas maiusculas. Este pa-
drdo est4 atualmente colocado em N, de forma que sdo impressas tanto
letras maiusculas como minusculas. Este padrdo afeta a maneira como
o texto é impresso e apresentado. Ele ndo afeta a maneira como o texto
é armazenado na memdria ou guardado em fita. Vocé pode continuar
digitando letras em caixa alta e baixa, e elas sdo armazenadas do modo
como as digitou.

Nota: Pressione [ se vocé quiser imprimir linhas em fita para BASIC.
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APENDICE

FUNCAO
DAS TECLAS

Move o cursor uma coluna para a esquerda; quando na
introdugédo de texto, apaga os caracteres a medida que
O cursor avanga para a esquerda.

Move o cursor uma coluna para a direita; na introdugéo
de texto, muda os caracteres que seguem o cursor (cc:
mo se vocé os estivesse digitando).

Move o cursor uma linha para cima.

Move o cursor uma linha para baixo.
Move o cursor para o inicio do texto.
Move o cursor para o fim do texto.

Tecla de tabulagdo; move o cursor para a direita até o
préximo ponto tabulado ou até o final da linha; na intro-
dugédo de texto move o cursor para a direita até o proxi-
mo ponto tabulado ou até o final da linha, enquanto in-
troduz espagos (diminuindo o espago de memdria).

Tecla de retrotabulagdo; move o cursor para a esquerda
até o ponto anterior de tabulagdo ou até o inicio da li-
nha; na introdugdo de texto, move o cursor para a esquer-
da até o préximo ponto de tabulagéo ou o inicio da linha
(ndo afeta a memodria).

Muda utilizag8o de letras maildsculas e minusculas para
letras apenas maiusculas; pressione novamente a tecla
para voltar a usar letras em maiusculas e minusculas.

Interrompe as fungdes LIMPA MEMORIA; detecgéo; subs-
tituicdo e alteragdo de string; hifenizagéo; SAVE; LOAD
e PRINT.

Encerra uma linha ou um paragrafo; o cursor passa para
a préxima linha.
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Apaga o caractere abaixo do cursor; use-a quando ter-
minar de introduzir texto (ERENA E); interrompe fungées
de Apagamento/Deslocamento/Cépia de blocos anteés de
marcar o fim do bloto; apaga bloco depois de marcar o
seu fipal.

Apaga palavra.

Retorna ao menu principal.

Inverte as cores usadas para indicar letras em maiuscu-
las e minusculas; pressione novamente para voltar ao es-
quema original de cores.

Abre um espago no seu texto para permitir a introdugao
de um texto.

Imprime a linha onde o cursor esta.

Registra tabulagéo; pressione outra vez para apagar a ta-
bulagéo.

Muda alinhamento de linhas.

Procura e/ou altera strings.

Encontra palavras que possam ser hifenizadas.

Muda ou apaga um bloco de texto.

Para imprimir cabegalhos e/ou rodapés; se usado dentro
do corpo principal de um texto, avanga a impressora de
maneira que a linha contendo EREXd [ seja a primeira
linha da pagina seguinte.

Copia um bloco de texto.

Hifens ocultos.
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Alinhamento ...............
Alteragao de strings
Apagamento de blocos de texto 19
Apagamento de caracteres .......... 14
Apagamento de palavras

Apagamento de texto ... w14
Cabegalhos .....coovvevveeciieceeeeiee 26
Caracteristicas basicas do Editor 5
(7:15] (- 1] 4-To1- T JEuUT————— 13
Copia de blocos de texto ............. 20
Deslocamento de blocos de texto 20
Deslocamento do cursor .............. 11
Detecgado de strings ........cccceeeeee. 21

Detecgdo e substituicdo de texto 21
Edigdo de texto
Equipamento necessario e

OPCIONAL ........ 556550 nennnndaisssssasitinens
Espacejamento

EXAMINAR ..o
Exemplos de impresséo ............... 31
Exemplos de telas ..........cccuucu...... 30

Formatacéo de texto

Fungédo das teclas ....

Hifenizagéo ................ . 23
Hifenizagdo minima .. .. 42
IMPressan .....ccceeveeeeceeeeeens .. 39
Indicador de maiusculas .............. 9

INDICE

REMISSIVO

Iniclo de paragrafo
Insergéo de texto ....
Largura de texto ......
Leitura da fita

LIGAR IMPRESSORA ........c.c....... 39
Limpeza de memdéria .. 8
LING=032! isossssssnmsssssmsssssssvsmsanssass 9

Manipulagédo de blocos de texto 19

MEM-15134 usnvasmmeansmsms 9
MEMORIA INSUF. ....coceiiiiivine 20
Menu principal zussssesssasnmens 7
Mudanga de padrées ..... . 41
Numeragédo de paginas ................ 28
Nuamero de linhas por péagina ..... 43

Paragrafo blocado ..........cccceecninranes 12

Preservagdo em fita ......cccceeuenenee. 32
Primeira pagina :ussssssssssmsssaises 43
RESPOSTA ERRADA ........ccocveene 42
Retrocesso de tabulagéo ............. 12
Retrotabllador: ... ciwosaimsmsesascnses 17
ROdapés ......ccccovvmieiieieeeeeeeen 26
Tabulagao .ussssssvoswssimmameesios 12
Tamanho da margem .......cccceeueee 42
Teclas de seta .....cccceeeevececneeeeenenns 11
VALOR :GRANDE ...cciisssssscssasmsivesss 42
VALOR PEQUENO .sss cusssssssssssesess 42
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