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CAPITULO 0 - INSTALACXO DO CALCTEC/PC
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O Calctec/PC @ a planilha eletrdnica de dados da Itautec para os
microcomputadores PC compativeis com o PC da IBM. Dentre eles,
os seguintes micros da Itautec (*):

. PCxt;

« PCxt II;

« PCxt 286;

. PCit;

. PC 286;

« PC 386;

. IS/30 plus.

Ele comple-se de quatro disquetes:

. disquete 1 - o que contém o sistema;

. disquete 2 - o executavel;

. disquete 3 - cont@m drivers graficos;

. disquete 4 - o configurador do sistema.

e dois manuais:

. Calctec/PC
. Calctec/PC

Descrigdo;
Guia de Uso.

A instalagdo do Calctec/PC pressupde que vocé saiba usar o
PC Itautec ou outro micro PC compativel. Se isso for verdade, va
em frente. Se n3o for verdade sugere-se:

. consultar o Manual do Usuadrio que acompanha o PC Itautec;

. pedir ajuda a alguém que tenha pratica no uso do PC
Itautec ou de algum outro microcomputador.

* Neste manual, a referéncia genérica a qualquer um destes mi=-
cros serd PC Itautec.

P 0.2
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0.1 Equipamentos necessarios

Para usar o Calctec/PC vocé deve dispor de um PC Itautec ou um
micro nacional compativel com o IBM-PC, com:

. 512 Kbytes de memdria, no minimo;
« 2 unidades de disquete, ou 1 de disquete e 1 Winchester;

. Sistema Operacional SISNE plus versdo 3.3 ou sistema ope-
racional compativel com DOS da IBM;

. video colorido ou multitonal ou monocromatico.
O uso do co-processador 8087 & opcional. Ele permite aumentar a
velocidade de execugdo dos calculos. Se existir o 8087, o pro-

prio software detectard a sua existéncia e o utilizara.

Além disso, vocé pode utilizar, opcionalmente, uma impressora e
um plotter.

0.2 Informagles gerais

Ao adquirir o Calctec/PC vocé recebe dois manuais e quatro dis-
quetes, a saber:

. disquete 1 - Sistema;

. disquete 2 - Produto;

. disquete 3 - Drivers graficos (*);
. disquete 4 - Instalador.

No disquete 1 existe um arquivo (INFORMA) que traz informagdes
gerais sobre a instalagdo do Calctec/PC e a configuragdo do sis-
tema.

Para carregar este arquivo coloque o diquete 1 na unidade A e
digite:

INFORMA

* "driver" & um programa responsavel pela comunicagdo e controle
do Calctec/PC com periféricos externos, tais como, impressora,
video ou plotter.

p0.3
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0.3

Configuragdo do sistema
Se vocé estd usando um PC Itautec com video grafico, pode ir di-
reto ao item seguinte. Se n3o for o caso, antes de instalar o
Calctec/PC, deve configurar o sistema no qual o mesmo irad rodar.
Nesta configurag@o informamos ao software:

. tipo de video;

« qual o microcomputador que se vai usar.
O Calctec/PC aceita os videos:

« MCA - monocromatico;

« CGA - colorido;

« CGA - multitonal.
O Calctec/PC roda nos micros:

« PC Itautec;

« PC terminal - PCxt Itautec com placa do PC terminal;

. XT2002 - Microtec;

« NEXUS = Scopus;

. IBMPC - IBM.

Antes de iniciar a configuragdo do sistema, leia as informagles
contidas no arquivo INFORMA.

Para executar a configuragdo do sistema existe o instalador de
aplicagdes Itautec que se constitui do programa INST.

Usa-se o INST para instalar micros com video colorido ou multi-
tonal com placa grafica colorida padr3o IBM. Caso vocé n3o pos-
sua esta placa e sim a monocromatica deve usar o parfmetro =-m na
hora de chamar o programa (INST -m).

O INST adapta o Calctec/PC ao microcomputador e video que serdo
usados. Isto permite o total aproveitamento dos recursos do sis-
tema em uso.

p0.4
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O instalador & dirigido por menus o que facilita o seu uso. Além
disso, pode-se a qualquer momento teclar F1 (tecla de ajuda) pa-
ra obter esclarecimentos sobre a operag¢do de instalagdo.

A tecla F3, quando acionada, lista parcialmente os arquivos do
diretdrio.

ApOs terminar o processo de configurag¢do do sistema, vocé tera o
arquivo INST.SIS (criado pelo INST). Este arquivo contém as in-
formag8es sobre o microcomputador e video em uso, deve, portan-
to, estar no mesmo disco do Calctec/PC executavel.

O Calctec/PC permite alterar o arquivo INST.SIS caso haja alguma
mudanga no sistema em uso.
0.3.1 Uso do programa INST

0 disquete usado para configuragdo do sistema possui, além do
INST, arquivos com as extensoOes:

.« MAQ - contém informagdes sobre os varios tipos de méquinas
em que o Calctec/PC roda;

« VID - contém informagdes sobre os varios tipos de videos
admitidos pelo Calctec/PC.

Para executar o programa basta digitar:

INST
Esta chamada vale para sistemas com video colorido ou multitonal
com placa grafica colorida padr3o IBM. Caso o seu video n3o pos-
sua esta placa e sim a monocromatica, vocé deve acrescentar o

pardmetro —-m por ocasilo da chamada do programa:

INST -m

PO.S
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Apds a sua carga o INST oferece trés opgdes:

. Instalar - usado para configurar o sistema;

. Gravar - usado para gravar em disco o sistema configurado
(cria o arquivo INST.SIS);

. Sair - saida do programa (sem gravar a configuragdo).
Para selecionar uma opgdo basta posicionar o cursor sobre a mes-
ma e teclar ENTER ou a barra de espago. Outro modo @ teclar a
primeira letra do nome da opgdo (a que estiver em maifiscula).

Usa-se a tecla ESC para abandonar um menu.

Optando-se por INSTALAR, o programa apresenta um menu contendo
as opgdes:

. Video - configuragdo do video;
. Maquina - configuragdo da maquina.

As Ultimas linhas da tela trazem a configuragdo Anterior e Atual
para o Video e a Maquina.

No item VIDEO o programa permite selecionar trés tipos de video:
« Colorido;
« Multitonal;
. Monocromatico.

No item MAQUINA o programa permite selecionar a maquina que sera
usada. Para isso apresenta as opgdes disponiveis.

Apds selecionar o video e a maquina deve-se gravar a configura-
¢do. Assim, seleciona-se a opgdo GRAVAR e confirma-se com Sim.
Esta opgdo grava a nova configuragdo sobre a antiga (esta se
perde).

Para sair do INST basta selecionar a opgdo SAIR e confirmar com
Sim.

p0.6
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0.4 Instalagdo do Calctec/PC

Apbs configurar o sistema vocé deve proceder 3 cdpia do
Calctec/PC em um disquete ou Winchester antes de usd-lo. ApOs
isso, o Calctec/PC poderd ser executado do disquete ou
Winchester para onde foi copiado.

Porém, antes de efetuar a cbpia, verifique se vocé tem uma ver-
sdo anterior do software instalada no Winchester protegida con-
tra cbpias. Se este @ o seu caso, vocé deve efetuar o procedi-
mento de DESINSTALAGXO (ver a seguir).

O ambiente para a instalagdo e uso do Calctec/PC descrito neste
manual baseia-se num microcomputador PC Itautec. No entanto, o
Calctec/PC roda em qualquer micro nacional PC compativel (com
512 Kbytes e sistema operacional compativel DOS) e no prdprio PC
da IBM.

0.4.1 Instalagdo em Winchester
Os passos sdo os seguintes:
. certifique-se de que o seu Winchester contém o SISNE plus;

. coloque o disquete 1 na unidade A e copie os seguintes ar-
quivos para o diretdrio principal do Winchester: drivers
graficos, CONFIG.SYS, DRIVERS.EXE e GSSCGI.SYS. Para isso,
siga os passos:

C> COPY A:*.SYS C:
C> COPY A:DRIVERS.EXE C:

. crie um diretdrio para instalagdo do Calctec/PC. Mude para
este diretdrio. Para isso, faga:

C > MKDIR C:\ CALCTEC
C> CD C:\ CALCTEC
C> PATH\

po.7
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. insira o disquete 2 na unidade A e copie para o novo dire-
tdrio os seguintes arquivos:

. CTP.HLP, CTP.CNF e CTP.EXE;

. 0 arquivo com o "driver" da impressora que vocé for
utilizar para impress3do de textos (no caso, a impres-
s3o0 de modelos da planilha). Pode ser: Mdnica, Ménica
Plus, Mdnica Grafica, Alice, Emilia PC ou Rima (todas
com extensdo DRV), ou qualquer outra da lista contida
no arquivo INFORMA;

.0 arquivo INST.SIS, que contém as informagSes sobre o
video e o microcomputador em uso.

Para realizar estas tarefas, faga:

C > COPY A:CTP.* C:

-z

C> COPY A:X.DRV C: , onde X @ o nome do arquivo corres-
pondente 3 impressora utilizada para impressdo de mode-
.los da planilha. Por exemplo, COPY A:RIMA.DRV C:, se a
impressora for uma Rima;

C > COPY A:INST.SIS C: (copia o arquivo com a configura-
gdo do sistema).

. se vocé for usar um plotter para desenhar gradficos, copie
o "driver" grafico correspondente. Para isso, insira o
disquete 3 na unidade A e faga:

CD> COPY A:X.SYS C: , onde X & o nome do arquivo corres-
pondente ao "driver" do plotter a ser utilizado.

p0.8
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Desinstalagdo do Calctec/PC em Winchester

£ necessaria para as versdes anteriores do software que eram
protegidas contra copias.

A desinstalagdo deve ser feita da seguinte forma:
. mude para a unidade A;
. insira nela o DISQUETE DE INSTALAGXO;

. execute o programa INSTALL.COM com o pardmetro /U.

A > INSTALL /U

Ao final, se tudo tiver corrido bem, o sistema informa:

CALCTEC-PC foi desinstalado com sucesso
D.4.2 Instalagdo em disquete de 5 1/4"

A sequéncia neste caso é:

. formate um DISQUETE DE TRABALHO (disquete para onde
o Calctec/PC serad copiado) com o FORMAT do SISNE plus;

. apos a carga do SISNE plus, insira o disquete 2 na unidade
A e o DISQUETE DE TRABALHO na unidade B e copie os seguin-

tes arquivos:
. CTP.HLP, CTP.CNF e CTP.EXE;

. o arquivo com o "driver" da impressora que vocé for
utilizar para impressdo de textos (no caso, a impres-
s3o de modelos da planilha). Pode ser: Monica, Mbnica
Plus, MOnica Grafica, Emilia PC ou Rima (todas com ex-
tensdo DRV), ou outra da lista contida no arquivo IN=-

FORMA;

o arquivo INST.SIS, que contém as informagdes sobre o
video e o microcomputador em uso.

p0.9
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INSTALL.COM

Para isso, siga os passos:

A> COPY CTP.* B:

AD> COPY X.DRV B:, onde X & o nome do arquivo correspondente
3 impressora utilizada para impress3o de modelos da plani-
lha. Por exemplo, COPY RIMA.DRV B:, se a impressora for uma
Rima;

A> COPY INST.SIS B: (copia o arquivo com a configuragdo do
sistema).

. se vocé for usar plotter para desenhar graficos, copie o
"driver" grafico correspondente. Para isso, insira o
disguete 3 na unidade A e faga:

C> COPY A:X.SYS C:, onde X @ o nome do arquivo corresponden-
te ao "driver" do plotter a ser utilizado.

o insira um disquete formatado e contendo o SISNE plus na unida-
de B (este disquete serad usado como disquete de carga), insira
o disquete 1 na unidade A e copie os seguintes arquivos:

A > COPY DRIVERS.EXE B:
A> COPY *.SYS B:

Apds realizar essa sequéncia de operagdes vocé pode utilizar o
Calctec/PC.

p0.10
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0.5 Uso do Calctec/PC
0.5.1 Carga do SISNE plus

Tem lugar quando se liga o micro ou se aciona a sequéncia CTRL-
ALT-DEL.

Isso traz para a memoria o SISNE plus (Sistema Operacional do
PC Itautec).

No <caso do Calctec/PC, a carga do sistema deve ser feita de
acordo com as seguintes convengdes:

. o0 diretdrio principal do Winchester ou do disquete de car-
ga deve conter uma versdao do CONFIG.SYS apropriada para
uso com o Calctec/PC, conforme descrito no item 0.6;
. caso o usuadrio queira fazer graficos, apds a carga do sis-
tema, deve executar o programa: DRIVERS.EXE.
0.5.2 Uso com Winchester
Nesse caso o SISNE plus deve ter sido carregado do Winchester.
Para isso basta ligar ou dar Reset (Ctrl+Alt+Del) sem disquete

na unidade A.

Depois disso, mude para o diretdrio para onde foi copiado o
CALCTEC/PC e acione o programa CTP:

C>CD CALCTEC
C>CTP
0.5.3 Uso com 2 unidades de disquete

Neste caso antes de usar o Calctec/PC deve-se carregar o
SISNE plus com as convengoes descritas no item 0.5.1.

Depois disso deve-se trocar o disquete colocando o DISQUETE DE
TRABALHO que contém a copia do Calctec/PC e acionar o programa
CTP:

A >CTP

O DISQUETE DE TRABALHO ndo deve ser retirado da unidade durante
a execugdo do Calctec/PC.

p0.11
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0.6

Alteragdo do CONFIG.SYS
Este arquivo deve conter linhas do tipo:

DEVICE= Cnome de "driver" grafico) /R, para "drivers" resi-
dentes;

DEVICE= {nome de "driver" grafico) , para "drivers" n3o re-
sidentes;

para cada dispositivo grafico que serd utilizado.
A Gltima linha deve ser a seguinte:

DEVICE=GSSCGI.SYS
No caso do Calctec/PC, os "drivers" de video e impressora devem
ser residentes, e os demais, n3o residentes. Os "drivers" ndo
residentes compartilham a mesma area de memdria e sdo carregados
3 medida que s3o chamados.
Por exemplo, se vocé deseja usar o video de 640X200 com 2 cores
e uma impressora, vocé deverd ter um CONFIG.SYS com o seguinte
contetdo:

DEVICE=VID622C.SYS /R

DEVICE=IMPR1.SYS /R

DEVICE=GSSCGI.SYS

Essa configuragdo @ a configuragdo padrdo no CONFIG.SYS enviado
no disquete do Calctec/PC

Obs.: entre o nome de "driver" e o pardmetro /R deve haver 2
espagos em branco.
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CcaPITULO 1 - INTRODUGXO
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1.1

O Calctec/PC & uma planilha eletrdnica de dados que conta com

um avangado sistema de cadlculos e uma excelente capacidade gra-
fica.

Ele trabalha com dados numéricos e textuais usados na produgdo
de relatdrios, tabelas e gréaficos.

Reunindo um completo conjunto de comandos e fungdes operados
através de menus interativos e apoiados em "helps" (telas de
ajuda) contextuais, o Calctec/PC alia capacidade de operagdo com
simplicidade de uso.

Sua facilidade de operagdo permite ao usuario revisar, corrigir,
alterar e recalcular os dados de um modelo com rapidez e segu-
ranga.

Tudo isso torna o Calctec/PC ideal para executar as mais varia-
das tarefas, tais como:

« planejamento financeiro;

. balango;

« controle de estoque;

. confecgdo de graficos e tabelas;
o fluxo de caixa;

. contabilidade;

. orgamentos.

Modo de usar o manual

O "Calctec/PC Guia de Uso" tem a finalidade de ajudar o usuério
a entender melhor os conceitos e descrigdes apresentados no ma-
nual "Calctec/PC - Descrigdo". Portanto, o usuario iniciante em
planilhas de célculo deve usa-lo juntamente com o manual
"Calctec/PC - Descrigdo”.

O "Guia de Uso" traz exemplos e conselhos que facilitam o apren-
dizado e permitem ao usuldrio obter o maximo aproveitamento do
Calctec/PC. Por isso recomendamos que se refaga os exemplos
apresentados.

Os capitulos dividem-se de forma a introduzir os conceitos gra-

dativamente (do mais simples ao mais complexo). Isto evita que o
usulario se sinta perdido em algum momento.

P102
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A distribui¢3o do manual obedece a sequéncia:

. capitulo 1 - descreve o Calctec/PC, seu ambiente de traba-
lho, o teclado do ponto de vista funcional e o manuseio
dos menus;

. capitulo 2 - ensina os passos basicos para a criagdo de um
modelo;

. capitulo 3 - refere-se as caracteristicas dos objetos. Ex-
plica, através de exemplos, como altera-las;

. capitulo 4 - traz exemplos praticos de aplicagdo dos prin-
cipais comandos e fungdes do sistema;

. capitulo 5 - introduz exemplos usando expressdes condicio-
nais e algumas fungdes de uso mais complexo.

Para facilitar, ao longo deste manual usaremos o termo CT/PC to-
da vez que estivermos nos referindo ao Calctec/PC.

Os comandos e fungdes que ndo estdo presentes no "Guia de Uso"
encontram-se no manual de "Descrigdo".

1.2 Ambiente do CT/PC
O ambiente da planilha de cilculos compreende:

teclado;

video;

memdria interna do micro;
disco - floppy e Winchester;
impressora;

plotter.

L[]
o O M»OO
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1.2.1 Teclado

Abaixo o teclado completo.

FICILIC] @E]l
aiznzifz]a

De uma anilise mais cuidadosa conclui-se que:
.« possui 99 teclas;

« tem todos os caracteres da lingua portuguesa;
. tem todas as teclas do IBM=-PC.

Para melhor estuda-lo quebremo-lo em trés partes. Comecemos pela
parte da esquerda. O que se observa ai?

FEEEEFEELELEIC]E
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A esquerda temos:

ALT - (ALTER) @& uma tecla de controle;

SHIFT - obtém maifisculas (como numa maquina de es-
crever). Atua em todas as partes do teclado;

CAPS LOCK - fixa o SHIFT apenas para as letras. Ex-
perimente vocé mesmo. O "led" (no canto es-
querdo da tecla), quando aceso indica que o
CAPS LOCK estd ativo;

Ctri

CTRL (CONTROL) - seu pressionamento simultineo ao
de uma segunda tecla gera um cddigo de con-
trole que depende da segunda;

GG

ESC (ESCAPE) - & uma outra tecla de controle.

Na parte de cima temos:
. F1 a F12 - teclas programaveis.
Na parte principal:

. teclado padrdo maquina de escrever, completo, incluindo o
trema.

A direita, neste primeiro mddulo, destacam-se ainda:

~, - salto de campo (num menu). Salta para o ultimo ou para
O primeiro;

- retorna uma posigdo, destrutivo;

- - vai para o inicio da prdxima linha. Também salta de
campo (num menu) .
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A sequnda parte, da esquerda para a direita, & o mddulo de con-
trole do cursor. A figura abaixo o mostra.

Abre-se aqui um paréntese para dizer o que & o cursor. Ele &,
simplesmente, uma marca no video que indica a posigdo do prdximo
caractere a ser digitado (quando em edigdo). Existe também um
cursor que indica a célula corrente e outro usado na selegdo de
menu. O item 2,1 do manual "Calctec/PC - Descrigdo"” traz a dis-
cussdo completa sobre os cursores.

O T invertido revela-se a disposig3o mais ergondmica para essas
quatro teclas. Elas, por outro lado, s3o sd teclas de movimenta-
¢do do cursor. Assim vocé nunca corre o risco de querer andar
para a esquerda e receber um "4" na tela por estar em NUM LOCK,
isso acontece nos teclados compativeis com o IBM-PC. Neles a mo-
vimentag8o do cursor compartilha teclas com niimeros e/ou letras.

1.6
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E agora, o Gltimo modulo. A figura abaixo o apresenta.

=l

4 6 +
1 |iiIIII ’
End | PgDn Reset
)
@ . Enter
Ins Del
| N

Nele vemos:

« NUM LOCK - fixa os nimeros dessa parte. Quando ativa, o
"led" permanece aceso;

. nameros, na posigdo preferida dos digitadores (para entra-
da de grandes volumes de dados numéricos);

. simbolos existentes no teclado do IBM~PC (com excegdo de

PrtSc - Hardcopy - que no PC Itautec @ CTRL-ESC).

Bom, sobre o teclado, por enquanto, @ isso!
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1¢2.2 0 video

Do ponto de vista do usuario, trabalhando no modo texto (ha tam-
bém o modo gr&fico) o video se comporta como um quadro. O tama-
nho e o formato desse quadro sdo conforme abaixo.

. 80 Colunas
1 0!
T8 A
2lA> _
25 Linhas
_Y2s5\“mensagens. . orienfages — — — — — — —— —— — ™~~~ "~ Y,
Ou seja:

« 25 linhas, numeradas de 1 a 25;
« 80 colunas, numeradas de 1 a 80.

O cursor aponta a posig¢do para o proximo caractere. Na figura
acima o cursor aparece na linha 2, coluna 3 (para facilitar re-
presenta-se O cursor como uma barra de sublinhado. Ele, no en-
tanto, pode ter outras formas, dentre as quais: 25x40 e 50x80).
A situagdo acima, por outro lado, & a de espera de comando. Nes-
te caso, o que vocé digitar no teclado, aparecerd na posig¢do
apontada pelo cursor. A isso da-se o nome de eco no video.

Para as teclas de operagdo, o video, ao invés de ecoa-las, re-
flete a agd3o das mesmas (por exemplo, se vocé pressiona DEL,
some um caractere).
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1.2.3 A memdria interna do micro

3 ~ A 3

E onde se armazena o modelo em edigdo. Na hora em que vocé€ liga
. . -~ :

o microcomputador PC Itautec, este informa o tamanho da memoria.

Esta informagdo & relevante porque tem a ver com o maior modelo
que o CT/PC processa.

Suponhamos memdria de 512 Kbytes. Cada cé&lula alocada ocupa, no
minimo, 32 bytes (cé&lula considerada pequena). Porém o CT/PC
ocupa:

« da ordem de 200K com seu programa;

. da ordem de 90K para trabalhar.
Sobram 222K para o modelo. Isto resulta em:

aproximadamente 7.000 células simultaneamente na memdria
Para os outros tamanhos padrdo de memdria no I-7000 PCxt tem-se:

640 Kbytes

aproximadamente 11.000 células simultaneamente na memdria

Portanto se o seu modelo tiver mais células alocadas do que o
maximo da memdria, quebre-o em dois ou mais modelos.

A seguir temos uma tabela com os tamanhos aproximados para clas-
sificar uma cé&lula.

célula formula texto

pequena até 19 caracteres até 27 caracteres
média até 47 caracteres até 60 caracteres
grande acima de 47 caracteres acima de 60 caracteres
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1.2.4 0 disco magnético

0 mddulo base contém 2 unidades de disco, conforme foto abaixo:

!
|
%‘
i
i

No caso aparece uma unidade de 5 1/4", a da direita, e uma uni-

dade de disco Winchester. Porém, no lugar da unidade de Win-
chester pode vir uma segunda unidade de 5 1/4".

Além destas, o usuirio pode agregar unidades de disco externas
(as da linha I-7000).

Entd3o o quadro das possibilidades fica:

. no modulo base:

« 2 unidades de 5 1/4" ou

« uma unidade de 5 1/4" e uma de disco Winchester .

pl1.10
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Capacidade

£ dada em Kbytes (quilobytes) ou Mbytes (megabytes) por disco. O
avango da tecnologia faz tais nUmeros crescerem constantemente.
Alguns valores do presente:

.« Winchester - 10, 20 e 30 Mbytes;

. disquete de 5 1/4", dupla face - 360 Kbytes e 1,2 Mbytes.

Custo por byte armazenado

O mais caro @ o Winchester. Em compensagdo tem o menor tempo de
acesso e a maior taxa de transferéncia.

O mais barato, o de 5 1/4" por outro lado, apresenta o maior
tempo de acesso.

Tempo de acesso e taxa de transferéncia

Sdo fatores basicos de desempenho no uso do PC Itautec. A tabela

abaixo da os valores atuais para os discos comercializados pela
ITAUTEC.

tempo de taxa de
tipo acesso transferéncia
Winchester (20 Mb) 35 ms 5 Mbits/s
5 1/4"- (360 Kb) 463 ms 250 Kbits/s
5 1/4"- (1,2 Mb) 463 ms 500 Kbits/s

O tempo de acesso @ o tempo meédio. E a metade do tempo de deslo-
camento do cabegote desde a trilha mais externa at@é a mais in-
terna.

A taxa de transferé@ncia @ dada, normalmente, em bits por segun-
do. Representa a velocidade maxima de leitura ou gravagdo dos
dados, apds o posicionamento do cabegote.

pl.11
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Operagdo com discos

O que se viu no item anterior constitui aspectos fisicos dos
discos. O outro aspecto, tdo importante quanto este, & o disco
como elemento 1lbégico. Essa discuss3o envolve:

. protegdo fisica dos discos contra gravagdo;

. operagdes de inserir e retirar os discos removiveis das
unidades;

. operagdo com arquivos (a gravagdo e a leitura de dados em
disco implica arquivos, definidos pelo usuario ou pelo fa-
bricante do equipamento).

1.2.5 A impressora
E o dispositivo basico de saida. Antigamente era em geral o {ni-
co a mostrar resultados ao usudrio. Os microcomputadores, no en-
tanto, trouxeram o video. Assim, sO o que se considera bom & que
se manda para a impressora.

Tipos de impressoras

O tipo mais difundido & o de agulhas. Podem ser de impacto ou
térmicas.

As de margarida (daisy wheel) imprimem com qualidade superior a
das maquinas de escrever convencionais (t&m mais recursos).

As de linha imprimem toda a linha de uma sd vez (s3o, em geral,
de alta velocidade).

Aprofundemos um pouco a discussdo.
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As de agulha (do tipo impacto) s3o as mais baratas e, talvez por
isso, as mais comuns. Entretanto evoluem rapidamente. Algumas
apresentam até trés modos de impress3o, mostrados abaixo. E em
cada modo ainda podem expandir e até italizar caracteres.

= ®

= . +

< - e .

- = oo

o ow Y5 45 Sy

=z 14 =

T oo e

a T L

7 - 2‘ 47 51

o= o — ‘

S = 3 42 54 ‘

] =

=e !‘

= o E 9 41 .5

“oa o g

g 9 48.54

*:5' X 2 5 ! I }

s 1] R B f 1 T

o = B 16 32 4% G4
normal qualidade carta grafico

Por outro lado, as opg¢des de qualidade carta e de modo grafico,
em geral a encarecem,

No caso do PC Itautec convém que a impressora tenha a opg¢do gra-
fica pois o video @ do tipo grafico. Isso permitird que um dese-
nho feito no video seja copiado na impressora.

As impressoras de margarida, além de alta qualidade de impres-
sdo, tém recursos para variar o espa¢o entre as letras e também
para imprimir expoentes e indices.

As de linha possuem uma qualidade de impressdo que depende muito
de ajustes.
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Velocidade das impressoras

As de agulha podem ter velocidades entre 40 e 200 caracteres por
segundo, na impressdo normal. As que oferecem a op¢do de quali-
dade carta degradam muito a velocidade quando nesse modo. As im-
pressoras de margarida tém velocidades entre 20 e 55 caracteres
por segundo. As impressoras de linha mais lentas imprimem 300
linhas por minuto. Os modelos tradicionais (de fita) podem che-
gar a 2.100 linhas por minuto. Os modelos de impressdo Laser po-
dem passar de 10.000 linhas por minuto.

Tipo do papel

Esta & outra informagdo importante. As impressoras de margarida,
em geral ndo possuem tracionadores para formulario continuo.
Operam, entdo, por pressdo do rolo, como uma maquina de escrever
convencional. J4 as de agulha (tipo impacto) trabalham com for-
mulario continuo puxado por tracionadores. As té&rmicas (também
do tipo agulha) exigem um papel especial (que reage ao calor).
Este papel pode vir na forma de bobinas tracionado por pressao
ou na forma de formulario continuo puxado por tracionadores. A
figura abaixo mostra um tracionador e uma parte de uma folha do
papel.
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1.2.6 O plotter

1.3
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O plotter @ um dispositivo de saida que permite o tragado de
graficos com maior definigdo e precisdo do que as impressoras
graficas. Usa-se este equipamento quando se necessita de uma
saida grafica de alta qualidade. O plotter compde-se, geralmen-
te, de uma parte fixa (onde se coloca o papel) e um brago mdvel
que possui, em sua ponta, uma garra para a fixagdo da pena.

Sessdo zero

Para mostrar como & facil usar o CT/PC, vamos montar a tabela a
seguir:

FLUXO DE CAIXA
ENTRADA sATDA SALDO
2.350 1.230 ?

Apds a carga do CT/PC o cursor encontra-se em Al. Digite:

"FLUXO DE CAIXA e tecle ENTER (ndo esquega as aspas antes
de iniciar o texto)

Tecle (tecla localizada ao lado do SHIFT) para deslocar o
cursor para o inicio da linha seguinte (A2). Digite:

"ENTRADA e tecle ENTER
O cursor desloca-se para B2. Digite:
"SAIDA e tecle ENTER
O cursor desloca-se para C2. Digite:
"SALDO e tecle ENTER
Tecle para posicionar o cursor em A3. Digite:

2350 e tecle ENTER (nimeros n3o necessitam de aspas)
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O cursor desloca-se para B3. Digite:

1230 e tecle ENTER
O cursor desloca-se para C3. Digite:

A3-B3 e tecle ENTER (sem as aspas)
Como resultado o CT/PC apresenta, na célula C3, o nimero:

1120
Através deste exemplo notamos que no modo "padrdo" o CT/PC ali-
nha texto a esquerda da célula e nfimero 3 direita da célula. O
capitulo 3 deste manual explica como se altera a posigdo do con-

teido e o formato de uma célula, linha, coluna e de todo o mode-
lo.
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1.4 Controle da tela e cursor

Este item descreve as teclas responsaveis pelo controle do cur-
sor e pela movimentagdo da tela.

1.4.1 Controle do cursor

Apds a carga do CT/PC, o cursor (descrito no manual "Calctec/
PC - Descrigdo") posiciona-se na célula Al. Este cursor pode
percorrer livremente todas as células do CT/PC. Para isso exis-
tem as teclas de movimentagdo do cursor:

T
Gl

Assim:

movimenta o cursor uma célula para cima;
. -~ .

& | movimenta o cursor uma célula para baixo;

r
{91 movimenta o cursor uma célula para a direita;

V1]

e movimenta o cursor uma célula para esquerda.

Experimente!

A tecla e a sequéncia =

tem a mesma fungdo das teclas:

@ e respectivamente.

Com estas teclas pode-se percorrer todo o modelo., No entanto,
alguns deslocamentos tornam-se dificeis, por exemplo, voltar do
final de uma linha para o inicio de outra, posicionar o cursor
na primeira célula do modelo ou da janela, etc. Para estes casos
o CT/PC dispde de teclas especificas, como veremos a seguir.
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Deslocamento do cursor para o inicio e fim da janela e inicio da
linha seguinte

Quando se estd em qualquer parte da janela (parte do modelo vi-
sivel no video) pode-se deslocar o cursor para a primeira ou a
Gltima cé&lula da mesma. Pode-se, também posicionar o cursor na
primeira cé&lula da linha seguinte da janela. Para isso existem
as teclas:

- posiciona o cursor na primeira célula da Jjanela em
uso;

Home

End | = posiciona o cursor na ultima c&lula da janela em uso;

- desloca o cursor para o inicio da linha sequinte (da
janela em uso).

Deslocamento do cursor para a primeira e iltima célula do modelo

De qualquer posigdo que se esteja, o CT/PC permite que o usuario
desloque o cursor para a primeira célula (A1) ou a filtima célula
(IV2048) do modelo. Para isso usa-se a sequéncia:

ctrl | | Home| = Posiciona o cursor em A1;

- posiciona o cursor em IV2048.
Ctri | | End

Deslocamento do cursor para as bordas da linha e coluna (margens
esquerda e superior da janela)

Para atuar em toda a linha ou toda a coluna alguns comandos do
CT/PC (por exemplo inserir) exigem que o cursor esteja na borda
da linha ou da coluna. Assim temos:

Alt L - desloca o cursor para a borda da linha (margem es-
querda);
Alt C | = desloca o cursor para a borda da coluna (margem su-
perior).
p1.18
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Desvio do cursor para uma célula especifica

O CT/PC dispde de um comando especifico para posicionar o cursor
na célula que o usuario indicar. £ o comando "desvio". Ativa-se
este comando através da tecla de fungdo F10.

Por exemplo, para desviar o cursor da posigdo corrente para a
célula CF86 (coluna CF, linha 86) deve-se teclar:

F10

Na linha de edigdo da tela o CT/PC apresenta a mensagem:
Desviar:Xi
Xi - refere-se 3 Giltima c&lula ativa (com contefido) do modelo.
Digita-se, ent3o:
CF86 e tecla-se ENTER

O cursor posiciona-se na célula CF86. Se esta cé&lula estiver em
uma janela diferente da corrente ela passa a ser a primeira cé-
lula da janela.

O CT/PC invalida o comando se o valor da coordenada escolhida
estiver fora dos limites da matriz (colunas de A até IV e linhas
de 1 até 2048) ou a coordenada fornecida n3o for correta, por
exemplo, 6B em vez de B6.

Liberagdo do cursor

Quando em edigd3o ou entrada de dados a sequéncia ALT L libera o

cursor de célula. Isto permite que se movimente o cursor pelo
modelo.

Com isso, pode-se usar o enderego de uma célula no preenchimento
de argumentos de comandos e na edigdo de expressGes. Por exem-
plo, estando o cursor na célula B1 e desejando-se para esta cé-
lula a expressdo:

10+C1+D2

deve-se digitar o 10, o sinal de + e liberar o cursor teclando
ALT L. Na linha de edigdo o CT/PC ecoa o endereg¢o da célula cor-
rente, no caso B1. Movimenta-se, ent3o, o cursor uma célula para
a direita e tecla-se ENTER.
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Neste ponto ja& temos 10+C1 na linha de edigdo. Tecla-se o sinal
de (+) e novamente ALT L. Desloca-se o cursor para D2 e tecla-se
ENTER.

Esta pronta a expressdo. Tecla-se ent3o novamente ENTER para
completar a operagdo de entrada da expressdo na célula Bf1.

P3

Este comando & extremamente Gtil quando se tem expressdes exten-
sas e necessita-se reproduzi-las em outra(s) célula(s).

1.4.2 Movimentagdo de tela
Assim como o cursor, pode-se movimentar a tela (janela) para
qualquer lado que se queira. Para isso o CT/PC dispde de teclas
especiais.
Deslocamento da tela de uma linha ou coluna
O CT/PC permite que o usuario desloque a janela em uso de uma
linha ou uma coluna. Para isso existe a tecla Scroll Lock. Uma

vez acionada, esta tecla ativa o scroll. Com scroll ativo pode-
mos teclar:

(<]
[¢]

Desativa-se o scroll teclando novamente

desloca a janela toda uma linha para cima

desloca a janela toda uma linha para baixo

desloca a janela toda uma coluna para a direita

desloca a janela toda uma coluna para a esquerda

Scroll
Lock

Por exemplo, supondo que se tenha na tela uma janela que comece
na linha 5 e termine na linha 21. Ao teclarmos SCROLL e seta pa-
ra cima, a janela desloca-se para cima e ficamos com uma nova
janela comegando na linha 4 e terminando na linha 20. Neste
caso, o texto existente na janela desce uma linha.
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Deslocamento de uma tela inteira

As teclas descritas a sequir possibilitam ao usuario deslocar a
janela inteira, como se tivesse virado uma pagina.

Pouplou| et | |Pgup| = Qualquer das duas sequéncias mostra a ‘tela

anterior, ou seja, apresenta no video a tela
imediatamente acima da tela corrente

PgDn joujCir

Pgbn| - qualquer das duas sequéncias mostra a tela

seguinte, ou seja, exibe no video a tela
imediatamente abaixo da tela corrente

Ctrl C>

- esta sequéncia desloca a tela inteira para a direita

Ctrl <D

- esta sequéncia desloca a tela inteira para a esquerda

Supondo,

por exemplo, que se tenha no video uma janela comegando

na coluna B e terminando na coluna I.

Ativando-se a sequéncia CTRL e seta para a direita o CT/PC exibe
a tela comegando em J e terminando na coluna Q.

Visualizagdo da primeira e da iltima tela

Partindo

de qualquer parte do modelo podemos atingir a primeira

ou a Gltima janela.

Para isso o CT/PC dispde das teclas:

J - apresenta a primeira janela da matriz (cursor posi-
Ctrl Home)

ciona-se em A1).

Ctrl End

- apresenta a iltima janela da matriz (o cursor posi-
ciona-se em IV2048).

Além das

teclas descritas neste item, temos as teclas usadas na

selegdoc de opgdo dos menus. Estas teclas, no entanto, encontram-
se descritas detalhadamente no manual "Calctec/PC - Descrigdo"”.
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CAPITULO 2 - ENTRADA DE ROTULOS E EXPRESSOES

P2.1
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Antes de iniciarmos a discussdo sobre a montagem de um modelo
devemos destacar uma observagdo importante:

Para a digitagdo de nimeros, usa-se o ponto em vez da virgu-
la para separar os decimais. No entanto, o namero apresenta-
se, no video, com virgula separando os decimais.

Para editar-se, por exemplo, o ntmero:
3,32

devemos digitar:
3.32

ao teclarmos ENTER, o CT/PC transfere o nimero da linha de edi-
¢do para a célula e apresenta-o com o formato:

3,32

Assim, em todo este manual, quando estivermos representando uma
entrada que contenha virgula usaremos o ponto.

A linha de edigdo comporta, no maximo, 240 caracteres. Assim, ao
chegar no fim da linha do video (80 caracteres) o CT/PC passa a
fazer scroll (deslocamento) da linha para que se continue a di-
gitagdo, até atingir os 240 caracteres.

Para eliminar todo o contetido da linha de edigdo basta teclar
ESC.

No decorrer deste capitulo, usaremos muitas vezes os termos:

. célula;
« linha;

« coluna;
. modelo.

Estes termos referem-se aos objetos do CT/PC. O capitulo 5 do
manual "Calctec/PC - Descrigdo" traz a definigdo e a descrigédo
detalhada das caracteristicas de cada objeto.

Este capitulo discute como se cria um modelo na folha de céalcu-
lo. Para isso temos a sequir a explicagdo de como se usam rotu-
los, nimeros e expressdes no CT/PC.
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2.1 Entrada de rdtulos

P

R&tulo & qualquer cadeia do tipo texto, numérica ou alfanumérica
iniciada por aspas ("). Por exemplo, supondo que se queira o ro-
tulo MERCADORIA na célula A1 deve-se posicionar o cursor em A1l e
digitar:

"MERCADORIA

em seguida tecla-se ENTER. O texto que estava na linha de edigdo
passa para a célula corrente, sem o sinal gréfico de aspas.

Um erro muito comum cometido pelo iniciante & esquecer de digi-
tar o sinal de aspas antes do rdtulo. Neste caso, ao teclar
ENTER o CT/PC apresenta a mensagem:

Expressdo incorreta
Para corrigir, tecle ENTER e insira as aspas no inicio do rdtu-

lo. Para isso siga os procedimentos descritos no item 2.3.1 des-
te manual.

2.1.1 Repetigdo de caracteres

Outro tipo de rdtulo que o CT/PC admite & o repetido. Neste caso
deve-se colocar o sinal de apdstrofo (') antes do texto que se
quer repetir. Por exemplo, supondo que se queira um rdtulo do
tipo ***%**® ny5 cglula A2 deve-se posicionar o cursor em A2 e
digitar:

LK J

em seguida tecla-se ENTER. Assim, temos o sinal de asterisco re-
petido por toda a extensdo da célula.
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2.2 Entrada numérica

Entra-se com um nimero no modelo, de forma direta, ou seja, di-
gita-se o niimero com ou sem o sinal (+,-) e tecla-se ENTER.

2.2.1 Como fazer cilculos com o CT/PC

Para realizar um calculo no CT/PC, basta editar a operagdo e te-
clar ENTER. Por exemplo:

cilculo a ser feito o que digitar
7+ 3 7+3 ENTER
5 x9 5%9 ENTER
35 345 ENTER
V23 RAIZ(23) ENTER

Assim, usando as fungdes disponiveis no CT/PC pode-se calcular,
também, fungdes trigonométricas, logaritmo, média, etc.

O CT/PC apresenta o resultado na célula corrente, ou seja, onde
editou-se a expressdo.

2.2.2 Expressdes

Como ja vimos no item anterior, o CT/PC calcula expressdes sim-
ples diretamente. No entanto, o sistema trata também fdrmulas
mais complexas.

Pode-se fazer referéncias entre células, usar os parénteses para
indicar prioridade, misturar fungdes, etc.

Para realizar os cadlculos o CT/PC obedece a seguinte prioridade
de operadores:

. opera¢des entre parénteses ();

o sinal do valor: positivo, negativo + =;

. potenciagdo ¢};

. multiplicagdo e divisdo * /;

. adigdo e subtragdo + -;

. operadores relacionais: igual; diferente; maior do que;
menor do que; maior ou igual; menor ou igual = !=> < >=
<=;

. NXO ldgico !;

« E 1bgico &;

. OU ldgico .

p2.4
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No caso de uma express3o apresentar varios operadores de mesma
precedéncia, o CT/PC efetua os calculos da esquerda para a di-
reita.

Por exemplo, supondo que nas células C5 e C6 existam os nameros
45 e 35 respectivamente, podemos montar a expressdo:

V5 x C5 - ECG + 121
2

Para isso deve-se posicionar o cursor na célula em que se quer o
resultado (por exemplo D1) e digitar:

RAIZ(5*C5)=-(C6+12)/2

e ao final tecla-se ENTER. Como resultado o CT/PC apresenta em
D1 o valor:

-8,5

Corregdao de entradas

Pode-se corrigir uma entrada durante a sua edig¢do ou mesmo quan-
do o conteido j& esteja na c&lula.

No primeiro caso corrige-se diretamente sobre a linha de edigdo.
Para isso usa-se as teclas de movimentagdo do cursor, de inser-
¢do e eliminagdo de caracteres (vistas nos itens seguintes).

Para corrigir um rdtulo, um niimero ou expressdo que esteja na
célula deve-se teclar:

Alt E

Esta sequéncia traz, para a linha de edigd3o, o contefido da célu-
la corrente.

Por exemplo, para corrigir o conteido da cé&lula D1, deve-se po-
sicionar o cursor sobre a mesma e teclar ALT E. A expressdo con-
tida na célula aparece na linha de edigdo.

RAIZ(5*C5)~(C6+12)/2

O cursor posiciona-se no primeiro caractere. A partir daqui,
corrige-se a expressdo como se a mesma estivesse sendo editada.

Apds altera-la tecla-se ENTER para completar a operag¢do.
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2.3.1 Insergdo de caracteres

Estando a expressd@o ou o rdtulo na linha de edigdo, pode~se in-
serir caracteres no mesmo. Para isso deve-se ativar o modo de
insergdo do CT/PC teclando:

Ins

Uma vez no modo insergdo, o CT/PC insere a esquerda da posigdo
do cursor de edigdo tudo o que for digitado, deslocando o res-
tante da linha para a direita. Para sair do modo insergdo tecla-
se novamente INS.

Por exemplo, se num rdtulo faltou o sinal de aspas, desloque o
cursor para o primeiro caractere do mesmo, tecle INS, digite as
aspas e tecle ENTER.

2.3.2 Eliminagdo de caracteres

Ao contrario da tecla INS a tecla DEL, durante a edigdo ou cor-
regdo de um contefido, elimina caracteres 3 direita do cursor de
edigdo, deslocando o restante da linha para a esquerda. Assim,
cada vez que se teclar DEL o CT/PC elimina o caractere que esti-
ver a direita do cursor. Para eliminar todo o contefido que este-
ja a direita do cursor deve-se teclar:

Ctrl X

2.3.3 Eliminagiio de todo o contefido da linha de edigdo

Apds digitar um contelido, pode-se elimind-lo totalmente (antes
de se teclar ENTER) teclando-se:

Esta tecla limpa totalmente a linha de edigdo.
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2.4
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Eliminagdo do contefido da célula

Existem casos onde n3o se deseja alterar o conteido da célula e
sim elimina-lo.

Para isso posiciona-se o cursor na célula cujo contetdo se quer
eliminar e tecla-se DEL. Com isso, o CT/PC apaga o conteido da
célula deixando-a vazia.

Para eliminar o conteido de mais de uma c&lula numa Gnica opera-
¢do deve-se primeiro selecionar o bloco de cé&lulas desejado (ver
item 2.8 deste manual) e em segquida teclar DEL.

Em casos de eliminagdo acidental ou erro na especificagdo da cé-
lula, existe uma solug¢do. O item seguinte descreve-a.

Cancelamento de um comando

A fungdo contida na tecla F2 & extremamente Gtil e importante. A
tecla F2 traz a fungdo DESFAZER. Esta fun¢do, quando acionada,
anula o Qltimo comando emitido. Por exemplo, supondo que vVocé
queira eliminar o conteido da célula A2 e por engano posiciona
o cursor em B2 e tecla DEL. E agora? Em B2 existia uma expressdo
complicadissima que envolvia varias células. Neste caso, n3o se
afobe. Antes de emitir qualquer outro comando, tecle:

F2

Imediatamente, o conteido de B2 volta ao modelo.
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Esta fungdo tem o poder de anular o efeito de alguns comandos.

Sdo eles:
. mover - tecla F6;
. copiar - tecla F7;

. branquear - tecla DEL;
« ordenar;

« trocar; comandos do
« retirar; grupo de dados
« limpar

Apds executar qualquer um destes comandos, antes de anula-lo
(teclar F2) o CT/PC admite que o usulirio realize, sem prejudicar
o efeito do comando, as tarefas:

. movimentagdo do cursor;

« recilculo do modelo (tecla F9);

. desvio do cursor (tecla F10);

« troca de janela (tecla F11);

. visualizagdo do grafico ativo (tecla F12).

2.6 Exemplo de criagdo de um modelo

A seguir temos um exemplo simples de uso do CT/PC. Supondo que
se queira montar um modelo como o descrito a seguir, onde se de-
seja saber o total 3 vista e a prazo das mercadorias compradas.

MERCADORIA Cz$ A VISTA PAGTO EM 3 PARCELAS TOTAL

12 PREST 22 PREST 32 PREST A PRAZO
(2 X 2222222 X222 22 XX XXX XX2 222222222 XXX XXX X222 XXX 222222222 )

CALGA SOCIAL 540 194 194 194 ?
CAMISA SEDA 360 130 130 130 ?
SAPATO SOCIAL 480 173 173 173 ?
GRAVATA SEDA 180 65 65 65 ?
2222222222 2222222 2222322222 22222222222 22 X2 222 X222 X2 222}
TOTAL DA COMPRA 7 - - - ?
p2.8
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Neste caso devemos seguir os passos:
. posicione o cursor em A1 e digite:
"MERCADORIA ENTER

Em A1 temos o texto MERCADORIA. Volte o cursor para A1 e ob-
serve que esta palavra possui mais do que 9 caracteres, por
isso ela ultrapassou a largura da coluna. Devemos, entdo,
acionar PS5, deslocar o cursor para a opg¢do cOLuna e teclar
ENTER. Em seguida posicionamos o cursor na opgdo largura e
digitamos, por exemplo, 15. O cursor salta para a proxima
op¢do. Teclamos entdo ENTER para validar a escolha feita;

. posicione o cursor em B1 e digite:
"Cz$ A VISTA ENTER
Neste caso também devemos alterar a largura da coluna. Por

exemplo para 12. Repita, entdo, o processo descrito ante-
riormente.

.« posicione o cursor em C1 e digite:
"PAGTO EM 3 PARCELAS ENTER

P

Aqui o texto & maior do que a largura da coluna, sd que como
usaremos as 3 colunas da linha 2, ele pode ficar assim mes-
mo;
. posicione o cursor em F1 e digite:

"TOTAL ENTER

Na célula F1 temos a palavra TOTAL;

. posicione o cursor em C2, D2, E2, F2 e digite, respectiva-
mente:

"12 PREST ENTER
"22 PREST ENTER
"32 PREST ENTER
"A PRAZO ENTER

. tecle . O cursor posiciona-se em A3. Digite:

' ENTER
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O sinal de asterisco repete-se por toda a extensdo da cé&lula
A3. Repita este procedimento para as cé&lulas B3, C3, D3, E3,
F3. Mais adiante veremos que se pode simplificar esta tarefa
usando o comando cdpia (tecla F7);

. posicione o cursor em A4, A5, A6, A7 e digite, respectiva-
mente:

"CALGA SOCIAL ENTER
"CAMISA SEDA ENTER
"SAPATO SOCIAL ENTER
"GRAVATA SEDA ENTER

« posicione o cursor em B4, B5, B6, B7 e digite, respectiva-
mente:

540 ENTER
360 ENTER
480 ENTER
180 ENTER

. repita uma linha de asteriscos de A8 até FS8.

Para isso vamos usar um caminho diferente do usado anterior-
mente. Posicione o cursor em A8 e digite:

'* e tecle ENTER

Em seguida volte o cursor para A8 e tecle P7 (comando CO-
PIA). Quando o CT/PC apresentar o menu posicione o cursor no
item Normal, tecle a barra de espago e em seguida ENTER.
Feito isso, o CT/PC apresenta a mensagem:

Copiar de: AB:A8 para: AB:A8

Tecle, entdo EE] , a tecla P4 (definigdo de bloco) e

para ampliar o cursor até a célula F8. Em seguida te-
cle ENTER. Veja como o conteido de AB passou para B8, CB,
D8, EB e P8. Veja mais detalhes sobre a fungdo da tecla F4
no item 2.8 deste manual.

p2010

Todos os direitos reservados a Itautec Informatica S.A.



. posicione o cursor em A9 e digite:
"TOTAL DA COMPRA ENTER
. posicione o cursor em B9 e digite:
B4+B5+B6+B7 ENTER
em B9 temos o valor da compra a vista: 1560.
. agora vamos ver a prazo quanto fica cada artigo e sua soma

total. Para isso, posicione o cursor em C4, C5, C6, C7 e
digite, respectivamente:

194 ENTER
130 ENTER
173 ENTER
65 ENTER

.« repita o processo para entrar com os valores da coluna D.
Para isso posicione o cursor em D4, D5, D6, D7 e digite,

respectivamente:
194 ENTER
130 ENTER
173 ENTER
65 ENTER

ou use a fungdo de cdpia (tecla ¥7);
. faga a mesma coisa para a coluna E (células E4 até E7).

. na coluna F devemos somar os valores das colunas C, D e E,
assim, posicione o cursor em F4, F5, F6, F7 e digite, res-
pectivamente:

C4+D4+E4 ENTER
C5+D5+ES ENTER
C6+D6+E6 ENTER
C7+D7+E7 ENTER
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feito isso temos os valores nas células:

F4 = 582
F5 = 390
F6 = 519
F7 = 195

. faga agora a soma das 4 prestag¢des totais. Posicione o
cursor em F9 e digite:

F4+F5+F6+F7 ENTER

Como resultado obtém-se o valor 1686 que representa o valor
total da compra feita a prazo.

Obs.: através da fungdo SOM todas as operagdes de soma simplifi=-
cam-se. Esta fungdo estd explicada no manual "Calctec/PC -
Descrigdo".

Pode-se alterar a apresentagdo dos nimeros (formato) de
diversas formas. No capitulo 3 deste manual veremos como

se faz isso.

Antes de prosseguirmos vamos salvar este modelo. Para isso, siga
08 passos:

. tecle ESC ;

« posicione o cursor na opgdo Arquivos e tecle ENTER ou te-
cle A diretamente.

O CT/PC apresenta um submenu. Tecle S. Surge um novo submenu pe-
dindo o nome do arquivo. Digite, por exemplo:

compras.tec e tecle ENTER.
Agora vocé ja dispde deste modelo em seu disco.

Quando se estd montando modelos extensos recomenda-se salvar pe-
riodicamente o mesmo, a fim de evitar a sua perda acidental.
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2.7

Recialculo do modelo

O recalculo do modelo pode ser automatico ou manual. No modo de
recilculo automatico toda vez que entramos com um novo valor no
modelo ou quando alteramos qualquer valor do mesmo, o CT/PC re-
faz todos os calculos atualizando os que forem dependentes do
valor modificado ou do novo valor. No modo de recdlculo manual
(padr3o) o CT/PC sd refaz os calculos do modelo se teclarmos F9
(CALC). O capitulo 3 deste manual traz mais informagdes sobre
esta fungdo.

Especificagdo de um bloco

A tecla P4 permite ao usuario selecionar um bloco de cé&lulas. A
especificagdo de um intervalo facilita o uso de alguns comandos
e fungdes. Para definir um bloco deve-se teclar PF4. O CT/PC
apresenta a mensagem:

Digite bloco ou amplie o cursor
As op¢des sdo mutuamente exclusivas, assim, pode-se:

. digitar as células que compdem o bloco (a primeira e a fl-
tima) separando-as por dois pontos (:). Por exemplo, su-
pondo que se queira especificar um bloco composto pelas
células c1, c2, c3, c4, D1, D2, D3, D4, deve-se digitar:

C1:D4 e teclar ENTER

Com isso, o prdoximo comando emitido vale para o bloco sele-
cionado;

a outra opgdo para selecionar um bloco & deslocar o cursor
através das teclas de movimentagdo do cursor. Neste caso o
CT/PC sd aceita que se movimente o cursor para a direita e
para baixo de sua posigdo corrente. Por exemplo, suponha
que o cursor esteja em C1 e se queira selecionar o mesmo
bloco do exemplo anterior. Para isso deve-se deslocar o
cursor para baixo ¥ até a célula C4 e em seguida para a
direita o . Para finalizar tecla-se ENTER. Com isso, o
proximo comando vale para o bloco especificado, que no vi-
deo apresenta-se em video reverso. A este efeito dia-se o
nome de ampliagdo do cursor.

Obs: uma vez que se acione uma das teclas de movimentagdo do

cursor, o sistema cancela a opg¢do de se especificar o in-
tervalo através da digita¢do das células limite.
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CAPITULO 3 - ALTERAGCKO DAS CARACTERISTICAS DOS OBJETOS
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Este capitulo ensina como alterar as caracteristicas padrdo
objetos.

dos

Existem caracteristicas que se repetem de forma idéntica para
todos os objetos. Nestes casos, o que se disser para um objeto
serve também para os outros, apenas reduz-se ou amplia-se o seu
campo de agdo (célula, linha, coluna ou modelo).

Posigdo do conteiido na célula

A caracteristica posigdo atua de forma semelhante nos quatro ob-
jetos, com a diferenga de que o especificado para o objeto cé&lu-
la vale para uma tnica cé&lula (a corrente) ou bloco de células
(cursor ampliado). O especificado para o objeto linha vale para
todas as células da linha corrente; para o objeto coluna vale
para todas as células da coluna corrente e para o objeto modelo
vale para todo o modelo, ou seja, todas as células da matriz do
CT/PC.

O CT/PC dispbe de quatro tipos diferentes de posicionamento do
conteido nas células:

. padri3o;

« esquerda;

o direita;

. centralizado.

A posigdo padrdo & o modo de apresentagdo inicial do CT/PC. Nes-
te modo as cadeias ajustam-se 3 esquerda e os nimeros ajustam-se

d direita. No exemplo do item 2.6 observamos este tipo de ajus-
te.
\
/,> C A ac B i > s D i E s F ]
1 IMERCADORIA CZ% A VISTA PAGTO EM 3 PARCELAS TOTAL
21 {2 PREST 22 PREST 3¢ PREST A PRAZO
3 D36 36 3 36 36 36 36 3 36 36 3 3 3 3 36 3 3 3 3 3 3363 3 3 3 3 3 36 I I I I I I I I I W I I I I I I I I I I I I I I I I I KK
41CALCA SOCIAL 540 194 194 194 582
S1CAMISA SEDA 360 130 130 i3e 390
61SAPATO SOCIAL 480 i73 173 i73 519
7 JGRAVATA SEDA ige 635 65 65 195

© D536 3 36 36 36 36 36 36 36 36 3 3636 36 3 36 36 36 3 36 3 36 36 36 36 36 3 36 3 36 36 36 36 6 36 36 3 36 36 36 36 36 3 I 3 3 30 36 36 36 36 36 36 6 36 36 3¢ 3¢ 3¢
?1TOTAL DA COMPRA 1560 1686

/
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A op¢3o posig3o esquerda independe do tipo do valor na célula,
ela sempre ajusta-o a esquerda. No exemplo anterior, se posicio-
narmos O cursor em B4, ampliarmos o cursor (tecla F4) até B7 e
selecionarmos a op¢d3o Esq (do objeto cé&lula) teremos:

4 )

C A hln B i c ils D (s E hls F ]
{ IMERCADORIA CZ% A VISTA PAGTO EM 3 PARCELAS TOTAL
21 i2 PREST 22 PREST 32 PREST A PRAZO
T3 196 96 3 36 36 36 36 3 3636 3 3636 30 6 3636 3 33 3 343 I 36 3 3 366 36 36 3 336 3 3 3 H I3 3 I 2 I3 I I I NI
41CALCA SOCIAL 540 194 i94 194 o82
SICAMISA SEDA 360 130 130 i3e 3790
4JSAPATO SOCIAL 48 i73 173 173 519
7 JGRAVATA SEDA ige 65 65 63 195
B3 9 3 3 36 36 36 36 3 36 36 36 3 36 3 36 36 36 36 36 36 3 36 3 36 3 36 36 36 36 36 36 36 3 36 36 36 3 3 36 3 36 36 2 3 336 9 3 I3 I I I K 3 K

L\?]TOTAL DA COMPRA 1560 1686‘/

Observe que o CT/PC alinhou os ntmeros (de B4 a B7) & esquerda
da coluna B.

A opgdo posig¢l3o direita atua de forma idéntica d opgdo posigdo
esquerda, s® que desloca o valor contido na célula para a direi-
ta, independente de ser rdtulo ou numérico.

A opgdo centralizado posiciona o valor no centro da célula. Por
exemplo, posicionando o cursor na célula B1 (do modelo ante-
rior), ampliando-o até F9 e optando por cé&lula centralizada ob-
tém-se o modelo:

4 IZ A ar 13 a0 o His 0 ar [ ac F h] \

LIMERUADDIR LG CZ% & VISTA PAGTO EM 3 PARCELAS TOTAL

is PREGT 2e¢ PREST 32 PREST A PRAZO

3996 9666 H I I I H I I I I H I I K I TCH I I H I K I BN I I3 H I I I W H I 33 He K I I I 2 2 2N
L.GA AL 540 194 194 194 582
SACAMIEA DA 369 13¢ 130 130 390
SUGAEPATO 480 173 173 173 519
, RAVAT & 15@¢ &5 65 6% 195

300360 D NI I DD BB I DI I I I I I K I I I I K KB e e N
FATOVAL D& COMPRA 1560 1686

\_ J

Note que os valores numéricos nas colunas, dependendo do nimero
de digitos ficam desalinhados, pois a centraliza¢8o depende da
largura da coluna e do nimero de caracteres do contelido da célu-
la.
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Obs.: o posicionamento dos valores nas células obedece a uma
hierarquia, definida por:

. célula;
« coluna;
. linha.;

. modelo;

ou seja, se em uma célula tivermos especificado valor centrali-
zado e especificarmos para todo o modelo um tipo diferente, por
exemplo, ajuste 3 esquerda, aquela cé&lula continuarad com o seu
valor centralizado, pois tem prioridade sobre o modelo.

Formato das células

A caracteristica formato & comum a todos os objetos e atua de
forma idéntica em todos. S6 varia quanto 3 sua &rea de ag3o (cé-

lula, 1linha, coluna ou modelo). Sua fungdo & estabelecer uma
forma para a apresentagdo dos valores numé@ricos.

O CT/PC dispde de 12 tipos diferentes de formatos:

. geral;

. padrdo;

. inteiro;

. decimal;

. cientifico;
« financeiro;
. percentual;
« histograma;
. dia/més/ano;
. més/ano;

. dia/més;

. opcional (formato configuravel).

O formato geral elimina o formato definido anteriormente e adota
o formato hierarquicamente superior. O CT/PC pesquisa o modelo

-

obedecendo 3 sequéncia:

. formato da célula;
« formato da coluna;
« formato da linha;

« formato do modelo.
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Por exemplo, supondo que se tenha o formato cientifico numa de-
terminada célula, ao optar-se pelo formato geral (para esta cé-
lula) o CT/PC altera o seu formato para o predominante em sua
coluna. Caso a coluna ndo possua formato especificado ele adota
o da linha. Se o mesmo ocorrer com a linha o CT/PC usa o forma-
to que prevalece no modelo.

O formato padr3o & o que o CT/PC adota quando n3o se especifica
nenhum formato em particular. Este formato elimina zeros desne-
cessirios antes e depois da virgula (ponto decimal). Os nimeros
existentes no exemplo do item 2.6 apresentam-se no modo padrdo.

0s formatos dia/més/ano, mé&s/ano e dia/més sd atuam quando o
usuirio entrar com um valor numérico do tipo data (ver item
2.2.3 do manual "Calctec/PC - Descrigdo"). Especificando qual-
quer destes 3 formatos para uma célula que contenha valor dife-
rente de data o CT/PC apresenta-o no formato padrdo.

Seleciona-se um formato posicionando o cursor sobre o mesmo e
teclando a barra de espago. Valida-se o formato escolhido te-
clando-se ENTER.

0 formato opcional possibilita ao usuirio estabelecer o seu proé-
prio formato. Para isso ele permite alterar alguns dos formatos
existentes. Na verdade o usudrio pode definir até 7 formatos op-
cionais. Para isso, apds selecionar o item formato opcional o
CT/PC apresenta um menu do tipo:

F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7

entre milhares.: * * * * * * *
como *ooo-.oooo:
como brancOeeee: * * * * * * *

como prefixXoOeees:
como SufiXOeeeo:
DB para negativos:
CR para positivos:
negativo entre ():

P ®P’O O

fator de escala..: 0 0 0 0 0 0 0
# casas decimais.: 2 2 2 2 2 2 2

A primeira linha traz o nome de cada formato (F1, F2,...F7). A
primeira coluna traz as op¢gdes que se pode adotar para cada for-
mato (ponto entre milhares, zero como asterisco,..., nimero de
casas decimais).
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A seguir descrevemos como se "monta" um formato opcional. Supon-
do que se queira para o formato opcional F7 as caracteristicas:

« ponto entre milhares;
« zZero como branco;

« DB para negativos;

« CR para positivos;

« fator de escala 3;

« 1 casa decimal.,

Para isso, entre no submenu do formato opcional, desloque o cur-
sor para a coluna referente ao formato F7. As opgSes ponto entre
milhares e zero como branco ji est3o assinaladas. Posicione en-
tdo o cursor na linha DB para negativos e tecle a barra de espa-
¢o. O CT/PC assinala este campo com um asterisco (*) indicando
que o mesmo estd ativo. Posicione agora o cursor sobre a linha
CR para positivos e tecle a barra de espago. O CT/PC ativa este
campo (assinala=-o com um asterisco). Assim, todos os campos da
coluna que estiverem com asterisco est3do ativos e os que estive-
rem em branco estdo desativados.

Para desativar um campo que esteja ativo deve-se posicionar o
cursor sobre o mesmo e teclar a barra de espago.

Prosseguindo no nosso exemplo, desloque o cursor para a peniilti-
ma linha do submenu e digite 3. Por 1ltimo posicione o cursor na
linha da opgdo casas decimais e digite 1. Pronto, estd definido
o formato opcional F7. Agora tecle ENTER para valida-lo.

Para especificar este formato para uma célula (linha, coluna, ou
modelo) basta digitar 7 no campo # formato opcional do menu de
formatos. Deste modo, o CT/PC apresenta o nimero editado com as
caracteristicas estipuladas no formato opcional, isto se o for-
mato da célula (linha, coluna ou modelo) aceitar o formato op-
cional especificado.

Por exemplo, o formato decimal aceita o formato opcional F7 que
acabamos de montar. Assim, temos:

N2 editado apresentagdo na célula
260119.57 260, 1CR
-40819.55 -40,8DB
88754132.668 88.754, 1CR

O capitulo 5 do manual "Calctec/PC - Descrigdo" aprofunda-se na
discussdo sobre formatos.
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Alteragdo da largura da coluna

A caracteristica largura permite ao usulrio alterar a largura de
uma ou mais colunas ou de todas do modelo. Esta caracteristica
atua nos objetos cOluna e Modelo. No entanto, especificando-se a
largura de uma coluna a mesma prevalece sobre a largura especi-
ficada através do objeto Modelo.

No modo padrdao o CT/PC apresenta todas as colunas com tamanho
igual a 9 caracteres.

Editando-se um texto que tenha mais caracteres do que a largura
da coluna, o CT/PC avanga com O mesmo na coluna sequinte. Isto
se ela estiver vazia; caso contrario ele limita o texto ao tama-
nho da coluna.

J& com nimeros o processo & diferente. Editando-se um namero que
tenha mais caracteres do que a largura da coluna, o CT/PC guar-
da-o internamente, porém, ndo o apresenta na célula. Em seu lu-
gar preenche a célula com sinais de maior ou passa-~o para o for-
mato cientifico. £ para estes casos que se usa a opgdo de alte-
ragdo da largura da coluna.

O CT/PC permite que se altere a largura da coluna (em caracte-
res) dentro dos limites:

. largura minima: 1;
. largura maxima: 73.

Especificando-se valores acima de 73 caracteres (para a largura
da coluna) o CT/PC oculta a coluna (retira da tela, mas guarda-a
na memdria) e no campo largura apresenta o nimero 80.

Especificando-se o valor 0 (zero) para a largura da coluna o CT/
PC adota a largura padrdao do modelo (especificada no objeto Mo-
delo). Assim, a largura especificada no objeto Modelo vale para
todo o modelo e a especificada para o objeto cOluna vale para a
coluna corrente ou um bloco de colunas (que tem prioridade sobre
a largura especificada no objeto Modelo).

Altera-se a largura de uma ou mais colunas selecionando-se o nii-
mero de caracteres que se deseja para a coluna, na opgdo largu-
ra. Em sequida tecla-se ENTER para finalizar a operagdo.

Durante a criagdo do modelo do item 2.6 deste manual, realizamos
duas vezes a operagdo de alterar a largura de coluna. Para alte-
rar a largura de varias colunas ao mesmo tempo use o comando da
tecla P4 (ampliagdo do cursor).
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3.4

Protegdo de célula

Usa-se a caracteristica protegdo para se evitar a escrita aci-
dental numa célula ou grupo de células que se queira preservado.
Para se proteger uma inica célula deve-se posicionar o cursor
sobre a mesma e selecionar o objeto Célula. Ao surgir o menu
desloca-se o cursor para o item sim (da opgdo protegdo), tecla-
se a barra de espago e em segquida ENTER.

Com isso, estamos informando ao CT/PC que queremos esta célula
protegida. Completa-se a operagdo de protegdo da célula selecio-
nando-se o objeto Modelo. Ao surgir o menu, desloca-se o cursor
até o item sim (da opgdo protegdo), tecla-se a barra de espago
e em seguida ENTER.

A partir daqui a(s) célula(s) encontra(m)-se protegida(s). As-
sim, para esta(s) célula(s) n3o conseguimos:

. formatar;

.« corrigir;

. editar;

. duplicar sobre ela(s);

. trocar ou eliminar seu conteido.

Para se proteger um grupo de células deve-se, antes de realizar
as operag¢des de protegdo, selecionar o bloco que se quer prote-
ger (tecla F4).

Para desproteger a célula ou bloco de células protegido basta
seguir o caminho inverso.

Portanto, pode-se através do objeto Modelo, retirar a protegdo
de todas as células. Para isso basta optar por Ndo na opgdo pro-
tegdo.

Caso se queira retirar a prote¢do de uma Gnica célula ou de um
bloco especifico deve-se indicd-la (através do cursor), selecio-
nar a opgdo protegdo do objeto Cé&lula e optar por Nado.
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Recalculo

Como vimos no item 2.7 a caracteristica recidlculo serve para
atualizar as operagdes contidas no modelo.

A tecla P9 realiza um recilculo de todo o modelo. No entanto,
pode-se estabelecer alquns critérios para o recdlculo. Optando-

se pelo item recdlculo do objeto Modelo, o CT/PC apresenta o
submenu:

MOdOeeeees«: Manual Automiatico
ordeMm......: Linha Coluna Natural
namero iteragGes..: 1

condigdo de parada:
intervalOeceecececses: A1:IV2048

Nele observamos 5 itens que se associam ao recalculo:

. modo de calculo;

. ordem de calculo;

. nimero de iteragdes;

. condigdo de parada;

. intervalo para recalculo.

0 modo de cllculo permite ao usuario a escolha de como ele dese-
ja que seja feito o recdlculo: manual ou automatico. O modo pa-
drdo de recalculo do CT/PC & o manual, assim, o CT/PC s recal-
cula o modelo quando o usuldrio teclar F9. Para que o recidlculo
passe a ser feito automaticamente, deve-se posicionar o cursor
sobre a opg¢do Automatico teclar a barra de espago e em seguida
ENTER. Agora, toda vez que trocarmos um valor no modelo ou en-
trarmos com um novo valor no mesmo (que altere alguma cé&lula), o
CT/PC recalcula-o automaticamente.

A ordem de calculo & de fundamental importéncia pois especifica
em que sentido o usudrio deseja que os cadlculos efetuem-se:

« coluna;
. natural.

No sentido das linhas (o padrdo do sistema), o CT/PC efetua o
recalculo na diregdo horizontal, da esquerda para a direita.
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No sentido das colunas, o CT/PC efetua o recdlculo na diregdo
vertical, de cima para baixo.

No sentido natural o CT/PC leva em conta o relacionamento das
células, ou seja, ele inicia os cdlculos a partir da primeira
célula superior 3 esquerda do intervalo dado e segue calculando
primeiro as células que dependam uma das outras.

Por exemplo, se em B3 temos a fdrmula B4+5, portanto B3 depende
de B4, o CT/PC atualiza primeiro o contetido de B4 para depois
calcular a de B3.

Assim, o usuario deve tomar cuidado ao escolher a ordem de cal-
culo pois pode acabar provocando um resultado incorreto no mode-
lo. Por exemplo, no modelo a sequir temos dois calculos onde um
depende do outro (E8 depende de F6).

4 L A L B i c 1 L E i F Jf\\

i1 CONTROLE DE ESTOQUE
S T 9 3 96 3 3 36 I 3 2 3 3 363636 36 3 3 3 39 36 36 36 36 36 I I I I I I I ;W W K H W K

31IPRODUTO ENTRADA SAITDA * QUANT.DISP.TOTAL

41A 5000 o =

518 15000 o *

61C 20000 o % 40000
7 T3 36 3636 36 3636 36 3636 36 336 36 336 36 936 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 6 36 36 3 36 36 6 3 36 36
8JQUANT. A ENCOMENDAR: 20000

K‘9J(502 do total)

Em F6 temos a express3o:
B4+B5+B6-C4-C5-C6
Em E8 temos a expressido:

F6/2
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Portanto, se a ordem de calculo estiver por colunas e na coluna
"sAIDA" langarmos os valores 500, 1500 e 8000, apds o recdlulo
temos o modelo:

(, L A r B a c 1 L E i F A
11 CONTROLE DE ESTOQUE
2 T3 3 3 36 36 36 3 3 36 6 3 W 3 I3 3 36 3 K K I3 3 36 I I I M M KKK KKK

3IPRODUTO  ENTRADA SAIDA * QUANT.DISP.TOTAL

4 1A 0000 500 *

518 i5000 1500 x

61C 20000 B00O x 30000
7 36 3 3 3 36 36 36 3 36 3636 3636263636 36 263636 23636363636 36 3 6 3 I 3 I I I I I I K N
8JQUANT. A ENCOMENDAR: 20000

\\?](502 do total) Y,

Notamos, neste caso que o valor de E8 (20.000) esta incorreto.
Deveria ser 15.000 (F6/2). Como os cdlculos efetuaram-se em co-
luna, a expressdo de EB usou um dado desatualizado (o de F6).

Para calcular este modelo corretamente, o sentido dos céalculos
deve ser em linha ou natural. Experimente reproduzir este modelo
e pedir um recdlculo do mesmo no sentido natural.

O numero de iteragdes corresponde ao nimero de vezes que o CT/PC
recalcularid o modelo (em cada comando de recdlculo). Pode-se es-
tipular de 1 até 9 vezes. No modelo do exemplo anterior, se op-
tarmos por duas iteragdes, o resultado sera correto, mesmo que a
op¢do de recalculo seja no sentido das colunas. Isto porque no
segundo recdlculo o valor da célula F6 ja estard atualizado.

A condigdo de parada, como o prdprio nome sugere, especifica
através de uma expressdo ldgica, uma condi¢do de parada para o
processo de recalculo.

Obtém-se a condigdo real de parada através da operagdo OU ldgico
entre a condigdo de parada especificada e o nimero de iteragdes
especificadas.
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Por exemplo, especificando-se um niimero de iterag¢des igual a 5 e
uma condig¢do de parada do tipo: C10>15, ao se pedir um recalcu-
lo, o CT/PC faria o OU ldgico:

iteragdes=5 OU C10>15

ou seja, haverd a parada do recidlculo em um dos trés casos pos-
siveis (o que ocorrer primeiro): o CT/PC completar 5 iteragdes;
o conteido da célula C10 for maior do que 15; ou ocorrerem os
dois juntos.

O intervalo para recalculo refere-se ao bloco (intervalo) onde
se deseja que o recadlculo atue. Inicialmente o CT/PC apresenta o
bloco A1:IV2048, ou seja , ao se executar um recidlculo o mesmo
processa-se em todo o modelo. Altera-se este bloco simplesmente
especificando-se outro para a opgao.

Preparagdo do formulario

Antes de executar o comando Impressdao devemos informar ao siste-
ma as caracteristicas do formulario (papel), bem como as carac-
teristicas da pagina (formato em que se quer imprimir o modelo).
Para isso o CT/PC dispOe, no objeto modelo, da opgdo formulério.
Apds selecionar esta opgdo o CT/PC apresenta o submenu:

alt.form.: 66 altoﬁgo : 60 mMrgeSupe : 3
lrg.form.: 132 lrg.pag.: 112 mrg.esq.: 10

cabegalho:
rodapé...:

O submenu ja traz os campos preenchidos com um formato padrdo de
impressdo, ou seja:

. dimensdes do formulario:
altura : 66 linhas;
largura : 132 caracteres ou colunas;

. dimensBes da pagina:
altura : 60 linhas;
largura : 112 caracteres ou colunas;
margem superior : 3 linhas;
margem esquerda : 10 caracteres ou colunas;

. cabegalho : livre escolha;

. rodapé : livre escolha.
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Esquematicamente, usando as dimensOes padr3do, temos:

O ll " Cabegalho” 1O Margem
o | (Mdximo 30 Caracteres) ‘|to Superior
O l o (3 Linhas)
(ol | @]
o : 0
, 0]
O l le————— Lorgure da Pagina | Altura da
Altura do | o )
Formuldrio o l (112 Caracteres ou Colunas) I[ o Pagina
(66 Linhas) | Margem | © | ° (60 Linhas)
Esquerda| O | }
hanihes . o
(10 Caracte- O] - — -I. -
res ou Colu-| O | , Rodape O
nas) o ! (Maximo 30 Caracteres) l o)

I—-—Lorguro do Formulario ——————-l

(132 Caracteres ou Colunas)

Altera-se qualquer destes dados simplesmente deslocando-se o
cursor para o campo desejado, digitando o valor pretendido e te-
clando ENTER.

A escolha das caracteristicas do formulario e do papel deve obe-
decer os limites maximos expostos a seguir:

altura do formulario=altura da pagina+margem superior;
largura do formulario=largura da pagina+margem esquerda.

Os campos cabeg¢alho e rodapé aceitam até 30 caracteres cada um.
Ao final da digitagdo do cabegalho ou rodapé tecla-se salto de

campo para passar para outro item ou ENTER para confirmar os pa-
rémetros fornecidos.

Para preencher o cabeg¢alho e o rodapé pode-se usar o contetido de
uma célula. Para isso deve-se usar o formato:

\Xi

A Dbarra invertida avisa ao CT/PC que o cabegalho (ou o rodapé)
sera o conteido da célula Xi.

Ro final do preenchimento do submenu tecla-se ENTER para validar
os dados escolhidos.
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CAPITULO 4 - USO DOS COMANDOS E FUNCOES
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4.1

Este capitulo descreve o uso dos principais comandos e fungdes
do sistema. 0s comandos ndo discutidos neste manual encontram-se
no manual "Calctec/PC - Descrigdo.

Movimentagdo de células

Ativa-se o comando de movimentagdo de células através da tecla
de fungdo F6. Sua fungdo & deslocar uma célula ou bloco de cé-
lulas, linha(s) ou coluna(s).

Ao usar este comando o usuario deve prestar atengdo pois o CT/PC
ao deslocar as células indicadas faz, automaticamente, o acerto
das expressdes (relacionamento das células) que existirem no
bloco movimentado.

Assim, se o deslocamento n3do for bem estudado podem ocorrer er-
ros no modelo.

Para movimentar uma célula, bloco de cé&lulas, linha(s) ou colu-
na(s) deve-se:

. selecionar o que se quer mover. Se for uma célula basta
posicionar o cursor sobre a mesma. Se for um bloco de cé-
lulas use a fungdo da tecla F4;

« se for uma linha ou coluna inteira desloque o cursor para
a borda da linha (ALT L) ou para a borda da coluna (ALT
C). Para mais de uma linha ou coluna, desloque o cursor
para a borda (da linha ou coluna) e amplie-o;

. uma vez feita a selegdo tecle F6. O CT/PC apresenta, en-
t3o, a mensagem:

Mover de xa:yb para zi
onde:
xa:yb @€ o bloco selecionado;

zi @ a primeira célula do bloco destino.
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Deve-se entdo posicionar o cursor no ponto destino e teclar EN-
TER.

Ao final da operagdo a area selecionada para movimentagdo fica
vazia e a drea destino recebe o conteido selecionado.

Exemplo:

Usando como base o modelo a seguir vamos deslocar as colunas C e
D (a partir da linha 4) para as colunas D e E.

 r a I B I C Tt b 1)

i1

21 VENDAS EM JANEIRO

31

4 JVENDEDOR PRACA QUANT.VEND COMISSAOD
5 J........................._............_................................._......_....................-.....................m
61

7 IMauro Spo 2935 6.337,50
81lFernando Spo 3386 8.446%5,00
21Tiago Brs 2832 7.080,00
1i91Diego Mas 3182 7.955,00

\\11]Bruno Scs 1825 4.562,50 1/

Para isso, amplie o cursor de C4 até D11, tecle F6. O CT/PC
apresenta a mensagem:

Move de C4:D11 para C4

Desloque o cursor até D4 (inicio da area destino) e tecle ENTER.
Todas as fdrmulas s3do ajustadas automaticamente a menos dos in-
tervalos. Neste caso deve-se optar por confirmar o ajuste ou
ndo. N3o confirmado o ajuste de intervalo, todas as fdrmulas s3o
ajustadas, caso contrario pede-se a confirmag¢do de ajuste de ca-
da intervalo a ser ajustado. Feito isso, o CT/PC apresenta o mo-
delo assim:

¢ & I B ;I C *t b X E 1)
i1
2] VENDAS EM JANEIRO
31
4 JVENDEDOR PRACA QUANT .VEND COMISSAOD
5 ]................................................................_ ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
61
7 IMauro Spo 2535 6.337,50
8IFernando Spo 3386 8.465,00
?1Tiago Brs 2832 7.080,00
io1IDiecgo Mgs 3182 7.955, 00
K}i]Bruno Sca 1825 4.562,50
_J
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O contetido selecionado deslocou-se como o pedido, deixando a co-
luna C vazia,.

Antes da movimentagdo, a coluna D apresentava (internamente) as
expressodes:

(, C A i B i Cc i D ] \\
i1l
21 VENDAS EM JANEIROD
31
4 JVENDEDOR PRACA QUANT.VEND COMISSAOD
5 ]..............._...........................................‘..........................._...........................................
61
7 IMauro Spo 2535 C7%Q.41%25
8 IFernando Spo 3386 C8x%0.1ix%25
?1Tiago Brs 2832 Co%0,1%25
i91Diego Mas 3182 Ciox@.1%25
ii{IBruno Sce 1825 Cii*o.i*QSA/

Veja como ficaram as expressdes apds o deslocamento de D para E.

(cAJEBJECJcDJcEﬂ

i1

21 VENDAS EM JANEIRO

31

4 JVENDEDOR PRAGCA QUANT.VEND COMISSAD

5 J..................................................................... 4ees esam bass s0se Gucs se0e S00n seca ares Suse suwe sese sess Sene Sate Seve Seae emee S40s

&1

7 IMauro Spo 2935 D7%0.1i%25

8IFernando Spo 3386 D% . 1i%25

?1Tiago Brs 2832 D9*0.1%25

101Dicgo Mas 3182 Diox@.1%25
\}1]Bruno Scs 1825 Dii*@.i*%@

Este exemplo nos da uma idéia do rearranjo das expressdes apds a
movimentagdo das células.
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4.2

Copia de células

Aciona-se o comando cOpia através da tecla F7. A fung¢do deste

comando & copiar o contetdo de uma cé&lula, bloco de células, li-
nha(s) ou coluna(s).

Ao usar este comando o usuario pode optar por dois tipos dife-
rentes de copia:

. normal;
. s0 valor.

No tipo de cdpia NORMAL o CT/PC copia o contelido da cé&lula exa-
tamente como ele foi criado, ou seja, se na célula houver uma

expressdo o sistema copia a expressdo e n3do somente o seu resul-
tado.

No tipo de cdpia SO VALOR o CT/PC copia somente o valor expresso
na célula. Neste caso, o sistema despreza, se houver, a expres-
s3o que deu origem ao contefido da célula. Para realizar uma co-
pia deve-se:

. selecionar o que se deseja copiar. Se for uma célula basta
posicionar o cursor sobre a mesma. Se for um bloco de cé-
lulas usa-se a fungdo da tecla P4. Se for uma linha ou uma
coluna inteira deve-se deslocar o cursor para a borda da
linha (ALT L) ou para a borda da coluna (ALT C). Para mais
de wuma linha ou coluna, deve-se deslocar o cursor para a
borda (da linha ou coluna) e amplid-lo (tecla F4).

. feita a seleg¢do do que se quer copiar deve-se teclar F7,
escolher o tipo de cdpia e o tipo de operagdo e teclar a
barra de espago. O CT/PC apresenta a mensagem:

copiar de: xa:yb para zi:wj
onde:

xa:yb @ o bloco selecionado (fonte);

zi:wj & o bloco para onde se deseja copiar o bloco fonte.
Caso a fonte n3o seja uma Gnica cé&lula e sim um bloco de
células, zi deve ser igqual a wj, ou seja, deve-se fornecer
a primeira célula do bloco destino e n3o um bloco destino.
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Assim, concluimos que podemos copiar uma cé&lula (linha/coluna)
em outra, ou uma célula (linha/coluna) em um bloco de cé&lulas
(linhas/colunas), ou uma cé&lula em uma linha (ou coluna). No en-
tanto, quando selecionamos um bloco (de c&lulas, linhas ou colu-
nas) devemos fornecer como destino somente a primeira cé&lula do
bloco destino.

Quando se vai copiar algo usando o tipo NORMAL, o CT/PC oferece
ao usuario 3 procedimentos diferentes de operagdo:

. com ajuste das formulas (AJUSTA);

. sem ajuste das fdrmulas (NXO AJUSTA);

. com confirmagdo por parte do usuario antes do ajuste das
formulas (PERGUNTA).

Na opgdo AJUSTA o CT/PC ajusta todas as formulas sem perguntar,
ou seja, faz a corregdo automatica de todas as expressdes dupli-
cadas. Por exemplo, no modelo a sequir deseja-se copiar a ex-
pressdo contida na célula D7 (B7-C7) para as células D8,D9,D10,
D11 (bloco D8:D11) com o devido ajuste da expressado.

7t a I B I € I D 1)

i1 CONTROLE DE ESTOQUE

2 T 336 36 363636 2 3 3 36 36 36 36 36 366 36 3 96 36 I K 36 36 I 6 3 3 3 2 3
31

4IPRODUTO ENTRADA SAIDA ESTOQUE
91

6 T3 36 3 36 3 36 3 6 36 36 36 36 36 3 36 36 3 3632 e I I 36 3 363 9 I 6 K
7 JAAQ1 isee 346 1154
glgBo2 9500 2456

?1CCO3 S000 2314
io1DDo4 700 123
i1 JEE®S i300 78 %

Para isso devemos:

. posicionar o cursor em D7 e teclar F7. O CT/PC apresenta

O menu:
tipO eeee: Normal S6 valor
operagdo : Ajusta Ndo ajusta Pergunta

. posicione o cursor sobre a opgdo NORMAL e tecle a barra
de espago. O cursor salta para a operagdo Ajusta. Tecle a
barra de espago e ENTER. O CT/PC apresenta, entdo, a men-
sagem:

Copiar de D7:D7 para:D7:D7
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. desloque o cursor para D8, tecle P4 e amplie o cursor até
D11. Finalize a operagdo teclando ENTER;

. se o modelo nd3o estiver no modo de recadlculo automatico,
ao final da operagdo da cdpia, os valores contidos no blo-
co serdo iguais ao valor de D7. Tecle F9 (recidlculo) para
atualizar os dados copiados;

. depois do recalculo ficamos com o modelo:

L i1 Ji & i c NI D 1 )

il f?N‘RDLZ D ESTOQUE

PRODUTO ENTRADG SAIDA ESTOQUE

o

& 1.!()(1'.‘tl'(-"('(‘()(l()(lh)('('(i)!l("()(i'-"illeﬂ.'!("(.l()(.l('T()(l(')i-x

150¢ 344 1154
S50 2456 3044
SRGG 2314 SEB6
7ad 123 5377
1309 G i2es

J

Vamos verificar como ficaram as expressdes das células copiadas.
Posicione o cursor sobre cada uma ou altere a forma de apresen-
tagdo do conteido das células para formulas (objeto Modelo). As-
sim, temos:

(ca:n:e:n:cm:o:\

i1 CONTROLE DE ESTOQUE

2 T3 3 3 36 36 3 3 36 3 36 3 3636 36 3 3 36 36 36 36 36 36 6 36 3 I 3 3 6 K I I 2 2 M K
31

4 1PRODUTO ENTRADA SAIDA ESTOQUE
|

& T3 %3 3636 2 2 3 36 36 3 36 3636 36 6 36 96 I I I 30 36 I I I I 3 6 3 33 %
7 JAAG1 iS00 346 B7-C7
g8lBBe2 5500 2456 B8-C8
?1CCO3 5000 2314 B?-C?
i01DDe4 700 i23 Bie-Cio
11 JEEQS 1300 98 Bii-Cifi /

Observe como o CT/PC fez o ajuste automatico das expressdes apds
copia-la da célula D7.

P4-7

Todos os direitos reservados a Itautec Informatica S.A.




Na opgdo NXO AJUSTA o CT/PC copia a(s) expressdo(des) sem ajus-
té-la(s), ou seja, copia da fonte para o destino exatamente
igual. No exemplo anterior se indicarmos esta opgdo em vez da
AJUSTA, o CT/PC copia a expressdo da cé&lula D7 (B7-C7) para o
bloco D8:D11 sem alterd-la. Assim, ficamos no bloco D8 até D11
também com a expressdo B7-C7.

Na opgdo PERGUNTA o CT/PC permite que o usuario interfira no
ajuste da expressdo copiada. Esta opg¢do @ itil quando na expres-
sd3o a duplicar existe fator constante (um ou mais) e, portanto,
ndo deve ser alterado e outros que devem ser alterados.

Por exemplo no modelo a seguir deseja-se duplicar a expressdo da
célula C7 (B7*E3) para o bloco D7:E7. Esta expressdo representa
o valor do més anterior mais um fator de acréscimo determinado
pelo conteido de E3.

a )

C A ak B ak C ac b] ar E i
i1 PL.ANEJAMENTO DE PRODUGAO
21
3IFator de acreéscimo na produgifo: 1,14
47
5 1IMES Janeiro Fevereiro Marg¢o Abi-il
61
7 IPRODUGCAD PREV 3500 3850
8IPRODUCAD REAL
\ J

Com o cursor posicionado em C7 digita-se F7 (COP). O CT/PC apre-
senta o menu do comando. Seleciona-se NORMAL e tecla-se a barra
de espago. Em sequida desloca-se o cursor para a opgao PERGUNTA,
tecla~-se a barra de espago e ENTER. O CT/PC apresenta a mensa-
gem:

Copiar de: C7:C7 para: C7:C7

Desloca-se o cursor para D7 e seleciona-se o bloco (tecla F4)
-até E7. Ao teclar ENTER o CT/PC apresenta a mensagem:

Confirma: Sim N&o

B7*E3
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Neste ponto existem dois cursores: um sobre a palavra Sim e ou-
tro sobre o B de B7. Como no nosso exemplo queremos que a célula

B7 seja ajustada devemos confirmar o Sim teclando a barra de es-
pago duas vezes (uma para o B e outra para o 7). O cursor salta
para o E de E3. Esta célula & fixa portanto devemos deslocar o
cursor para Nd@o e teclar a barra de espago duas vezes (uma para
o E e outra para o 3). Se o sistema n3do estiver no modo de re-
cilculo automitico deve-se teclar F9 para atualizad-lo. Ao final
temos (em valores inteiros) o modelo:

4 )

[ A ac B C C ac D ac E 1
i1 PLANEJAMENTO DIE PRODUGCAOD
21
3IFator de acréscimo na produgio: i,4
41
5 IMES Janeiro Fevereiro Mar¢o Abril
671
7IPRODUGCAD PREV 3500 3850 4235 44658
SIAPRODULAD REAL.

N J

Com este tipo de expressdo podemos fazer simulagdSes. Por exem-

plo, variando o valor de E3 para 5% (1,05) qual seria a produgdo
mensal? )

(
N A a B i C ar D i}

3 i = 1
i1 PLANEJAMENTO DE PRODUCAD

éjFatmr de acreéscime na produgio: 1,05
41

5IMES Janeiro Fevereiro Margo Abril
61

7ZIPRODUGAD PREV 3500 3675 3858 4051
S8IPRODUCAD REAL

Obs.: os nimeros deste modelo encontram-se no formato inteiro.
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4.3 Gravagao do modelo em disco

Neste item discute-se como se grava (salva) um modelo da memdria
do micro no disco. Tudo o que vocé@ criar no microcomputador per-
de-se ao desligd-lo. Portanto, ao terminar a criagdo de um mode-
lo deve-se grava-lo em disco para que possamos usi-lo novamente.

Como o fornecimento de energia elétrica pode ser interrompido ou
mesmo sofrer uma flutuagdo, recomendamos gravar o modelo perio-
dicamente, isto &, a cada parte que terminar do modelo salve-o
em disco. Isto evita a perda do trabalho ja realizado caso ocor-
ra algum problema no fornecimento de energia elétrica.

Gravagdo
Modelo no Video Disco
(Memdria) (Rl'gi’do ou
@ Flexivel)
Carga

Para salvar um modelo no disco usa-se o comando:
Salvar

Para carregar um modelo do disco para a memdria do micro usa-se
o comando:

Carregar (este comando esti descrito no item 4.4).

O comando SALVAR encontra-se no menu de comandos. Acessa-se este
menu teclando-se ESC. Ao surgir o menu de comandos deve-se des-
locar o cursor para o grupo de comandos Arquivos e teclar ENTER
ou simplesmente digitar A. O CT/PC apresenta, entdo, o submenu:

Carregar
Anexar
Salvar
Manutengdo
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Digite S ou desloque o cursor para a opgdao Salvar e tecle ENTER.
Feito isso, o sistema mostra o submenu:

arquivo:
modo: Normal Valor

No campo arquivo deve-se digitar o nome do arquivo, no formato:
nomeprin.tip
onde:

nomeprin - refere-se ao nome do arquivo (maximo 8 caracte-
res);

tip - refere-se ao tipo do arquivo (maximo 3 caracteres).
omitindo-se este parimetro o CT/PC adota tipo TEC.

Para gravar um arquivo com nome sem extensdao (sem o .tip) deve-
se obedecer ao formato:

nomeprin.
Neste caso o arquivo fica somente como o nomeprin, sem o tipo.

Apds fornecer o nome do arquivo passa-se para o item seguinte
usando as teclas de salto de campo. Teclando-se F3 (DIR) antes
de fornecer o nome do arquivo, o sistema apresenta (numa janela
3 direita do menu) o nome dos arquivos com extensd3o .TEC exis-
tentes no disco corrente. Para visualizar todos os arquivos do
disco deve-se digitar *.%*, depois teclar F3.

Uma vez escolhido o nome do arquivo deve-se escolher o tipo de
gravagdo que se quer:

. Normal;
. Valor;

O tipo Normal grava o modelo exatamente como o mesmo foi criado
(inclui as formulas e expressdes).

O tipo Valor grava o modelo somente com os valores das cé&lulas.
Despreza as fdrmulas e express®es que deram origem aos valores.

Escolhe-se o tipo desejado posicionando o cursor sobre o mesmo e
teclando a barra de espago em seguida. Apds selecionar o tipo de
gravagdo tecla-se ENTER para completar a operagdo.
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4.3.1 Gravagdo parcial

A sequéncia para se gravar parte do modelo em disco € a mesma
descrita anteriormente, sd que antes de entrar no comando Salvar
deve-se delimitar o intervalo que se quer gravar. Para isso de-
ve-se usar a fungdo da tecla P4 (selegdo de bloco). Uma vez am-
pliado o cursor, segue-se o mesmo roteiro usado para a gravagao
de todo o modelo.

4.3.2 Gravagdo em disco ndo corrente

Quando o comando Salvar apresenta o submenu:

arquivo:
modo: Normal Valor

pode-se consultar os arquivos existentes em outro disco que ndo
o corrente ou que estejam em outro subdiretdrio. Para isso, bas-
ta digitar (no campo arquivo) a letra correspondente ao disco
que se quer consultar, seguido de dois pontos e teclar F3..

Caso se queira pesquisar um subdiretdrio que n3o seja do disco
corrente digite, apds a indicag¢do do disco, uma barra invertida
e o nome do mesmo. Em seguida tecle F3.

Para salvar o modelo (parcial ou total) em outro disco e outro
diretdrio use o formato:

X:\nomedir\nomeprin.tip
identificagdo subdiretdrio nome

do do
disco arquivo

Isto permite que se tenha arquivos diferentes, porém, com o mes-
mo nome (um em cada disco ou no mesmo disco em subdiretdrios di-
ferentes).

Para maiores detalhes sobre subdiretdrios consulte os itens 2.12
e 2.13 do "SIM/DOS - Manual do Usuario".
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4.4 Carga de modelos

Este item descreve como se carrega um modelo do disco para a me-
mdria do microcomputador. A carga pode ser de todo o modelo (co-
mando carregar) ou de parte do modelo (comando anexar).

4.4.1 Comando carregar

Este comando encontra-se no menu de comandos. Para acessi-lo de-
ve-se teclar ESC. Ao surgir o menu de comandos deve-se deslocar

o cursor para o grupo de comandos Arquivos e teclar ENTER ou
simplesmente teclar A. O CT/PC apresenta, ent3dao, o submenu:

Carregar
Anexar
Salvar
Manutengdo

Digite C ou desloque o cursor para a opgdo Carregar e tecle EN-

TER. Feito isso, o CT/PC pede o nome do arquivo que se quer car-
regar.

A partir deste ponto pode-se:

. consultar os nomes dos arquivos com extensdo .TEC do dire-
tdorio do disco corrente teclando-se F3;

. consultar os nomes dos arquivos do tipo .TEC do diretdrio
de outro disco que ndo o corrente. Para isso, digite a le-
tra correspondente ao mesmo seqguido de dois pontos e tecle
F3;

. consultar os nomes dos arquivos do tipo .TEC de um diretd-
rio que nd3o seja o corrente. Para isso, apds indicar o
disco, digite uma barra invertida (\), o nome do diretd-
rio, digite outra barra invertida (\) e tecle F3;

. consultar todos os arquivos do disco digitando-se *.%* e em
seguida F3:
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. digitar diretamente o nome do arquivo que se quer carre-

gar, indicando, quando necessirio, o disco e seu subdire-
torio.

X:\nomedir\nomeprin.tip

identificagdo subdiretdrio nome
do do
disco arquivo

Para maiores detalhes sobre subdiretdrio consulte os itens 2.12
e 2,13 do "SIM/DOS - Manual do Usuario".

Para carregar um arquivo que foi salvo sem extensdo deve-se di-
gitar, apds o seu nome, um ponto

nomeprin.

Optando-se por consultar um diretdrio, o CT/PC apresenta os ar-
quivos do mesmo numa janela 3 direita do menu corrente. Para
carregar um arquivo apresentado nesta subtela basta posicionar o
cursor sobre o mesmo, teclar ENTER duas vezes.

Ao carregar o arquivo indicado o CT/PC elimina, se houver, o mo-
delo corrente.

4.4.2 Comando anexar

Este comando carrega um modelo do disco para o microcomputador.
No entanto ele preserva o modelo corrente. Isto permite consoli-
dar (anexar) o arquivo sendo carregado com o existente na memd-
ria. O sistema anexa o modelo a partir da posigdo corrente do
cursor (3 sua direita e para baixo), ou seja, a primeira célula
do modelo anexado posiciona-se na posigdo corrente do cursor.

O comando Anexar faz parte do grupo de comandos Arquivos, assim
apds selecionar o grupo arquivos, o CT/PC apresenta o submenu:

Carregar
Anexar
salvar
Manuteng3do
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Digite A ou desloque o cursor para a opgdo Anexar e tecle EN-
TER. Feito isso, o sistema mostra o submenu:

arquivo:

intervalo: A1:IV2048

modo: Normal Vvalor
Somando sUbtraindo

Multiplicando Dividindo

Antes de fornecer um nome de modelo ao campo arquivo o usuario

pode realizar as mesmas operag¢des expostas para o comando Carre-
gar (item anterior).

Apds fornecer o nome do modelo passa-se ao campo seguinte (atra-
vés da tecla de salto de campo) onde deve~se fornecer o bloco
que se deseja carregar. O campo intervalo ja apresenta um (A1:
IV2048) que representa todo o modelo. Digite o bloco desejado e
tecle salto de campo.

Depois de especificar o nome do modelo que se quer anexar e O

bloco que se quer do mesmo, deve-se optar pelo tipo de consoli-
dagdo:

« Normal;

. Valor;

« Somando;

« sUbtraindo;

« Multiplicando;
. Dividindo.

Optando-se por Normal ou Valor o CT/PC carrega o modelo especi-
ficado (a partir da posigdo corrente do cursor) sobre o ja exis-
tente. Neste caso o sistema elimina as partes do modelo em uso
que conflitarem com o modelo anexado.

A diferenga entre a opgdo Normal e a opgdo Valor & que na pri-
meira o CT/PC carrega o modelo (a partir da posigdo corrente do
cursor) exatamente como ele foi salvo (com as fdrmulas e expres-
sdes). Na segunda (opgdo Valor) o CT/PC anexa o modelo especifi-
cado (a partir da posigdo corrente do cursor) somente com oOs

seus valores, desprezando as formulas e expressdes que lhes de-
ram origem.

Nas opg¢des somando, subtraindo, multiplicando e dividindo, o CT/
PC carrega o arquivo especificado consolidando-o sobre o modelo
em uso através de uma das quatro operagdes indicadas. Em qual-
quer dos casos o resultado, nas células, & um valor.
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4.4.3 Carga parcial

Caso ndo haja modelo sendo produzido, o comando Anexar comporta-
se como o comando Carregar, sO que como podemos especificar um
intervalo a anexar ele oferece uma opgdo de carga parcial.

4.5 Impressdo do modelo

Antes de acionar o comando de Impressd3o o usuario deve entrar no
objeto Modelo e especificar as caracteristicas do formulario e
da pagina que deseja imprimir. Para isso consulte o item 3.6
(preparagdo do formulario) deste manual.

ModelonoVideo

(Memoria)

Impressora

Para acionar o comando Impressdo tecla-se ESC e ao surgir o menu
opta-se por I ou desloca-se o cursor até a opgdo Impressdo e te-
cla-se ENTER. O CT/PC apresenta, entdo, o menu:

cbpias: 1

MmOAOecccce? Valores Farmlas
margens...: Sim Nado
pPausBSadceccoce: Sim Nao
fontes....: Paical0
impressora: RIMA
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-

O item cdpias refere-se 3 quantidade de cdpias desejadas para o
modelo que se vai imprimir. Na chamada ao menu este campo apre-
senta-se com o valor 1 (uma cdpia). Altera-se esta especificagdo
deslocando-se o cursor para o campo, digitando o nmero de cd-
pias desejadas. Em seguida tecla-se salto de campo para passar
para o item seguinte.

O item modo destina-se a selecionar o que se deseja imprimir:

. Valores;
. formulas.

A opgdo Valores apresenta a impressdo do modelo como ele estéd na
tela.

A opgdo fdormulas apresenta a impress3@o do contefido do arquivo,
ou seja, mostra o valor de cada célula em separado, dispostas em

linhas crescentes. Esta impress3o & Gtil para documentar o mode-
lo. O exemplo a seguir nos mostra este tipo de impressdo.
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Bi CTXTCI ROT= “UVENDAS EM JANEIRO
A2 CTXTEIl REP= "=

B2 CTXTC] REP= -

c2 CTXTEl REP= "=

D2 CLTXTEl REP= '~

A4 CTXTE] ROT= "VENDEDOR
B4 CLTXTC1 ROT= °“PRACA

c4 CTXTDI ROT= "“QUANT.VEND
D4 CTXTD1 ROT= “COMISSAD
Abé CTXTE]I REP= ‘-

Bé CTXTC1 REP= "~

Cé CTXTEl REP= ‘-

D& CTXTE]l REP= '~

-Y4 CTXTE] ROT= "“Mauro

B7 [TXTC1 ROT= "Spo

c7 CP2D1 EXP= 2535

D7 ce2D01 EXP= (C7%0.1%23
A8 CTXTEY ROT= "Fernando
B8 CTXTC1 ROT= "Spo

c8 CP2D1 EXP= 3386

D8 CP2D1 EXP= C8%0Q.1%23
A? CTXTE1 ROT= "Tiago

B? CTXTC1 ROT= "Brs

ce CP2D1 EXP= 2832

D¢ CP2D1] EXP= C9%0.1i%23
ALQ CTXTE]l ROT= "Diego

Bio [LTXTC1 ROT= “Mgs

cio LP2D1 EXP= 3182

Dio CP2D1 EXP= Ciox0.1i%23
ALl CTXTEI ROT= "Bruno

Bid LTXTC1 ROT= "Scs

Cii CPD1 EXP= 17352

Dii CP2D1 EXP= Ciix0.1%23

Notamos aqui, que a impressdo apresenta 3 colunas. Na primeira
coluna temos a identificagdo da célula, na segunda o formato da
mesma. Se ela estiver protegida, o sistema acrescenta um "p"
apds o formato. Na terceira coluna o sistema apresenta o contefli-
do da cé&lula como o mesmo foi editado.
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O item margens permite ao usuario optar (na impress3o de valo-~

res) se deseja margens ou ndo. Assim, a impressdo de valores com
margens, do mesmo modelo apresentado na opg¢do fdérmulas, fica:

C A i B ac (] i D ]
i1 VENDAS EM JANEIRO
g :'.................4........,..................................‘............................................‘.........................................
31
4 JVENDEDOR PRAGCA QUANT.VEND COMISSAD
31
6 ].............................................................................‘..........4.......................-..............................,...
7 IMauro Spo 2535 5830,95
8 IFernando Spo 33864 7787 ,8
?1Tiago Brs 2832 6513, 6
io1Diego Mgs 3i82 7318,6
11 1Bruno Scs 1752 4029, 6

Optando-se pela ndo impressdo das margens temos, para este mesmo
modelo, a impressdo:

VENDAS EM JANEIRO

VENDEDOR PRACA QUANT.VEND COMISSAO

00 Soas tome sres sees 1esu sees sese se0s suse Seme bese Smee Ssae Sens Seee Gese Sees SSes Shes ase E0ee bees bees ase Seme Sies Sese 0004 S0es Goss Sere Temw Sems Sese Semw Soss sees Sme

Mauro SPo 2535 59830,95
Fernando Spo 3386 7787,8
Tiago Bre 2832 6513,6
Diego Mas 3182 73i8,46
Bruno Sce 1752 4029, 6

O item pausa especifica se deve ou ndo haver parada apds a im-
pressdo de cada pagina.

A opgdo fontes permite alterar-se a densidade e a qualidade de
impressdo. O modo padrdo do CT/PC & o Paica 10 (o dos exemplos
apresentados anteriormente). O CT/PC apresenta duas qualidades

de impressdo:

. paica;

. elite.
A paica @ o modo normal das impressoras de agulha e a elite & uma
impressdo de melhor qualidade (maior definig3o).
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Quanto a densidade o CT/PC oferece 7 tipos:

L[]
N aaagdom
(5,

O VTN O e S0 e

o wo wo ~o

0 modo padrd@o do CT/PC & a densidade 10.

Para expandir-se o texto basta especificar um nimero menor do
que 10 (5, 6, 7.5). Especificando~se um nimero maior do que 10
(12, 15, 20) o CT/PC compacta a impressdao. Assim, pode-se combi-
nar as duas qualidades (paica e elite) com as sete densidades
diferentes.

Estando com o cursor sobre o campo fontes pode-se visualizar to-
das as combinagdes possiveis. Para isso basta teclar F3 e per-
correr a subtela apresentada usando as teclas PgDmn e PgUp ou as
de movimentagdo do cursor. Seleciona-se qualquer das opgdes
apresentadas posicionando o cursor sobre a desejada e teclando a
barra de espago em seguida.

0 item impressora especifica qual a impressora que seri usada na
impressdo.

Inicialmente, a impressora selecionada e a RIMA. Altera-se o ti-
po de impressora digitando-se o seu nome.

Para saber quais os tipos de impressora disponiveis ("drivers"
configurados) tecla-se F3.

Seleciona-se as opgdes de cada item posicionando o cursor sobre
a mesma e teclando ENTER ou barra de espago. Apds selecionar to-
dos os itens e ligar a impressora tecla-se ENTER. Em seguida o
sistema inicia a impressdo especificada.

Se o modelo que se vai imprimir ultrapassar o ntmero de colunas
especificadas (no item formulario) o CT/PC faz a quebra automa
ticamente, jogando o que ultrapassar para a linha de baixo.
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4.6 Busca e troca no modelo

Para localizar ou localizar e substituir um valor por outro no
modelo, o CT/PC dispde de dois comandos:

. buscar;
. trocar.

Estes comandos encontram-se no grupo Dados.

4.6.1 Busca

O comando buscar localiza no modelo um valor que o usuario espe-
cifica. Optando-se por este comando o sistema apresenta o menu:

buscareeeece:

ordemeeececee: Linha Coluna
sentido....: Frente Tras
semelhantes: Sim Nao

No campo buscar deve-se fornecer o dado que se quer procurar. Em
seguida tecla-se salto de campo.

Se for um rdtulo deve-se editad-lo com as aspas (") e os espagos
em branco (se existirem). Se for data deve-se iniciar a expres-
sdo com a barra invertida (\). Se for valor textual deve-se di-
gitar no formato: \ ®"valor textual".

O CT/PC pesquisa as células a partir da posigdo corrente do cur-
sor (excluindo-o). Ao achar o dado procurado o CT/PC posiciona o
cursor sobre a cé&lula que o contém.
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A ordem da busca depende do que se especificou no item ordem.
Ela pode ser feita em Linha ou Coluna.

O sentido da busca depende do que se especificou no item senti-
do. Ele pode ser para frente (do cursor) ou para tras (do cur-
sor).

O item semelhantes especifica se a busca deve ser feita somente
nas expressdes idénticas 3 especificada ou se deve ser feita
também sobre as express®es semelhantes ds indicadas. Neste caso
o CT/PC ignora o tipo de escrita especificada (maifiscula ou mi-
niscula) e os sinais graficos como acentuag¢do e cedilha.

O CT/PC faz a pesquisa por cadeia. Por isso, se especificarmos a
cadeia "SEM", o CT/PC para se encontrar a palavra "SEMPRE", pois
a cadeia "SEMPRE" contém as cadeia "SEM".

4.6.2 Busca e troca

O comando trocar localiza um valor no modelo e substitue-o por
outro. Optando-se por este comando o CT/PC apresenta o menu:

trocar:

POreee:

ordeMecececece: Linha Coluna
sentidOeecee: Frente Trﬁs
semelhantes: Sim Nao
confirmagdo: Sim Ndo

ocorréncias: Primeira Todas

Supondo que se queira trocar a cadeia porta pela cadeia entrada,
deve-se digitar a cadeia "porta no campo trocar: e a cadeia "en-
trada no campo por:. Seleciona-se os demais itens do comando po-
sicionando o cursor sobre o que se quer e teclando-se a barra de
espago em seguida. Apds a selegdo de todos os itens tecla-se EN-
TER para a execugdo do comando.

O item confirmagdo permite que o usuario visualize a cadeia en-
contrada antes da troca efetuar-se. Assim, optando-se pela con-
firmagdo (sim), o CT/PC apds localizar a primeira cadeia, antes
de substitui-la, pergunta:

Trocar: Sim N3o
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Confirma~-se a troca optando-se por sim e cancela-se a troca op-
tando-se por ndo.

Se no item confirmagd@o o usuario optar por ndo o sistema troca
todas as ocorréncias sem confirmagdo.

No item ocorré@ncias o usuirio pode optar entre trocar todas as
ocorréncias ou apenas a primeira. Caso existam 3 células com ¢
mesmo valor do dado procurado e se queira trocar somente 2, de-

ve-se optar por todas e controlar as trocas através do item con-
firmagdo.

Note que o CT/PC pesquisa uma cadeia, portanto deve-se verificar
se a cadeia a ser substituida e substituta s3o Gnicas. Por exem-
plo, ao se mandar substituir "porta" por "entrada" pode-se vir a
ter ‘"entradaria". No caso o CT/PC encontrou portaria. Evita-se
este problema pedindo-se a confirmag¢do na troca. Apds as trocas
deve-se efetuar um recilculo para atualizar o modelo.

Todos os direitos reservados a ltautec Informatica S.A.



4.7 Classificagdo de linhas e colunas

O CT/PC possui um comando especifico para classificar linhas e
colunas no modelo. £ o comando Ordenar, que se encontra no grupo
Dados.

A classificagdo pode ser de linhas ou colunas inteiras ou de
blocos. No modelo a segquir, quer-se ordenar as linhas do bloco

Ad:D7.

4 C A ac B i [ i D J\\
i1l VENDAS EM JANEIRO
2 JVENDEDOR PRACA QUANT.VEND COMISSAO
3] ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
4 IMauro Spo 2535 5830,5
5JFernando Spo 3386 7787,8

| 61Tiago Brs 2832 65413,6

\ZIDiego Mgs 3182 73i8,6 /

Para isso, tecle F4 e amplie o cursor para o bloco A4:D7. Em se-
guida tecle ESC selecione DADOS e opte por Ordenar. O CT/PC
apresenta o menu:

POTesces: Linha Coluna
em ordem: Crescente Decrescente
chaveooo:

Escolha as opgdes posicionando o cursor sobre as mesmas e te-
clando a barra de espago em sequida. Vamos ordenar o bloco por
linhas e em ordem crescente.

-

O campo chave esti diretamente ligado & escolha feita para a or-
denagdo (por linha ou coluna). Optando-se por linha a chave deve
ser a coordenada de uma columa (A,B,C,AA,etc). Optando-se por
coluna a chave deve ser a coordenada da linha (1,2,3,...,2048).

No nosso exemplo queremos como chave a coluna A, ou seja, vamos
ordenar pelos nomes. Assim no campo chave digitamos: A.
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Apds preencher o menu tecla-se ENTER para que o CT/PC execute O
comando. Apds a classificagdo o modelo fica assim:

7t a I B I c L b 1)
i1 VENDAS EM JANEIRO
2 JVENDEDOR PRACA QUANT.VEND COMISSAO
3]n.n-...-..,........_.....,_m..n._m.....«............_.............‘..................m........._.._....................
41D iego Mgs 3182 7318,6
SIFernando Spo 3386 7787 ,8
6 IMauro Spo 29535 5830,5

\\?]Tiago Brs 2832 6513,6 /

Observe que a coluna A, a partir da c&lula A4, ficou em ordem
crescente. As cé&lulas da coluna D (D4 até& D7) tiveram suas for-
mulas alteradas, uma vez que as mesmas dependem da coluna C
(D4=0.1,*C4*23), assim, quando ordenamos este intervalo, o CT/PC
altera, também, os valores da coluna C.

Para ordenar as linhas deste mesmo bloco (A4:D7) porém usando
como chave, a coluna D (COMISSXO), temos que digitar D na opgdo
chave:. Feito isto e optando-se por ordem decrescente, temos o
modelo a seguir:

4 )

I A ac B i C i D 1
i VENDAS EM JANEIROD
2 JVENDEDOR PRACA QUANT .VEND COMISSAD
} " eaen orer seas oren Beas Se36 $ev6 Soen TESe ebs Shew STES G0ms S04 dere OPOS Gia Shee ape Sese 44es Sase acet S04s Gees S4ee Spes Sese eise Sess aste ssse aese evee Seve Sess sies dree Sevs
4IFernando SpPo 3386 7787.,8
5Iiego Mgs 3i82 7318,6
sdldTiago Bra 2832 6513,6

\\73Mauro Spo 2525 5830,5A/

Se o usuario ndo delimitar a parte (bloco que quer ordenar), o
CT/PC adota toda a linha ou toda a coluna.
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4.8

Retirada e inser¢do no modelo

Para retirar ou inserir cé&lula(s), linha(s), coluna(s) ou bloco
de linhas ou colunas no modelo, o CT/PC dispde de dois comandos
especificos; que encontram-se no grupo Dados:

. retirar;
. inserir.

4.8.1 Retirada

No modelo a seguir quer-se retirar parte da coluna B (de B2 a
B7).

4 C A i B ac c ils D ?
11 VENDAS EM JANEIRO
2 JVENDEDOR PRACA QUANT.VEND COMISSAOD

4 JFernando Spo 3386 7787,8

S1Diego Mgs 3182 7318,6

é41Tiago Brs 2832 63513,6
\?Jhauro Spo 2535 5830,51/

Para isso, amplie o cursor selecionando o bloco B2:B7, tecle
ESC, selecione a opgdo Dados e opte pelo comando Retirar. A se-
quéncia ALT R tem a mesma fungdo do comando Retirar. O CT/PC
apresenta o menu:

deslocar: Linhas Colunas

Como vamos retirar parte de uma coluna devemos optar pelo deslo-
camento de Colunas, assim, parte da coluna C (C2:C7) ocupara o
lugar da B (B2:B7) e parte da coluna D (D2:D7) ocupara o lugar
da C (C2:C7). No entanto, elas ficam limitadas ao tamanho da co-
luna para a qual foram deslocadas. Todas as fdormulas s3o ajusta-
das automaticamente a menos dos intervalos. Neste caso deve-se
optar por confirmar o ajuste ou ndo. Ndo confimado o ajuste de
intervalo, todas as fdrmulas s3do ajustadas, caso contrario pede-
se a confirmagdo de ajuste de cada intervalo a ser ajustado.

4 i A i B ac c J\}
i1 VENDAS EM JANEIRO
2JVENDEDOR QUANT.VEN COMISSAO0
3 '_'l............_.._.......,...._.'...................................m..................‘......................
41Fernando 3386 7787 ,8
5IDiego 3182 734i8,6
&1Tiago 283 65413,46

K\?JMauro 2535 5830,54/
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Alterando-se a largura da coluna B para 12 e a da coluna C para
9 ficamos com o modelo acertado novamente.

4 C A ac B ac C 3‘\
i1 VENDAS EM JANEIRO
2 JVENDEDOR QUANT . VEND COMISSAD
3 ]......................................................................................................................._...
4 JFernando 3386 7787.,8
S5IDiego 3182 7318, 6
61Tiago 2832 6513,6
K?]Mauro 2535 5830,54/

0 deslocamento de colunas da-se sempre com as células a direita
da posigdo corrente do cursor.

Vamos agora retirar uma linha inteira deste mesmo modelo, por
exemplo a linha 1.

Para isso posicione o cursor na borda da linha 1 (ALT L), tecle
ESC, opte por Dados e em seguida Retirar ou.use a sequéncia ALT
R. Neste caso o CT/PC faz o ajuste (deslocamento) automatico das
linhas. Ao final temos o modelo:

C o a I B i c 1)
1 IVENDEDOR QUANT VEND COMISSAD
2] ....................................
3IFernando 3386 7787,8
41Diego 3182 7318,6
S1Tiago 2832 6513,46

\fjﬁauro 2935 SBSO.SA/

Caso ndo se especifique linhas, colunas ou um bloco, o CT/PC re-
tira a célula corrente.
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4.8.2 Insergdo

Para inserir célula(s), linha(s), coluna(s) ou um bloco no mode-
lo, o processo & semelhante ao de Retirar. Por exemplo, no mode-
lo anterior vamos inserir duas linhas parciais entre as linhas 3

e 4 (Mauro e Fernando).

Para 1isso posicione o cursor em A4 e amplie-o até C5 (o CT/PC
insere as linhas acima da posig¢do do cursor). Em sequida tecle
ESC opte por Dados e acione o comando Inserir. A sequéncia ALT I
desempenha a mesma fungdo do comando Inserir. O CT/PC apresenta
o menu:

deslocar: Linhas Colunas

Como queremos inserir linhas no modelo sem alterar a sua estru-
tura devemos optar por Linhas. Ao final temos o modelo:

£t A I B T c 1)
1 JVENDEDOR QUANT . VEND COMISSAD
2] ~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~
31Fernando 3386 7787,8
4] '

31

61Diego 3182 73418,6
71Tiago 2832 4513,6
8 IMauro 2935 9830,5

No caso de insergdo de colunas (inteiras ou parciais) o CT/PC

-

insere~as a esquerda da posigdo do cursor.
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4.9 Janelas e titulos

0 CT/PC oferece um comando que possibilita a divisdo da tela em
duas. Cada parte da tela denomina-se janela. Assim, pode-se di-
vidir a tela horizontalmente ou verticalmente em duas janelas. O
comando que executa esta fung¢do & o Janelas. Outra facilidade
que o CT/PC oferece & a designagdo de titulos as linhas e colu-

nas. O comando que executa esta fungdo & o Titulos. Estes dois
comandos fazem parte do grupo OPGOES.

Para exemplificar o uso destes comandos vamos usar o modelo a
seguir:

Vendas - mensal / semestre / ano

MRS Produto 1 Produto 2 Produto 3
Jan 23 11 112
Fev 35 13 26
Mar 38 11 108
Abr 28 14 102
Mai 40 12 111
Jun 39 13 107
Semestre: 203 74 636
Jul 37 13 98
Ago 29 15 101
Set 33 16 105
out 38 11 87
Nov 32 12 96
Dez 41 13 105
Semestre: 210 80 592
Ano: 413 154 1.228
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4.9.1 pDivisdo da tela

A grande vantagem de se dividir a tela em duas janelas & que po-
demos visualizar ao mesmo tempo duas partes distantes de um mes-
mo modelo. Outra coisa interessante que a divisdo de tela ofere-
ce & podermos ter em uma janela parte do modelo com formato pa-
drdo (valor das cé&lulas) e na outra esta mesma parte do modelo
com formato de férmulas. Para isso basta alterar o formato em
uma das janelas.

Exemplo de divisdo da tela em duas janelas

Na tela do video o maximo que visualizamos do modelo apresentado
anteriormente &:

\
(, C A i B 1C c [ D b1y E i F C G ]
i1 JVendas - mensal / semestre / ano
23]
31IMES Produto i Produto 2 Produto 3
4 e e e e e e e e e e e
51Jan 23 i1 i12
6IFev 35 13 96
7 IMar 38 i1 ie8
8JAbr 28 i4 ie2
? IMai 40 12 111
1031Jun 39 i3 ie7
I A R el
121Semestre: 203 74 636
13 ) ———————————
1413Jul 37 i3 ?8
1SJAgo 29 15 101
161Set 33 16 105
K}7JOUt 38 i1 87 Y

Vamos dividi-lo em duas janelas, de modo que uma fique da linha
trés para cima (linha 1,2 e 3) e a outra fique com o restante
do modelo. Para isso, posicione o cursor em A4, tecle ESC, sele-
cione Op¢des e em seguida o comando Janelas. O CT/PC apresenta o

menu:

divisd@0ee...: Horizontal Vertical Nenhum

sincronizado: Sim Nao
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Optando-se por divisdo horizontal o modelo fica da seguinte for-

ma:
7 A B C D E F G
i Vendas - mensal / semestre / ano
2
3 MES Produto { Produto 2 Produto 3
A B c D E F G
4 _________________________________________
S Jan 23 i1 112
6 Fev 35 i3 26
7 Mar 38 i1i ie8
8 Abr 28 i4 i02
? Mai 40 i2 114
10 Jun 39 13 107
{1 —mmmmm e
12 Semestre: 203 74 636
13 ________________________________________
14 Jul 37 i3 ?8
15 Ago 29 i5 io1
\_1é Set 33 16 105 J

Observe que entre as linhas 3 e 4 existe agora uma nova margem
de colunas. Com isso, observamos que a divis3do horizontal faz-se
acima da posigdo corrente do cursor. Ja a divisd3o vertical faz-
se 3 esquerda da posigdo corrente do cursor. Neste caso o CT/PC
insere uma nova margem de colunas 3 esquerda do cursor. Apds es-

-

ta divisd3o se teclarmos @ seguidamente chegamos a tela:

(’ A B C D E F G\
i Vendas - mensal / semestre / ano
2
3 MES Produto 1 Produto 2 Produto 3
A B C D E F G
12 Semestre: 203 74 636
13 -
14 Jul 37 i3 98
iS5 Ago 29 19 104
16 Set 33 16 109
17 Out 38 i1 87
18 Nov 32 12 ?6
19 De=z 41 13 105
20 ___________________ v e a02e 2t St 000 S 8008 SO TS W SO S48 0 G040 $oP0 STe0 $048 000 oD SO 2000
21 Semestre: 210 =17 1228
22 ____________________________________________
Lz:a Ano 443 154 3714
24 _______________________________________________ /
pd.31
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Assim, visualizamos, na segunda janela, o restante do modelo
juntamente com a primeira janela.

Para deslocar o cursor de uma janela para a outra tecla-se F1i1.

P

A fungdo desta tecla & movimentar o cursor entre as janelas.

0 comando Janelas oferece ainda a opg¢do de se estabelecer ou ndo
o sincronismo na movimentagdo das janelas. Optando-se por Sim
(movimento sincronizado) as janelas movem-se juntas ao deslocar-
se o cursor. Optando-se por Ndo (movimento ndo sincronizado) as
janelas n3o se movimentam juntas. Assim, no nosso modelo, se o
cursor estiver na segunda janela e o deslocarmos até a coluna H,
o modelo desloca-se para a esquerda, porém, a parte da janela de
cima permanece fixa.

A B [w D E F G \\
i Vendas - mensal / semestre / ano
2
3 MES Produto 1 Produto 2 Produto 3
B C D E F G H
i2 203 74 636
13 e —————
14 37 i3 ?8
15 29 i5 io4
16 33 16 105
i7 38 i1 87
i8 32 i2 ?6
i9 41 13 105
20 _______________________________
21 210 80 1228
22 ___________________________________
23 413 154 3714
N 24 = o e e o e J

Neste modo, sb se move a janela na qual estd o cursor.
Na divisdo vertical o sincronismo funciona do mesmo modo que na
divisdo horizontal porém, quando se movimenta o cursor na dire-

¢do vertical.

Anula-se o efeito de janela selecionado a opg¢do nenhum.
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4.9.2 Designagdo de titulos

Para designar titulos ds linhas e colunas usa-se o comando Titu-
los. Uma vez que se fixa um titulo o mesmo permanece fixo em
qualquer circunstlncia, mesmo quando se "caminha" com o cursor
pelo modelo. O CT/PC protege a Aarea de titulo automaticamente,
assim, nd8o se conseque acessa-la a n3o ser através do comando
desvia (F10) ou eliminando a sua protegdo.

Optando-se pelo comando Titulos o CT/PC apresenta o menu:
tipo: Horizontal Vertical Ambos Nenhum

O principio de determinagdo do titulo & o mesmo da janela, isto
é, seleciona-se a opg¢do de titulo que se quer (horizontal, ver-
tical ou ambos) tecla-se a barra de espago e em seguida ENTER.

Se for titulo horizontal, o CT/PC fixa como titulo tudo que es-
tiver acima da posigdo corrente do cursor.

se for titulo vertical, o CT/PC fixa como titulo tudo o que es-

tiver & esquerda da posigdo corrente do cursor.

Se for titulo horizontal e vertical (ambos), o CT/PC fixa como

titulo tudo o que estiver a esquerda e acima da posigdo corrente
do cursor.

Elimina-se um titulo selecionando-se a opgdo nenhum.

Obs.: caso o modelo esteja dividido em duas janelas, nd3o se
consegue fixar titulo para o mesmo e vice-versa.
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4.10 Graficos

O CT/PC possui uma excelente capacidade gradfica que possibilita
a criagdo de varios tipos de graficos, visualizaveis no video,
impressora grafica ou plotter (tragador gridfico). Para isso o
CT/PC extrai os dados do modelo em uso. Para cada modelo pode-se
definir até 10 graficos de gualquer tipo. O CT/PC desenha 5 ti-
pos de graficos:

o linhas;

« barras;

. areas;

. setorial (torta);
L] xY.

Todos os graficos apresentados neste item foram extraidos do mo-
delo a segquir:

4 [ A ar B ar C i D I - 5\
iWendas -~ mensal / semestre 7/ ano
21
3IMES Produto 4 Produto 2 Produto 3 Produto 4
4 J wsve 2000 aves asae aese save ove bose Sase atre Seew S4ss S0ne Se0s Svee Seos Svee Sess svee Seos S4ee Se0s SHeS Fess S48S Sise Sres HSGe Sbee 0se S4sH S4eS G008 SHSS BOeE Seve S0e0 SASE Sbes sese Sece Seme 100e S4ee sben Seve S00s sbs Hser
Sldan a3 ii 33 15
6 IFev 35 i3 37 17
7 Mar 38 ii 3e ié
8labr 28 i4 28 i9
9 IMai 40 ia 314 214
10 1un 39 13 29 25
i i _‘_, wses aoue cime 4oes same avne so0s sess Ghve Seos 104 Bere shve Sees 4006 Shee Sewe Sese Ses 4008 S00b Ssen Sewe Sees SeS 4206 S008 S4es seve S8e Sess 006 Seeb S44S Sese H2s bimb oabe S siee Saee abee Sres G030 SmE save sime secs Sese
i215emestre: 203 74 i92 113

Q 3 ] e e o ot e v s s e s e v e e o S e £ 1 £ 58 18 S S e S S s S S e b o o o 4t 4 /

Na sequéncia vamos detalhar o comando Graficos. Para isso, tecle
ESC, posicione o cursor sobre Graficos e tecle ENTER ou tecle G.
O CT/PC apresenta o menu:

definir:
desenhar:
eliminar:

Usa-se o campo definir quando se vai definir um grafico. Para
iniciar a definigdo de um grafico basta numerd-lo (de 1 a 10) e
teclar ENTER. Cada modelo admite a definigdo de até 10 graficos.

pd.34
Todos os direitos reservados a Itautec Informatica S.A.



Usa-se o campo desenhar quando ja se tem um gréfico definido e
se quer desenhi-lo. Para isso basta fornecer o nimero do gréafico

que se deseja desenhar (de 1 a 10) e teclar ENTER. O CT/PC apre-
senta a mensagem:

dispositivo: Video Impressora Plotter

Neste ponto deve-se deslocar o cursor para o dispositivo que se
deseja para a saida do grafico e em seguida teclar ENTER. Ime-
diatamente inicia-se o processo para que o CT/PC desenhe o gréa-
fico especificado, no dispositivo selecionado.

Modelo no Video
( Memoria )

Plotter

Impressora

Grafica

Caso o nimero fornecido n3o corresponda a um grafico definido
para o modelo em uso o CT/PC apresenta a mensagem:

N3o existe grafico definido

A tecla F12 (fung8o VER) realiza a operagdo de desenhar em video

o Qltimo grafico ativo, ou seja, o grafico que estid na memdria
do micro.

Usa-se o campo eliminar para apagar um grafico definido. Para
isso, deve-se fornecer o nimero (de 1 a 10) do grafico que se
deseja eliminar e teclar ENTER.
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A seguir discute-se os pontos comuns para a definigdo de um

grafico. Apds fornecer um nimero para o campo definir e teclar
ENTER, o CT/PC apresenta o menu:

tipoeess: <Linha> Area <Barra> XY <Setorial>
valores: <X> <A> <B> <C> <D> <E> <F>

<titulos> <legendas> <complementos>
No campo tipo seleciona-se um dos cinco tipos de gréafico.
O grafico do tipo Linha oferece as opgdes:

« ligada;
. simbolos;
. ambos.

A opgdo ligada apresenta linhas ligando os valores. A opgdo sim-
bolos apresenta somente os pontos de cada amostra. A opgdo ambos
apresenta os valores representados pela sua curva (linha) e com
os pontos demarcados por simbolos.

O grafico barra oferece as opgdes:
P

« lateral;
. empilhada;
. percentual.

A opgdo lateral apresenta os valores em forma de barras
verticais dispostas uma ao lado da outra. A opgdo empilhada
apresenta os valores em forma de barras verticais dispostas uma
sobre a outra. A opgdo percentual apresenta os valores como na
opgdo empilhada sd que no eixo Y os valores apresentam-se na
forma percentual em vez de numérico.

O grafico do tipo setorial apresenta o menu:
explosdo:

Neste campo pode-se especificar qual "fatia" se quer afastar da
torta. Pode-se destacar até& 10 fatias do grafico ( de 0 a 9).
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No campo valores o usuario fornece os valores para os eixos X e

Y (amostras A,B,C,D,E e F). Selecionando qualquer das opgdes o
CT/PC apresenta a mensagem:

digite intervalo:

Neste caso deve-se fornecer o intervalo desejado para o eixo X,
e os intervalos para cada amostra (A,B,C,D,E e F). ApOs cada in-
tervalo fornecido tecla-se ENTER. Caso o modelo esteja montado
com as colunas dispostas na ordem: valores do eixo X e valores
das amostras (em colunas adjacentes) pode-se, antes de entrar no
modo grafico, ampliar o cursor (tecla F4) através dos interva-
los. Por exemplo, no nosso modelo podemos usar esta facilidade,
uma vez que nossa coluna A5:A10 refere-se ao nosso eixo X e as
colunas B5:B10, C5:C10, D5:D10 e E5:E10 referem~-se aos valores
das nossas amostras A, B, C e D. Assim, basta ampliar o cursor
através do intervalo A5:E10.

Os valores do eixo X podem ser numéricos ou alfanuméricos e os
do eixo Y devem sempre ser numéricos. A Gnica exceg¢do & no gra-
fico do tipo XY. Neste caso os valores do eixo X também devem
ser exclusivamente numéricos.

Obs.: o CT/PC admite no maximo 100 (cem) pontos para cada amos-
tra.

Apds fornecer os intervalos do eixo X e das amostras passamos
para a opgdo titulos. Posicionando o cursor sobre esta opgdo e
teclando a barra de espago o CT/PC apresenta o submenu:

principal :
secundario:
eixo=Xeeee:
€eiXo—Yeooo:

Para cada campo digite o titulo desejado ou fornega o enderego

da célula que vocé quer usar como titulo. Para isso usa-se o
formato:

\Xi

A Dbarra invertida indica que iremos fornecer o enderego de uma
célula e o Xi representa a célula. Para pular m titulo basta te-
clar salto de campo.
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Ao final de cada titulo tecle salto de campo para deslocar o

cursor para o prdoximo. Apds digitar os titulos tecle ENTER para
voltar ao menu inicial.

Uma vez especificados os titulos passa-se para o campo legenda e
tecla-se a barra de espago. O CT/PC apresenta o submenu.

HEOoOQWy»

Fornece-se ent3o, um nome para cada legenda ou indica-se uma cé-
lula que se queira como legenda usando o formato:

\xi

Ro final de cada uma tecla-se salto de campo, para deslocar o
cursor para a seguinte. Apds digitar todas as legendas necessa-

rias tecla-se ENTER para voltar ao menu inicial.

Agora s falta definir os complementos. Para isso, apds posicio-
nar o cursor sobre este campo tecle a barra de espago. O CT/PC
apresenta o submenu:

grade: Nenhum Horiz. Vert. Ambos

escala X.: Automitica <Manual>
escala Y.: Automitica <Manual>

tamanho X: Automitica <Manual>
tamanho Y: Automtica <Manual>

moldura: Sim Nao
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A primeira op¢do (grade) destina-se a escolha ou ndo de grades
no grafico, ou seja:

« Nenhum - sem grades. O desenho apresenta-se sem linhas de-
marcando os pontos;

.« Horiz. - com grade horizontal. O grafico apresenta-se com
linhas horizontais partindo dos pontos assinala-
dos no eixo Y;

. Vert. - com grade vertical. O grafico apresenta-se com
linhas verticais partindo dos pontos assinalados
no eixo X;

. Ambos =~ com grade vertical e horizontal. O grafico apre-

senta-se com as duas grades simulténeas.

Nos campos escala X e escala Y, o CT/PC permite que se opte en-
tre escala automatica (feita pelo sistema) ou escala manual (de-
terminada pelo usuario) dos eixos X e Y. Optando-se pela escala
Manual o CT/PC apresenta o submenu:

MEeNOYreececece 0
MAiOreeceoo: 0
intervalos: 0

O campo menor refere-se ao menor ponto que se deseja para o ei-
X0, O campo maior refere-se ao maior ponto que se deseja para o
eixo.

O campo intervalo refere-se 3 divis3o que o usulrio pretende fa-
zer para o intervalo fornecido (maior-menor). No nosso modelo,
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