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H & J SOFT·WARE LTD~;\ 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C021) 284 20 31 

SISTE"A DE FOLHA DE PAGAMENTO 

E um sisteMa de ProcessaMento de Dados orientado para 
ºes t~o das informaç6es dos funcionãrios de empresas regidas pela 
Conso lidac~o das Leis do Trabalho CCLT>. Tem como objetivos 
p r· i. n e i o a i. s M a n t e r 1..1 m c ;~ d a s t r o d €~ f 1.1 n c i o n á r i o s e a p a r t i r d e l e 
ub ter informa ç bes em forma de r e latõrios para fins oficiais e de 
g es t~o; cãlcu lo dos ve~ci. me ntos e eMiss~o d e recibos para 
p a uame nte; eMiss~o da Folha de Pagamento COM re s umos por Centro 
de Custo e para o recolhimento de encargos; controle de férias e 
ar mazenamento dos venci.mentas para e missio dos informes d e 
r' end i.me11tos an ui~ is • 

E um Sistema Padr'o na Medida eM que atende todas as 
necess i d ctde s das empres as segundo a CLT. ! um Sistema gen•rico 
que p o de s er uti.l i zado por eMpres as diferentes seM a necessidade 
de alt erar a programaçio • 

A operaç'o do Sistema ê toda conversacional e por isso ~ 
de fáci.l assiMi.la,ro pelo usuãrio pois n~o requer Muito s 
co nhe c imentos de computaç•o • 

O Sistema foi desenvolvido para microcomputadores que 
usam Si.stema Operaci onal CP/M, e escrito eM linguageM de 
p r o g r ei ;.-i ci ;;; d' o K B a s i. e • 

,,STICAS 

Sendo o sisteMa conversacional, isto ê, faz uMa pergunta 
e esper .. a resposta até que a func;;:Io seja coinpleta•ja, estas 
podem se~ executadas coM um MlniMo de conheciMento t•cnico do 
usuár~ u ~obre a Mãquina. O usuãrio necessita, no entanto, 
conh ecer a aplica'~º COM a qual trabalha. 

O S isteMa possui UM programa Monitor, ou seja, é o 
programa do sistetna que determina qual das diversas fun,ões 
espec lf icas serã processada. Ele é apresentado ao usuãrio coM o 
as pecto de um menu , que será chamado de MENU PRINCIPAL. Este 
aprese nta as diversas fun,ões do Sistema relacion a das 
numericamente. A escolha do nõmero determinarã o processamento da 
re spectiva fun,lo. Esta poderi ser executada iMediatamente ou por 
etapas, se assim for necessirio. Neste caso o s ist eMa apresentarã 
u m se gund o menu. que seri chamado de SUB-MENU, relacionando-se 
nuMer icamente com a ºP'~º de origem. 

Este sistema foi projetado para que todos os 
est ejam em letra maióscula, exceto no Motnento do 
dando flexibilidade ao usuirio para a e s colha do tipo 
decimais, no caso de valor nulo • 

1 

caracteres 
lanc;;amento, 
de caracter 
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H & J SOFT\VARE LT JA . 

INICIALIZACAO 

RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 
TELEFONE C021) 284 20 31 

Coloque os discos de programas nos respectivo s drives e 

A>KBASIC HJFO L /F:6 /X:2 / { 
1 • 

di.qi t e: 

Será Mo st rada na te l a o MENU PRIN CIPAL 

HJ SOFTWARE - SISTEMA PADRAO DE FOLHA DE PAGAMENTO V -1.2 

1 - MAN UTEN ÇA O DE PARAMET ROS 
2 - MANUTENÇA O DE FUNCIONARIOS 
3 - MOVIMENTAÇAO DE FUNCIONA RIOS 
4 - REAJUSTES SALARIAIS 
5 - CAtCULO DA FOLHA 
6 - RELATORIOS OPERACIONAIS 1 
7 - RELATORIOS OPERACIONAIS - 2 
8 - RE LATORIOS OFICIAIS 
9 - FECHAMENTO DO PERIODO 

10 - PROGRAMAS AUXILIARES 
. 11 - FIM DE OPERACAO 

ESCOLHA A FUNÇAO? 

Para se iniciar o progr a ma , é necessãrio que todos os 
arquivo~ estejam criados. 

A Inic ializaç~o deverã seguir a seguinte ordem 

- PROG RAMAS AUXILIARES <SISTEMA PADRAO DE FOLHA DE PAGAMENTO 
- INICI ALIZACAO DE ARQUIVOS <PROGRAMAS AUXILIARES> . 
- DADOS DA EMPRESA CMANUTE NC RO DE PARAMETROS> • 
- DIVISAO CMANUTENCAO DE PARAMETROS>. 
- DEPARTAMENTO <MANUTENÇRO DE PARAMETROS> • 
- SECOES <MANUTENÇAO DE PARAMETROS) • 
- CARGOS E SALARIOS <MANUTENCAO DE PARAMET ROS> • 
- BANCOS <MANUTENCRO DE PARAMETROS>. 
- RENDIMENTOS E DESCONTOS CMANUTENÇAO DE PARAMETROS> . 
- TABELAS DE IAPAS E !.RENDA CMANUTENCAO DE PARAMETROS> . 
- TABELAS GERAIS CMANUTENCAO DE PARAMETROS). 
- REORG ANIZACAD INDICE DE PARAMETROS CMA NUTENÇAO DE PARAMETROS> 

2 
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H & J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 
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10.1 - HJ SOFTWARE - INICILIZAÇ~O DE ARQUIVOS 

QU AL O DRIVE EM QUE ES TA OU FICAR A O 
11 XP AH A i'1 • N D X " E 11 D P Ml A N • D A F 11 ( (1 / B ) ? 

VAI ALTERAR OS DR I VES (S/N) ? 

11 X P A H A M • N D X 11 - S i q n i f i e a a r q 1.Ai v o d e I n d i e: e d o s p a r ~ M f~ t r o s • 

"D P ARA N.D r~F" - Arq 1Jiv os de parê111etros 

E s t ;1 

di s quete , que 
ºP'~º perM i te a 

serão ut i lizados pel o 
cr iac;ão 
siste Ma • 

dos arqtAivos, 

Deve-se indicar eM qual dr i ve se encont r aM cada UM dos 
arq1,1 ivoc . • 

1 - IN DIC E FUNCION ARI OS -
2 - INFO FU NCIONARI OS 
3 - INFO HA I S 
4 - MOVIMENTO MENSAL 

DRIVE 
DRIVE 
DRIVE 
DRIVE 

5 - ARQUIVO DE VALORES - DRI 1J E 

ESCO LHA O AR QU IVO? 

CONTIN UA (S/ t~ > ? 

bever ' ser digi t a do c ada UM d os a r qu ivos a c i111 a, se fo r 
o c a ~ ~ ~ se r a pr i111e i ra v ez da u t il iza , ã o do p rog r a Ma • 

~ XEMPLO 

H & J SOFT . - I I CIA L IZAC~O DOS ARQUI VOS 

QUAL O DRIVE EM QUE ES TA OU F I CAR A O 
' 1 XP f'°l R f'1 • N D X 11 E 11 D P AR A N • D A F 11 ( A / B ) ? B 

VA I . ALTERAR OS DRIVES CS/N)? S 

2 OU 4 DRIVES ? ·i ... 

1 - I NDICE DE FUNC I ONARIDS 
2 - INFO FUNCIO NAR IOS 
3 - I NFO RA I S 
4 - MOVI MENTO MENS AL 
5 - (1 HQUIVO DE VA LOR ES 

3 

- DRIVE A 
- DRI VE B 

DRI VE A 
- DRIVE B 
- DRI\.JE A 

ESCOL HA O ARQUIVO ? 1 

CONTINLJA(S/ N) ? N 
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H. & J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C021) 284 20 31 

1 - MANUTENÇAO DE PARAMETROS 

Es ta opç'o permit e ao u s ubria impl a nt a r a e mpr es a no 
S i s te ma. Os parêmetro s s io as informaçties bã s icas que ori e ntam a 
ex ecuç ~ o dos processos. S~o tabelas que contem a de s criç~o e 
carac t e r[ s ticas de todos o s cbdigos usados no Sistema. Todos 
esses dados p od e m se r al t erad os dando as sim gr a nde f l exibilidade 
d e uti liz a ç ~ o d o S i ste ma se m que s eja nec es sãrio mudar pr ogr amas • 

Ei s o SUB- MENU da funç~o: 

HJ SOFTWARE - MANUTENÇAO DE PARAMETROS 

1 - DAD OS DA EMPRESA 
2 - DIVIS~O 

3 - DE PARTAMENTOS 
1, - SEÇOES 
5 - CARGOS E SALARIOS 
6 -- BANCOS 
7 - RENDI MENTOS E DESCONTO S 
8 - TABELA S DE IAPAS E !.RENDA 
9 - TA BELA S GERAI S 

1 0 - REORGANIZAÇAO INDICE DE PARAMETRO S 

ESCOLHA A FUNÇAO ? 

Ve ja mo s agora cada funç'o individualmente: 

1.1 - HJ SOFTWARE - ~ANUTENCAO NOS DADOS DA EMPRESA 

1 - AL TEH(iÇPIO 
2 - LISTAGE M 
3 - FIM DE OP ERA CAO 

ESCOLHA A FUNÇAO ? 

4 
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H & . J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 U A 
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1.1.1 - ALTERAÇAO/INCLUSAO 

Os seguintes caMpos a sereM preenchidos nesta opç'o 
ser'º pedidos progressivaMente na tela • 

HAZAD SOCIAL? 
INCR . CGC 7 

ENDEREÇO 
RUA ? 

BAIRHO ? 
CEP 'i 

CIDADE ? 
ESTADO ? 

AT I VID ADE ECONOMICA 
CôDIGO ? 

OESCRIÇ f.íO ? 
ATIVIDADE ECONOM ICA P/ RAIS 

PRINCIPAL ? 

SECUN DAR.IA ? 
TURN OS DE TRABALHO 

QUANTIDADE 7 

HORAS P/ TURNO? 
N i if'i. t~ ~O EMPREGA O OS 

PROPRIETARIOS? 
FAMILIARES ·· 

~pç~O PLANO CARGOS E SALARIOS (S/N) 
BANCOS DEPOSITARIOS DO F.G.T.S • 

1. TRIMESTRE 
2 . TRIMESTRE 
3. TRIM ESTR E 
4 . TRIMESTRE 

RAZAO SOCIAL- NoMe da Empresa . 

INSCR.CGC - InforMe o n~Mero do CGC da EMpresa • 

ENDEREÇO- InforMe o endereço da Empre sa • 

RUA- InforMe o noMe da rua que sua EMpresa se localiza . 

BAIRRO- InforMe o ba ir ro que sua EMpresa se local iz a . 

CEP- Informe o C6digo de EndereçaMento Postal da EMpresa • 

CIDADE- InforMe a cidade que sua EMpresa se· localiza • 

5 
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H & '-J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
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ATIVIDADE ECONOMICA 

* CODIGO- InforMe o n~Mero que a EMpr esa recebe, devido a s ua 
at iv idi:!de econômica • 

* DESCRICAO- Infor Me a ativ idade econômica da sua Empresa • 

ATIVIDADE ECONOMICA PARA RAIS 

* ATIVIDADE PRINCIPAL - I nf orM e o c6digo da a tiv idade econóMi ca 
pr inc ipa l da EMpre s a . 

*ATIVIDADE SECUNDARIA - Informe o cbdigo da atividade secundãria 
da EMpresa, cas o possua • 

TURNOS DE TRABALHO 

* QUANTIDADE - In forme quantos turnos de trab al ho e x i stem na 
Empresa • 

* HORAS P/ TURNO - Informe quantas horas cada turno tem de 
trabcilho . 

NU". NAO EMPREGADOS 

* PROPRIETARIOS - In fo rme o n~mero de proprietãrios ou s ócios que 
exerceM funç 6 es no estabelecimento sem haver relades de empreg o • 

* FAMILIARES- InforMe o n~Mero de familiar es do prop rietãrio ou 
do s ócio que trabalhem na Emp re sa, mas que n ão sejaM sócios • 

OPCAO PLANO CA RGO S E SALARIOS CS/N)- Info rme se a EM pre sa te m 
h ã vários nlveis de hiera rqui a de cargos e sa lário s, 

salár io dent ro de UM cargo • 

BANCOS DEPOSITARIOS DO FGTS 

ou seja, se 

* 1.TRIMESTRE- Informe o código do banco depositãrio do FGTS no 
1. trimestre • 

* 2.TRJ"ESTRE- Informe o cb digo do banco deposit ãr io do FGTS no 
2.trimestre, mes , o se ndo o mesmo banco d o 1.trimestre • 

* 3.TRI"ESTRE - Informe o código do banco depositãr io do FGTS no 
3.trimestre, mesmo sendo o mesmo banco do 1.trimestre • 

6 
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* 4.TRIMESTRE- InforMe do código do banco depositãrio do FGTS no 
4.triMestre, MeSMO sendo o MesMo banco do 1.triMestre . 

* O usuãrio irã criar o núMero do cõdigo bãncario citado a ciMa • 

EXEMPLO 

H & J SOFT. - PARAMETROS: DADOS DA EMPRESA 

RAZAO SOCIAL? HJ SOFTWARE 
~> 2323233223 It~CR. CGC 

ENDEREÇO 
RUA 
BAIRRO 
CEP 

? CONDE DE BONFIM 229 
7 TIJUCA 
? 23232 

CIDADE ? RIO DE JANEIRO 
ESTADO ? RJ 

AT IVIDADE ECONOMICA 
CClDIGO ? 2323 
DESCRIÇAO? INFORMATICA 

A 1llIDADE ECONOMICA P/ RAIS 
~RINCIPAL 7 2424 
SECUNDARIA? 1212 

1:·r;1,JOS DE TRABALHO 
uUANTIDADE 7 1 
HORAS P/ TURNO? 8 

NU". NAO EMPREGADOS 
PROPRIETARIOS? 2 
FAMILIARES ? O 

OPÇAO PLANO CARGOS E SALARIOS (S/N>? S 
BANCOS DEPOSITARIOS DO F.G.T.S • 

1. TRIMESTRE 01 
2. TRIMESTRE 01 
3. TRIMESTRE 01 
4. TRIMESTRE 01 

Digitando-se <ENTER> após o preenchiMento do ~ltiMo 
caMpo, haverá UM retorno iMediato ao SUB-MEMU • 

Ao retornar ao SUB-MENU digite a opç~o seguinte 

(DIVISAO> . 

7 
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1.1.2 - LISTAGEM 

Esta opçio permite a impress~o dos dados da empresa • 
Estando a impressora devidamente preparada,deve-se confirmar a 
impressão e esta serã imediatamente e xecutada • 

EXE~PLO 

H & J SOFT. - PARAMETROS: DADOS DA EMPRESA 

H & J SOFTWARE 
------·---------

CGC. 
ENDEREÇO 

61.123.456/0001-45 

AV. MARQUES s. VICENTE 900 
05368 SAO PAULO - SP 

ATIVIDADE ECONOMICA 
1111 - EQUIP. ELETRONICO S 

- BAR.R(i FUNDA 

ATIVIDADE ECONOMICA P/ RAIS 
PRINCIPAL 1111 SECUNDA~IA 3333 

TURNOS DE TRABALHO 
1 TURNO<S> DE 8 HORAS 

NUM. DE NAO EMPREGADOS 
3 PROPRIETARIO<S> E 5 FAMILIARES 

OPCAO P/ PLANO DE CARGOS E SALARIOS = NAO 

BANCOS DEPOSITARIOS DO F.G.T.S • 
1. TRIMESTRE BANCO 1 
2. TRIMESTRE BANCO 1 
3. TRIMESTRE BANCO 1 
4. TRIMESTRE BANCO 1 

1.1.3 - FIM DE OPERACAO 

Esta op~~o permite o retorno ao MENU PRINCIPAL • 

8 
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Antes da deMostra,~o dos SUB-MENUS das funçdes de 
ma nutenção de DIVISOES, DEPARTAMENTOS E SEÇOES, devem-se 
co nsiderar as se guintes obseva,ões preliMinare s : 

- As tabela s de DIVISOES, DEPARTAMENTOS e SEÇOES dev e m se r 
g rava d a s com código s sequenciais sem intervalos ,a partir d e 01 a 
99, nro podendo e x i s tir o c6digo 00 (zero zero> • 

- Note- s e que para o Si s tema, 01 é diferente de 1 • 
- As deMa is tabelas deve111, taMbém, ser sequencia is e s e111 

inte r valo, de vendo entretanto ser nuMeradas de 1 a 99 • 
- Uma vez incluldo um iteM de uma tabela qualquer, e h a vendo 

pro cess amento do Mês em curso, este item n~o poderá ser e x cluldo. 
- A matr[cula do funcionãrio deverá ser composta 

ob r i ga t o riamente de 4Cquatro) d[gitos. Caso ela seja i nferi.ar a 
1 0 0 0 deverá ser completada com zeros a e s querda. 

- O S istema prevê divisões, como por e x emplo divi s ão 
c o me r c i a l, a d ministrativa, etc. O que é muito difer e nte de 
fi l ial, ou s eja , um a locali da de d i stin ta , o que n;'o está p rev is t o 
n o pa cote padr~o • 

1.2 - HJ SOFTWARE - ~ANUTENCAO DE DIVISOES 

i - INCLUSAO 
2 - ALTERAÇAO 
• -~- EXCLUSf.iO 
't - LISTAGEM 
: · - FIM DE OPERAÇAO 

ESCOLHA A FUNÇAO? 

1.2.1 - INCLUSAO DE DIVISOES 

NUM. DIVISAO? 
NOME ? 

9 
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NUM. DIVISAO- lnforMe o cbdigo criado pelo usuãrio • 

NOME- InforMe o noMe da divis5o do código digitado a ciMa • 

Fornecidos o nóMero e o noMe da divisão • 
se guinte MensageM: 

C O N T HW A ( S I N > ? 

surge a 

Desta forma podeM-se continuar as inclusdes ou voltar ao 
S LJ J - l'I t. N iJ • 

EXEMPLO 

INCLUSAO DE DIVISAO 

NUM. DIVISAO ? 01 

NOME DIVISAO ? ADMINISTRAÇ~O GERAL 

1.2~2 - ALTERACAO DE DIVISCES 

;w M • D I V I S A O? 
NOME? 

CONTINUA (S/N)? 

NUM. DIVISAO- InforMe o código criado pelo ~suãrio • 

NOME- InforMe o noMe da divisão do código digitado a ciMa • 

Fornecido o n~Mero da divisão que se quer Modificar, o 
noMe correspondente ã MesMa serã exibido na tela e o cursor se 
posicionará no priMeiro caMpo,para que novas informaçóes possaM 
ser digitadas • 

A Mensagem: CONTINUA CSIN>? quando respondida 
po si tiv a Mente , perMite que outras divis~es s ejaM ace s sadas para 
Modif icaç~o. Deve-se responder negativaMente para voltar ao sub-
MentJ da funi;<ío • 

10 
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EXEMPLO 

ALTERACAO DE DIVISAO 

NUM. DIVISAD ? 02 

NOME DIVISAO ? COM ERCIAL 

1.2.3 - EXCLUSAO DE DIVISAO 

NUM. OI 1JISA07 
NOME? 

CONTINUA <S/ N )? 

NUM. D1VISAO - InforM e o código c riado pelo usu~rio • 

NOME- O noMe da divi s ~o relati vo ao c6digo digit a do a ciMa • 

Esta op~5o permit e a e xclus5o de divi s des jã 
ca d a s ~~as. Fornecido o nõmero, o no me correspondente ê exibido 
na te l~ ~. é pedida a conf irmac'o atrav~s da Mensagem: 

CONFIRME (S/N)? 

· Caso não haja conf i rMaç'o os dados iniciais serão 

mantidos. Surge ainda a ~ensageM: 

CON TINUA CS/ N) ? que possibilita a continuaç~o das 
ex clus6e s , ou o retorno ao SUB - MENU • 

EXEMPLO 

EXCLUSAO DE DIVISAO 

NUM. DIVISAO 7 03 

NOME DIVISAO ? IN DUSTRIAL 

CONFI RME (S / N) ? N 

CONTIN UA (S / N/? 

1 1 
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1.2.4 - LISTAGEM 

Esta opção 
divi s 6es cadastradas • 
deve-se confirmar 
e :-: e e: u t a d (j • 

EXEMPLO 

permite a impress~o de uma listagem das 
Estando a impressora devidamente preparada, 
a impress'o e esta ser~ imediatamente 

H & J SOFT. - PARAMETROS: DIVI SOES 

H & J SOFTlJl\ RE 

ND~lERO NOME DA DIVISAO 
- ----------- -- ---- - -------------

01 
02 
03 

1.2.5 - FIM DE OPERACAO 

ADMINISTRAÇAO GERAL 
COMERCIAL 
INDUSTRIAL. 

Esta opç~o permite o retorno ao MENU PRINCIPAL • 

1.3 ~J SOFTWARE - MANUTENCAO DE DEPARTAMENTOS 

1 - INCLU SAO 
2 - ALTEHAÇ~O 

3 - EXCLUS f\O 
4 - LIS TAGEM 
5 - FIM DE OPERACAO 

ESCO LHA A FUNÇAO? 

12 
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H & J SOFl,ViARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 U A 

TELEFONE C021l 284 20 31 

1.3.1 - INCLUSAO DE DEPARTAMENTO 

NUM. DEPT07 
NOf"IE? 

NUM. DEPTO - InforMe o cõdigo criado pelo usuãrio • 

NOME - O nome do depto relativo ao cbdigo digitado a ciMa • 

Fornecidos o n~Mero e o nome do departaMento, surge a 

se guinte MensageM: 

CONTINUA ( S/N) 7 

Desta forMa podeM-se 
ou voltar ao SUB-MENU da fun,ão • 

EXEMPLO 

INCLUSAO DE DEPARTAMENTO 

NUM. DEPTO ? 01 

NOME DEPTD ? PRDGRAMACAD 

1.3.2 - ALTERAÇAO DE DEPARTAMENTO 

NUM . DEPTO? 
NOME? 

continuar as 

CONTINUA (S/NP 

NUM. DEPTO - lnforMe o cõdigo criado pelo usuãrio • 

NOME - O nome do depto relativo ao cbdigo digitado a ciMa • 

Fornecidos o n~Mero e o noMe do departaMento, surg e a 

seguin te MensageM: 

CONTINUA <S/NI? 

13 
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H & ·J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

Desta for111a pode111-se continuar as inclus5es, ou 
ao SUB-MEN U da fun,~o . 

EXEMPLO 

ALTERACAO DE DEPARTAMENTO 

NUM. DE PTO ? 02 
NOME DEPTO ? ANALISE 

1.3 .~ - EXCLUSAO DE DEPARTAMENTO 

NUM. DEPTO? 
NOME 7 

CONTINUA CS/N)? 

NUM. ~~fTO - I nforme o c6digo criado pelo usu bri o • 

NOME- O noMe dao depto relativo ao cbdigo digitado a ci111a • 

Fornecidos o nó111ero e o noMe do departaMento , 
s e ~, ' ; ... e 111ens age 111: 

CONFIRME CS/N)? 

Informe se deseja continuar ou nlo as e xcl usõe s • 

CO NTINUA CS / N)? 

Desta for111a pode111-se continuar as exclus6es, ou 
a o SUB -MENU da f un,~ o • 

14 

voltar 

sL~rge a 

vo ltar 
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H & · J SOFTvVARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C02U 284 20 31 

EXEl'lPLO 

EXCLUSAO DE DEPARTAMENTO 

NUM. DEPTO 7 03 

NOME DEPTO 7 OPERAÇAO 

CONFIRME CS / N)? N 

CONTINUA <S!ti>? 

1..:i."t - LISTAGEl'l 

Es ta opç~o permite a impress§o de uma listagem dos 
dep a rt ament os. Es tando a iMpressora devidaMente preparada, deve­
s~ Lunfirmar a i mpres s ão e esta será imediatamente e x ecu t ad a • 

EXEMPLO 

H & J SO FT. - PARAMETROS: DEPARTAMENT OS 

H & J SOFTl.JriRE 

Nl'.JMERO NOME DO DEPARTAMENTO 
-- - --- -- ------ - --------------- --- ----

01 
0 2 
0 3 

1.3.5 - FIM DE OPERAÇAO 

PROGRAMACAO 
AN~LISE 

OPERACt-íO 

Esta opç~o permite o retorn o ao MEN U PRIN CIPAL • 

15 
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H & J SOFTvVARE LTDA 
RUA cor JDE DE BONFIM, 229 LJ A 
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1.4 - HJ SOFTWARE - MANUTENCAO DE SECOES 

1 ·- INCLUSf'.10 
2 - ALTEHAÇAO 
3 - EXCLUSAO 
4 - LISTAGEM 
5 - FIM DE OPERAÇAO 

ESCOLHA A FUNÇAO? 

1 • 4 • ~ ·- I N c L u s A o D E s E e A o 

NUM. SEÇAO? 
Nüf'l E ? 

NUM. SEÇAO- Informe o c6digo criado pelo usuãrio • 

NO ii ~ ·O n o me d C! se c d' o r e l <:i t i v o <:i o c b d i. g o d L g L ta d o a c i m a • 

CONT I NU ri \ S/N) ? 

Desta forma podem-se continuar as inclus5es, ou voltar 
ao :J a-MEN U da fu ncSo • 

EXEMPLO 

INCLUSf'.10 DE SECAO 

NUM. SECAO ? 01 

NOME SEÇAO ? CONTABILIDADE 

CONTINUA CS/N) ? 

16 
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1.4.2 - ALTERACAO DE SECAO 

NUM. SEÇf.'!107 
NOME? 

NUM.SECAO- InforMe o cbdigo criado pelo usuãrio • 

NOME- O noMe da se ,5o relativo ao código digitado a ciMa • 

CONTINUf'~ <SIN> ? 

Desta forMa podeM-se continuar as alteraçóes, ou voltar 

ao ~ud-~ENU da fun,ão • 

EXEMPLO 

ALTERAÇRO DE SECAO 

NUM. ~; EÇAO ? 02 

NOME SE Ç~O -;- FER RAMENTARIA 

1. ;. . _ · EXCLUSAO DE SECA O 

NUM. SEÇAO? 
NOME? 

CONTINUA (S/N)? 

NUM. SECAO- InforMe o cbdigo criado pelo usuãrio • 

NOME- O noMe da se,ão relativo ao cbdi go digitado a ciMa • 

CONFIRME (S/N)? 

Ca so n5o haja confirMa,ão os dados iniciais ser5o 

Ma ntido s . Surge ainda a MensageM: 

CONTINUA <SIN>? 

Desta forMa podeM- s e continuar as exclusóes , ou voltar 

ao SUB-ME NU d a fun,&o • 

17 
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EXEMPLO 

EXCLUSAO DE SEÇAO 

NUM. SEÇ'AO ? 03 

NOME SEÇAO 7 VENDAS 

CONFIRME <SIN>? N 

CON'TINUA CS/N)? 

1. 4. 4 LISTAGEM 

Esta opç'o permite a impres s ~o de uma li s tagem das 
ieçtle s . Estando a impressora devidamente preparada, deve-se 
e: o n t · , '" a · r a i M p r e s s ~ o e e s t a s e r a i M e d i ,:;, t a m e n t e e :-: e e u t a d a • 

EXEMPLO 

H & J SOFT. - PARAMETROS: SEÇOES 

H & J SOFTWARE 

Nl'.JMER.O NOME DA SEÇAO 
- ----- ----- - --- -- -------------

01 
02 
03 

1.4.5 - FIM DE OPERAÇAO 

CONTABILIDADE 
FERRAMENTARIA 
t.,..IENDAS 

Esta op~ão permite o retorno ao sub- Menu da funç'o de 
Manuten~~o de seçdes • 

18 
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1.5 - HJ SOFTWARE - MANUTENÇAO OE CARGOS E SALARIOS 

1 - INCL.USl-iO 
2 - AL.TEHACfiD 
3 - EXCLUSAO 
4 - LISTAGEM 
5 - FIM DE OPERAÇAO 

ESCOLHA A FUNÇAO? 

O Plano de Car gos e Salários ê uMa tabe l a que contêM a 
de scr i'~º dos cargos oferecidos pela eMpresa. Esta tabela pode 
cont e r , c6nfor me opção de eMpresa, os salãrios corre s pondentes a 
cada cargo d i ferenc iados por até 5 n\veis. Tal plano perMite ã 
empresa padronizar os salãrios de seus funcionãri o s conforme o 
cargo e n[vel. Desta Maneira o controle e re aj ustes de salãrios 

ficam :facilitados . 

1. 5 - 1 - I NCLUSAO OE CARGO 

O n~Mero do cargo deve po ssu ir dois dlgito s • 

NUM. CARGO ? 

DESCR.IÇAO? 
TABELA DE SALARIOS 

N!VEL 1 ? 
N!l,.!EL '1 ,, 

,;_ ~ 

N!lJEL 3 'l 
N!t,.1 EL 47 
NH1 EL 5? 

NUM. CARGO - Informe o c bdigo do cargo que de s eja incluir • 

DESCRICAO- Informe o tipo de cargo relativo ao cbdigo digitado a 

c i Ma 

TABELA OE SALARIOS - Informe as variaç6es de quantia 
determinado cargo possuL • 

19 
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CONTINUA (S/N)? 

Desta forMCI podem-se continuC1r ciS inclusões ou voltar ao 

SU B- MENU da funç~o • 

EXEMPLO 

IN CLUSAO DE CARGO 

NUM. CARGO 7 18 

DESCRIÇAO ? DEMONSTRADOR 

CONTINUA <S / N) ? 

1. 5. z ·ALTERAÇAO DE CARGO 

Esta o p,ão permite que se façaM Modifica,ões no s 
f or11e ,_ ~.~os anter iorMente . Deve-se fornecer o n~Mero do 
p a r :'.'. ~ •_1 e o M e s M o s e .i a a c e s s a d o e e f e t u a r a s a l t e r C1 ' 6 e s a 
do pos t tio namen t o do c ursor • 

· EXEMPLO 

ALTERAÇAO DE CARGO 

NUM . CfiRGO 7 1 

DE SCRI CAO 7 DIRETOR GERAL 

CONTINLJA ( S/N)? 

1.5.3 - EXCLUSAO DE CARGO 

dados 
cC1 rgo, 
p<irt ir 

Esta opção perMite que se exclucim cargos Jã cadastrados • 
Deve-se fornecer o nõmero do c6digo que s e deseja e xcl uir e, 
conf i rmar a ex c lus ~o c onf orme indica a Mens agem na tela • 

20 
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NUM. Cfi RGO? 
DE S CR.U:rrn ? 

NUM. CARGO - Inf o rMe o cõdigo criado pelo usubrio • 

DESCRIÇAO - O tipo de cargo relativo ao cõdigo digitado a e iMa • 

COtffIHME ( S / N/ 7 

Caso n~o h aja co nfirm a ç ' o o s da dos i niciai s se r 5o 

mantidos . Surge a i n d a a me n sa geM: 

CONTINU A (S/ N )? 

Des t a fo rm a pod em -s e c ont inua r as exclus de s , ou vo l t a r 

ao SUB- MENU da funç~o • 

EXEMPLO 

EXCLUS AO DE CARGO 

NUM. CARGO ? 

DESCR ICAO 7 S EC RE TARI A 

1.5.4 - LISTAGEM 

Esta o pç;;o p e r111i t e 
tab el as dos cargo s e s alários • 

CONFI RME(S /N ) ? N 

CONTI NUA( S/ N) ? 

a imp res s 5 o d e uma li stageM d as 
Es ta n do a iMpres s ora d e vidament e 

a impre s s ~o e e s ta ser á preparada, deve-s e c onfi r mar 
i medi a ta111ente executada . 

2 1 
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H & J SOFTWARE LTDA 

EIEIPLI 
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TELEFONE <021) 284 20 31 

H l J SOFT. - PARAftETROS: CARGOS E SALARIOS 

H l J SOFTWARE 

NUftERO DESCRI CAO DO CARGO NIVEL 1 HIVEL 2 HIVEL 3 HIVEL 4 NIVEL S 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
A 

9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
13 

DIRETO~. GERAL 0.00 0.00 o.oo 0.00 

smmm 0.00 o.oo 0.00 0.00 

CONTADOR o.oo o.oo 0.00 o.oo 
AUX. CONT 'TI T OADE 0.00 0.00 o.oo 0.00 
AUX. CUSTO 0.00 0.00 o.oo 0.00 
FERRMENTWn 0.00 0.00 0.00 0.00 
112 omm 0.00 0.00 0.00 o.oo 
OFICIAL ft w u ~ ~AS 0.00 0.00 0.00 0.00 
OFFICE BOT 0.00 0.00 0.00 o.oo 
VENDEDOR 0.00 0.00 0.00 o.oo 
PR06RAftA0 úK iRAIHEE 0.00 0.00 0.00 0.00 
PP.06RAftAD~D. JR 0.00 0.00 o.oo 0.00 
PR06 ARftAOOP. ~LENO 0.00 0.00 o.oo o.oo 
PROGRAftAOOR SEHIOR 0.00 0.00 0.00 0.00 

ANALISTA 0.00 0.00 o.oo 0.00 

ASS. F!~Amm o.oo 0.00 0.00 0.00 

mus ~ - 7 ü~ 0.00 o.oo 0.00 0.00 

iltftüST .• i.E~. o.oo 0.00 0.00 0.00 

1. 5. 5 - FI f'I DE OPERAÇAO 

Esta opç~o permite o retorno a o 

1.6 - HJ SOFTWARE - MANUTENÇAO DE BANCOS 

1 - INCLUSAO 
2 - ALTEHAÇt-10 
3 - EXCLUSt-10 
4 - LISTAGEM 
5 - FIM DE OPERAÇf.10 

ESCOLHA A FU NÇRO? 

22 

0.00 
0.00 
o.oo 
0.00 
o.oo 
0.00 
0.00 
0.00 
0.00 
0.00 
0.00 
o.oo 
0.00 
o.ºº 
0.00 
0.00 
0.00 
o.oo 

MENU PRINCIPAL. 
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Os Ban cos depos it ã rios do FGT S e Bancos pagad ores de 
salã rio s deveM ser cadastrados no Siste Ma . Se o paga Me nt o ê fe ito 
em dinheiro, e n tão o caixa deve ser cada s trado CO MO s e fosse UM 

Banco • 

1.6.1 - INCLUS~O DE BANCO 

O n~Mero do banco d eve possu i r dois digitas . 

NUM. BA NCO ? 

~Wf'lE BANC O 7 

NOME AGE':NCIA? 
COD . BM~CD 7 

CDD.AGeNCIA 7 

DI GITO 7 

PRAÇ(i 
ESTADO 

.o;:· 

NUM. BANCO - In forme o c6digo d o banco cria d o pelo usuãrio • 

H ~ . . ~ BANCO - InforMe o noMe do banco relativo ao c6diqo digitado a 

C ~ Ili U • 

NO~E AGENCIA- Infor Me o no Me da agênc ia deste banco • 

GOD. BANCO- Inf or me o c6 di g o do b anç o, cbdigo este deterMi na do 
pelo Banco Central par a efe it o de cadastro • 

coo. AGENCIA -
de te rMinad o pelo 

Infor me o código 
usuãrio par a efeito 

DIGITO- InforMe o n~m e ro da agência • 

da agl?nc:ia, 
de cadastro. 

códi.go 

PRACA - InforMe a praça ond e se localiza a agência b a n cãria • 

ESTADB- lnfor Me o Estad o o nde se localiza este banco . 

CONT IN UA (5/NP 

este 
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De s ta forMa podem-se continuar as inclu ~ 6es, ou vo ltar 
ao SUB - MENU da fun ,ão • 

EXEMPLO 

INC LUSAO DE BANCO 

NUM. BANCO 

rHH1E 8?1NCO 
NOME {iGENCif.1 
e o D • B M~ e o 
COD. AGENCIA 
DIGITO 
PR. AÇA 
ESTADO 

7 

7 

7 
1;; 

? 
... ;) 

? 
? 

1.ó.2 - ALTERAÇAO DE BANCO 

l 

BM'iEflINDUS 
i3(~R.RF1 FUNDii 
l ::: 3 
1 ,,7 

Ã- ._ • 

o 
~;ri D PiilJLO 
f:) p 

CON T INUA (S/ N) ? 

Esta opç5o permite a modificaç'o dos dados f o rnecidos na 
ir - lusio de banco. Deve-se fornecer o n~mero do banco para que o 
Mesmo possa se r acessado e efetuar as altera,ões a partir do 
po s ic i onamento do cursor • 

EXEMPLO 

ALTERAÇA O DE BANCO 

NUf~ . BANCO ? 

NOf'lE BANCO ? 
NOME AGENCifi ? 

COD. BANCO ? 

COO. AGENCIA 7 

DIGITO ? 

BF: ADESCO S/A 
BARHA FUNDA 
456 
4 ~j 6 ? 
1 

PR.ACA 
ESHiDO 

? SAO PAULO 
? SP 

24 
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1.6.3 - EXCLUS~O DE BANCO 

Esta opç~o permite que se excluam 
Deve-se fornecer o ndmero do banco que 
confirMar a exclusJo, co nforme ê pedido na 

NUf~. Bt~NC O ? 
NOl'IE BANCO? 

NUM . BANCO - InforMe o código do banco • 

ban cos Jb cadastrados • 
s e deseja excluir e 
tf~la • 

NOME BANCO - O noMe do banco relativo ao código dig i tad o a cima • 

CONFIR.ME (S/N)? 

Caso não h a ja co nfirmaç~o os dados 
Man t ~J0s. Surge ain da a seg uint e mensagem: 

ln ic ia i s se r r:10 

CONTINUA (S / N)? 

Desta fortn<J podem-·se contin1...1ar ;is in clusões, 

ao ~ u~-ME N U da fun ç~ o . 

EXEMPLO 

EXCLUSAO DE BANCO 

NUM. BM~CO ·? 3 
NOME BANCO ? CAIXA 

01,1 v oltar 

CONFIRME(S/N)? N 

1.6.4 - LISTAGE~ 

Esta opr,;d°o 
ba ncos c adastrados . 
deve-se confirmar 
e :-: e e u t a d <i • 

CONTINUA(S/N)7 

permite a impressão de u ma listagem dos 
devidamente preparada, Estando a impressora 

iMpressão e esta 

25 
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H &. J SOr"lViAKE LTUA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
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Só podetn constar coMo 'ACUMULADOR ESPECIAL' os c6di go s : 
- 2 ( 1 3 sa lãrio) - 3 (cotnissbes) - 5 (h oras extras) 
- 6 ( hora s extras) - 7 Choras extras) - 8 (horas ex tra s) 
- 9 (sal.fa111llial -10 <IAPASl -11 CIMP. RENDA> 
- 14 (contrib. si nd.) -17 <IAPAS 13 sal.) - 18 (prêmio s) 
-30 (contrib.assist) -31 <INPS diretoria) 

Re ssalta mos que os c6digos s'o reserva dos 
pspec i. fiC <idOS <:tC:iffla s::Jo COM ac u1111,1lo espec ial. Os d eMais 
ta bela s::J o de inteira responsabilidade do 
par i r:1.11.artnente q1..1anto ij t r ibuta,ão • 

e os 
i. tens da 
usufjrio, 



• • : H & J SUFTWAKE Li'DA 
• RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
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• • • • 

Só podein con s tar coMo 'ACUMULADOR ESPECIAL' os cb d i go s : 
- 2 C13 s alário) - 3 (comissbe s ) - 5 Ch o ra s ex tras > 
- 6 Choras e x tras> - 7 (horas e x tras) - 8 <hora s ex tra s > 
- 9 (sal.fatnllia) -10 <IAPAS) - 11 <IMP. RE NDA> 

- 14 (contrib. ~;i.nd.) 
- 3 0 (contrib.a s sist) 

- 17 <IAPAS 13 sal.) 
-31 <INPS diretoria) 

Res s altamos que os cbdigo s s'o 

-18 (p r étni.o s ) 

re se rv a do s 
Os d e ma i s 

e os 
i. te n s da e speci. ficadcis <:ic:iMa s ::ío cotn acúM1.1lo esp e ci a l • 

t a bel<:r s ::ío de inteira re s ponsalJ i l idade 
part icularmente quanto a tributa'~º· 

do 

27 
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OOPLI 
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H l J SOFT. - PARAftETROS: REHDiftENTOS l DESCONTOS 

H l J SOFTWARE 

CODIGO DESCRIÇ~O SINAL TIPO UHiDAOE OUANTíDAOE IHCIDEHCIA TRJB ACU"ULADO ANUAL COD CONUBIL 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1 SALARIO BASE 
2 13 SALARIO 

comsm 
4 Sfü\RIO HORISTA 
5 H. EXTRA Ci 20Z 
6 H. EXTRA C/ 25Z 

H. EXTRA C/ 501 
~ H. EXTRA C/ lOOZ 

SALARIO FA~ILIA 

10 I.A .P .A.S. 
11 !"POSTO DE RENDA 
12 FALTAS I ATRASOS 
13 SALDO DEVEDOR 
!~ C üHTR !~. SINDICAL 
15 FERIAS 
16 ABüi!ü H FERIAS 
17 IAPAS 13. SALARIO 
18 PRE·nlüS 
19 OEVOL llf.40 DE ENCARGO 
20 ADm1nmros 
21 O.S.R • 
22 INSALUHKIOADE 
23 ADICIONAL NOTURNO 
H DIFER. OE SALARIO 
25 AVISO PREVIO 
26 íl'.RIAS PAGAS 
27 FERIAS PROPORCIONAIS 
28 SALARIO ftATERNIDADE 
29 F6 TS PA60 HA REC!SA'O 
30 CO ~TRIB . ASSISTENCIAL 
31 IHPS DIRETORIA 

mo mo 
RENO me 
RENO VAR 
RENO VAR 
mo VAR 
RENfi VAR 
RENO m 
RENO VAR 
RENO CALC 
me CALC 
DESC CALC 
om VAR 
mo CALC 
om me 
mo CALC 
REHO CALC 
DESC CALC 
mo VAR 
mo CALC 
DESC VAR 
REHD VAR 
mo VAR 
RENO VAR 
mo VAR 
REHD VAR 
mo VAR 
mo VAR 
mo VAR 
RENO VAR 
OESC VAR 
DESC VAR 

VALOR 
VALOR 
VALOR 
HORAS 
HORAS 
HORAS 
HORAS 
HORAS 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
HORAS 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
HORAS 
VALOR 
HORAS 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
VALOR 
VALOR 

'l o .:..w 

A IHFORMR IAPAS IP. F6TS mo. TRABALHO 
A CALCULAR IAPAS F6TS ACUft. ESPECIAL 
A INFORMR IAPAS IR FGTS ACUft. ESPECIAL 
A rmmR IAPAS IR ms mo. TRABALHO 4 
A IHFORftAR IAPAS IR F6TS ACUft. ESPECIAL 5 
A IHFORftAR IAPAS IR F6TS ACUft. ESPECIAL 6 
A IHFORm IAPAS IR F6TS Am. ESPECIAL 7 
A rnmm IAPAS IR FSTS ACUft. ESPECIAL 3 
A CALCULAR Am. ESPECIAL 9 
A CALCULAR ACUft. ESPECIAL 10 
A CALCULAR ACUft. ESPECIAL 11 
A lHFORMR IAPAS IR F6TS ABATUEHTO 12 
A CALCULAR HAO CALCULA 13 
A CALCULAR IR ACUft. ESPECIAL 14 
A CALCULAR IAPAS IR FGTS mo. TRABALHO 15 
A CALCULAR IR mo. TRABALHO 16 
A CALCULAR ACUft. ESPECIAL 17 
A IHFORMR IAPAS IR FGTS ACUft. ESPECIAL 13 
A CALCULAR HAO ACUftULA 19 
A IHFORftAl MAO ACUftULA 20 
A IHFORftAR IAPAS IR FGTS mo. TRABALHO 21 
A IHFOmR IAPAS IR F6TS mo. TRAIALHO ,, 

'-L 

A INFORftAR IAPAS IR F6TS REHD. TRABALHO 23 
A INFORftAR IAPAS IR F6TS REHD. TRABALHO 2, 
A IHFORftAR RENO. TmALHO 25 
A IHFORMR IAPAS IR FSTS mo. TRABALHO 26 
A IHFORMR IAPAS IR F6TS mo. TRABALHO 27 
A IHFORftAR REHD. HAO TRIB. n 
A INFORftAR REHD. NAO TRIB. 29 
A INFORftAR IR ACUft. ESPECIAL 30 
A IHFORftAR ACUft. ESPECIAL 31 



.. 
• • • • 
• • • • • • • • • • • 1 · 

• • • • t 

• • • • • • • • 
' ' ' ~ 
' ' ' • t 

• 
' ' • • • • 
' ' ' 

H & J SOFT\VARE LTUA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TEI EFONE m2n 284 20 31 

1.7.1 - INCLUSAO DE RENDIMENTOS E DESCONTOS 

CODIGO ? 
DESCRIÇHO ? 

S ItHi L: 
1 ·- P.ENDIMENTO 
'1 - DESCO NT O .:.. 

TIPO: 
1 -- FIXO 
2 = 1,.1 ARif1 1JEL 
3 :::: CALCULADO 

UNIDADE: 
1 = l)ALUP. 
2 = HORfiS 

? 

7 

3 = /. DO SALARIO BASE 
4 - NfJMEHO ? 

QUA NTIDADE ? 

TRIBUH1\JEL. EM: 
I • A • P • A • S • C S I N ) ? 

I.R. NA FONTE (S/Nl? 
F . G.T.S. (S/Nl 7 

ACUMULADO ANUf1L: 
O == NAO ACUMULA 
1 - RENDIMENTO DO TRABALHO 
2 = RENDI MENTO N~O TRIBUTAVEL 
5 = ACUMULADO ESPECIAL ? 

COD. CON TABIL? 

CONTINUA (S/NP 

Desta forMa podem-se continuar a s inclu sdes, ou voltar 

ao SUB-MENU da fun ,~ o. 

Código - N~mero de referência. Deve possuir doi s d\gitos. 

Descriç~o - Pequena descri'~º para identifi car o rendimento ou 
desconto. 
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Sinal - Indicador se é rendiMe nto ou desconto . 

TIPO -

Unidade 

Se fixo indi ca que o valor permanece d e um perlodo pa r a 
o o utro at é que se ja alterado. 
Se v ariável ent5o permane c e d e UM per l odo pa r a o out ro e 
deve ser inforMado toda vez que neces sã rio . 
Se calcul ado indica que é ca lcul ado pelo Siste ma, 
portanto n~o pode ser informad o pelo usuãrio • 

- Ind ic a como deve ser interpret a do o 
pode ser va lor ( cruzei ros) , horas 
salãr i o base • 

valor informado ; 
ou percen tual d o 

Quantidade Esta inf ormaç 5o se a pl ica aos rendimer1t o s e 
de sco nto s fixo s . Se inf ormado algum valor diferente de 
zero indica que ~ pré - informad a, i sto ~. n ~o h ã 
n ecessid ade de ser informado no movi mento e t em v alid a de 
p a r a to do s os funcionãrios. Se inf ormado zero na ta bela 
ent'o some n t e t e rã validade para os funcionãrios qu e 
tiverem informa'~º no moviment o • 

Incid~ncia de Tributos - Indica s e um rendime nto~ tributãvel em 
IAPAS, Imp osto de Renda e FGTS • 
Se for desconto e houver inc idéric ia de tribu t os i nd icarfi 
entio que t al desconto ~ dedutlvel da base de cãlcu lo de 
IAPfiS, IR e FGTS , sen d o responsabilidade do cliente e sta 
Tributaçao • 

Indicador de Acumulado - Indica se o r endimento ou desco nto deve 
ou n'o se r ac uMulado para o informe de r endi mentos. e 
s e for indica eM qual c la sse deve ser acu mulado. 
Nei o ac:umul.:i 
RendiMento do trabalho 
Rendimento n5o tribut,vel 
Ded u, ~o ce du lij r 
Abatimento da Renda Bruta 
Acumu l ador e speci a l 
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H & · J SOFT,VARE ·Ll'UA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

Cõdlgo Contãbil - Código para a Contabilidade 

EXEMPLO 

INCLU SAO DE RENDIMENTO & DESCONTO 

CClDIGO ? 1 
DESCRIÇAO ? SALARIO BASE 
SINAL: 

1 - RENDIMENTO 
'1 .:.. = DESCONTO ·-;t 1 

TIPO: 
1 = FIXO 
2 -- VARIAVEL 
3 = CALCULADO ? 1 

UNIDADE: 
1 = VALOR 
2 = HORAS 
3 = !. DO SALARIO BA SE 
4 = Nl'.JMERO ? l 

QUANTIDADE ? O 
JRIBUTAVEL EM: 

I.A.P.A.S. <SIN1 ~ 9 
I.R. NA FONTE <S!N>? S 
F.G.T.S. (S/N) 7 S 

ACUMULADO ANUAL: 
O = NAO ACUMULA 
1 = RENDIM ENTO DO TRABALHO 
2 = RENDIMENTO NAO TRIBUTAVEL 
5 = ACUMULADO ESPECIAL ? 1 

COO . . CONTABIL? 1 

CONTINUA (S / N)? 

1.7.2 - ALTERAÇAO DE RENDIMENTO & DESCONTO 

Es t a opção permite que se f açam Modi f i c açcies n os dados 
f or n ec ido s an teriorm ente. Fornecido o código do rendimento ou 
des conto que se de s eja alte r ar , o mesmo será acessado e , as 
alteraç~es podem ser feitas acompanhando-se o po s icionamento do 

c ursor • 
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H & J SOFTWARE LTDA 
RU.l\ CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

____________ ~_! E:_LEFONE C021) 284 20 31 

EXEMPLO 

ALTERAÇAO DE RENDIMENTO & DESCONTO 

CfiDHiD 7 2 
DESCRIÇnO ? 13 SALARIO 
SI IUl L: 1 

1 = RENDHl ENTO 
2 :: DESCONTO ? 

TIPO: 3 
l FIXO 
2 u 'v'f\HIA~JEL 

3 == U1LCULADO 
THIBLJUilJEL EM: 

I • A • P • A • S • C S / N ) ? S 
I.R. NA FONTE CS/N)? N 
F. G. T. S. ( S/ N l ? S 

ACUMULADO ANUAL: 5 
O -- N A O A C U M U Ui 
1 - RENDIMENTO DO TRABAL HO 
2 - RENDIMENTO NAO TRIBUTAVEL 
5 - ACUMULADO ESPECIAL ? 

COO. CONTABIL? 2 

CONTINUA (S/Nl? 

1.7.3 - EXCLUSAO DE RENDIMENTO & DESCONTO 

Esta opção perMite que se excluaM rendiMentos ou 
descontos jã cadastrados. Deve-se fornecer o cbdigo 
correspondente ao MesMo e confirMa r a exclu~~o • 

CôDIGO ,. 
DESCRIÇfíO? 

CODIGO - InforMe o n~Mero do RendiMento e Desconto qu e deseja 
excluir, esse n~Mero terã so 2 d[gitos • 

DESCRICAO - Ao digitar o cbdiga virã automaticaMente a descriç~o, 

e eM segu i da a seguinte Men sage M: 
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H & J SOFTVvARE Li ·uA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

CO NFIRM E (S /N)? 

Caso não h aj a c onfirmaç~o o s dados iniciais serio 

Mantid o s . Su rge a inda a mensageM: 

CONTINUA (S/N)? 

De s ta f orM a podem-se continuar as exclusdes, ou volta r 

ao SUB - MENU da fun,ão • 

EXEMPLO 

EXCLUS AO DE RENDIME NTO & DESCON TO 

CôDIGD 

DESCRIÇAO COMISSOES 

CONFIRMECSIN> ? N 

CONTINUA(S/N)';°' 

1.7.4 - LISTAGEM 

Esta opç'o permite a impressão de um a list agem dos 
rendimentos e des co ntos. Estando a iMpressora devidamente 
prepari d a , deve -s e co nfirmar a impress~o para que esta seja 
iMediatamente executada • 
foi listada no iteM 1.7 <RENDIMENTOS E DESCONTOS> 

1.7.5 - FIM DE OPERAÇAO 

Esta opç~o permite o retorno a o ME NU PRINCIPAL • 
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H & J SOFTWARE LTDA 
RUA COl'-IDE DE BONFIM, 229 LJ A 

, ELEFONE (021) 284 20 31 

1.8 - HJ SOFTWARE - TABELAS IAPAS E IR 

1 - AL TERtiÇAO 
2 - LI ST AGEM 
3 - FIM DE OPERAÇAO 

ESCOLHA A FUNÇA89 

1.8.1 - ALTERAÇAO DAS TABELAS DO IAPAS E IR 

As tabelas do IAPAS e IMposto de Renda co ntéM 
infor m a,~es necessãrias que d e vem se r atuali za das toda ve z que 
Mudare M as faixa s de contribui,io do IMpo s to de Ren da. IAPA S, ETC . 

SAL ARI O MINIMO REGIONAL ? 

QUOTA SALARIO FAMILIA ? 

SALARIO FAMILIA / DIA ? 
MAIOR VALOR DE REFERENCIA? 
TETO MAXIMO DE CONTRIB. ? 
X DE SEGURO 7 

CONTRIBUIÇOES DA EMPRESA 
EMPREGADOR 

ATE 20 SMR? 
+DE 20 SMR? 

S1~L FAMILIA 
ATE 20 SMR ? 
+DE 20 SMR? 

13 SALARIO 
AT[ 20 SMR? 
+DE 20 SMR? 

SAL fHlíERtHDf~DE 
ATE 2 0 Sf'iR':' 
+DE 20 SMR ? 

PHEV . S . RURAL 
ATE 20 SMR ? 
+DE 20 SMR? 
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H & J So~·TWARE Li'UA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

1 ELEFONE C02 \l 284 2 0 31 

SAL. EDUCACA O 
ATE 20 SMR 
+D E ,, " S l'l P-. ,:_ ~J 

t ru:; r~ A 
ATE 20 SMR '7 

+DE 20 S MP-.=+ 

SENtd 
ATE 20 SMR? 
+DE 20 SMR 7 

SESI 
" T 1r H 1 1.- 20 SMR ? 
+Dt. 20 SMR 7 

SENAC 
AH'. 20 SMR 7 

+ ,, t: . 20 SMR? 
SE SC 

ATE 20 SMR 7 

+UI:. 20 SM R7 
I NC:-:.,; ;:::sp EC I AL 

D p I ~ 

Í 1 " 20 SMR7 
+DE'.. 20 SMR7 

A1t' 20 S M R~ 

~- ~&; · 20 9~~T 
;::;ER OV. 

Ali:.. 20 SM R? 
+1, ;:: 20 SMR? 

FAIXA~ DE eeNTntC8f~~e 
FAIXA (1-7) 

QTDE SAL . MINIM07 
ALifJUOTA 

TABELA DO !.RENDA 
- ----------------

D8$ ~f'lPREGA D OS 

LIMITE MINIMO DE RETENÇA0 7 
OE DUC AO POR DEPENDENTE ? 
FAIXAS DE CONT RIBUICAO ( de 1 a 11> 
FAIXA 1 DE 1 A? 

AL I QUOTA? 
DEDUÇ AO ? 
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{lff 3 ~;MR . 
fi TE 20 ~3MR.? 

+DE 2 O S MR ? 
3 ?'1 ~; Sf'IH 

{iT~: 20 SMR 7 

+DE 20 ~:lf~H? 

5 A 10 SrHí. 
(iTE 20 Sf·iR.? 
+DE '.!.O SMH 7 

10 ?i 15 SM8 
riTE 20 SMP.? 
+DE 20 ~3i'iR? 

15 (1 20 ~3f;lR 

{iH: 20 SMR';' 
+DE 20 '3MR? 

RENDIMENT8$ & DESC. - /. HORAS EXTRAS 
----------- - ----------- - ---- ---- ----

CODIGO 5 CH.EX TRA)? 
CODIGO 6 (H.EXTRA)? 
CO DIG O 7 <H .E XTRA)? 
CODIGO 8 <H .EXTRA>? 
CODIGO 2 3 (ADIC.NO T.)? 

Preenchidos todos os caMpos, há o retorno iMed iato 
SUB-MENU da fun ç~a . 

EXEMPLO 

MANUTENÇ AO DAS TABELAS DO IAPAS E IR 

SALARIO MINI MO REGIONAL ? 16608 
QUOTA SALARIO FAMILIA ? 830.4 
SA LA RIO FAM ILI A/DIA ? 19 .88 
MAIOR VALOR DE REFER ENCIA ? 7730 
TETO MAXIMD DE CONTRIB. ? 325000 
/'. DE SEGURO 
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11 & J ;10FT\VAl(~ LI 'UA 
RU.ll. roNflE DE BONFIM, 229 LJ A 

TEl_EFONE (021) 28 4 20 3 1 

CONTRIBUIÇOES DA EMPRESA 
EMPR.EGADDR 

f'd E 10 MVR ';' 10 
+DE 10 f"lVR 7 10 

SA L FAM I LIA 
ATE 10 f'l '.JR ? 10 
+DE 10 MVR ? 3 . 75 

13 SALARIO 
Ali!. 10 Mt) R ? 10 
+DE 1 o f1tJR ? 10 

SAL MATERNIDADE 
AH. 10 MVR 1;; 10 
+DE 10 MI.IR ? 10 

PR. E t.J. r · 
.:J • RUR.f,L 

qTF 10 MVP. ·-; l. o 
+ CiE 10 MVR ? 10 

SAL • EDUCAÇi:íD 
ri TE . 10 MVP. ? 10 
+ iJ E 1 0 f1 V H ? 10 

I NC R.r-
ATE 10 f"ll)R .. ;, o 
+PI- 10 MVR ';i o 

SEN AI 
A T C: 10 MtJR. ? 1.0 
+L~ --10 MVR ? 10 

SESI 
A 1 t: 10 Mt,,1R ? o 
+D t:. 10 MVR ? () 

SENAC 
ri TE 1.0 t'W R ? o 
+DE 10 tWR ? o 

SESC 
{\TE 10 MVR 'i o 
+DE 10 M\Hl ? o 

INCRA ESPECIAL 
{\TE 1.0 MVR ? o 
+D E 10 t1VH ? o 

DPC 
ATE 10 rwR ';i o 
+DE 10 MVR ? o 

FUN DO AER.OV . 
fHE 10 tWR '"? o 
+OE 10 M \,J R ? o 
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FAIXAS 
FAIX(i 

F1HXA 

FAIXA 

FAIXA 

F{d XA 

Frd X{~ 

Fttl XH 

TABELA 

H & J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (02 1) 284 20 31 

DE CONTRIBLJIÇríO DiJS EMPRE G(iDOS 
1 
OTDE SAL. MINIMO 1~, 3 
ALI DUDTA ? 9. 5 
2 
QTDE SAL. t·) I N I t-1 O 7 i:: 

;J 

t1LIOUOTA ? o 7 e:· 
U • I ,.j 

3 
QTDE ~;A L . MIN I MO ? 10 
fll.IO UOTA ? 9 
4 
QTDE SA L. MI NIMO :;; 15 
ALI DllDT A --;; 9.5 
t" 
j 

QTDE SA L. MlNitrn ? 20 
ALIOUDTA ? 10 
6 
OTDE SAL. MI NIMO 7 999 
ALI(JUOTA ~; 10 
7 
QT DE SAL . MI NHIO ? o 

DO !.RENDA 
----· - -·----------· 
PI SO ;) E CONTRIBUIÇ ~ O I MP . R.E NDA ? 2000 

DEDU~A O POR DEP ENDEN TE 7 5"7 0 0 

FAI XAS DE CONTRI BUIÇAO 
FAIXA 1 DE 1 A ? 57000 

ALI QUOTA ? o 
DEDUCnO 7 o 

FAI XA 2 DE 57001 A ? 85000 
AL I QUOTA ? 1 r; ..:.. 

DEDUÇnO ? 6840 

FAIXA 3 DE 85001 A ? 124000 
AL I QUOTA ';> 16 
DE D UC AO ? 10320 

FA I Xf.1 4 DE 1240 0 1 A ? 19400 0 
ALI ClUOTA ? 20 
DEDUÇ no 7 1 52 8 0 

FAI XA C" 
.J DE 1 94 001 A ? 312000 

ALIOUOTA ? 'l e.-
..:.. .J 

DEDUÇnO ? 24980 
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H . & J SOFTWARE. LIU4~ 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 3t 

FAIXA 6 DE 3 1 200 1 A ? 443000 
ALI QUOTA ? 30 
DEDUÇAO ? 10 

Ftd XA 7 DE 4't3001 A ? 99999999 
(-1L IfJUOTA ? 35 
DEDUÇAO '? 62730 

~~~B~§B - EéI~B§ ºº !é~é§ -
ATE 3 MvR. 

ATI!: 10 MVfl. ? 10 

+ iJE 10 tWR ? 10 

3 f-1 5 SMR 
ATI:. 10 M V R. ? 10 
+nF 10 MVR ? 10 

t:' 
.J f-1 10 SMR 

A TI! 10 MlJ R ? o 
+Dt 10 MVR ? o 

:lo .; , ~· SMR J. .J 

}.~ l ~ iO MVR ? o 
+DE 10 MVR ? o 

1 5 {> '.:°' () SMR 
AI~ 10 f'\VR ? o 
. ~~ 10 MVR ? o TUI:. 

1.8. 2 - LISTAGEM 

Esta opção perMite a iMp ressi o de uMa listageM das 
tabe las de IAPAS e IR. Estando a iMpressora devidaMente 
preparada, deve-se c on firMar a iMpressgo para que esta seja 

iMe~iataMente executada • 
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H & J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

-ELEFONE (021) 284 20 31 

EXEMPLO 

H & J SOFT . - PARAMETROS: TABELAS DO IAPAS E !.RENDA 

H & J SOFTWRE 

TAB ELA DO IAPAS 
SA LAR IO MINIMO REGIONAL 
QUC7A SLARIO FAMILIA 
S A ~~RIO FAMILIA/DIA 
M~~JR VALOR DE REFERENCIA 
TE10 MAXIMO DE CONTRIB. 
!. DE SEGURO 

CONTRIB~!COES DA EMPRESA 

RU8iUCf1 

EM P f~ ·~ r; <. i-. rl.R 
SAL FAMIL IA 
13 Sf'.'1U úi.IO 
S A L M A 1 t. t<. 1~ 1 D A D E 
PRE 'v' S rtURAL 
SAL E;:-;ü2AC AO 
INCR.A 
SENA! 
SESI 
SENAC 
SESC 
I NCRA ESPECIAL 
DPC 
FUNDO AEROV 

ATE 20 SMR 

1 o . o () 
i0.00 
1 0 . 00 
10.00 
10.00 
10.00 

0.00 
o.oo 
0.00 
o.oo 
0.00 
0.00 
0.00 
0.00 

FAIXAS DE CONTRIBUICAO DOS EMPREGADOS 

FAIXA RENDA MENSAL 

1 DE 1. 00 A 37 :.50 0.0 0 
2 DE 37,5 01.00 A 62,500.00 
3 DE 6 2, 501.00 A 125,000.00 
1, DE 125,001.00 A 1 87 , 500.00 
e-
.J DE 18 7 ,501.00 A 250,000 . 00 
6 DE 250,001.00 A 12,48?,500.00 

40 

3 
5 

10 
1 5 
20 

999 

12,~rno.oo 

625 . 00 
20 .8 3 

139, 680 . 00 
%999,999,999.99 

1. • 2 o 

SAL. 
SAL . 
SAL. 
SAL. 
SAL. 
SAL. 

+ 20 SMR 

1 o. o o 
8.75 

1 o. o o 
10 . 00 
1 o. o o 
10.00 

0.00 
o .oo 
0.00 
0 .00 
0.00 
0.00 

º·ºº o.o o 

MINIMO 
MINIMD 
MINIMD 
fHNIMO 
~lINIMO 

MINI MO 

r1LIQUO F 

O C- r 

u • "'~ 
o t 
u . ' 

9 . ( 

9 • .( 

1 o . ( 

10.Ei( 
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SOFTVt~RE 
i T-, , 
LI lJf\ 

RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE (02 1) 284 2 0 3 1 

TABELA DO Ift POSTO DE RENDA 

Li ft ITE ftIHiftO DE RETEHCAO 300 .00 
DEOUCAO POR DEPENDENTE 6,500 .00 

FAIXAS OE CONTRIB UI CAO DO I.REHDA 

FAIXA REHDA LIQUIDA ftEHSAL ALI QUOTA DEDUCAO 

--------------------------------------------------------------------------------
DE 1. úü • A 22,999 .00 oz 0.00 

DE 23,000.UO. A 53 ,100.00 !OZ 2,000 .00 

DE 53, 101. ~ . A 101,m.oo 15% 4,655. 00 

DE 107 .~ 01.00 A 180, t00 .00 201 1o'025. 00 

5 DE ao.~~~-~~ . A 279 ,600.00 m ! 9 ,065.00 

6 DE 27 - ~ 01 , no · A m ,500 .00 30I 33,m.oo 

7 DE m,5oi.oo A 520,900 .00 m 52,320.00 

a OE 520,90!.00 A 621, 000. 00 40Z H,365 .00 

9 DE bLI,vin .uu ·A 999 '999 .oo m 109,415 .00 

10 DE i,;c:=~~= - :~ · A !0,000 ,001.00 m 109,415. 00 

11 DE 10,000,002. 00 A 99,999,999 .00 m 109 ,m.oo 

H l J SOFT . - PAQA•cr;n~· .TABELAS DO IAPAS E !.RENDA 

H l J SOFTWAR • 
----------------------------------------------------

EftPR ESA - FAIXAS DO IAPAS 

RUBRICA m 20 SftR +DE 20 SftR 

----------------------------------------------------------
m 3 SftR 10.00 10.00 

A sm 10. 00 10.00 

A 10 m 0.00 0.00 

10 A 15 SftR 0.00 0.00 

15 A 20 SftR 0.00 0.00 

REHD l OESC - Z HORAS EXT RAS 
----------------------------
como 5 !HORAS EXTRASl 20 

COOI60 6 !HORAS EXTRAS ) 25 

corno 7 ! HORAS EXTRAS l Sú 

como 8 !HORAS EXTRAS! 100 

CODl60 23 !ADI C. HOTURMOl 10 
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• : H & J SOFTWARE LTDA 
e RUA COl\JOE DE BONFIM, 229 LJ A 
L TELEFONE (021> 284 20 31 
~~~~~~~~~~-

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

1.8.~ - FIM DE OP ERACAO 

Esta op~~o per Mi te o retor n o ao MENU PRINCIPAL • 

1.9 - HJ SOFTWARE - LISTAGEM TABELAS GERA I S 

Es~;a tabela 
Funcionãrios, consiste 
lhr2 for <;ol ic it<:1do . 

serã utilizada na Manuten~ão 
nos c6d i gos que terã que fornecer 

SIT UACAO DO FUNC I ONARIO NA FOLHA 

1 - TRABM.HANDO 
2 -· EM F E:RIAS 
3 - AFASTADO 
4 - DE MIT ID O 
5 - APOSENTADO 
6 - MORTE 

TIPOS DE SALARIO 

1 - MENSAL 
2 - QUINZE NAL 
3 - SEMANAL 
4 - DIARIO 
5 - HDRARI O 
6 - TAREFA 
7 - OUTRO 

FREQUeNC I A DE PAGAMENTO 

1 ·- MENSAL 
2 -·QUINZENAL 
3 - SEMANtiL 
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H & J SOFTvVARE Li'DA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 U A 

'ELEFONE t02U 284 20 31 

JORNADAS DE TRABALHO 

HORAS/MES HORAS/DIA 

l - 240 8 

2 - 210 l 

3 - 180 6 
e.-

4 - 150 d 

e: - 300 10 
J 

SITUACAO ~O F.G.T.S • 

1 - O PT;. iH E 
2 - NAC cr-iTfltHE 

SITUAÇ~8 ·EONTRIBUICAO SINDICAL 

1 - NAÜ ~ONT RIBUI 
2 o N 1 t<·IB u I N TE 
3 - JÃ t'AGOU 

VIN C Lu ~~PREGATICIO 

1 - K t. u i 1·1E C L T 
2 - ESTATUARIO 
3 - TR f.i::< AVULSO 
4 - TRAB. TEMPORA RIO 
5 - CLT S/ RENUMERAÇAO 
6 - SERVIDORES 
7 - OUTROS 

ESTADO CIVIL 

1 - SOLTEIHO 
2 - CASADO 
3 - DESQUITADO / DIVORCIADO 
4 - VIOVO 
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H & J SOFTVi~RE LTDA 
RUA COi"-JDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C021) 284 20 31 

NACIONALIDADES 

10 - BRAS ILEIRO 
20 - NATURALIZADO BRAS I LE IRO 
30 - AL El1AO 
35 _ .. ESP MHWL 
3 6 - NOR TE AMERICANO 
37 -· FR1;NCES 
39 -· I ·.- .~LIAN O 

41 - ,.!:':~; UNE S 

ii5 - ··;:;ri. TUGUE':S 
~iO ·-· uu fR OS 

GRAU ~~ INSTRUCAO 

l - Flt~ A L F A B E T O 
2 - r~I~ AR IO INCOMPLETO 
3 - P~ I MARIO COMPLETO 
4 - GINASI AL IM COMPLETO 
5 - G :i i·; A S I A L C O M P L E T O 
6 - LU LEGIAL INCOMPLETO 
7 - COLEGIAL COMPLETO 
8 - Sil rE RIOR INCOMPLETO 
9 - SurERIOR COMPLETO 

CAUSA DA RE:CIS~O 

POR INICATIVA DO EMPREGADOR 
O - CO M JUSTA CAUSA 
1 - SE M JUSTA CAUSA 
2 - OUTROS CASOS 

POR INICATIVA DO EMPREGADO 
3 - COM JUSTA CAUSA 
4 - SEM JUSTA CAUSA 
5 - OUTHOS U-1SOS 
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H & J So~·T\VAR~ Ll'UA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFür"JE (021) 284 20 31 

OUTROS MOTIVOS 
6 - TRANSFERENCIA 
7 - APOSEN TADORIA 
8 - MORTE 
'i - OUTROS 

1.10 - HJ SOFTWARE - REORGANIZAÇAO DO ARQ. DE PARAMETROS 

ista ºP'~º proporciona a ordenaç~o dos par~Metros da 
eMpr e s a . Mo st rando na tela os n~Meros dos lan~ a Mentos anteriores 

e a t i..: :· ~ : ~ e e il d <l o p ç ~~ o • 

ANTERIOR ATU P1L 

00 00 00 00 

~GORA COMEÇA O SORT 2 

AN.TERIDR. ATUAL 

00 00 00 00 

FIM 

2 - ri .., ::;GFTWARE - MANUTENÇAO DE FUNCIONARIOS 

1 - CADAS TR AME NTO OE FUNCIONARIOS 

ESCOLHA A FUNCAO? 

CoM este processo o usuãrio faz o cadastraMento de 
fun cio nãrios adMitidos na eMpresa e, correçdes nos dados 

cadastrais. 
As inforMaçde s constantes do cadastro de funcionàrios 

SêÍ O: 

- Chave do Funcionãrio 
- Dados Pessoais 
- Dados do Contrato de Trabalho 
- Info rMaç;cíes Soe ia is 
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RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE <021> 284 20 31 

2.1 - HJ SOFTWARE - MANUT. DE FUNCIONARIOS - 00100 

1 - IN CLU~>AD 
2 -· (iLT ERAÇf\O 
3 - EXC Lusrio 
4 - FIM DE OPERAC AO 

ESCOLHA A FUNCAO? 

2.1.l - INCLUSAO DE FUNCIONARIOS 

CH AVE DO FLIN CI ONARIO 
----- ---- -----------
Dll.)I :::> AO -: 
DEPA RT1;f'1 ENT CJ? 
SEC AO 7 

tHi T RI C ULi~ 7 

DIGITO ? 

A chave do fun c ionãrio é o c bdi go de a c esso do mesmo ao 
S i.st e ~ ~ . Toda vez que se desejar fa z e r alguma opera,ão sobre um 
de term Lnado funci.onãri.o ê necessãrio conhecer a s ua chave. A 
chave t ambém indi c a qual ê o Centro de Custo da empresa em que o 
func ionário trabalha. 

E uma in f ormaç'o com 11 dlg itos e comp o sta da seg uinte 

FF DD SS ~lMMM D 

onde F F -· c ódig o d ct d iv isBo 
DD - códi go do Dep ci r ta Me n to 
ss - có di go da Sec;; ão 

HMMM -· código de mat rlcula 
D- digito verificador 

Portanto, os catl'tp o s de di vis So, depart amento e se çã o 
d ev em s er preenchido s co m doi s dlgitos e , gravad os c om c6digos 
sequ en c iais sem i nter valos , ci partir de 01 a 99 (n ~o pod e nd o 
e :-: i s t i r o c ó d i g o O O > • 

O campo referente ã matricula deve se r p ree nchid o 
qua tro dlgitos. Ca so o n~mero seja menor a 1 0 00, deverã 
co mpleta do com zeros a esquerda. 

Quanto ao digito verifi cador, se r á f ornec Ldo 
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H & J SOFTWARE iTnA· 
1 1 1 1 
LI un 

próprio p r 0 9 r a ~~A CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE (Q2f) 284 20 31 

Ao codificar os funcionários, 
e l abora do o Org a nog ra ma da EMpre sa, 
Departamentos e s eç~e s e cadas tr ar 
parêmentros do Sis tema . 

o usuãrio deve antes ter 
cod ific a r as D iv isc:ies, 
essas informaç6es nos 

Para o correto preenchimento de algun s campos pedidos no 
cadastrame nt o de func ion á rios, 6 necessário con hecer -se as 
tabelas gerais apresent ad a no item 1.9 - Listagem Tabel as 
Gerais • 

Para o preench imen to de cargos e sal ãri os , deve-se 
considerar a tabela elabora da pelo prõprio u su ãrio na opç~o de 
M A N U T E i.f L: t\ O D E C /'.1 H G O S E S A L A R I O S . 

uAuu::i PESSOAIS 

NOME 
END EKE Çú 

KU H .. NUM •.. ~ 

C t. t' 7 

::::::JADE 7 

CAR T r= ~:PROFISSIONAL 

N ú J'I t: R o 7 

t.t>IHÜÜ ? 

PIS/PASEP 7 

CP F 7 

DATA NASC IM ENTO 7 

NUM . DEPE NDEN TES? 
I. RE NDA 7 

SAL. FAMILIA 7 

ESTADO CIVIL ? 
SEXO ( M/ F) ? 

1 - SEGUE, 2 - RETOR.NA, 3 - FIM? 

SEGUE - Nesta 
Traba lho . 

opção haverã o retorno imed iato para Contrato de 

RETORNA - Nesta op,ão haverá o retorno 
Pessoais • 

imedia to para Dados 

FI" - Nesta opç~o haver á o retorno imediato para o Menu Principal • 
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H & J- SQ~r-1.WA u1 .. ; I TflA 
~ 1 'ftil\L LI un . 

RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE m2n 284 20 31 

INFORMAC OES SOCIAIS 
-------- ---- -- -----

NAC IO NALIDADE 7 

LOCAL DE TRABALHO 
EM PREGO ANTERIOR 7 

GRAU DE INSTRUCAO ' 
SALARIO CON TRATUAL? 

1 - SEG UE, 2 - RETORNA , 3 - FIM? 

S EGUE - Nesta apç~o o progra Ma ap r esentarã a seg u i nte MensageM: 

CONTINUA (S/N)? 

Desta forMa po deM-se continuar as i nclus5e s, ou v oltar 

para Manu ten,5a de Func i oná ri os • 

RETORNA - Nesta opç~o ha v e rà o retorno iMediato para lnforMaÇoes 

:3oci ais 

FIM - Nesta opç~o o pr ogra Ma ap resentarã a seg u in te Me n sageM : 

CONTIN UA \S/fO? 

De s ta forMa pode M- s e continuar a s inclus6es , ou vo ltar 

para IncltAsêi·o de Funcionà ri os • 

EXEMPLO 

I NCLUSRO DE FU NC IO NAR I O 

CHAVE DO FUNCIO NARIO 
------- - ----- - --- - - -
on11sAo ? 01 
DEP ARTAf'iENTO ? 0 1 
SEÇ ri O -';i 0 1 
f"IATR I CUL t~ ? 00 01 
DI GITO ? 7 
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H & J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TEi_EFONE C021) 284 20 31 

DADOS PESSOAIS 

NOME 7 MARCOS PENINHA 
ENDEHE ÇO 

RUA, NUM ':> R. : AUGU STt1 200 
CE P 7 2 314 
CI DADE 7 S AO PA ULO 

CARTEI RA PROFISSIO NAL 
~ ~;·M E R. O ? O O O O 2 
S ~HIE 7 125 4 
[:.-; 'TA DO ? SP 

PIS / hi::iEP 
CPF 

7 1 234567 
7 1 234::;67 

DATA ~~SC IM ENTO ? 20 0260 
NUM . ~~PENDENTES 7 

I . RENDA ? O 
SAL . F~ íl I LIA ? O 
ESTADO CIV IL 7 

i == SOLT EIR O 
2 ·- CASA DO 
3 = DES QUITADO DIVORCIADO 
4 = 1-,i IOl.JO 

ESTADO CI VIL ? 1 
SE X O : :: i F ) 7 M 

1 -· SEGUE, 2 - fl.ETOR NA , 

CO NT RATO DE TRABALHO 
- - -- ------- - -- - -----

CARGO ? 

1 = DI RETOR GERAL 
'1 -- SE CHETARIA ,;._ 

3 -- CO NTADO R 
4 = AUX . CONTABILIDADE 
5 -- AUX . CUSTO 
6 = fERRAMENTEIRD 
7 = 1 I '1 I ,;._ OFICIAL 
g = OFIC UiL MAQUINAS 
<;• = OF FICE BOY 

iO = 1JE NDEDO R 
1 1 = P P. OGfl.1~f"1ADOR TRA I NEE 
1 2 = PRO GRAMADOR JR 
1 3 = PROGRAM ADOR PLENO 
14 = PR.O GRtiMADOR SE NIO R 

50 

3 - FIM 7 1 



• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

RUA CONDE DE BONFIM, 2 29 LJ A 
TELEFONE ( D2H 284 20 31 

UiRGO 
VINCULO Ef'iP. 

1J 1Nr;ULO EMP . 
TIPO SALAHID 

TIPO S(i LA R.1 0 
JOHiHiDA TRAB • 

? 

JDHNAD A THAB . 
FREOU EN CIA PG. 7 

FHEDU ENC IA PG. 7 

lHiTA DE AD f1iISSAO 
SITUAÇ AO NO FG TS 
ü PÇAO 7 

OP l 1\0 
e r~ ri e o 

7 

? 

15 -- M~ AL I STA 
1 6 ·- A<'<' ;:i ;:i • FI NANCEIRO 
1. 7 -· ANALI SHi SENI OR 
1. 8 -· DUiDNSTRAD OH 
12 

1 = REG I ME CLT 
" ) 
"- = E~JTA TU H1RIO 

3 -- TR AB. Al.J LJ LSO 
4 - Tf1J1B . TEMPOH AR.ID . .,. CLT C' I REM IJ NERAÇf.iD 
J -- ;:J I 

"-' - SER\,Jl DOR.ES 
7 ·- OUTROS 
l 

1 ·- MENS?1 L 
:·; -- QUI NZEN AL .:_ 

7 .,,, _,, SEMANAL 
4 -- DIARIO 
i::' - HORARIO .J 

6 -- TARE FA 
·7 
I = OUTR.C 
1 

1 = 8 H/D[A 
2 -- 7 H/D [A 
3 - 6 H/D [ (1 
ti == 5 H/D [ A 
5 = 10 H/HA 
1 

1 == MENS A-
2 = QU I NZ~N~~L 

3 - SEMAN~L 

1 
7 0 1 0282 

1 -- OPT tif'HE 
2 - NfiO OºT ANTE 
2 

l = BA MEH I NDUS 
2 - BRADESCO S/A 
3 = CAIX A 
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H & J SOFTWAR·E · LTDA 
RUA çor~o~ Pfü BPNfüfV\; ~9 LJ A e E N T R o 

TE~:LEFÓNE C021) 284 20 31 

BANCO 7 1 
CONTR. . SI NDICf;L? 

1 "'' llA O C O N T R. I B U I 
2 ==CONTR I BU I NTE 
3 = ,rn PAGOU 

CONTR IB. SINDIC AL 7 1 
FERIAS GOUiDA S 
NO MERO PERI ODOS ? 

PH ô XIM AS F(RIA~> 

NUM. FALTA S 7 O 
VENDEU 1/3 
METADE 130 
SALAR.I O 
t1NTERI OH 
ATUAL 
FHiN CO fl{~GADOR 

NUf'l . BANCO 
NUM. CO NTA 
BfHE PONTO 
RECOL HE IfiPAS 
RECOLH E FGTS 

30000 
72000 

1 
1254 
N 
s 
s 

INFORMAÇOES SOCIAIS 
- ---------------------

NAC I ONALIDADE ? 

10 = 

1 -· SEG UE, 

BRASIL EIRO 

2 - RETORNA, 

20 = NA T. BRAS I LE I HO 
30 = ALEM ri O 
~r= 
. .) .J = ESPANHOL 
36 -- NORTE AMEHICANO 
3 7 = Ffl.ANCES 
39 = ITAL I ANO 
4 1 = JAPONES 
45 = P ORTUG U ~S 

50 ::: OUTROS 
NACIOtUiL I DADE ? 10 

LOCAL DE TR.ABALH O 
EMPREGO MHERIOR ? SP 
GRAU DE INSTRUÇAO 7 

3 - F If'i? 
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H & J SOFTVvARE ITDA 
RUA COi\IDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

1 -- ANALFABETO 
r ) ... = PRIMARIO INCOMPLETO 
3 = PRIMARIO COMPLETO 
4 - GINASIAL INCOMPLETO 
5 -- Gilú"iSIAL COMPLETO 
6 = CO LEGI1~L INC0~1P LET0 

} - COLEGIAL COMPLETO 
o 
u = SUPERIOR INCOMPLETO 
9 ··- SUPERIOR COMPLETO 

(J R A U ~NSTH UCf\O ? () 
CJ 

S ALAL:;: J CONTRATUAL ? o 

1 - SEGUE, 2 - R.ETOR.NA , 

CONTINLJA(S / N)? 

2.1. ~ - ALTERAÇAO 

3 - FHP 

Esta opção perMit e que s e façaM Modif icaç5es do s d a dos 
for n ec ido s anteriorMente.Deve-se digitar a chave do funcionãr io, 
para ~ue a ficha d o MesMo pos sa ser acessada. As altera,6es s ~o 
fe; · ... - a partir do pos i cion<~Mento do cursor • 

EXEMPLO 

ALTERAÇA O DO FUNCIONARIO 

DIVISAO ? 01 
DEP(iRTM'iEtHO 7 0 1 
SEC~O ? 02 
MAT RICULA ? 00020 

1 - DADOS PESSOAIS 
2 - CONTRATO DE TRABALHO 
3 - INF . SOCIAIS 
4 - FIM 

53 

ESCOLHA 7 3 



• • • • 
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

2. 1. 3 

H & t_J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C021) 284 20 31 

INFORMAÇOES SOCIA I S 

NACI ONALIDADE ? 10 
LO CAL DE TRABALHO 

EMPREGO ANTERIOR ? SP 
GRAU DE INSTRUÇAO ? 7 
SAL ARIO CONTRATUAL ? O 

::xcLUSAO 

1-SEGUE, 2-RETORNA, 3 - FIM? 1 

CONTINUA<S/N)? 

Esta o pç~o perMite que se faça M exclusdes das fichas dos 
fun L~u~~~io s . Deve-se digitar a chave do Me s Mo para que e s ta seja 
a ce ~ c ~ ~~ . e, conf i r Mar a exc lu s 'º· 

EXEMPLO 

· EX CLUSAO DE FUNCIONARIOS 

CHAVE DO FUN CIONARIO 

D n.JI srrn 7 01 
DEPARTAMENTO ? 01 
SEC r.í O 7 02 
MATR I CULA ? 00020 

CONFIRME<S/N)7 N 

CONTINUA(S/N)? 

2.1.4 - FIM DE OPERACAO 

Esta opç~o perMite o retorno ao MENU PRINCIPAL • 
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H & J su~ 'TWARt LI 'UA 
R.UA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (02n 284 20 3\ 

3 - HJ SOFTWARE - MOVIMENTACAO DE FUNCIONARIOS 

1 - TRAN SF ERENCIA 
2 - AFf'~STAMENTO 
3 -· F[RIAS 
4 - FERIAS COLETIVAS 
5 - DISPENSA 

ESCOLHA A FUNCAO? 

3.1 - HJ SOFTWARE - TRANSF. DE FUNCIONARIOS - 00100 

Para tran s ferir UM funcionário de um cent r o de custo para 
ou t ro, é necessbrio informar: 

- Chave anterior 
·- Ch;.:iv e atual 
- Cargo at 1.A<:d 

CHAVE 00 FUNCIONARIO 
--------------------
DIVISAO ? 
DEPARTAMENTO ';> 
SEÇAO ? 

MATR I CULA 7 

DIVISAO - Informe o n~mero <código) da divisão atua l do 

f Lrnc ionàr io • 

DEPARTAMENTO - Informe o nõmero <c&digo) do departamento atua l do 
funcionário • 

SECAO - In fo rme o n~mero (cód igo> da seç! o a tual do funcionãrio • 

MATRICULA - Informe o n~mero (código) da matr i cula a tual do 
flA ncionàrio e Mat. s o d i gito • 

e· e:· 
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H & J. SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

TRANSFERIDO PARA 

D IV I Sf.íO 7 

DEPARTAMENTO? 
SE Çr.íO 7 

MATRICULA 7 

DIGITO 7 

DIVISAO - InforMe o n~Mero 

ftAncion~:"io irá • 

(código > da divi s5o para onde o 

DEPARTAMENTO - InfurMe o n~Mero (cbdigo) do departaMento para 
onde o func ionêlr io irá • 

SEÇAO InforMe o n~Mero <código) da seç~o p ara onde o 

func ionãr io irá . 

MATRICU~~ - Informe o n~Mero (có d i go) da Matr[cula para o nde o 
fu nc ~ ~ri ~ "' i.o irá • 

DIGI 1~ O prograMa lhe fornecerã o novo digito • 

CONFIRME ($/N l ? 

Caso n~o haja confirMa,•o os dados 
Mant"JL ; ~ Surge ainda a seguinte Mensagem: 

CARGO 7 

SALARIO ·· 

CARGO- InforMe o novo cargo • 

SALARIO- Informe o novo salário • 

CONTINUA <S/N)? 

inicia i s se r~o 

Desta forMa podeM-se continuar as transf e rê ~c ia s , ou 
vo l tar para MoviMenta'~º de Funcion&rio s • 
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H & J So~·TVvAl{Ji Li'UA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021> 284 20 31 

EXEMPLO 

H & J SOFT. - TRANSFER~NCIAS DE FUNCIONARIOS - 8 I 82 

CHAVE DO FUNCIONARIO 
----------------- - --
DIVISRO ? 01 
DEPARTAM ENTO ? 01 
J ECAO 7 02 
~ATR! CU LA ? 00020 

fRANSFERIDO PARA 
- - - - - - -· - - - - - ·- -· ---
DIVISAO 7 

DE PARTAMENTO ? 

SEC AO 7 

i~ATRICU L A 7 

DIGITO 7 

CARGO 
SALARIO 

01 
01 
() 3 
0002 
4 

7 18 
? 100000 

CONFIRME( S/N)? S 

CONTINLJA (S/N>? 

3 '") -.. AFASTAl'tENTO 

Quando um funcionãrio se afasta ê necessãrio informar : 

- Chave do funcionãrio 
- Di a do afastamento 
- Motivo do afasta mento: acidente 

doen<;a 
gravidez 
serviço militar 

e- 7 J, 



• H & J So~·TWARE Ll'UA 
• RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
IL TELEFONE (021> 284 20 31 

·~~~~~~~~~~~~~~~~=-=-_::_:___~~~~~~~~~_!__ 

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

CHAVE DO FUNCIONARIO 
--------------------
DilJISríO ? 

DEPARTr~MENT07 

~;E Ci"\O ? 

MATRICULA ? 

NOME = 

0IVI Sn 8 ~ InforMe o n~mero (c ódigo ) da divisão do funcionário • 

DEPAKIAnENTO - Inf o rme o n~mero (cbd igo) do departaMento do 

f \~ n e i o n á r i o • 

SEÇAO :nforMe o n~ mero <cõdigo) da seç~o do funcionãrio . 

MAT R 1 C u~A- InforMe o n~Mero (código) da matri cula do funcionário 
e Ili d L ~> u · d l Q i t O • 

i - ESTA SENDO AFAS TA DO 
L - ESTA RETORNANDO AO TRABALHO? 

D I ;~ ? 
... ~ ? 

Ai~ iJ ? 

CONFIRME (S/Nl? 

Caso n~o haja co nfirm a ç~ o os dados iniciais serão 

1:1ant idos • 

CONTINUA ( S/N) ';> 

De s ta forma podem-se conti nu ar o s afastamentos, ou 
voltar para Afastamento • 

EXEMPLO 

H & J SOFT . - COMUNICAÇAO DE AFASTAMENTO - 8 I 82 

DIVISAO .. 

DEPARTAMENTO 7 

SEÇ l:W ? 

MATRICULA 7 

01 
01 
02 
00020 

e:.· o 
:.Ju 



• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • -

H & J SOr 'T\VARE i Trli 
1 1 1 lf\ 
LIUíl 

NOM E RUA ~.CQ~J[j)~,i ff)fi: 6~NFl!f:1~ r229 LJ A 
TEl EFONE (021) 284 20 31 

1 - ESTA SENDO AFASTADO 
2 - ESTA RETORNANDO AO TRABALHO ? 1 

AFASTAMENTO 
DIA ? 

M~S ? 

ANO ? 

01 
07 
o'} 
U"-

EXEMPLO 

CONFIRMECS /N )? S 

CO NTINLJA(S / N)? 

H & J SOFT. - COMUNICAÇAO DE AFASTAMENTO - 8 / 8 2 

DIVISAO ? 01 
DEPARTtiMENTO ? () 1 
SEÇf'.íU ? 02 
MATRIC ULA .. ;; 00020 
NOME -- MHONIO D A SILVA 

1 - ESTA SENDO AFASTADO 
2 - ESTA RETORNANDO AO TRABALHO 7 2 

RETORNAN DO AO TRABALHO 
DIA ? 23 

3.3 - n:RIAS 

CONFIRMECS/N) ? S 

Quando o f uncion ãrio entra em fêr ia s ê ne c ess~rio 

i nfor 111 ar : 

- Chave do funcionário 
- Quantas fa l tas devem ser consideradas 
- Se o fu ncionário quer ou n~o abono de férias 
- Dia do inicio do p er \od o de fér ia s 
- Se vai receber féri a s no ato ou nlo . 

59 
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H & J. SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

CHAVE DO FUN CIO NARIO 

DIVISAO 7 

DEPAR.TAMEtHO 7 

SE ÇAO ? 

MATR I CULA 7 

NOME = 

DIV ISA Q- InforMe o n~Mero 

DEPA 1 HMENTO - InforMe o 
fun c ioná ri.o • 

<código ) d a di. vis~o do f 1Jnci. onári.o. 

n~Mero (cbdi.go) d o d epartaMen to 

SEÇRn- f nforM e o n ~~ero (código) da se ç ~o d o funci. o nãrio. 

do 

MATRICULA - In fo r me o n~mero Ccbdigo) da matricula do funcio nãri. o 
e Ma L s o df.gito • 

NOM E- ~nfor M e o nome do funcionbrio • 

CONFI HME CS/ N)? 

Cas o n~o 

F1...1r1c tonár i o . Caso 
da d o-.: 

ha j a confirmaç~o, 

contrãri.o o programa 
voltarã p ara Chave 
continuarã pedindo 

P~~ IODO AQ UISITIVO DE __ / __ / __ / A __ ! __ ! _ _ 
TEM DIA S DE DIREITO 
QUER ABONO DE FERIAS CS/N)7 
MEDIA DE COMISS OE S DOS 12 OLTIMOS ME SES ? 
MED IA DE INSALUBRID ADE + OUTROS ADICIONAI S? 
MEDIA DE HORA S EXTRAS DO PERIDDO ADUI SISTIVO ? 
DIA DE INICIO DE FERIAS 7 

PERIODO DE F ER IAS DE 
FERIAS 

/ / A / / 

IAP~~S 

I. REND A 
ABO NO 

1 - EFETUAR FERIAS 
2 - EMITIR APENAS O AVISO 
3 - FIM 

6 0 



• • • • •--·--·-• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • A 

u 
il 

i TI' i 
LIUA 

RUA COf\JDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE (021) 284 20 31 

EFE TU AR FERIAS - Depois d e UM deterMinado teMpo d e EMLttdo o 
re l a tóri o de fêria s , efetua-se as fêrias. Neste iteM ainda é 
r· F r 1] ll l'l i: ; j d o : " E f'l I T J fl A 1, i I s o ( ~; / N ) 7 " e i j s o s e _! il a t i r r.~ il t i V o . é e t.1 i t i d o 
0 <i v 1. ~=, o o e f é r L =; s e o r· e e 1. b o d e f !? r i '' '" . C i:1 s o s e j a n !! g a t L v o é 
e~ M L t i. d o s ó o r e e i b o d f' f é r i <j s . 

EMI TIR APENAS O AVISO- Ante s do funcionbrio e ntr ar d e féri a s é 
~~t~i do o a v iso 1· a r a d e t er t1tinado dia do Mê s . 

F I M - ~- e T, e, r n d f ' a r ê: F e r l d s . 

ESCOLHA A FUNCA O ~ 

EX EMPLO 

__; ;_ J =:. ~ : ~ ~ OCES SO DE FERI AS 11 I 82 

0 1 '.' I S A D ' 0 1 
DEPAP TAMENT O 7 0 1 
SE C~ O , 01 
MATRI CULA 7 00084 
NO ME CARLOS ESPERENCA 

CONFIRME(S / tJ)? S 

PERI ODO AQUISITIVO DE 14/03 / 73 A 13 /0 3 /74 
f EM 30 DIA S DE DI REITO 
QUER AB ON O DE FERIA S CS / N) ? S 
M ~DI A DE CO MI SSOE S DOS 12 LJ[TIM OS MESES ? 20 0 00 
M ~DIA DE HORAS EXTRAS DO PE RIODO AQU I SIT IV O ? 10 
DIA DE INICI O DAS FERIAS ? 01 

PERIODO DE FERIAS DE 0 1/11 / 82 A 20 / 1 1 / 82 
FERI AS 
IAPAS 
I . RE NDA 
ABONO 

53.81'7' ,99 
"i.709, 2 5 
2.2e. 2 :-0 0 

2 6 • 9 1 o ' o o 

1 - EFETUAR FERIA S 
2 - EMITI R APE NAS O AVI SO 
3 - F I f"l 

ESCOLHA A FUNÇ AO? 1 

ó 1 
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H & J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 22êf'14--:t h o A v I s D < s ! N > '? s 

TELEFONE C021) 284 20 31 

H & J SOFT. - RECIBO DE F_ RIA S 

H & J SOFTWt\HE 

REGISTRO 
NOME 
CARTEIRA PROFISSIONAL 
PERIODO DE AQUISIÇAO 
~ER IODO DE GOZO DE FERIAS 
~AL TA S NAO JUSTIFICADAS 
; ALARIO Bf"iSE 
MEDIA DAS COMISSOES 
MEDIA DAS HORAS EXTRAS 

VALOR DA REMUNERAÇAO 
DEDUÇ OES 

01.010100084 
CfiHLOS ESPERM~ÇA 

546464 SERIE 31 
14/03/73 A 13 /03/74 
01/11/82 A 20/11/82 
o 

60,719.99 
20,000.00 

10.00 

53,819.9 9 

IAPAS 4,709.25 
2 ;t 282 . o o 

i...IQLJIDO 
6,991.2~5 

46,g28.74 

RECEB I DA FIRMA H & J SOFTWARE LTDA 
A : .~ ~RT ANCIA LIQUIDA DE CZS*****46,828.74** OUE ME E PAGA 
ADIAN1ADAMENTE POR MOTIVO DE MINHAS FERIAS REGULARES , ORA 
CON r ~~ ~DAS E QUE VOU GOZAR DE ACORDO COM A DESCRIÇAO ACIMA, TUDO 
e o tH- u 1·rn E A V I s o fJU E R E e E B I E M T E M p o ' A o Q u A L D E I M E u li c I E N T E li • 

PARA CLAREZA E DOCUMENTO, FIRMO O PRESENTE RECIBO, 
DANDO A FIR MA PLENA E GERAL QUITAÇAO • 

SAD PAULO ,30/10/82 ------------- --- - - --- - - --- - - -
r~SSINATURA 

' r ) 
ó.:. . 



• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

H & t_J SUF l 'WARE LI 'DA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 3 1 

H & J SO FT. - RECIBO DE ABONO DE FERIAS 

rU:CEBIDO CZ$ 26,910 . 00 

RECEBI DE H & J SOFTWAR E LTDA 
A I MPORTAN CIA TOTA L E LIQUIDA DE CZS *****26 , 9 10 . 00** 
CO Rk ~~rüNDENTE AO ABONO DE FERIA S DE 1/3 DO MEU SALARIO, DE 
ACOR~Q COM O DL 1535 /7 7 DE 13/04/77, REFE RENTE AO PERIODO 
AQU 1~11iVO DE 14 /03/73 A 13/03 /7 4, PELO QUE DOU A EMPRESA, PLENA 
E GE RAI DUITACAO . 

SA O ;:; i:o iii _O • 30/10 /8 2 
CMi,L US ESP ERANÇ{1 

ri ~ J SO FT.- AVIS O DE FERIAS 

H & J SO FTWA RE LT DA 

NOTIFICAi;f.\D 

AO ~ ' - - ~ ,!.ONARIO FERNANDO DE SOUZA 

TENDO SIDO CO MPLETADO EM 31 / 12 / 82 O PER.IODO AQUIS I TIV O 
DE ~tKíAS INI CIADO EM 01 / 01/82 12 ME SES, VIMOS, NO S TER MOS DO 
ARTI GO 135 DA CL T IREDAÇRO DADA PE LO DECRE TO LEI 153 5 /77) 
c o ~ u : . I ~ ~ R-LHE QUE DEVERA GOZAR AS FERIA S NO PE RIO DO DE 05/ 11/82 A 
24 / 11 / 82 . 

A IMPORTANCIA CO RRE SPONDENTE AS F~RIAS E , SE FOR O 
CASO, AO ABONO DE FERIAS PODER A SER RE CEBIDA EM 03/11/ 82 . 

SAO PAULO • 25/l0/82 

EMPREGADO EMPREG r~ ooR 

6 3 
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H & ·J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021> 284 20 31 

3.4 - FERIAS COLETIVAS 

EXEMPLO 

H & J SOFT . - PROCESSO DE FERIAS COLETIVAS 

DIVISAO ? 01 
DEPARTAMENTO ? 01 
SEÇAO ? 0 1 
QUANTOS DIAS ? 1 5 
PRIMEIRO PERIO DO CS/N)? S 
DIA DE INICIO DAS FERIAS 7 10 

1 - EMITIR RECIBOS 
2 - EMITIR RECIBOS E AVISO 
3 - FIM 

LISTAGEM 

H & ' . FT. - RECIBO DE FERIAS 

H & n~FTWARE LTDA 

REGISTRO 
NOM 
CARTEIRA PROFISSIONAL 
PERIODO DE AOUISIÇAO 
PER IOD O DE GOZO DE FER IAS 
FALTAS NAO JUSTIFICADAS 

SALARIO BASE 

VALOR DA REMUNERACAO 
DEDUÇ OES 

IAPAS 
I. RENDA 

LIQUIDO 

1,133.33 
0.00 

64 

ESCOLHA A FUNÇRO? 

01010100025 
JORGE MILTON COSTA 
256879 SERIE 4770 
05/ 08/82 A 04/08/82 
10/09/82 A 19/09/82 
o 

40,000.00 

13,333.33 

1,133.33 

12,200.00 
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H & J SOFTWARE Li 'DA 
RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TEl EFONE (021) 284 20 31 

RECEBI DA FIRMA H & J SOF TWARE LTDA 
A IMPORTANCIA LIQUIDA DE CZS ***** 12.200. 00 ** QUE ME E PAGA 
ADIANTADAM ENTE POR MOTIVO DE MINHAS FERIA S COLET IV AS, ORA 
CON CEDIDAS E QUE VOU GOZAR DE ACORD O COM A DE SCRIÇAO AC IMA, TUDO 
COlffUHi~E {iVISO QUE HECEB I EM TUiPD . {iO QUAL DE I ME U "CIEN TE" . 

PARA CLAREZA E DO CU MENTO, FIRMO O PRESEN TE REC I BO, DAND O 
A FIHMA PLENA E GERAL OU ITAÇA O. 

~um P A u Lo • o .'3 / o 9 / 8 2 
{iSS I NATURA 

H & J SOFT. - AVISO DE FERIAS 

H & J SOF TWARE LTDA 

NOTIFICAC:AO 

AO FUNCIONARIO JORGE MILTON COSTA 

POR MOTIVO DE FERIAS COLETIVAS DE ACORDO COM ARTIGO 13 5 
DA CLT <RE DAÇA O DAD A PELO DECRETO LEI 1535 /77> COMUNICAR-LHE QUE 
DE V ~ .. . ·GOZAR AS FERIAS NO PERIODO DE 10/09/82 A 19 /09/82 . 

A IMPORTANCIA CORRESPONDENTE AS FE RIAS PODER A SER 
REC~u1DA EM 08/09/82 . 

SAO PAU LO ' 08/09/8 2 

E f11P REGA D O EMPREGADOR 
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H & J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

3.5 - DISPENSA 

Para proces s ar a dispensa de um 
n e cess ário informar: 

- Chave do funcionário 
- Dia da di s pensa 
- Causa da Recis~o do Contrato 

f un c i on f~r io , 

- ~~digo da Recisâo para efeito do FGTS 
- ~3dos os código s e valores constante s d o c~lculo da R ec i s ~o 
- ,-,:JTS p<:igo ou a rec o lhf~r 

- v~lor Llquido da Recisio 

D I'JIS!'.10 7 

iE rAHTAMENTO ? 

s t_ 1,. 1.rn 
i-iH -~ R. ICULA 

r~ l ! !' ~ t: 

7 

7 

DIVI~Hu- Informe o nõmero Ccbdigo) da divis'º· 

DE P :-1 ,' • - ·-~EN TO - I n for Me o n ~ 111 e r o ( e b d i g o> d o d e parta 111 e r1 to • 

SEC~ O Informe o n~111ero (código > da se'' º · 

MATRICULA- Infor111e o n ~Mero (código) da matricula • 

NOME - Infor111e o nome do funcionãrio. 

CONFIRME (S / N>? 

Caso n~o haja confirma,&o ret o rnarã para Dis p en s a. Ca s o 
contrário continuarã pedindo informa,6es. 

DIA DA DISPENSA ? 

MES DA DISPENSA ? 

CAUSA DA RE S CIS~O 
1 - POR JUSTA CAUSA 
2 - I NICIATIVA DO EMPREGADO 
3 - OUTROS MOTIVOS 
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RUA CONDE DE BONFIM 229 LJ A 
TELEFONE C021> 284 20 31 

P/ EFEITO NO FGTS 
CODIGO DA RESCISA0 7 

INFORME OS VALORES CONS TANTES DA RESCISAO 

C CJD I G O? 

CODIGD? 

F !3 T S A R. E CD L. HER " 

LIOUIDO A RECEBER ? 

L.ISH1GU1 (S/ N) ? 

C O tff I R M E ( S / N ) ? 

C;!3NTINUA (~3 / N)? 

CODIGO - Est e có digo que ~pedido a ciMa e s tb n a Tabela de 
Rend iMento e Des conto. lo go ap os inforMar o có digo deverà 
i n f ;::, i- ii• a r t a rn b é M o v a l o r ( q u ci n t i a ) r e f e r e n t e e< 0 M e s M o • E s t e c b d i g o 
se r ~ ~e d ido at b o us u á rio digitar F. que encerrarã a opera~~o. EM 

segui d a apa re c erá: 

FG TS A RECOLHER - O usuãrio digitará o valor do FGTS do 

func i oná r i.o der.~ i.t i do. 

LIQUIDO A RECEBER - Terã que se r fei to o so matbrio de todos os 

e ó d i. q o s d i. g i t a d o s a c i. rn a • 

LISTAGEl'l (5/N) - D i gi.tf~ 11 S 11 caso quei. ra a listageM. 

CONFIRME (S/N) -· Con f irMe e as o t Li d D 
d i. g itado for 

verd<:idei r o • 

C O N T I N U A < S I N ) - C a s o q Li e i r a c o n t i ri u a r a s d e M i. s, s õ e s d i g i t e 11 S 11 
• 
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H & J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELFFONE C02D 284 20 31 

EXEMPLO 

H & J ~rnn . - PROCESSO DE DISPENSA - 8 

DIVISAO 7 01. 
DEPAR.TMlEN TO '~ () 1 

SEÇ fW ? 02 
MATHICULA ? 00020 
NOME -- MHONIO DA SIL 1JA 

DIA DA DISPENSA ? 01 
MES DA DISPENS A ? 07 
CA USA DA REC IS SAO 

1 - I NIC IATIVA DA EM PRES A 
2 - INICIATIVA DO EMPREGADO 
3 - OUTROS MO TIVOS 7 2 

INICIAT IV A DO EMPREGADO 
3 - POR JUSTA CAUSA 
4 - SEM JUSTA CAUSA 
5 - OUTROS CASOS ? 3 

P/ EFE ITO NO FGTS 
CODIGO DA RESCISA O 7 C 

CONFI RMECS/ N) ? S 

IN FOR ME OS VALOR ES CONSTANTES DA RESCISRO 

CO DIGO " 1 
SALAR. IO BASE 

CtJD IGO ? 

CODIGO 7 

H . EXTRA 

e:· 
..J 

C/20/'. 

CODIGO ·-;-, F 
FGTS A RECOLHER 
LIQU IDO A RE CEBER 

~! 50000 

10 

? 3500 
? 50001.0 

LISTA GEM<S/N)? S 
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H &· J Sür''i'VvANE Li'DA 
RUA cor,JOE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE <021) 284 20 31 

LI!:>HiGEM 

H & J SOF T. - PROCESSO DE DISPENSA - 8 ! 82 

H & J SOFTWARE LTDA 
----------- - - --- ---- --- -- ------ -- ----- -- -------- - - - -- -

CHAVE : 01010200020 NOME : ANTONIO DA SI LVA 

DAT~ DA DISPENSA : 01/07 / 82 

MOTIVO : JU STA CAUSA POR INICIATIVA DO EMPREG ADO 

COD. DI SPENS A P/ FGTS : C 

DEMu NSTR AÇAU DO CALCULO 

Uiü . DESCH IÇAO R.END il'lENTOS DESCDNT0~3 

-------- - -- --- ---- ----------- - -- - - -- -- -- - ------ - -- - ----- --
1 sriLARIO BA!3E 

H E X T R A C / '.20 /. 

SOMAS 

50,000 .00 
10.00 ' 

----------- ------
50 , o 1 o. o o 

LIQUIDO A RECE BE R 

FGT~) (1 RECOLHER 

HJ SOFTWARE - REAJUSTES SALARIAIS 

1 - P/ PLANO DE CARGOS E SALARIOS 
2 - P / PE RCENTUAL 
3 - P/ LEI DE DISSIDIOS 

ESCOLHA A FUNÇAO ? 

6 9 
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50, 0 10. 00 
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Ii & J SU~'TWA~~ LTUA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELFFONE (021) 284 20 31 

O Reajuste coletivo de salàr io s pode s er feito de três 
M 'j n e i r i:t s : p o r p l i i 1'1 o d e e <j r q o s e <; <:i l à r i. o s , i. s t o é , ei t u ei l i z ei - s e 
Manua lM ente a tabela d e salários e depoi s feiz-se ei s eitueilizaçdes 
no cada s tro eiutoMaticaMente; por UM percentual qualquer esc o lhido 
pelo usubrio , ou pelei lei de reajustes coletivos conforMe 
!.n di.ces do INPC . 

4.1 - P/ PLANO DE CARGOS E SALARIOS - 00100 

Digitada e s ta op,~o , o reeijuste se farã autoMaticame nt e, 
d e .. 1 r· í . ·~ d o e o M a t ii b e l a d e e a r g o ~; e s a l á r i o s • 

ü 1..1 ;:i n do terMin<:tdo o re<:ijuste há o ret orn o eio MENU 
p R I '·' f' T ~ {\ L • 

EXEMPLO 

H &: J SOFT . REAJUSTE DE CARGO E SALARIO 

A EMP RESA N~O OPTOU PELO USO DO PLANO DE CA RGOS E 
c~~ ~~ !QS O USO DESTE PROGRAMA E IN DEV IDO. 

<CR>7 

4 . 2 - PI PERCENTUAL 
<SERA APRESENTA DO NUMA VERSAO FU TURA> 

4.3 - P/ LEI DE DISSIDIOS 
<SERA APRE SENT ADO NUMA VER SAO FUTURA> 

5 - HJ SOFTWARE - CALCULO DA FOLHA 

1 - ENTR ADA DO MOVIMENTO 
2 - ATUALIZAÇAO SEMANAL 
3 - ATUALIZAÇAO MEN SA L 
4 - ADIANTAMENTO QUINZE NAL 
5 - CALC ULO SEMANAL 
6 - CALCULO MENS AL 
7 - ADIANTAM ENTO DO 130 SA LARIO 
8 - CALCULO DO 130 SALARIO 

ESCOLHA A FUNÇAO? 
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H & t_J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C021) 284 20 31 

5.1 - HJ SOFTWARE - ENTRADA DO MOVIMENTO - 00100 

1 -- INCLUSl10 
2 - CORREÇAO 
3 - EXCLUSf.iO 
4 - LISTAGEM 
5 - FIM DE OPERAÇAO 

ESCOLHA A FUNÇAO? 

O pr o cesso de entrada do MOViMento referente a UM 
per lodo de trabalho , per1r1ite ao usuãrio infor1r1ar os rendi1r1ento s 
e/ou • 0 cc ontos a sereM considerados no cálculo de venci1r1ento s 
d f.! t e r ~.1 ~ :·: ::: d o s f tJ n e: i o n êÍ r i o s , t a i s c o M o : h o r a s t r a b a l. h a d a s , h o r a s 
e x t ras , v a l e s , coMis s bes, etc • 

Es s as inforMa,6es s~o ar1r1azen a das nuM a rquiv o e des s e 
arqui v o s ~o e1r1itido s relatórios para conferência • 

5.1.1 - INCLUSAO DE ITEM 

M D VLl'H' 

Es ta op<;êÍO 

, referente a 
perM i t e iniciar o processo 
UM per[odo de trabalho. 

Deve - se infor1:1ar a Chave do Funcionário: 

CHAVE DO FUNCIONARIO 

DIVISAO ? 

DEPA RTAMENTO? 
SEÇAO 7 

MATRI CULA ? 

DIVISAO- Informe o n~Mero (código> da divisão • 

de en t rada 

DEPARTAMENTO- InforMe o n~Mero (cõdigo> do departa1r1ento . 

SEÇAO- Infor1r1e o n~Mero <código) da seç,o • , 
MATRICULA - Inf o r1r1e o n~Mero <código) da Matricula • 
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H & J CQFT\VARE LTUA 
RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

EXEMPLO 

IN CLUSA() DE ITEM 

CHAVE 00 FUNCIONA RIO 

DIVI~; A O ? 01 
DEPAHT!1f'1ENT O ? 01 
SEÇl'.\ O 7 03 
M?lTRICULA '";i 00024 

HE ND IME NTOS & DESCONTOS 

CODIGO 
QUANTIDADE <HORAS> ? 

5 
50 

C OD I G iJ ? F 

TOT AL PARA FE CHAMENTO ? 50 
*** IN CORRETO ! VERIFI CAR< S/ N)? S 

Cl'.JDIGO 7 1::-
J 

QUANTIDADE (HO RAS> ? e:· ,.. 
~' V 

C l".JD I G O ? F 

TOTAL P (i R A FECHAMENTO ? c:-c:-
.J J 

CONTINUA<S / N)? 

CORREC~O DE ITEM 

NUM. l T Ef"I ? 1 

CHAVE [) o FUNCIO NARIO 

DIVISAO ? 01 
DE PfiRTl'if·1 EN TO ? 01 
SEÇAO ? 03 
f'lA THI CULA ? 00024 

COD I GO 7 e · 
.J 

QUAN TI DAD E \HO RAS) 7 6 0 
CODIGD ? F 

TOT AL PARA FECHl'iMENTO 7 65 

CONT I NUA<SIN> ? 

?2 
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• RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
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5.1.2 - CORREÇ~O DE ITEM 

Est a ºP'~º permite que as informaçdes incorretas seJaM 
corr iq id<l!>, 
tr;jn ~:;fer id;i•:; 
c;~dcld o . 

e so mente depois de estarem corretas ~;ercío 

para o cadasto de funcionários de onde ê e f et uado o 

Deve-se informar o n~Mero d o it em para que o Mesmo p o ssa 
:;er ac:es~; ;id o • 

NUM. JT Ef"l7 

A diferen'a entre CORREÇAO DE I TEM e INC LUSAO DE ITE M ~ 
qu ~. no primeiro caso ncío ~nece ss ário informar o c6digo 
q u ., .-i t.. i. d a d e d e h o r a s p a r a o '\t'· o q r a m a , p o i. s é 
au~omatica m ente, se nd o ao contrário no se gund o caso • 

feito 

Alguns esclarecime nto s: 

CODIGO - Este c õdi go co nsta na Tabela de Rendimentos e Descontos, 
digite o código atb quando fo r n ec e ssá ri o, quando não quiser ma i s 
co rri.g1r nenhlH1 i teM d iqit..e F p&r <> encerrar . 

QUMH IDADE 
f lAnc ionário • 

Digite a quantidade de ho ras por turno de cada 

TOTAL PARA FECHAMENTO - E a soMa do código 
qu~ tidade<horas) • 

EXEMPLO 

CORR. EÇAO DE ITEM 

NUM.ITEM ? 01 

CHAVE DO FUNCIONARIO 

Dl\.JISAO ? 01 
DEPARTAMENTO 7 o 1 
SE CA D ? 01 
MA TRICULA r;; 00017 
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* CODIGO ? 06 
QUANTIDADECHORAS> ? 6 
* CODIGO ? F 

TOTAL PARA FECHAMENTO ? 12 

CD N T I N U ?1 ( ~ :; / N ) ? 

5. 1 • 3 :xcLUS~O DE ITEM 

·Esta opç~o permite que se excluam itens Jh cada s trados. 
Deve - se Lnformar o n~mero do item para que o mesmo s eja acessado, 
e co nfirmar exc l us,o • 

~L' ~ . -ITEM? • 

CONFIRME CS/ N)? 

e a s o n ~ o h a j a e o n f i r m a ç ã" o (J ~=, oj d d o s i. n i. e i. d i. s s e r â o 

r.1ant i.cio s-• 

EXEMPLO 

EX CL USf.10 DE ITEM 

NU(. ITEM 7 1 
CHAVE DO FUNCIONARIO = 0101030002 4 

CON FIFlMECS/ N.)? 

5.1.4 - LISTAGEM 

Es ta opc;;lo permite a impress~o de uma 
entradas do movimento. Estando a iMpr essora 
preparada, deve-se confirmar a impre s são para que 
imedi.atamente executada • 
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H & J SOFT\~ARE . Ll'UA 

lliftPLI 

H l J SOFT. - LISTA6 Eft DO ftOVJftEHTO 

H l J SOFTWAR E LTDA 

rm CHAIJE N.OftE 

RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE <021) 284 20 31 

momms DESCONTOS 
------------- ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

0101010 0017 JOSE CA RLOS PEREIRA 1a - mms 2,000.00 12 - FALTAS I ATRASOS 2.00 
S - H EXTRA C/20Z 12.00 

w:::: ::J5 JORGE mm COST A 25 - AJUDA DE CUSTO 980.00 12 - FALTAS I ATRASOS 1. 00 
3 - comsoEs 1. 500. 00 
5 - H EXTRA C/20l 2.00 

01010100033 RENATO ST?.E~OiE 5 - H EXTRA C/20Z 15.00 12 - FALTAS I ATRASOS 2.00 
1~ - mms 1,m.00 

0101 0::::41 WAGNER LUIZ ft OITA H - mms 2,500.00 12 - FALTAS / ATRASOS u o 

H l J S ~ fT . - RE SUftO DO ftOVlftENTO 

H l J ~~f!WARE LTOA 

COD-OESCRICAO mo1m10s OESCOMTOS 
--------------- -----------------------------------------------------
3 - comsOES 1,500.00 
5 - H EXTRA C!~~! 29.00 

12 - FALTAS / ~ ~ ~ ASOS 9.00 
18 - PREft!OS 6.m.oo 
25 - AJUDA DE C~STO 980 .00 

5.1.5 ~ FÍM DE OPERAÇAO 

Esta op ~ ~o perm ite uM retorno ao MENU PRIN CIPAL • 

5.2 - HJ SOFTWARE - ATUALIZAÇAO SEMANAL - 00/00 

Depois da entrada do MoviMento seMa nal deve ser feito 
Atualizaç~o Semanal, serve p a ra atualizar o cadastro do 
funcio nãr io com o ~lti mo mov iment o feit o • 
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:1 & J SOFT\~ARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

5.3 - HJ SOFTWARE - ATUALIZAÇAO MENSAL - 00/00 

Depois da e ntrada do MoViMento Mensal deve s er feito 
Att~ <jlizaç;~o Men sa l, serve para atuaiz<1r o c<1dastro do funcionário 
COM o ~ltiMO MOVi Men to feito • 

5.4 - HJ SOFTWARE - CALCULO DO ADIANTAMENTO QUINZENAL - 00/00 

Dnn srrn ? 

PER CEN TU~L 00 SALARIO P/ MENSALISTAS? 

CONFIR ME CS / N) 7 

O cãlc ul o do adiantament o quinzena l é feit o co M bas e nuM 
p e •~r·c, .... +,Jal so bre o sa lãrio base ou númer o de horas dete rMinados 
p elo ~~~ã rio . O val o r do adiantamento calculado por est e p rocesso 
s 2 : ~ ~~temati ca mente d esconta do dos vencimentos do fi n<1 l do 
tfté c: ;::· e ;.~ proc E·sso é opcional, ist o é , s ó deve ser usa d o por 
_ i:, ~ ;- ;: :, ~. ::, q u e d êÍ o a d i. a n t a M e r1 t o q 1.,1 i n z e n a l p a r a t o d o s o s s e u s 

f u , ;:: t o ,-, á r L o s p o r e o n ta d o s a l b r i o Me n s ij l • 

· EXEMPLO 

H & J SOF T. - CALCULO DO ADIANTAMENTO QUINZE NAL - 9 / 82 

DI'..!ISAO ? 01 
DEPARTAMENTO ';> 01 
SEÇt!i D ? 0 1 
PE RCENTUAL. DO SA LAR IO P/ MENSALISTAS ? 4 0 

QUANTIDADE DE HO RAS P / HORIS TAS 
JORNADA DE 240 HORAS - QUANTIDADE DE HORA S ? 6 0 

JORNAD A DE 210 HORf~S QUAN TI DADE DE HORA S 7 50 

JORNADA DE 180 HORAS - QUANTODADE DE HORAS ? 40 

JUR. Ni1DA DE 1.50 HORAS - QUANTID ADE DE HORAS ? 30 

JOR. Nr~D A DE 300 HORAS QUANT IDADE DE HORA S ? so 

CONFIRME(S / N)? 
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5.5 -

H & J SOFTWARt LfDA 
RIJA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TELEFONE C02D 284 20 31 

H & J SDFT. - C ALCULO DO ADIANTAMENTO QUINZENAL 

DIVIS~O 7 01 
DEPARTAMENTO 7 01 
SEC~O 7 01 
MATRICULA 7 00025 
< JA TEVE ADIANTAMENTOS / 

CONTIN UA (S/N) 7 

' ·S OFTWARE - CALCULO SEMANAL - 00/00 

NAO HOUVE MOVIMENTO NO PE RIODO/ . • . <CR >? 

O cálc ulo de vencimentos para p a gament o se mana l ê 
e f e · ~ :· ·-J ,.., .par a f 1.,1 n c i o n ã r i os d esta cate g o r ia e M f une; d' o d o n (~ 111 e r o d e 
h o r a '<. ;-·a b i~ l h a d a s n a s e M a n a • O s e n c a r g o s s o e i a i ~; e i M p o s t o d e 
re n Ja ~~- de sco ntados na proporc;d'o do salãrio e armaz enados para 
postert ~~ a certo no cálculo de final de mês . 

5.6 - ~ SOFTWARE - CALCULO DA FOLHA MENSAL - 00/00 

JA FOI EFETUADO O CALCU LO/ •.• <CR>? 

O cá lculo Mensal cons i ste eM calcular o salãrio liquido, 
e n c a ;- ~ o _, · s o e i a i s e i 111 p o s t o d e r e n d a n a f o n t e d e c a d a f u n c i o n ã r i o , 
c onsiderand o o sa lário base, rendime nto s e descontos informados 
no 111ov~~ ent o do per[odo ou fixos, quantidade de dependentes e, 
confor111e o caso, considerando os valore s de adiantaMento 
quinzenal, os acuMulados de funcionãrios semanalistas, beM coM o o 
saldo devedor e arredondamento do salário liquido . As unidades 
em horas e percentual do salãr io base s5o transfo rmadas em va l or • 
O cá lcu lo dos encargo~ e iM pos to ê calcu la do con si dera nd o a s 
tabelas de rendimentos e desconto s e as tabelas do I APA S e 
Imposto de Renda. Os valores calcu lados s 'o armazenados nos 
acumulados anuais para constarem do informe de rendi111entos . 
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H & J SOFT~VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

5.7 - HJ SOFTWARE - ADIANTAMENTO DO 130 SALARIO 

Corresponde a priMei ra parcela do 130 sa lário • 

EXEMPLO 

COD . DE ADICIONAL NOTURNO ? 01 
COD. DA HORA EXTRA FIXA ? 01 
COD. DE GRATIFICAÇAO P/ FUNÇ~O ? 01 

- - ---------> OS VALORES REFERENTE A ESTES CôDIGOS 
DEVEM TER SIDOS INCLUIDOS E ATUALIZADOS EM UM 
MOVIMENTO • 

--------/ APOS ESTE CALCULO OS MESMOS DEVEM SER 
INFORMADOS NOVAMENTE POREM C/ SINAL <-> NEGATIVO E 
ATUALIU~DOS . 

CDNFIRMECS / N) ? S 

O "DSR" ES TA INCLUSO NAS CO f"I ISSOE S CS / N)? N 

DIVIS~O ? 01 
DEPARTAMENTO ? 01 
SEÇAO ";> 01 
MATRICULA ? 0002 

CDNTINUA(S/N)? 

5.8 - HJ SOFTWARE - CALCULO DO 130 SALARIO 

Calcula a segunda parcela do 130 salário • 
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• RUA CO~· DE DE BONFIM, 22 9 LJ A 
•ea-------------_TELEFONE <02D 284 20 31 
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DIVISAO 

6 - HJ SOFTWARE - RELATORIOS OPERACIONAIS - 1 

1 - ORGANOGfiJlf1f'.1 
2 - FICHA CADASTRAL 
3 - RELATORIO GENfRICOS 
4 - RELATôRIOS DE VALORES 
5 - FOLHA SEMANAL 
6 - FOLHA DE PAGAMENTO 
7 - FOLHA ANAL I TICA 
8 - RECIBO DE PAGAMENTO 
9 - DEPOSITO BANCARIO 

10 - RECIBO DE ADIANTAMENTO 
11 - F: LHA 130 SALARIO 

12 - RECIS AO DO 130 SALARIO 
13 - REL ATDRIO DE FERIAS 
14 - ACUMULADOS AN UAIS 
15 RELAÇAO FGTS 
16 - CARTAO PONTO 
17 - ETIQUETA CARTAO PONTO 
18 - CONTRIBUIÇOES AO IAPAS 
19 - LISTAGEM ALFABETICA 
20 - EM I SSAO DE CHEQUES 
21 - FO LHA DE PAGAMENTO DEMITIDOS 
22 - FO LH A ANALITICA DE DEMIT I DOS 

E o processo encarregao na recuperaç'o e tabulaç~o das 
informaç6es em forMa de relatórios e documentos. com fins 
of ic t <J ~ · s e oper;:ic iona i.s . 

Eis a f 1.u1çd'o de algur1s relatórios oper<icionais : 

ORGANOGRAMA DA EMPRESA - Mostra a Divis5o Hierãrquica da 
emp r2 =~ em seus diversos Cent ros de Custo 
<Oi ~~ ~o/Departamenta/seç~o) dando a compos i ç'o do pessoal 
alo ,j.Ju· eM cada r;m deles, isto é, quantos func i on!:irios para cada 
fu .. .,...;..,, - e tambem totais e sub- t otais do custo fi :-: o tnensal . 

. -··· 
om~~~ ... '.~.'. ~ .~ HPRESA 

ommmrn SHOES ALOCACAO DE PESSOAL CUSTO mo 

ANALISE DE SISTEftAS 1mmmro 
! 7 AHALISTA 
! 1 DIGITADOR 

TOTAL o 

TOTAL 

iOTAL 

U90.000 .00 
30,000.00 

~.120, 000.00 

~.120, 000.00 

~,120,000. 00 
ilftt t itiilltttttit.!lltfilfftitiiiit.!ft.iflftfffittftfilliifffflilf.fltllfiflifttfffftii! ~lliflflif ifit.illfiilifftlil lffiifi llffillf iffllf 

R E S U ft O 6 E R A L 
9 FUNCIOHARIOS 
CUSTO FIXO CZl ~.1 50,00 0 .00 
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' H&J 10FT\VARE LTDA 
RUA COf'JDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

F l C H A C A D AS T R A L -- I n f o r M ,::i to d o s os d a d o s d o f u r1 e i. o n à r i. o , 

dados pessoa is do Contrato de trabalho e infrrll<~çtíe s soe i.a i.s betll 
cotllo a Divi s ão, DepartaMent o e Se~~o onde trabalha • 

OE!Pll 

H l J SOFTWARE DIVISAO 01 - ANALISE DE SISTEftAS 
DEPTO 01 - PROJETOS 

HJ SOFT. - FICHA CADASTRAL OE FUHCIOHARIOS - 7 I 88 SECAO 01 - TREIHAftEHTOS 

----------------------------------------------------- ftATRICULA 00017 

DADOS PESS~~IS 

NOftE 

EMOERECO ~ · • :~ASIL 5000 
~1:~: · RIO DE JANEIRO RJ 

oocumrns 
CARTEIRA PRO • ~~~~~ · SERIE 035 RJ 
PISíPASEP 
CPF 

1~:mm81 
·~Jw.,.,;,/4-54 

DATA OE r ,rn·_ : ; ·· ·~~6 

m.omm:w: :~. : .. sr=o 
ESTADD CIVIL sn1JíTDO 

sm mcurna 

snumo DATA 

CONTRATO OE TRABALHO 

CARGO 7 PR06RAftADOR NIVEL 01 
VINCULO m . 
mo SAL mm 

REGiftE Cll JORNADA 8 H/D 
PAGTO mSAL 

ADftISSAO 05/04/~7 TEftPO 1 ANOS 
SITUACAO NO fGTS CTA.BCO.RE. O 

OPTANTE Eft 05/0, /37 
BANCO SRADESCO S/A 

COHTR. SIHOICAL JA PAGOU 
CONTROLE DE FERIAS 

PER!ODOS GOZADOS O 

2 mEs 

FALTAS O H 

SALARIO AMT. 23,000..00 ATUAL 30,000.00 
BAHCO PA6. 6RADESCO S/A 

AGENCIA 0033 COHTA 225~0 

05iWãl 
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NACIONALIDADE 10 - BRASILEIRO 

GRAU OE INSTRUCAO COLEGIAL INCO~P 
CODIGO BRASILEIRO DE OCUPACAO 22 O 
SALARIO CONTR ATUAL 50,000.00 

COO. SINDICATO 

RECOLHE IAPAS 
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H & J SOFTWARE Ll'UA 
RUA CONDE DE BONFIM. 228 LJ A 

TELEFO~~E C021) 284 20 31 

RELATORIOS GENERICOS - Este proces sci permite ao usuãrio 
criar seus próprios relat6rios, dando um t\tulo e escolhendo as 
informaç5es que o compde. Esses relatbrios s'o catalogados num 
arquivo próprio e podem ser executados t od a vez que neces s ãrios • 
O usuãrio pode ter catalogados quanto s relatórios desejar, bem 
como excluir relatórios não mais usados • 

EXEMPLO 

H & J SOFT . - RELATôRIOS GENERICOS - 8 / 82 

1 - UiTALOGA 
2 - EXCLUI 
3 - CONSULTA 
4 - EXECUTA 
5 - FIM DE OPERACAO 

CATALOGA RELATôRIOS 

NUM. RELATORIOS 7 10 

ESCOLHA A FUNÇAO ? 

TI TULO ? RELATORIOS DE SALARIDS 

SELECAO DOS DADOS 

1 - DADOS PESSOAIS 
2 - CONTRATO DE TRABALHO 
3 - INFORMAÇOES SOCIAIS 
4 - FIM 

EXCLUSAO DE RELATORIOS 

ESCOLHA A CLASSE? 1 

NUM. DRELATORIOS ? 9 
TITULO ? RELATORIOS DE CHA VES 

CONFIRME<S IN>? 
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H & J SOFTWARE LTDÁ 
RUA cor·JDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 ~1 

CONSULTA A RE LA TORIOS 

NUM . RE LATORIO S ? 10 
TITULO ? RELATORIOS DE SALARIOS 

:JADOS NOME 
SALAR~O (iTUAL 
SALriR IO ANTIGO 
SA LARIO CONTRATUAL 

CONTI NlJA(S/N)? 

EXEC UÇ AO DE RE LATORIOS 

1 - RELATORIO DE FUNCIDNARIO 1 
2 - RELATD RIO DE DATAS DE ENTRADA 
3 - RELATOR I O NR 3 
4 - RELACAD DE FUNC . TIPO DE SALARIO 
5 - REL ATORI O CINCO 
6 - RELA TOR 1 1 CURITIBANO 
7 - RELATORIO DO VARMI 
8 - RELATORIO DE DATAS DE ADMISSAO 
9 - RELA TORIO DE CHAVES 

10 - RELAÇAO DE FUNCIO NARIOS 

ESCOLHA O RELATORIO ? 10 

LISTAGEM 

H & J SOFT. - RELACRO DE SALARIO BASE 8 I 82 

H & J SOFTWARE LTDA 

NO ME 
------- --------------------------- - --- - -- --------- - --
01010100017 
01010200020 
01010300024 
010201000 10 

MARCOS PEN INHA 
ANTONIO DA SI LVA 
JORGE DE OLIVEIRA 
SILVEIRA DA SILVA 

T O T A L. 

72,000 . 00 
50,000 . 00 

10 0,000 . 00 
12,000 . 00 

23'1, 000 . 00 
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H 8~ J SOFTVvARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C02D 284 20 31 

RELATORIO DE VALORES - Per mite ao usuãr io extrair ' uma 
re l a '~º de func:ionãrios que tivera m um determi n ado rendi mento ou 
d esco nto (a sua esco l ha) , informando no f i na l o t otal consta n te 
da rel a ç~o . Desta maneira ê poss l vel ob t e r um a relaç~o, por 
ex e mplo, do s de s contos efetuados referente con t rib u i ' 'º para 
a ssoe iai;:':io do s func: i.onários, coopercitivas, C i a. de segt.1ros, etc • 

EXEMPLO 

H & J SOFT. - RELATORIOS DE VALORES - 9 I 8 2 

CODIGO RENO & DESC ? 

CODIGO RENO & DESC ? 

1 - SALAR.IOS 
'1 -- 13 SAL.ARIO ,;.. 

3 -- COMISSOES 
Í t -- SALAR.IO HORISTA 
5 - H • EXTRA C/ 2 o !. 
6 -· H. EXTRA C/ 25% 
7 -- H • EXTRA C/ 50 /. 
g = H • EXTRA CI 1 00% 
9 -- SALAR.IO FAM ILIA 

1 0 :::: IAP AS 
1 1 = I MPOSTO DE RENDA 
12 :::: FALTAS / ATRASOS 
1 3 = SALDO DEVEDOR 
1 lt -- C O N T R. I B • SINDICAL 

<CR> 

H & J SOFT. - RELATORIOS DE VALORES - 9 / 82 

CODIGO RENO & DESC ? 01 
SALARIDS 

Di l.)IS AO 7 01 
DEP(iRTf'\MENTO ? 0 1 
SECf'.'íO ? 01 
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CONFIRME<S / N)? S 
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H o 
e~ J SOF.T\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TELEFONE C02D 284 20 31 

H l J SOFT. - RELACAO DE H EXTRA C/25I 9/!2 PAG.1 

HJ SOFTWARE 

CHAVE NOftE REF. 

010101000 17 CARLOS mSAL 25.0H 
01010 1ü 0025 mo smm 5.0H 

-----------
T O T AL 30,0H 

H l J ~~. r. - RELAÇ~O OE H EXTRA C/20Z 

HJ SOflWARE 

CHAVE 

01010100017 
01010100 025 

NOftE 

~mos mm 
mo mmL 

T O T AL 

REF. 

25.0H 
5.0H 

30 ,0H 

VALOR 

o.oo 
173 , 571.~2 

--------------
178 .571.U 

VALOR 

0.00 
178.571.42 

178,571.H 

84 
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i 

J SOFTWARE Li'DA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFQ~,JE <021) 284 20 31 

FOLHA SEMANAL - IMpriMe todos os funcion~ r io s que ir~o 
r e ceber pagaMento na se Mana . 

aEKrll 

H i j SOFT. - FOLHA DE PAG AnENTO SEftAHAL DE 07 

HJ SOFTWARE 

OBRA - ANALISE OE SISTEftAS OEPTO - ADft!NISTRATIVO SECAO - PROJETOS 

CHAVE ~OftE SAL.L!UUIDO 

01010100025 JOAO SEMHAL m,m.oo 

H l j ~~ti_ - RESUftO DA FOLHA SE~AHAL DE 07 

HJ Súfífüi" 

OBRA - AHALISE ~[ ~ITEftAS 

OEPTO - m ~. ! ::~ , :;.. 
SECAO - PR OJETOS 

COO OESCR ICAO 

1 SALARIO BASE 
5 H E TRA C/20Z 
6 H EXTRA C/252 

10 l.A.P.A.S. 
11 lftPOSTO DE REHDA 
13 SALDO DEVEDOR 

SOftAS 

SALARIO LIQUIDO 

mDmms 

200, 000 .00 
171,m.56 
m,rn.oo 

o.~2 

-------------
550,000.~0 

m,m.oo 

COO-REND!ftEHTOS 

HALAR.IO BASE 
5-H EXTP.A C/20I 
6-H EXTRA C/251: 

DES CONTOS 

15,9H.40 
m,m.oo 

-------------
120 ,6H .40 

o C" 
u .J 

HORAS 

s. oo 
s.oo 

10.00 

200 ,000 .00 
111,m.oo ft 
17U21.~2 

COO-DESCONTOS 

10-1.A.U.S. 
11-l" POSTO DE REN DA 
13-SALDO DEVEDOR 

1 '9 
10 '; 



• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • . --
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

H º~ ~J SOFT\Vi~RE LT'DA 
RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

FOLHA SEMANAL 

H l J SOFT. - RESU ft O DA FOLHA SEftAffAL OE 07 

HJ somm 

OBRA - ANALISE DE SISTEftAS 
OEPTO - AOft!NISTRAC AO 

COO DESCR ICAO 

1 SALARJO ~wsF 
5 H En r / '\ Alf 

-· - . -
6 H EXTRA C/254 

10 I.A .U.5. 
11 !"POSTO ~~ ~E~DA 
13 SAL DO ~~n~~~~ 

S O A ~ ~ 

SALAR:c L:~~ :~o 

mmmos 

200 ' 000. 00 
111 ,m.s6 
m,m.oo 

o.u 
-------------
550.000 .~0 

m,356 .oo 

H l J ori . - RES UftO DA FOLHA SEftAHAL DE 07 

OBRA - ANAL ISE ~~ c!~!EftAS 

COO DESCR ICAO momms 

DESCOHTOS 

15,YH.40 
1 0~,730.00 

HORAS 

5.00 
5.00 

120,6~4.40 10.00 

DESCONTOS HORAS 
-- --------------------~---------- ---------------------------------------------------------

1 SALARIO BASE 
5 H EXTR A C/20I 
6 H OiRA C/fü 

10 I.A .P.A.S. 
11 IftPOSTO DE REHDA 
13 SALDO DEVEDOR 

S O ft A S 

SALARIO LI QUIDO 

200,000.00 
171,423.56 
m ,m.oo 

0. 42 
-------------

5$0 ,000.40 

m,356.oo 

15 , 9H.~O 

104,730.00 

-------------
120 ,644 .40 

86 

5.00 
5.00 

10. 00 
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coo 

H & J so~·lrWARE 1 UD1\ 
RUA CONDE DE Bor·.JFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

FOLHA SEMANAL 

H l J SOFT. - RESUftO DA FOLHA SEftAffAL DE 07 

HJ SOFTWARE 

DESCRI CAD REHDiftEHTOS DESCONTOS HORAS 

------------------------------------------------------------------------------------------
1 
s 
6 

10 
11 
13 

SALARIO BASE 
H EXTRA C/20I 
H EXTRA C/252 
I.A.P.A.S. 
IftPOSTO OE RENDA 
SALDO OEUf a 

SOftA ~ 

SALARIO LIQUiúil 

200 ,000.00 
111,m.s6 
m,s11.oo 

0.42 
-------------

550.000 .40 

m ,356.oo 

15,9H.40 
104,730.00 

-------------
120,644.40 

5.00 
5.00 

10.00 

FOLHA DE PAGAMENTO - Re laç ~o d e todo s os f u nc ionãrios 
rendiMentos e 
?1 ca •j a quebrei 

q u e r~Le b era ~ sa l ár i os no pe rl odo, de Mo nstrando os 
des c~~ + ns , os cál cul os efetuados e o s res u ltados. 
de Div i s~o, Dep art eiMento e Se ç~ o e eipr ese nteid o UM resu trto parei ser 
fe it~ rnntabiliza,lo e recolhiMento d e encargos . 

TeM a fplha normal , que apre se nta a s infortrt aç6e s na 
formú ,' ed uzida e <:t folha an1jl ltica, que trt o stra to d os os 
rend i ~~ ~to s e d es contos e resultados ltaMbéM serve coMo ficha 
fin 3nr 0 l;a Men s al) • 

ffillPLI 

H l J SOFT. - ~OLHA DE PA6AftEHTO DE 07 

HJ SOFTWARE 

DIVISAO - ANALISE DE SISTEftAS DEPTO - AuftIHISTRACAO SECAO - PROJETOS 

iiOftE SALARIOS SAL .EXTRA AOIC!OHAIS DESCONTOS ENCARGOS 1. RENDA S.FAftILIA S.LIQUIDO 

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • CHAVE 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------· 

• --------~~~~~~~~~;;----~;~~-SEftAHAL 

• • • • • • • • • • • • 

200.000 .00 H9,999.00 o.u 0.00 15,91UO 104,730.00 o.oo 429,356.0( 

(.\ / .._, , . 
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H&J 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

FOLHA DE PAGAMENTO 

H l J SOFT. - RESU"O DA FOLHA DE PA6A"EHTO DE 07 

HJ SOFTWARE 

DIVISAO - ANALISE DE SITEftAS 
DEPTO - ADftlHISTRACAD 
RECAO - PROJ ETOS 

coo DESCRICAO 

SALA RIO ~F 

5 H EXTRA C/20Z 
ó H EXTRA cmz 

10 I.A.P.A.S. 
11 lftPOSTO õ~ ~E~~" 
13 moo DEVEDOR 

S O ft A S 

RENDir.EHTOS DESCONTOS 

200,000.00 
17i,m.s6 
m,571.u 

15,9H.40 
104 ,730.00 

0.42 
-------------- ---------------
m.ooo.4o 120 ,644.40 

H l J D l. - ·~~UftO DA FOLHA OE PA6AftEHTO DE 07 

HJ SOF UA E 

01v1sAo - AMALl r cir~~~s 
DEPTO - ADft ~H r,, .. . 

coo 

SAL ARIO BASE 
5 H EXTRA C/20Z 
6 H EXTRA C/25% 

10 I.U.A.S. 
11 IftPOSTD DE RENDA 
13 SALOO DEVEDOR 

SOftAS 

momms DESCONTOS 

200,000.00 
171,423.56 
m,571.42 

15,914.40 
104 ,730.00 

0.42 
-------------- ---------------

550,000.40 120,644.40 

HORAS 

5.00 
s.oo 

----------
10.00 

HORAS 

5.00 
5.00 

----------
10.00 
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H & J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM1 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

FDL.HA ANALITICA 

H l J SOFT. - RESU"O DA FOLHA OE PAGAfi EHTO OE 07 

Hj SOFTWARE 

OIUISAD - ANALISE OE SISTE"AS 
DEPTO - 1i .. : : :: ~ ~~ :.:.AO 
SECA O - PRD rr 111s 

COD D ESCRIC~O momms DESCONTOS HORAS 
----------------------------------------------------------------------

SR L A ~!~ ~:1 ~~ 

5 H EY.Tª~ ~ 1 2 nz 

6 H w:1 ~ ~:~~z 

10 l.~. F .~.~. 

11 I ~POSTü üt ~ EMDA 

13 

RESULTADOS 

SAL LIQUIOC 
SAL CONTR IHP~ 

EXC ESSO 
RECOL F6TS 

200 ,000.00 
m ,m.56 
m,571.~2 

o.~2 

550,000.~0 

m,356.oo 
167,520.00 
m,m.oo 
H,000 .00 

1s ,m .~o 

10\,730.00 

120,6H.OO 

5.00 
5.00 

10.00 



• 1 

• 1 
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H& J 'OF'fVfARE· LTUA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

FOLHA ANALITICA 

H l J SOFT. - RESUftO DA FOLHA DE PA6AftEHT O OE 07 

HJ SOFTWARE 

OIVISAO - ANAL ISE DE SISTEftAS 
OEPTO - AOft ! HI~ i: :: : : · 

COO DESCR!CAC momms DESCO NTOS HORAS 
-------------------------------------------------------------------

SALARIO Bi'.S[ 
5 H EXTRA C / ~ O I 
6 H E X T R ~ r11sr 

10 I.A. P.A •• • 
11 I~P O STC :e ~~ : ~~ 

13 SAUW ~· V í111 • 

RESULTADOS 

SAL LIDUIDO 
SAL com rm 
EXCESSO 
RECOL FGTS 

200 ,000.00 
171,428.56 
m,571.42 

o.u 

550 ,0 00 . 40 

m ,356.oo 
167 ,520.00 
m,m.oo 

44,000.00 

15.9H.40 
104 ,7:!0 .00 

120 ,644.00 

5.00 
5.00 

10 .00 
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H & J ~jOFTWARE LTDA 
RUA cor·~oE DE BOl'JFlM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

FOLH(i ANA LITI CA 

H l J SOFT. - RESUftO DA FOLHA OE PAGA~ENTO OE 07 

HJ somARE 

DIVISAO - ANALISE OE SIST EftAS 

COO DES CRJC40 mmmos DES CO NTOS HORAS 
--------------- --- -- -.------------------------------------------------------ - - -----------
1 
5 

10 
11 
13 

SALARIO BASE 
H E. m ~ / ~~! 

H EWA ~ '2 ~! 

I.A .P ,A ~ . 

I. P S, e ~~ ~. : ~~'A 

SALOO : : ·; ::: ~ 

RESULTADOS 

SAL LIQUIDO 
SAL com m 
EXCESSO 
RECOL F6TS 
CONTR IAPAS ATE ~ ' : ~~ 
CON TR IAPAS ACiftA DE 20 SftR 
SEG ACIDENTE DE TR~RAIHO 

200, 000 . 00 
171,42&.56 
m, 571.~2 

o.u 

55 0,00UO 

m,m.oo 
167,520.00 
m,m.oo 
H,000.00 

167,520.00 
0. 00 

2,010.00 

1s,91t;o 
10~ , 730.00 

120,óH.OO 

5.00 
5. 00 

10.00 
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. H & J SO~''i'\VAli~ Li'UA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

FOLH(i AtUiLITICA 

H l J SOFT. - RESU"O DA FOLHA OE PAGA"E HTO DE 07 

HJ SOFTWARE 

COO OESCRICAO REHD!ftENTOS DESCONTOS HORAS 
:----------------------------------------------------------------

10 
11 
13 

SALARIO BA. E 
H E TR. ~ .·~ ~ ~ 

H Ufü ~:~~~ 
I.A.U. S. 
IftPOSTC 9E !E~~~ .. 
SA DO flFUfn nR 

RESULTADOS 

SAL LIQUIDO 
SAL com ms 
EXCESSO 
RECOL F6TS 
CONTR IAPAS ~ L : · : : . . 

COHTR IAPAS ~C ~~1 ~~ ~~ ~lR 
SE6 ACIDENTE OC r:~~:~: · · 

200 ,000. 00 
171,423.56 
m,s11.42 

429,356.00 
167,520.00 
m,m.oo 

44,000.00 
167,520.00 

o.oo 
2,010.00 

15,9H.40 
104,730 .00 

120 ,6H .OO 

5.00 
5.00 

10.00 

RECIBO DE PAGAMENTO - Do cum en to i mpress o e m f o rmulãri.o , 
deMo ns tran d o t o dos os · rendi.Menta s e d e s co nt o s , o s cálcul os 
efetuado s e salãr io llquido para cada fun c ionãr io at iv o. A 
primeira via , depois de assinada. serve c o mo comprovan t e de 
pagamento ao funcionãrio • 

Ex istem quatro ver s6es: 
- Rec i bo de Adiant amen to 
- Rec i.bo de Pag a t11ento Se M<H1 <d 
- Rec ibo de Pagamento Mensal 
- Recibo de 130 salãri.o 
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· H & J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C02H 284 20 31 

RECIBO DE PAGAMENTO 

EXEMPLO 

H & J SOFT . - EMISSAO DE RECIBOS DE PA GAM ENTO 

PERIODO 7 OUTUBR0/1982 

CONF I R.f'1E< SIN)7 S 

H & J SOFT. - EM ISSAO DE RECIBOS DE PAGA MENTO 

QUER MENSAGEM (S / Nl ? S 
ENTR ADA DA MENSAGEM 

TR ABALHEM COM SEGURANCA 

H & J SOFT . - EMISSAO DE RECIBOS DE PAG AMENTO 

TESTE DE ALINHAMENTO <S/Nl ? S 

******************************** 

********* ** *********** 

** ******************** *********** 
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RUA CONDE DE BOi\JFIM, 229 LJ A 
TELEFONE !.021) 284 20 31 

·--

RECIBO DE PAGAMENTO 

H & J SOFT. - EMISSAO DE RECIBOS DE PAGAMENTO 

TODOS OS FUNCIONARIO S CS /N) ? 

CHAtJE INI CIAL 

DI VISAO ? 01 
DEPARTAMENTO ? 01 
~>ECt'\O 

t·if.1 TR I CULA ·-;1 
01 
00025 

7 01 
DEPMlTM'lENTO ? 

SEÇAO 
f'1ATH IC lJL{1 

L ISTAGEM 

H & J SO FTWARE LTDA 

o 1 
01 
00025 

D I H E ·r (J I~ I A DATA - OUTUBR0/82 

0 101 0100017 CARLOS MENSAL 

1 SALAHIO Bi'~SE 
6 H EXTRA C/25% 

10 IAPAS 
2 O A D l M~ H1 t·I E N T O S 
32 GREMIOS 

TRABALHEM COM SEGURANC A 

30.000 . 00/ M 32.512 . 0 0 

ULOH 
30,000 . 00 

2,812 . 50 

32,81 2 . 50 

2,601. 00 

N • 1 

2 , 7 63 . 00 
0 .5 0 

300.00 

3,063.50 

2 7 ,145. 00 

32,512.50 
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·íl & J SOFT\1VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C021) 284 20 31 

RECIBO DE PAGAMENT O 

H & J SOFT . - EMI SS ~O DE RECIBO DE 130 SAL ARIO - 12 ! 88 

QUER MENSAGEM CS/N)? S 
ENTR AD A DA MENSAGE M 

' FELIZ NATAL E PROSPERO ANO NOVO 

H & J SOFT. - EMISSRO DE RECIBO DE 130 SALARIO - 12 ! 82 

TESTE DE ALINHAMENTO CS/N )? S 

H & J SOFT. - EMISSAO DE RECIBO DE 130 SA LARIO - 12 / 82 

TODOS OS FUNCIO NARIOS CS / N) ? N 

CHAVE IN ICIAL 

Dl l)lS ríO 
DEPAHTAME NT O 
SECl-iü 
MATRICULA 

CHriVE FINAL 

DIVISAO 
DEPt-ifl. TA MENTO 
SEC l-iü 
MA TR ICULA 

7 

? 

? 
? 

? 

? 

? 

? 

01 
01 
o 1 
00025 

01 
01 
0 1 
00025 
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i i n J Sür'T"1\~E Ll'DA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

RECIBO DE PAGAMENTO 

LISHiGEM 

H & J SOFTW ARE LTDA 

DIRE TORIA DEZ EMBRO I 82 

0101.01 o0033 RENATO STHEMU TE 

2 

. ..., 
.L .., • 

1 t . . 

S(1LA R.I O 
PARCELA 1 3 . SAL ARI O 

1 52,.1 55 . 00 

1:.;2,155 . 00 

0.00 

0 . 00 

152, 15 5 . 00 

152,155.0 0 12,172.00 

RELACAO P/ DEPOSITO BANCARIO - Relaçao de funcionarias 
c .., ... . , ~ .. 1 e , n t'.1 Me r o d a c o n t a e s a l à r i o l ( q u i d o a r e c e b e r no 
r ?: ~"~' iv o Banco pagador. Ao final da re laç5o é iMpre sso o total 
de~ ~ :! ãrios liq u ida s por extenso, c o M lugar para cariMbo e 
assinatura, para ser an exa do a o d epósi to bancá rio • 

O BANCO PA GADOR po d e s er um caixa d a em pre sa , e neste 
cas o, conforme opç~o, pode ser obtida a relaç~o par a troco, ist o 
ê, a quant i dade de cada nota de cruzados necessár ia s a o pagaMento 
a cada UM dos funcion~r io s , para que n~o haj a probleMas COM 
troc o • 

EXEMPLO 

H & J SO FT . - R.E LACA O P/ DEP OSITO BANCARIO 8 I 82 

DATA EMIS SAO 7 010882 
COD . DO BA NCO ? 1 
BANCO 8r'.1MERINDUS S/A - BA RRA FUNDA 

CONFI RME<SIN> ? S 
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RUA. CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE (021) 284 20 31 

RELAÇAO P/ DEPOSITO BANCARIO 

RELACAO DE TROCO CS/N) ? S 

DIVISRO ? 01 
DEPARTAMENTO ? 01 
SEÇAO ? 01 

;; ;t, J SOFT. - RE!.J-iÇAU INDUSTRIAL S/A 

~ .". ~-l C O 8 r-i f'1 E H I N D U S AGENCIA BARRA FUNDA 

e \J L...' .... u \.J • NOME N. CONTf'\ SAL . LIOUIDO 
------------- --------- ------- - -- -------------- - -------- --

0 111111 ~voo 17 

c:'.;~.~30 00 2 4 
C1v.:.. v ~0001. 0 

MARCOS PENINHA 1254 
JOSE DE OLIVEIRA 1254 
SILVEIRA DA SILVA 125 

65 . 700 . 00 
109,692.00 

10,460 . 00 

H & J SOFT. - TOTAL DA RELAÇAO P/ DE POS ITO BANCARIO 

H & J SOFTWARE LTDA 
BANCO BAMERINDUS AGENCIA BARRA FUNDA 

TOTAL DA RELACAO CZS 185,852.00 
*CENTO E OITENTA E CINCO MIL E OITOCENTOS E CINQUENTA 

SAO PAULO 010882 

------- -- --------------------- -
ASSINATURA 
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tI & J SOFTVvARE LTDA· 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C021) 284 20 31 

FOLHA DE PAGAMENTO 

H l J SOFT. - RESUftO DA FOLHA OE PAGA~ENTO DE 07 

HJ SOFTWARE 

DIVISAO - ANALISE OE SISTEftAS 

coo DESCRICAO mmmos omoms HORAS 
------------------------------------------------------------------------------------------
1 SAL AP.IO BA SE 200,000 .00 

5 H EXTRA Ci20Z 171 ,42õ .56 5.00 

6 H EXTRA c12r.z 178,571.U 5.00 

10 J.A.P.A.S. 15 ,91UO 

11 IftPOSTO DE ~~-~4 10U30.00 

13 SAL DO mm~~ o. 42 
-------------- --------------- ----------

SOftAS 550, ooo . ~o 120,W .~O 10.00 

descr ' 
FOLHA ANALITICA- Infor ma o pagamento d os f unci onãrios 

jariiente . 

EIEKPLI 

H i J SO FT. - r :~~~ JE PA6AftEHTO DE 07 

HJ SOFTW ARE 

úIVISAO - ANALISE OE SISTEftAS OEPTO - PROJETOS mmmro 

CHAVE HOftE RESULTADOS coo-mo mms coD-omoms 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
010101 00017 CARLOS ftEHSAL 

SAL LIQUIDO 
SAL com IHP S 
RECOL F6TS 

n,m.oo 
30,637.00 
2,m .00 

1-SALARIO BASE 
6-H EXTRA C/251 
13-SALAR IO DEVEDOR 

30,000.00 
937. 50 

o.so 

10-IAPAS 
32-6REft!O 

2,60 .1 
300 • 



• 
• ~ , i · _,O"T'VJiARr 1 ,..-,A l'.. - ~- r .. ti .t LI lJ 
• RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
• TELEFONE (0 2 1) 284 20 31 
~.=--~~~~~~~~·~~~~ 

RELAÇAO P/ DEPOSITO BANC ARI O 

H & J SOFT . - RELAÇAO DE TROCO 

H & J SDFTW(1RE L T D fi 

• • • • • • • • • • • 

Bf1NCO BAMERINDUS {~G~NCIA BAR.RA FUNDA 

• • • • • 
• • • • • • • 

re r ··• L 

e à 1. • ... 

Emn: 

36 NOTAS DE CZ$5 ,. 000 . 00 5 0 00 <CINCO MIL) 

4 NOTf.i~3 DE CZ$1,000.00 1000 <HUM MI U 

'1 NOTAS D E CZ$ 500 . 00 •-

3 NOTAS D E CZ$ 200.00 

1 NOH1 OE CZ$ 1 o o . o () 

'1 ... NOTAS DE CZ$ 50.0 0 

~=-d NOTf~S DE CZ$ lo. o o 

'1 NOH1S DE CZ$ 1. o o ... 

CQ LHA 130 SALARIO - Relaç~o de todos os 
·· .. salàri.os no periodo , detrto n strando 
~fetuados e especlf i. cos resultados . 

500 (QUINHENTOS) 

200 <DUZENTOS ) 

100 (CEM) 

50 <CINQUENTA> 

1 o ( D E Z) 

l < u r~ ' 

f u nc i. onár i.o s que 
os rend i.111entos, 

H l J SOFT . - FOLHA OE PASA"EHTO DO 13. SALARIO - AGOSTO i S2 

H l J SOFTWARE LTOA 
DIVISAO DIRETORIA 

CHAVE HOftE 

OEPTC - ADftI~ISTRACAO 

TOTAL 13 
SALARIO 

SEC AO CONTABILIDADE 

AOIANT . lA 
PARC. 13 SAL 

SALDO A 
RECEBER 

IAP AS 
WAS 

ADIANT . 
Pí com 

LIQUIDO 
mm 

• • • • • • ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------. -----------

• • • • • • • • • • • • • 

v1010100011 
01010100025 
01010100033 
01010100041 

JOSE CARLOS PEREIRA 
JORGE ft!LTON COSTA 
REHATO STmOTE 
WAGNER LUIZ ftOITA 

0.00 
uo 
0.00 
0.00 

0.00 
o .oo 
o.oo 
0.00 

99 

0.00 
o. 00 
0.00 
o.oo 

0.00 
0.00 
o.oo 

º·ºº 

0.00 
0.00 
0.00 
o.oo 

H,629 . 
3~,2'6 . 

m,m. 
79, 7 3. 
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H & J su~Hr\VA~t LruA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE C021) 284 20 31 

FOLHA 13. SALARIO 

H & J SOFT . - RESUMO DA FOLHA DO 13. SALARIO - AGOSTO / 82 

H & J SOFT WARE LTDA 
DIVISAO - DIRETORIA 
DEPTO - ADMINISTRACAO 
SECAO - CONTABILIDADE 

COD . DESCRICAO HENDif,,iEN TOS DESCO NTO S 

·-- - - - - - ------------ - ---~~~~~~~~~~ ~ ~~~ --- - - --- --- ~ ~~ ~~~~~ ~ ~ ]~ 

s n. f'1 A S 0.0 0 

K~ctso DO 130 SALARIO - Emite a ólti~ a parc e la do 130 
salário de todos os fu n c i anãrio s • 

Pi:-1 .ATCIRIOS FERIAS - Relatório para pragraMaç~o de 
fé r ia s •1,, '- i une ia n li r i. os • Mo st ra as f une i o n li r i os q L~ e te M p <~ r l o d o 
a QLl i s L · , ., . . de fér i.as, a d<~ta de fér i.as p lane .j adas, a número de 
faltas, as di.as de di.re ito e a data de perda de direito s a 

DE 

feri.a s • 

0 . 00 



• 
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COOI60 

H .. .... 

Elillll 

too 

& . J Q ,-u.;~1• · lfv A U 1.. · I , r: l A 
\ - ~...JV! f .1 i!\L LI Uti 

RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE (021) 284 20 31 

RELATDRIO DE FERIA S 

H l J SOFT . - RELAT'ORIO DE F' ERIAS - 7 I 88 

HU SOFTWARE 

"º" PERIODO AQUISITIVO tt BONO 13. SAL PREVISAO OBSERVACOES 

vl010100017 CAR LUS AEHSAL 01/0lnHl FERIAS Eft DO BRO E ~ 01 /01/t! 
01/01/tl-!2 
01/01 /32-83 
V!/01/3H~ 

01/0l/8H5 
01/01 /th-37 
01/01/t7-8t 

01010100025 . :~~~ ~mm 01101/ tHl 
Ol /Ol/e H2 
01/01/SMJ 
01/01/!H~ 

01/01 /SHS 
01/01/35-56 
Ol/Olí86-37 
01/01 /87-58 

ACUMULADOS 
respectLvos valore s 
Renda • 

FERIAS Eft DOBR O E~ Ol/01/t8 
FERIAS Eft DOBRO Eft 01/01/88 
FERIAS Eft OOBRO Eft 01 / 01/38 
FERIAS Eft DOBRO Eft 01/01/38 
FERIAS Eft DOBRO Eft 01/01/38 
FERIAS Eft DOBRO Eft 01 /01/85 

FERIAS Eft DOBR O Eft 01 /01 /88 
FERIAS Eft DOBRO Eft 01/01 /88 
FERIAS Eft DOBRO Eft 01 /01/3! 
FERIAS Eft DOBRO Eft 01/01/38 
FERIAS Eft DO BRO Eft úl/01/3! 
FE RIAS Eft DOBRO Eft 01 /01/!! 
FERIAS Eft DOBRO Eft 01/01 /3! 
FERIAS Eft DOBRO Eft 01/01/8& 

ANUAIS de func Lonár Los e 
de acuMulados anuaLs de FGTS e do IMposto d e 



• • • 1 
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EID.PLI 

H e~ J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE OE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFOl\JE (021) 284 20 31 

AC UMULADOS ANUA.IS 

H l J SO FT . - RELACAO OOS Am UL AOOS ANUAIS - 8 I t2 
H l J SOFTWARE LT OA 

CHAVE HO~E F.6.T.S. mom DE RENDA 

-------------------------------------------------------- --------------------------------------------------------------
il 10 10100017 mcos n mHA i. mmm 0. 00 mo . TRA BALHO 72 ,000 .00 

2. TRiftESTRE 0.00 mo . NAO TRI B. 0.00 
comsOES 0.00 
mms o. 00 

JUNHO / 32 0.00 ABATim TOS 0.00 

JULHO / 32 0.00 13 .SALAR IO 0.00 

!APA u . SAL. m . o~ 
IAPAS 13 . SAL. m.oo 

01010200020 ANfü!O DA SILVA 1. mmm 0.00 mo . TRAB ALHO 50. 000 .CO 
2. TRI AESTRE 0.00 mo. m me. o.oo 

comsOES 0.00 
!APAS 13. SAL. m. oo 

01010200020 ANTONIO DA SíLVA i. mmm 0.00 m o. TRAB ALHO 50 ,000. 00 
2. TR!ftESTRE 0.00 mo . HAO TR.IB. 

º·ºº COftISSO ES o.oo 
mms 0.00 

JUN HO I 32 0. 00 mmmos o.oo 
JULHO / 82 0.00 13. SALARIO 0.00 
AGOSTO I 32 3,500 .00 lftPOSTO RETIDO o.ºº 

HORAS EXTRAS 10.00 
COHTRIB . SIND ICAL 0.00 
IAPAS 0.00 
IAP AS !J. SAL. 0.00 

RELACAO MENSAL DE FGTS - Mostr a o qu a n to d e v e se r 
d epos it a do de FGTS par a cada fu n ci o n ~ rio re fe r ente a o Mê s eM 
e >: e r e l e i o • 

EXEMPLO 

H & J SOFT . - RELA CA O DE RECOLHI ME NTO AO F.G.T . S - 8 ! 8 2 

DI'JISAü ? o :t 
D EP {ii:l.Tf~ MEN T O ? 0 1 
SEÇPIO ? 01 

1 02 
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CHAlJE 

RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE C02U 284 20 3 1 

RE LACAO MENSAL DE FGTS 

H & J SOFT. - RELAÇ~O DE RECOLHIMENTO AO F.G.T. S . 8 I 82 

H & J SOFTWA RE LTD A 

N DM E SALA RIO BASE RECOLHIMENTO 
---- - -- --- -------------- ------------ - ------------------- - -------
ü 1 o:L() 1 000 1 ? 
o: ·J 10:~0 00 ~ 0 

Oiü.L0 300 024 
º' ; , '?0 10 0010 

f'ir~1f.:COS PENINH{1 
(iNTUí!IO D 1~ SIL 1JA 
..JD~3E DE OL.IVEIP.A 
S ILV ElkA DA SILVA 

TClT fi L . 

?2,000 . 00 
::io . 0 10.00 

130. C· OO.OC> 
1 2 . (i o o . o o 

2t.~='t .. O i 0.00 

:i,760 . 00 
3,:'i 0 0 . 00 

10 ,,400 . 00 
960.00 

2 o . 6 2 () • o o 

C A R T ~ O P O N T O ·- l M p r r.: s ·=.:. ~ o d a e h t; v e , n o rrt e • s e ç ;;· o o n d e 
trabalha, mês de referé nc ia e respectiva chap a. p ara todos os 
f-~c ionãri os que b ate m ponto , e m formu l ári o esp ecia l para tal 
fi~. ~ op cional a imp ress~ o dos mesm os d a d os em etique t a adesiv a 
P~· d ser colocada em cartões-ponto não pad ronizados pelo sistema . 

EXEMPLO 

H & J SOFT. - EMISSAO DE CARTAO PON TO 11 / 82 

-> TE STE DE ALINH AMEN TO CS/ N) ? S 

SE CAD - CONTABILIDADE SEÇAO - CO NTA BI LIDADE 
H & J SOFT. - EMI SSAO DE CARTAO - PONTO 11 / 82 

PUl I ODO ? Nül.'Eí"IB RO 

D IV I SAO ·~~ 0 1 
DEPtiRTf'\M ENTO ? 01 
SEf: AD ? Ci ·i 

J J . 

CONFI RM E <SIN> ? S 

103 
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H & J SOFT\V/\RE Lf DA 
RUA CONDE DE BONFIM1 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

C?iHTAO PONTO 

~'!AR.IA DE LDURDES MARIA DE LOURDE S 

0 1 0 101000111 CHf1P1'.l 112 01010100 0't1 CHAPA 1 1 2 

SECAO - CONTABILIDADE SECAO - CONT AB ILI DADE 

ETIQUETA CARTAO PONTO - EMite a etiqueta para o ca rtS o 
d f~ p . · . . . :. ,J e o M os d a d o ~5 d o f 1.J n e i o n á r i o • 

<SER A APRESENTADO NUMA VERSAO FUTURA) 

CONTRIBUIÇOES AO IAPAS - Fornece listageM conten do t o do s 
o s d a ~ r ~ p a ra s er em tran s po r t a do s para a auia de co ntribuic ~o a o 
I f1P (1S • 

Elillll 

H l J - ~ · 9EftOHSTRACAO DAS CONTRIBUICOES AO IAPAS 

H l J SOFTWARE LTDA 

COHTR IBUICaES DOS EftPRESADOS 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
FAIXA 
comIBUICOES 

SALARIOS 
ATE 10 ftVR + 10 ft VR 

EXCESSO CONTRIIUICOES 
ATE 10 ftVR + 10 ftVR 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
m 3 SftR 12 ,000.00 o.oo 0.00 1,H0.00 o.oo 

3 A 5 SftR 
5 A 10 m 

10 A i5 SftR 
15 A 20 m 

72,000. 00 0.00 0.00 6,300.00 o.oo 
130' 000. 00 o.oo o.oo 11,700.00 0.00 

0.00 0. 00 0.00 o.oo 0.00 
o.oo o.oo o.oo o.oo 0.00 

---------------------------------------------------------------------------------------------
mm 21~.000.00 o.oo o.oo 19,1 ~0.00 o.oo 
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H & J SOFT~VARE LTD~4 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE <021) 284 20 31 

CüHTRIBUWl ES AO IAPAS 

CONTRIBU ICOES DA E~P RESA 

RUBRICA 

Eft PRESADOS 
E~PREGAOOR 

l l ATE 3 m 
21 3 A 5 SRR 
3i 5 A 10 snR 
~l 10 A 15 m 
Sl 15 A 20 m 

TOTAL 

summ 

SAL . FAn!LIA 
13. SALAR!ü 
SAL . ~ATERSI DADE 

PREV. S. RURAL 

SAL. EDUCACAO 
INCRA 
SEHAI 
SES! 
SEHAC 
SESC 
INCRA ESPECIAL 
DFC 
FUNú. AERGV 

SUBTOTAL 

TOTAL 

TOTAL DAS CúHTRIBUICOES 

SEG . AClfiENTE DE TRA3. L"O 

DUAHTIDÃOE DE SE6UR AOüS 

VALOR SALAR IO FAftILiA PAGO 

SALARIO ~A T ER H íDADE 

AlE 10 ~VR 

19 .l ~O. OO 

21,m.oo 
1.200. 00 
7,200 .00 

0.00 
o.oo 
0.00 

a.m.oo 

H.fü.00 

21.m.oo 
21,400 .00 
21,m.oo 

21, ~ºº' 00 

IH.5~0.00 

21.400.00 
0.00 

21,m.oo 
0.00 
0.00 
0.00 
0.00 
o.oo 
0.00 

m,m.oo 

+ 10 ftVR Sú~A 

0.00 19,HO.OO 
0.00 21,m.oo 
0.00 1.200.00 
o.oo 7,200.00 
o.oo 0.00 
o.oo 0.00 

º·ºº 0.00 

0.00 i.m.oo 

0.00 H. 940.00 

0.00 21,m.oo 
o. 00 2t,m.oo 
0.00 21,m.oo 
0. 00 21,m.oo 

o.oo rn.m. oo 

0.00 21,400.00 
0.00 o.oo 
0.00 2i,m.oo 
0.00 o.oo 
0.00 o.oo 
0.00 0.00 
0.00 o. oo 
0.00 0.00 
o.oo o. oo 

o.oo m,m.oo 

177,HO.OO 

2.560.00 

o.oo 

o.oo 

105 
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H & J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TELEFONE C021) 284 20 31 

LISTAGEM ALFAB(TICA - Emite a relaç'o de todos os 
f unc ionãrios da Empresa e m ordem alfabbtica • 

EXEMPLO 

HJ SOFT . - LI ST AGEM DOS FUNCION'ARIOS DA TA 7 / 88 

H&J SOFTWARE 

NOME DO FUNCIONARIO CODIGO SITUM:A O 
------------------------- ----------- ---- ------ --------------- ---

010 10100017 TRABALHANDO 

EMISS~O DE CHEQUES - Imprime em fo rmulãrio próprio. os 
cheques para p agamento . contendo nóMero de cheque, o salã r i o 
l l q u i. ·::! o ( e >~ t e n s o e n u M é r i e o ) • o n o m e d o f u n e i o n fj r i o , <i d a t a d e 
e mis~do e o nome da fir ma pagado ra • 

1 06 
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H & J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (02 1) 28 4 20 3 1 

EM I SSA O DE CHEQUES 

EXEMPLO 

d a folha 

H & J SOFT . - EM I SS AO DE CHEQUES 

SE LECIONE A IMPRESS ORA PARA 
TESTE DE ALI NHAMENTO<S /N )? S 

H & J SOF T. - EM ISS AO DE CHEQ UE S 8 / 82 

DATA DE EMISSAO <DDMMAA)? 010882 
CO D. DO BANCO ? 1 
NúMERO DO PRIM EIRO CHEQUE ? 000 1 

- BMl Rfi FUND 1~ B M~ C O ::-o 8{lf'iER.INDUS 

CONFI RíltECS/N)? S 
Dll.JIS AO -~· 01 

LISHd3EM 

*DEZ MIL E QUATR OCENTOS E SESSE NTA CRUZ AD OS* * *** ** ** 

SILVEIRA DA SILVA 

l DE AGtJ!3Tü 

H & J SOFTWARE LTDA 

FOLHA DE DEMI TID OS - Rel at óri o con te n do d e Mon s .r a t i vos 
de pa gaMe nt o, pa r a os funcionários d em itidos no Mê s . 

10 7 
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CO D 

H _ & J SOFT~VARE LTDA 
RUA cor\iDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

FOLHA DE DEMITIDOS 

EXEMPLO 

H&J SOFT.-RESUMO DA FOLHA DE PAGAM ENTO DE DEMIT ID OS DE JULH O/ 

HJ SOFTWMl E 

DES e RI e AO RENDIMENTO S D E~3CONTOS 

- - - -- ------------------------- --- --------- - - - - -- - ----------

S D M A S 0 . 00 0 . 00 

FOLHA ANALITICA DE DEMITIDOS - Listag e M co n t endo 
d em 1-ir1 s t r ii t i v o iirl a l l t i. c o d os r e n d i Me n to <:; e d l• se o n to s d o<; 
f i..I n e i. o n li r i. o s d e M i. t i d o s n o M ê s , e rii i. t i n d o a c a d a q u e b r a d e d i. v i ~; ~ o , 
departaM ent o e se ,ão os tota i s dos rend i Me nto s e d escontos . 

<SEA APRE SENT ADO NUMA VERSAO FUTURA) 

7 - HJ SOFTWARE - RELAT~RIOS OPERACIONAIS - 2 

1 - RECOLHIMENTO IAPAS 1 3 0 
2 - DADOS ESTAT I STICOS 

ESCOLHA A FUNÇHO? 

7.1 - RECOLHIMENTO IAPAS 130 

Mo s tr a o valor do IAP AS d o 130 salãrio . 

7.2 - DADOS ESTATISTICOS 

<S ERA AP RE SENTADO NUMA VERS AO FUTU RA> 
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H & J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE <021) 284 20 31 

8 - HJ SOFTWARE - RELATORIDS OFICIAIS 

1 - RELACAO DE EMP REGADOS <FGTS> 
2 - RELACRO DE EMPREGADOS E DE SE MPRE GADOS 
3 - RELACAO MENS AL IRF 
4 - RELAÇAO ANUA L IRF 
5 - RELACAO CONT R. S INDICAL 
6 - INF OR ME DE RENDIMEN TO S 
7 - RELACAO DE MEN OR ES 
8 - RAIS 85 
9 - R.f.lIS -· 86 

1 0 - RAIS - 86 <SEIS POLEGADAS ) 

ESCOLHA A FUNÇAO? 

RELAÇAO DE EMPREGADOS <FGTS> - Emite a rel a ç ~o de 
f uncio ná rios da Em presa. Neste relat6r io sa ir á o nom e de c ada 
fun c ionário e o re s pectivo vala r d o seu FGTS . 

<SERA APRESENT ADO NUMA VER SAO FUTURA > 

RELAÇAO DE EMPREGADOS E DESEMPREGADOS - Relaç~o de 
f un c ionãrios admi t idos e demitido s no mê s . 

1 
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EIUPLI 

H & J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TELEFONE <021) 284 20 31 

RELACAO DE EMPREGADOS E DESEMPREGADOS 

ftlHISTERIO DA PREVIDENCIA E ASSISTEHCIA SOCIAL 
DEPARTAftEHTO HAC!OHAL DE ftAO-DE-OBP.A 
CADASTRO GERAL DE E"PRE6AOOS E OESE~r~t6ADOS 

LEI 4923 OE 23/12/óS 

FIR ftA H l J SOFTWARE LTDA 
ESTAB EL EQUIPAntn1u~ tlETRONICOS 
mmco R: ftAmr: ; üi:: SAO VICENTE. 600 

úR!IEft 

ORDH 

01100 ~R~ PAULO SP 
OF7EnBRO / !2 CAP.I"BO PADRONIZADO CGC!ftFl 

~üiiE 

JORGE ft!LTON COSTA 

.. ,...,.. 
Wunt 

EftPRE6AOOS ADftITIOOS 

CARTEIRA 
PROFISSIONAL 
HUft ERO SERIE 

2sm9 mo 

JA TEVE ANTES 
oum mmo 
m m 

EftrREGADGS DESLIGADOS 

CARTEIRA 
PRO fIS SIO NA L 
Hum.o SERIE 

mo DE 
ommm10 

FUNCAO 

OFFICE BOY 

FUNCAO 

JORGE ftI LTOM COSTA 256a79 4770 DISPENSADO OFFI CE BOY 
H l J SOFT. - Eft!SSAO DE EftPRE6ADOS E DESEftPRE6AOOS - 12 I !2 
HAO HOUVt ADft!SSOES NO ftES OE DEZEftBRO 

PARA CONi!KUAR TECLE (CRJ? 
H l J SOFi. - EftISSAO OE EftPRE6ADOS E DESEftPREGADOS - 12 I !2 
NAO HOUVE AOftIS SOES NO AES OE DEZEftBRO 

PARA CONTINUAR TECLE (Cll? 
MAO HOUVE DESLI6AftENTü ~O ftES OE DEZEftBRO 

PARA CONTINUAR TECLE (CRJ? 

SALARIO 
TOTAL ftEHSAL 

CZ$ 171 ,HO.Ol 

SALARIO 
TOT AL ftENSAL 
uLrno m 

CZ$ 17! ,HO.Ol 

RELAÇAO MENSAL DE IMPOSTO DE RENDA NA FONTE - Rela~~º 
de todos os funcionãr ios que sofreraM rete n c~o d e Im pos to de 
Renda na Fonte, no MéS em exerc\cio • 
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H & J SOFT\VAK~ LTUA 
RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 31 

RELACAO MENSAL DE l~P05TD DE REND A NA FONTE 

OWLI 

H l J SOFT. - RELACAO OE I~POSTO DE RENDA NA FONTE - 8 / 88 

E"PRESA H l J SOFTWARE 
CGC 234.4t7 .123.t8 COO ATIV 1234 
EliOERECú RUÀ CONDE DE BOHF!ft 22 

20201 RIO OE JAHEIRO RJ 

REGISTRO mE OEPTO momms 
TRIBUTAVEIS 

VALOR 
IRF 

-------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------

o. 00 

RELACAO ANUAL DE IMPOSTO DE RENDA NA FONTE - Re l a c~ o de 
fu nc ionãrios que s ofreram retenc~o de I mpos to de Re nd a na Fo nte 
du r ant e o ano base . 

EIUPLI 

ftIHISTfRIO DA FAZENDA 
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL 
OEC ARACO"ES OE I"POSTO DE RENDA NA FONTE 

momcm som mmmms 
DE REHDI~EHTOS PAGOS/OU 
CREDITADOS co" RETENCAO NA FONTE 

FlRftA H l J SOFTWARE 
CGC 234 .~87 .123 .88 

EXERCICIO 1988 

ESPECIF. REHDiftENTO DO TRABALHO ASSALARIADO 
como 

O mE CPF 

TOTAIS GERAIS: BEHEFICIARIOS 

CAR!ftBO PAOROHIZADO DO CGC 
RENDiftENTO BRUTO 

momm BRUTO 

0.00 

lftPOSTO RETIDO 

IftPOSTO RETIDO 

o 
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H & J SOFT\VARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ /:l . 

TELEFONç:- (Q?1) 284 20 31 

RELAÇAO CONTR. SINDICAL - EMite a relac~o d e 
func ionãrios d a EMpresa coM seus desconto s d e Contribuiç~o 

S indical . 

EIUPLI 

RELACAO ORS CONTRIBUICOES SINOICA!S ~ I &8 

E~ PR ESA : H l J SOFTWARE 
AO SINO . PROC. DADOS 

CART. PROFISSION AL 
NUftERO CARGO C A R 6 O VALO R 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------
CARLOS mSAL 035 2H23 ANALISTA 1,000.00 

----------------------------------------------------- -----
TOTAL ... 1,000.00 

INFORME 
1 

DE RENDIMENTOS - DacuMenta com pr ovan t e dos 

rendiMentos, dedu ç d es abatiMentos 
ano base de c<:id<j func ionà r io • 

e d e i M p o s t o r· e t i d o d u r a n t e o 

EXEMPLO 

OPCA O DE FOR MU L ARIO - LISTAGEM CL> 
MOORE ( f1) 

OPÇAD 7 L. 

H & J SOFT. - INFORME DE REN DIME NTOS 7 I 88 

PROCESSA NDO FORA DE EPOCA ••• <CR> 
AINDA ASS IM DE SEJA EXE CUTAR? CS/N) ? S 

H & J SOFl . - EMISSAO DE INFORME DE RENDIMEN TOS - 7/88 

DIVIS AO 7 0 1 
DEPAR. TAMENTO ? 0 1 
~- E CJ'.'iü ? o i 
t-iATR I CUUi ·-;r 0001 2 

CDNTI NUACS/N) ':· 

4 



-• • • H & J SOFT\VARE Ll~DA 
• RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 
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• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

LI SlAGEft 

nINISTERíO OA FAZE NDA 
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL 

INFORME DE RENDIMENTO S 

CARI~BO DO C6C - FONTE PAGADORA 

COAPROVANIE DE REHDIAEHIOS PAGOS OU CREDITADOS E 
RETE NLAO DE !"POS TO DE RENDA HA FOKIE-CEOULA C-

N.DOCU~ENTO 

1. ~ii BASE 198S 

FDNl E PA GADORA PESS OA F í SIC4 t J U "ID I~ ~ 

N O~E H&J SO Fl~ AR E 

C&C 23, .~ 8 7 . 12 1 . ! ~ 

END EREC D RUA COG DE DE ~r~~I~ 22 

RE ND iftEN105 DO TR AB ALHO ASSA AiiADG 
SAL ARIOS 
comsGES 

101 AIS 

lOlAL DO R E ND I~ENIO BRUTO Pü~ EllEHSü 

- LZ~-

tl,~7 5. 00 

NDl'iE CAP.LüS mSAL 
ENDERECD AV. B ~~ ~I L 5000 
CIDADE RIO OE Jt tt EIRO 

CEP 2 1 3~0 UF RJ 
CPF 123~5 23 5 6 -5 

I~ rüSTfi RET!Dü NA ~ OH TE 

-m­
c.oo 

tSESSENTA E U~ Rl l E OITOCE NTfi E SETENTA E CINCO CRüZAOOSiitittitiltliiittiiiiliiiilitt1t1 

tf.f.!tfftffft!if.i!!!tff!iiflftfftfftfft<ff.!itt!!!tt!f.t.tf.ttiftif.f.t.iitlifitiifll!ti!fil!tif.!l! 

üEDUCOES CEDULARES 
CONTR íB UíCOES Aü IAPAS 
CONTR . S l NDICAL/AS S!Sl~NCIA L 

A BATi ~ E N TOS úH RE ~ D A BRUTA 

R E N~ l~ENTO S NAO T ~ !B U lA U EIS 

uo 
õ,00 
c.co 

ASSUnO TOTAL R E SP O~ S A! ILIDADE fElAS ~EC L ~ F A CO ES ~ ~ l ~ t ----------------------------------
R!O DE JAM E ! ~D . 31 ! ! f BB ASSlNRIURA DO RE5PO ~ SAV EL 

e · 
..J 



-• 
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

H & J SOFl~VvARE l~TDA 
RUA COl\JDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (0 2 1) 28 4 2 0 3 1 

RELAÇ~O DE MENORES - Re la ~~ º de e Mpregados Men o res que 
tr abalh a M n a eMpres a . 

trulli 

H l J SOFT . - RELACAO DE E~ fRE6ADOS ftEHORES - 11 I S2 

~ E n··~~ G : :~ : ;~; ; se ~ 3 ~ AL . ~ EA A DA CC ~S OL IDACAO DAS LEIS QO TRABALHO 

f::, :-1 ' e. SEXO DATA ~ A se . FU NC AO 
cm. 

m sEm 
/" ... --- -
r l\ur .1.Jc 1 

~ ut 1> ~ 1:1 3 .; Ai 

-- - ----- - ---------------------------------- --------------------- - ------------------------ - -- - ------- -------~--~-~~ 

05/06/Sl VEN DEDOR 01 ms Hfü 06 /03/Sl 150,000.00 

RA IS - 85 - Relaç•o Anual de InforMações Soc i ais. 
!S ERA APR ESENTAD O NUMA VERSA O FUT URA> 

RAIS - 86 - R elac~o Anual de Informa c des Socia is . 
<S EA APRESEN TADO NUMA VERSA O FUT URA> 

150,000 .00 

RAIS - 86 <SEIS POLE GADAS) - Rel a'~ º Anu al de InforMações 

6 



• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

EIW LI 

H l J SOFTWARE 

& J SOFl'YVARE. LTDA 
RU.L\ CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 

TELEFONE C021) 284 20 31 

RELAÇAO DE MENORES 

RUA CONDE OE BOHFI" 22 

:IJUCA 

20201 RIO OE JANEIRO RJ 

v9Mi ó7 

i/ 30,938 

2-25 5 1 v Jo,000 .00 ~s o 

9 - HJ SOF TWARE - FE CHAM ENTO DO PERIO DO 

1 - F E e H A f'i E r·J T e ~· E :": ::. " .:; L :::. E !7 i A F ;; .:: H r. ·= ;·1 :_, ... I r1 E N T o 
2 - FECHARE NTO SEMANA L APAGANDO O ~OVIME NTO 
3 - FECHAMENT O MENSAL SEM APAGAR O MOVIMENTO 
4 - FECHAMENTO MENSAL APAGANDO O MOVIMENTO 

ESCOLH A A FU NÇAO? 

Ec +oc 
- i... - -

pr oces s~ s t~ cr em ent aM a d at a de referência e~ u~ 
para o processamento do mês segu i nte , 
e os a e u M L< l a d os ; e;: i s te a o p ~ :'í o ,j e 

zerando os valores d e rendimen to s e 

Més. prepa r an d o o ca~astro 
ma ntendo os valores fixos 
apag ar o movimento do m~ s, 

des c ontos d o ~ és • 

9.1 - HJ SOFT WAR E - FECHAMENTO SEMANAL SEM APAGAR O MOVIMENTO 

VE R. IFIOUE SE : 
jl ~ CR ~~ En:rr ocs: FO~HA . RECI BO . ETC .. . 

-- J A roI EFE Ti_! Hüú 8AC'" :_1 :-- • • • 

CO ~ff IRME (SíN) 7 

.., 
I 



-

• • • • • • • • • • • • • • • • • 
• • • • • • • 
• • • • • • • • • • • • • • • • • 
• • 

RUA C01 JDE DE BQf'.JFIM, 229 LJ A 
TELEFONE (021) 284 20 31 

9.2 - HJ SOFTWARE - ENCERRAMENTO SEMANAL - 00/00 

NAO FOI EFETUA DO O CA LCULO .• • <C R>? 

9.3 - HJ SOFTW AR E - FECHAMENTO MENSAL SEM APAGAR O MOVIM ENTO 

CSER A APRESENTADO NUM A VERSAO FUT URA> 

9 . 4 - HJ SOFTWAR E - ENCERRAMENTO MENSAL - 00100 

.,; E r i F 1 Q U E S E : 
J~ FORA~ EMI TIDOS: FOLHA, RE CI BO, ETC . . . 

- - JA FO! EFETUADO BA CVUP . . . 

CO NFI RA E ( S/ NP 

10 - HJ SOFTWARE - PROGRAMAS AUXILIARES 

1 - TNICIAL IZACAO DE ARQUIVOS 
2 - BOLETIM PARA CADASTRAMENTO 
3 - BOL EI I M DE AC UM UL ADOS 
4 - ~ANUT E N CA D GQS ACUMU LADOS 
5 - BOL ETI M PR E-M OV IME NTO MEN SA L 
6 - BOL ETI M MEN SA L 
7 - REORGA NIZAÇA O I NDICE DE FUNCION ARIO S 
8 - ZERA MENTO DE ACUMUL ADO S 
o - TRANSF ERE NCIA DE DEMITIDOS 

10 - REORGAN IZ AÇAO GERAL DO CADA STRO 
1 1 - APAGcR DEMITI DOS DO DI SC O DE ATIVOS 

ESCOLHA A FUNCA O? 

Os p r o gr ~m~s a uxili a re s s~o c ara c ter l sticos 
Sis te ma d e Pro =e s sa men to de Dados . 

d e Ut.l 



-

• 
• • • • • • • 
• • • • • • • 
• • • • • • • 
• • • • • • 
• • • • • • • • • • 
• • 

H L!DA 
RUA CO~·"'DE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021) 284 20 3 1 

10.1 - HJ SOFT WA RE - INICIALIZAÇ~O DE ARQUIVOS 
----- - ---- - - - - -- -------------- -

OU4 · O [P! VE E ~ CL E EST A OU FI CARA O 
'XPARAM . ~üX ' E GFARA N. DAF' <AI BJ? 

VAI ALTERAR OS DRI VES CS/ N)? 

"X PAR AM. NDX" - Stgn tf t cci ct rqu tv o d e i. nd t c~ d os parÜM(;itro s • 

11 D p A R A N • D A F " - A r a '-< L v o d e p ~i r ~ rrt e t r o s . 

E s t ~ Gp c âo perrritte a c r t aç~o d os arqu tvo s , E M dtsq~ e .e -
IJ , ~ ;::.. t"-. e r d o 1.A t. L l t z a :j o s p e 1. o s i. s t ;::: m a • 

Ge~ e - s e i n dLc ar eM au a l dr[ve se e ncontr a m c~da UM d o s 

2 ..... au lva :: . 

~ ~~! CE FUNCID NAR!C S 
~: ; = '~; ;:i_!fiC ION ARI Q::, 

~ - ~00l~ ENTO MENSAL 
5 - ~ROUI VD DE VAL ORES 

DRI ··/ E 
DR I '·'E 
Dr_ 1 ;,; E 

ES COLHA O ARQ UI VO? 

CO NT I NUA (S/N J 7 

EXEMP LO 

~ ~ J SOFT . - IN ICIAL IZACAO DOS ARQU I VO S 

C~4 L U DRIV E EM QUE EST A OU FICARA O 
' .~ºA~:M·i .N DX " E "DP AR. AN. Dl'iF " ({1/8)7 8 

~ ~ : A ~TER AR OS DRI VES (S/N)? S 

2 OU 4 DRIV ES ? 2 

9 
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H ~AI<E LfDA • • • • RUA co~-.DE DE BONFIM, 229 LJ A 

•er--- - ---------T_E_L_E_F_O_N_E {Q2D 284 2 0 3 1 

• • • • • • • • • • • • • • • • 
• • • t 

• • 
• • • • • • • • • • • • • • • • • 
• • 

1 - I ND I CE FUNCION ARIO S 
2 - I NFO ~UNC I O N ARIOS 
3 - INFO RA I S 
4 - MO VI MENT O MENSAL 
5 - ARQUIVO DE VALOR ES 

-
-

-

DH I VE A 
DRIVE B 
DR I 1JE A 
DRH' E 8 
DRI',iE '· H 

ESCOLHA O ARQU IVO ? 1 

CON TINLJA ( S/N ) 7 N 

10. 2 ~ H & J SOFT. - PLANILHA P/ CADA STRAMENTO 

E s t a o p ' ~ o é '-• t i l i z :; •J a p a r .:s f a e i l i t <:; r o p r e e n e h · m e n t o d a 
f · ;: :-.. :. e a d a s t r a l •J o f ' ; n e i o n á r i. o , o u s e j a , p a r a p a s s a r e s s a s 
infor ma ç óes para O CO~Q ut ad or bas t a a n o tar to das ac in "o r maç5e s 
do -r·,_.. nc ionàrio par .:i a _ l :inL lh a , depois só Drec: Lsa digitá- l a s • 

D i g [ t e e n (ir.; e r o d e '; e .i á -..· e i. d e p l ,:-:; r. i l h a s • 

C O N T I NU A , '"' , r, i , 

Cas o afir ma ti v o c ome ç ará a ser i mpres sa as pl a ni l has . 

10 



-
• l~f\RE LTDA 
• RU.õ. cor·...:oE DE BOr'lF!M, 229 LJ A 

•ea--~~~~~~~~~~~~__:T~E~L==E~F~O:_:_:_NE (02_1_)_2_8_4~2_0~3_1~~~~~~~~~~~~~_J-

• • • • • • • • • • • • • • • 
• • • • t 

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

PLA NI LHA P/ CADA STRAMEN TO 

EJift LI 

·, 1 J 5ü FT . - PLANILHA PARA CADAST RAftEM TO OE FU NC I ON~R ! O S 

CH AVE 00 FUHC ION ARIO 

OIVISAO 1 ' 1 

OEPARTAftENTO 1 1 1 

smo '' ' 

~fü! CUL ~ ! i 1 1 1X1 

DADOS PESSOA ); 
--------------
NonE 1 1 1 ! ! ! 1 1 1 1 1 ! ! 

RUA 1 1 1 1 ! 1 1 ! 1 : ; i i ! . . . 

m 1 1 1 1 1 1 . . . . . 

CIDADE : : ~ ! 1 1 1 

ESTA 9 ' ' 1 

CART EIRA . ~~ ·!~~! OMAL 

~ umo , , , ! ! , 1 , 

SERIE 1 ! ! 1 

ESTADO 1 1 ' 

PIS/PASEP ! 1 1 ! ! ! ! 1 1 1 i 1 

C. p. F. ! ! 1 1 1 1 ! ! 1 1 1 ! 

DA TA HASC 1 1 ! ! 1 ! 1 

HUft. DEPEHDEHTES 
!.RENDA ! ! 1 

s. m. 1 ! ! 

11 

1 ! 1 ! ! 

comm oE TRABALHO IHF O RftA COES SOCIAIS 
---------------------------------------

CARGO 1 1 1 NACIO NALID AD E 

NIVEL DE Sf\LARIO 1 ! LOCAL DE TRABALHO 

VIH . rn . ! 1 mmo ANTE"IOR 

mo SALARlú 1 i Cúú.B~AS . O PA A': 

mmfi füL i i 6~. AU OE r. sr mo 

FREQUEi!CIA F6 . 1 1 SA ARIO CO.TR,TUA 

~: ~ t: :.~· 1 I S SõD 1 ' 1 1 i i ~~~ .E! .'J HArn 

om ! ! 1 1 ! ! ! 

BfüC 1 ! ! 
rn .EO.RE ! 1 1 ! ! ! ! 1 ! 1 1 1 1 

CONT R.S IHDICAL 1 1 

CONTROLE DE FERIAS 
Nüft FER! üOuS 1 ' 1 

MUR DIAS 1 ! ! 

DATA üLT!ftA 1 1 i 1 1 1 1 

· u ~ FALTAS 1 i 1 

VEHDEU lí3 1 ; 

P.WDE 13 . 1 1 

SALAR!ü 
ANTERIOR 1 1 ! 1 1 ! ! ! 1 

ATUAL ! ! ! 1 1 1 ! ! ! 

! ! ! 

1 1 1 

1 1 1 1 

1 ! ! 1 1 ! ! ! ! 



-• • 
• • • • • • • • • • • • • • • • • 
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

1 ( 

( 1 
_/ 

EST . CIV IL 1 1 

SW(ftiFl 1 1 

RU.l\ cor·.JDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE (021) 284 20 31 

BAN CO PAGADOR 

fiü~ BA NCO ! ! ! 

m com 1 ! 1 1 1 1 ! ! ! ! ! 1 1 

BATE PONTO ! 1 CHAPA 1 1 1 1 1 

RECOLHE IAFAS i 1 fóTS 1 1 

P~ i:E #~r.iDJ r ~ii .. .. .. ...... ... ...... .. ... .... ... .... CONF ERIDO POR ... . ...... ... ....... .. 

10.3 - H & J SOFT . - PLANILHA P/ AC U~ULADO S ANUA IS - 00/00 

~1 C. ? i; R T f'i i'i E r. T O 7 

SE ÇAD ? 

CDNTINUt1 (S/N) ? 

11 1\/ I S RO - Infor Me o n(A mero (códi.go ) da dtv ts :3o . 

DEPARTAMENTO- I nform e o n~mero Cc6dt go> do departamento • 

SEÇRO- Inform e o n~mero (códtgo) d2 ~e ão . 

EXEMPLO 

PLANILHA P' ACUMULADOS A NU ~IS -

DIVISAO ' 01 
GEPA RTAnE NTO ? 01 

01 
Ol 

C O N T HW A ( S / N ) ·; 



-• • 
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 
' • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

L' S A6Eft 

.. ; ~ V. . 'A E J 1 CJUr ', r;~- l\ L 
RIJ.14 CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE <021) 284 20 31 

PLAN I LHA P/ ACUMUL AD OS ANU AIS 

H t J SOFT. - PLANILHA P/ AC U"ULttuOS AHUA IS - 7 I S8 

HU SOFTWARE 

CHAVE f. 6.T.S • rnPOS10 DE REHDA 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
V!vio1oom CARLOS ftEfüL 1. TRimTRE 1 1 1 ............ ... . m.TRABALHO 1 ........... 1 .. 1 

2. mmm 1 ........... 1 .. 1 Rm.H u :rn . 1 .. ...... ... 1 .. 1 

1 i 1 . ........ ..... . 
1 1 1 ....... ... .. ... . 

í3.S A' AR !O 1 1 1 : ......... .. ... . 
-·- ·· - - · - · - -- • 1 1 1 11i u:i 1 u .. :. 11 :.: ~ •• •• ••• • •• • . • • . 

HORAS EXT~AS ! .•..••..•.• 1 •• ! 

[Uftl · r~v/kS S I Si . ! ••••••••••. 1 •• 1 

iAP ~S 13.SAL . 1 ........... ! .. ! 

1 1 1 ... .. .. .. ... ... . 
1 1 i -········ ···-··· 
1 .. .. .. .. .. . 1 .. 1 

1 1 1 ... ...... ...... . 
1 ........... 1 .. 1 

1 1 1 ..... .......... . 



-• ·f\RE LTDA 
• RU.l?i. c or·.JOE DE BONFIM, 228 L J A 

'---·~~~~~~~~~~~T_E_L __ E_F_O_N_E~(0_:_/1_) _2_8_4_2_0~3_1~~~~~~~~~~~~-=-

• • • • • • • • • • • • • • • 
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

10 . 4 - H & J SOFT. - MANUTE N Ç~O DOS ACUMULADOS ANUAIS - 00/00 

Dli,,JISAD 7 

DE PAHTA:-·iENTO? 
SE ÇAD 7 

IHdHICUU1 7 

COl!T INUA \(3/N)7 

DIVI S~n- In f o rme o n ~me ro ( código> da di v is5o • 

DEPA RTAM ENT O- Info r Me o ndmero ( c6 digo ) do departamento . 

SE Çl'( o - - , 
H - lnto r ~e o num er o Ccó di gol da sec~ o . 

MATRI CULA - inf 0r rn ~ o nü mero (có d Lgo> da ma tr i cula e mais o 
d [ (j L t '.: . 

Esta opçd'o deve ser ut i l i.za da por eMpresas qL~ e i.n i.c i.atn a 
uti.1 iz a c ~o do sistema com o ano ja come,a do . E necessàrio 
i n f o 1 .. , .::; r 2 G s L s t e m <; o s a e 1_,1 r.1 u l a d o s a n l~ a i ~~ d e t o d o s o s f u n e i o n á r i o s 
de:,de o in[cio d o <:ino atb o Més <:!nterior <:ia iní c io do 
procPc ~amento . Par a is so obtem-se o boletim d e acu mulados anu ais • 
onde deve ser transcrito os valores acumulados do sistema 
ci n t e 1~ i o r e p o s t e r i o 1 , m e n t e e f e t 1_~ a r a a t L~ ci l i z a e ~ o n o s a r q u i v o s d o 
S l S t L u1 2 3 t L~ :j l Zl t f·"'" 2 ',/é S (j e S t e p r O C: e S S D • 

EXEMPLO 

C~AV E DO ~UNC I ONARIO 

Dll,JISAO 7 ( ' J 1 
DE PARTA MENTO .- o 1 
SEC AO .... o 1 
!" ATR i CU Lri ·? üO Oi 7 
NOME = CA RLOS ME NSAL 

14 



-· • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 

RU.ô. CONDE DE BONFIM, 228 LJ A 
TELEFONE (021) 284 20 31 

ACUMULADOS DO F . G.T .S • 

1 . TR IMESTRE 7 
2 . IRif1ESTRE ? 

JUN HO / 88 7 

2,000 . 00 
2,2 00.00 
2,750.00 

AC UMULADOS DO !.RENDA 

REN O. TRABA LH O 7 

HEND. NAO TRIB ··~ 

COMISSOE S · 
PR EMI OS ? 

ABA Tii~ENTOS ? 

13. SAL AR. IO ? 

IMPO STO RETIDO 7 

HOP,AS E/.TPAS 

120,0 00 . 00 
40 , 000 . 00 

o. oo 
0 . 00 
0. 00 
o. oo 

25 ,000 . 0 0 
0 . 00 

CONT . SIND/ASS IST ? 400.00 
IAPAS ? 4 ,500 . 0 0 
I~P~S 13 .SA L~FIO 0 . C0 

C O t~ F I H M E ( S / N ) / 

R. EMUNE fU\ CAO ._itd'iE IRO 
REMUNERA ÇAO FEVEREIRO 
R.Ef'1UNERACt"iO MARÇO 
REMUNERA ÇfiO ABR IL 
REf'i UNERAÇAO MA IO 
REM UNE HA ÇPiO JUNHO 

.. 

.. 
7 
? 

·; 

.. 

50 ,00 0 . 00 
52 , 000 . 00 
52 , 000 . 00 
60, 0 00 . 00 
60,000 . 00 
70,000 . 00 

CONFIRME(S/N)7 S 

CONTINUA<S!N)7 

10 .5 - BOLETIM PRE - MOVIMENT O MENSAL 

<SERA AP RESENTADO NUMA VERSAO FUTURA > 

10.6-H & J SOFT . - PLANI LHA DE MOVI MENTO 

QUANTAS PLANILH AS ? 

15 



• • • •--------­• • 
EXEMPLO 

RUA COf\lDE DE BONFIM, 229 LJ A 
TELEFONE (021) 284 20 31 

• • • • • • 
H & J SO~T. - PLANlLHA DE MOVIMEN TO 

• • • • • • • • • • 1 

• • • t 

• • 1 

• • t 

• • • • • • • • • • • • • • • 

CCll~TJNUP1 (b / N) r:-

i_l~T PGEr' 

M ~ J SJFT. - PLANILHA DE MOVI~;ENTO 

CGD TOTAL 

. • i : 1 • j ! l 1 ; i l ~ ? . ... ' ~ ' .. 
' l : l i i l 

; l i i 

! ; i . 

; : l • ' l 1 • . . . . . . . .. .. . . . 
J : : i • 1 ' ; ; .. . : . ' ... -· .. 

• , • ! J ' : 1 1 ; ! ; 
1 • 1 • • • • • 1 • • . ' • 

' ' 
1 1 1 

! j 1 1 i 

• • • i, • ' · l 
; 1 ) l ' J '. 

1 i 1 ' ' i ; t 1 

: : ': , : i 

• : . i 

j • j . : ' . : . ~ . 1 i i ! 



• • • H & J SOFTvVARE LTDA 
• RUA CONDE DE BONFIM1 229 LJ A 
·O--~~~~~~~~~~~-T_E_L_E_F_O_N_E_C_0_2_H_2_8_4_2_0~3_1~~~~~~~~~~~ 

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • lt 

• • • • • • • • • • • • • • • -

10. 7 -- REORGANI ZAÇA:O H -.l'DICE DE FUNCIONARIOS 

CSERA APRESENTADO NUMA VERSAO FUTURA) 

1 O • 8 - ZERAMENTO D!DS f:iClJ.NULA DOS 

CU l Di:iDD : : ' !1U I T U CU I Dn DD ; : ' 
ESTE PROGRAMA ZERA OS ACUMULADOS DOS ARQUIVOS 

A~~RA COMEÇA A REDRDENAÇAO 

10 . 9- TP~ ·~FEPENCIA DE DEMITIDOS 

1b EHA APRESENTADO NUMA VERS~O FUTURA) 

10 . 10-- REORGA.H ZAÇAO GERAL D:J: Cif'.mASTRD 

uest~ôi o a~qwi vo de i nd i ce d0 funci0n ~r1os, 
e: r ] .':?. d E: n Ci V (J • 

HJ eOFTWARE - REORGANIZAÇAO DE 

·: ·~.? 
.t. l 

xc·?-~D~:· ~_if .r t'1C1~1::' 

DCP1m=·uN. DÇ1F 
DF;r., I E~. [ )1'.°":l F 



• • • • • • . , 
• 
• 
• • • • • 
• • • • • • • 1 

• ·­• -• • • • t 

• • • • • • • • • • • ·­• • • -

Antes 
disco 

H & J SOFTWARE LTDA 
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A 

TELEFONE (021> 284 20 31 

ATENÇ!'\O 1 1 

- OS ARQUIV OS XCADFUN.NDX DCADFUN.DAF DRA I S.DAF 
DE '-.JER~O ESTA R. NO DRIVE "A" 
NO DR. IVE " B" DEVE TER UM DISCO FORMATADO 
VER. IF IQ UE E CON FI RME ( S /N ) S 

d e con fi r Ma r v e r ifique r ealMente se há no drive 11 8 11 

fortrtat a d o. 

HJ SOF TWA RE - R EO RG ANIZAÇ~O DE 

r-- IM 
.-: i::G UNDA FASE 
TU DO OV. 

XCADFU N.NDX 
DCA DFU N.D AF 
DRAIS.D AF 

TECLE <ENTES o~ RET J ~ Ni P' VOL TAR AO MENU 

Ant - s rl ~ t eclar < ENTER~ d e v erá co l ocar o disc o c o m Sis t ema. 

1 . 1 1- APAGAR DEMITIDOS DO DISCO DE ATIVOS 

<S ERA APRESENTADO NUMA VERSAD FUTURA> 

11 - FIM DE OPERAÇAO 

Es ta o pção e n c erra o p r oce s sa mento. 

um 
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