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SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO

E um sistema de Processamento de Dados orientado para
gestdo das informacGes dos funcionarios de empresas regidas pela
faonsolidacso das Leis do Trabalho (CLT). Tem como objetivos
principais manter um cadastro de funcionarios e a partir dele
vhter informscHes em forma de relatdrios para fins oficiais e de
i t50; cilculo dos vencimentos e emissdio de recibos para
panamentoy emissdo da Folha de Pagamento com resumos por Centro
de Custo e para o recolhimento de encargos; controle de férias e
srmazenatento dos vencimentos para emissfo dos informes de
rendimentos anuals.

£ um Sistema Padrgo na medida em que atende todas as
necessidades das empresas sequndo a CLT. E um Sistema genérico
que pode ser utilizado por empresas diferentes sem a necessidade
de aliterar a programacao.

A operacso do Sistema & toda conversacional e por isso &
de ficil assimilacso pelo usuirio pois n&o reguer muitos
ronhecimentos de computacdo.

0 Sistema foi desenvolvido para microcomputadores que
wsam Sistema Operacional CP/M, e escrito em linguagem de
progrswacac KBasic.

CARACTERIBTICAS

Sendo 0 sistema conversacional, isto &, faz uma pergunta
e esners a resposta até que a fungdio seja completada. estas
podem ser executadas com um minimo de conhecimento técnico do
wsuidriu sobre a Mmigquina. O usudrio necessita. no entanto,
corhecer a aplicac¢%o com a qual trabalha.

0 Sistema possui um programa monitor. ou seja. €& O
programa do sistenma gue determina qual das diversas functes
especlficas serd processada. Ele é apresentado ao usuario com o
aspecto de um menu, que serd chamado de MENU PRINCIPAL. Este
apresenta as diversas fungtes do Sistema relacionadas
numericamente. A escolha do nimero determinard o processamento da
respectiva funcfo. Esta poderd ser executada imediatamente ou por
etapas. se assim for necessario. Neste caso o sistema apresentard
um sequndo menu. que serad chamado de SUB-MENU. relacionando-se
numericamente com a opgdo de origem.

Este sistema foi projetado para que todos os caracteres
estejam em letra mailscula. exceto no momento do lancamento.
dando flexibilidade ao usudrio para a escolha do tipo de caracter
decimais. no caso de valor nulo.
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INICIALIZACAO

Coloque o0s discos de programas nos respectivos drives

AXKBASIC HJFOL /Fié6 /7X:i2

Serd mostrada na tela o MENU PRINCIPAL 3
HJ SOFTWARE - SISTEMA PADRAO DE FOLHA DE PAGAMENTO V -1.2

1 - MANUTENCAO DE PARAMETROS
2 - MANUTEHCAD DE FUNCIONARIOS
3 - MOVIMENTACAO DE FUNCIONARIOS
4 - REAJUSTES SALARIAILS
5 - CALCULO DA FOLHA
& - RELATORIOS OPERACIONAIS - 1
7 - RELATORIOS OPERACIONAIS - 2
& - RELATORIOS OFICIAIS
9 - FECHAMENTO DO PERIODO

10 - PROGRAMAS AUXILIARES

.11 - FIMm DE OPERAGCAD

- ESCOLHA A FUNCROY

Para se iniciar o programa, €& necessario que todos

arguivos estejam criados.

f Inicializacsdo deverd sequir z seguinte ordem :

PROGRAMAS AUXILIARES (SISTEMA PADRAO DE FOLHA DE PAGAMENTOD
INICIALIZACAOD DE ARQUIVOE (PROGRAMAS AUXILIARES).

DADOS DA EMPRESA (MANUTENCAO DE PARAMETROS).

DIVISAD (MANUTENGAO DE PARAMETROS).

DEPARTARENTO (MANUTENCAO DE PARAMETROS).

SECUOES (MANUTENCAO DE PARAMETROS).

CARGOS E SALARIOS (MANUTENGCAO DE PARAMETROS).

BANCOS (MANUTENCAC DE PARAMETROS).

RENDIMENTOS E DESCONTOS (MANUTENCAO DE PARAMETROS).
TABELAS DE IAPAS E I.RENDA (MANUTENCAO DE PARAMETROS).
TABELAS GERAIS (MANUTENCAO DE PARAMETROS).

REOCRGANIZACAO INDICE DE PARAMETROS (MANUTENCAO DE PARAMETROS)

ra

e

0s
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10.1-HJ SOFTWARE - INICILIZACAO DE ARGUIVOS

GUAL O DRIVE EM DUE ESTA OU FICARA O
"XPARAMLNDX" E "DPARANLDAFY (A/B)7

Val ALTERAR 0S8 DRIVES (5/N)7¥

"XPARAMLHNDX" - Significa arquivo de Indice dos parfmetros.
"DPARANL.DAF" - Arquivos de parégmetros
Esta OpCHO permite a criacao  dos arquivos,

disquete. gue serdo utilizados pelo sistema.
beve-se tndicar em qual drive se encontram cada um
arquivos.

1 - INDICE FUNCIONARIOS - DRIVE
2 - INFO FUNCIONARIOS - DRIVE
3 - IHFO RAIS - DRIVE
4 - ROVIMENTO MENSAL - DRIVE
5 - ARGUIVO DE VALODRES - DRIVE

ESCOLHA O ARQUIVOD?

CONTINUA (S/N)7

em

dos

Deverd ser digitado cada um dos arquivos a cima. se for

0o casn Ade ser a primeira vez da utilizac8o do programa.
CXEMPLO

H % J SOFT. - IICIALIZACAO DOS ARQUIVOS

BUAL O DRIVE EM QUE ESTA OU FICARA O
"XPARMLNDX" E "DPARAN.DAF" (A/B)7? B
VAI ALTERAR 08 DRIVES (§/M)7 §

2 00U 4 DRIVES 7 2

1 - INDICE DE FUNCIONARIOS - DRIVE A
2 - INFO FUNCIONARIOS - DRIVE B
3 - INFO RAIS - DRIVE A
4 - MOVIMENTO MENSAL - DRIVE B
3 - ARGUIVO DE VALORES - DRIVE A

ESCOLHA O ARQUIVO®

CONTINUA(S/N)T N

1
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- MANUTENGAO DE PARAMETROS

Esta
tetema. 0s parémetros s%o as informacBes bdsicas que orientam a

vecucso dos processos. S0 tabelas que contem

aracteristicas

poden

e utilizacdgo do
Eis

-3

5 dados

opgdo  permite ao usuidrio implantar a empresa no

descricso e

@
de todos os chdigos usados no Sistema. Todos

ser alterados dando assim grande flexibilidade
Sigtema sem gque seja necessadrio mudar programas.

0 SUB-MENU da funcio:

HJ SOFTWARE - MANUTENCAO DE PARAMETROS

PR e BRSNS iy RS 5 B LN

—

Uejamos

i

DADOS DA EMPRESA

DIVISAD

DEPARTAMENTOS

SECOES

CARGOS E SALARIOS

BANCOS

RENDIMENTOS E DESCONTOS

TABELAS DE IAPAS E I.RENDA

TABELAS GERAIS

REORGANIZACAD INDICE DE PARAMETROS

ESCOLHA A FUNGCAOY

agora cada fungdo individualmente:

1.1 - HJ SOFTWARE - MANUTENGAO NOS DADOS DA EMPRESA

1
2
3

ALTERACAD
LISTAGERM

FIf

DE OPERACAD

EGCOLHA A FUNEAOY
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1.1.1 - ALTERACAO/INCLUSAO

0s seguintes Ccampos & Serem preenchidos
sergo pedidos progressivamente na tela.

RAZAOD SOCIALY
INCR. CGC 7
ENDERECO
RUA 7
BAIRRO
CEP
CIDADE
ESTADO 7
ATIVIDADE ECONOMICA
CODIGO ?
DESCRICAO?
ATIVIDADE ECONGMICA P/ RAIS
PRINCIPAL 7
SECUNDARIAY
TURNOS DE TRABALHOU
QUANTIDADE 7
HORAS P/ TURNOY
piitfi., NAD EMPREGADOS
PROPRIETARIOS?Y
FAMILIARES 7
NPCAD PLAND CARGOS E SALARIOS (S/N)
BANCOS DEPOSITARIOS DO F.G.T.S.
1. TRIMESTRE
2. TRIMESTRE
3. TRIMESTRE
4, TRIMESTRE

-y =3 -]

RAZAOD SOCIAL- Nome da Empresa.
INSCR.CGC- Informe o numero do CGC da Empresa.

ENDERECO- Informe o endereco da Empresa.

nesta

RUA- Informe o nome da rua que sua Empresa se localiza.

BAIRRO- Informe o bairro que sua Empresa se localiza.

CEP- Informe o Chdigo de Enderecamento Postal da Empresa.

CIDADE- Informe a cidade que sua Empresa se localiza.

opgé&o
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ATIVIDADE ECONOMICA

# CODIGO- Informe o nOmero que a Empresa recebe, devido a sua
atividade econbmica.

# DESCRIGCAO- Informe a atividade econtmica da sua Empresa.

ATIVIDADE ECONOMICA PARA RAIS

# ATIVIDADE PRINCIPAL- Informe o cHdigo da atividade econbmica
principal da Empresa.

# ATIVIDADE SECUNDARIA- Informe o cbdigo da atividade secundiria
da Empresa. Ccaso possua.

TURNOS DE TRABALHO

# QUANTIDADE - Informe guantos turnos de trabalho existem na
Empresa.

# HORAS P/ TURNDO- Informe quantas horas cada turno tem de
trabalho.

NUM. NAO EMPREGADOS

# PROPRIETARIOS- Informe o nimero de proprietirios ou sdécios que
exercem functies no estabelecimento sem haver relades de emprego.

# FAMILIARES- Informe o nimero de familiares do proprietéi&rio ou
do sécio que trabalhem na Empresa. mas que nfo sejam sdécios.

OPCAO PLANO CARGOS E SALARIOS (S/N)- Informe se a Empresa tem
hierarquia de cargos e salarios. ou seja, se hi virios niveis de
saldrio dentro de um cargo.

BANCOS DEPOSITARIOS DO FGTS

¥ 1.TRIMESTRE- Informe o cddigo do banco depositidrio do FGTS no
l.trimestre.

# 2.TRINESTRE- Informe o cbdigo do banco depositirio do FGTS no
2.trimestre. mesmo sendo o mesmo banco do l.trimestre.

# J3.TRIMESTRE- Informe o cédigo do banco depositirio do FGTS no
J.trimestre. mesmo sendo o mesmo banco do l.trimestre.
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¥ 4, TRIMESTRE-
4.trimestre.

* 0 usuario

EXEMPLO

H & J SO0FT.

RAZAD SOCIAL?

Informe do cddigo
mesmo sendo o mesmo banco do l.trimestre.

PARAMETROS

HJ SOFTWARE

IiNCR. CGC ? 2323233223
ENDERECD
RUA 7 CONDE DE BONFI
BAIRRO 7 TIJUCA
CEP 7 23232
CIDADE ? RIOD DE JANEIRD
ESTADO ?  RJ
GTIVIDADE ECONBRICA
CoDIGO 7 2323
DESCRICAD? INFORMATICA
aTiUIDADE ECONDMICA P/ RAIS
FRINCIPAL 7 2424
SECUNDARIAT 1212

TiiRNOS DE TRABALHO

WUANTIDADE

T 1

HORAS P/ TURNO? &

NUM.

NAO EMPREGADOS

PROPRIETARIOS? 2

FAMILIARES

OPCAD PLAND CARGDS E SALARIOS

do banco depositéirio

: DADOS DA EMPRESA

ff

ra
a3

.Q.............'......'.Q.................Q‘....‘l

campo., havera um retorno

E SN S
. .

TRIMESTRE 01
TRIMESTRE 01
TRIMESTRE 01
TRIMESTRE 01

Digitando-se

Ao retornar

(DIVISAD) .

T 0
(§/N)7 §
BANCOS DEPOSITARIOS DO F.G.T.S5.
ZENTER> apds 0 preenchimento
imediato ao SUB-MERMU.
40 SUB-MENU digite a op¢So
7

do FGTS no

iri criar o numero do cbdigo bancario citado a cima.

do Gltimo

sequinte
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1.1.2 - LISTAGEN

Esta opGgso permite a impress&o dos dados
Estando & Lmpressora devidamente preparada.deve-se
impressio e esta sera imediatamente executada.

EXEMPLO
H & J SOFT. - PARAMETROS: DADOS DA EMPRESA

H & J SOFTWARE

CGC. 41.123.456/0001-45

ENDEREGO
AV. MARGUES §. VICENTE 900 =
05368 S40 PAULO - §P

ATIVIDADE ECONDOMICA
1111 - EGUIP. ELETRONICOS

ATIVIDADE ECONBMICA P/ RAIS

da empresa.
confirmar a

BARRA FUNDA

PRINCIPAL 1111 SECUNDARIA 3333

TURNOS DE TRABALHO
1 TURNO(S) DE & HORAS

NUM. DE NAOQO EMPREGADOS

3 PROPRIETARIO(S) E S FAMILIARES

OPCHO P/ PLAND DE CARGOS E SALARIOS = NAD

BANCOS DEPOSITARIOS DO F.G.T.S5.
1. TRIMESTRE BANCO
2. TRIMESTRE BANCO
3. TRIMESTRE BANCO
4, TRIMESTRE BANCO

e i al

1.1.3 - FIMN DE OPERACAO

Esta opss0 permite o retorno ao MENU PRINCIPAL.
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Antes da demostracgo dos SUB-MENUS das fungdes de
manutencdo de DIVISOES, DEPARTAMENTOS E SECOES ., devem-se
considerar as sequintes obsevagtes preliminares:

- As tabelas de DIVISOES, DEPARTAMENTOS e SECUES devem ser
qravadas com cddigos sequenciais sem intervalos .a partir de 01 a
29. ndo podendo existir o cbdigo 00 (zero zero).

- Note-se que para o Sistema. 01 & diferente de 1.

- As demais tabelas devem, também, ser sequenciais e sem
intervalo, devendo entretanto ser numeradas de 1 a 99.

- Uma vez incluido um item de uma tabela gualquer., e havendo
processamento do més em curso., este item ndo poderd ser excluldo.

- A matricula do funcionirio deverad ser composta
obrigatoriamente de 4(quatro) digitos. Caso ela seja inferior a
1000 deverd ser completada com zeros a esquerda.

- 0 Sistema prevé divistes, como potr exemplo divisso
comercial, administrativa. etc. 0 que & muito diferente de
filial., ou seja. uma localidade distinta, o que nido estd previsto
no pacote padrido.

1.2 - HJ SOFTWARE - MANUTENCAO DE DIVISOES

-~ INCLUSAO

- ALTERACHRO

- EXCLUSAD
LISTAGERM

- FIfM DE OPERACHAD

2l 3 =

[
i

ESCOLHA A FUNGARO?

1.2.1 - INCLUSAO DE DIVISOES

NUM. DIVISAOQ?
NOME ?
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NUM. DIVISAD- Informe o cbdigo criado pelo usuério.
NOME- Informe o nome da divisSo do cédigo digitado a cima.

Fornecidos o nbGmero e o nome da divisfo, surge a
segquinte mensagem:

CONTINUA (S5/N)7
Desta forma podem-se continuar as inclusdes ou voltar ao
SUB-nmend.
EXEMPLO
INCLUSAO DE DIVISAOQ
NUM. DIVISAO 7 01
NOME DIVISHD 7 ADMINISTRACAD GERAL

CONTINUA (S5/7N)7

1.2-2 - ALTERACAO DE DIVISOES

NUM. DIVISAO?
NOME?

NUM. DIVISAO- Informe o cddigo criado pelo usuario.

NOME- Informe o nome da divisSo do cddigo digitado & cima.

Fornecido o© numero da divisdo que se quer modificar, o}
nome correspondente 3 mesma serd exibido na tela e 0o cursor se
posicionard no primeiro campo.patra que novas informacdes possam
ser digitadas.

A mensagen: CONTINUA (S/7N)7 quando regspondida
positivamente. permite gue outras divisfies sejam acessadas para
modificacso. Deve-se responder negativamente para voltar ao sub-
menu da fungdo.

10
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EXEMPLO
ALTERACAO DE DIVISAO
NUM. DIVISAOD 7 02
NOME DIVIGAOD 7 COMERCIAL

CONTINUA (S/N)TY

1.2.3 - EXCLUSAD DE DIVISAD

pUM. DIVISAO?
NOME?

NUM. DLIVISAD- Informe o cddigo criado pelo usuario.

NOME- 0 nome da divisao relative ao cbddigo digitado a Cima.

Esta opedo permite a exclusdo de divisbes i3
cadastr-das. Fornecido o nimero. 0 nome correspondente & exibido
na tels e, & pedida & confirmacso através da mensagem:

Caso nfo haja confirmagdo O0S dados inicialis serso
mantidos. Surge sinda & mensagem:

CONTINUA (8/N)7 que possibilita a continuwacdo das
evclusfes, ou o retorno ao SUB-MENU.
EXEMPLO
EXCLUSAO DE DIVISAD
NUM. DIVISAOD 7 03
NOME DIVISAOQ 7 INDUSTRIAL
CONFIRME (S/N)»7 N

CONTINUA (S/N)7

11
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1.2.4 - LISTAGERN
Fsta opcdo permite & impressao de uma listagem das
divisBes cadastradas. Estando a impressora devidamente preparada,
deve-se confirmar a impressdo e esta serd imediatamente
executada.
EXEMPLO
H & J S0FT. - PARAMETROS: DIVISOES

H & J SOFTWARE

NOMERD NOME DA DIVISAD
01 ADMINISTRACAD GERAL
02 COMERCIAL
03 INDUSTRIAL

1.2.5 - FIMm DE OPERACRO

Esta opcSo permite o retorno ao MENU PRINCIPAL.

1.2 HJ SOFTWARE - MANUTENCAO DE DEPARTAMENTOS

- INCLUSAD

- ALTERACAO
EXCLUSAD

- LISTAGER

- FIM DE OPERACAD

[N T A
H

ESCOLHA A FUNGAD?
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1.3.1 - INCLUSAO DE DEPARTAMENTO

NUM. DEPTO?
NOME?

NUM. DEPTO- Informe o cbdigo criado pelo usuario.
NOME- 0 nome do depto relativo ao chdigo digitado a cima.
Fornecidos o namero e o nome do departamento, surge a
seguin@e mensagens
CONTINUA (S5/N)7
Desta forma podem-se continuar as inclustes.
ou voltar ao SUB-MENU da func@o.
EXEMPLO
INCLUSAD DE DEPARTAMENTO
NUM. DEPTO 7 01
NOME DEPTO 7 PROGRAMALAD

CONTINUA (S/N)7

1.3.2 - ALTERACAO DE DEPARTAMENTO

NUM. DEPTO?
NOME?

NUM. DEPTO- Informe o cbdigo criado pelo usuério.

NOME- 0 nowe do depto relativo ao cbdigo digitado a cima.
Fornecidos o namero e o nome do departamento. surge a4

seguinte mensagem:

COMTINUA (S5/N)7

13
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a0 SUB-MENU da funcdo.

EXEMPLO
ALTERACAD DE DEPARTAMENTO

NUM. DEPTO 7 02
NOME DEPTO 7 ANALISE

1.3.% - EXCLUSAD DE DEPARTAMENTO

NUfM. DEPTO?Y
NOME?

Fornecidos 0o namero e o nome
gp | Te mMEensagem:

CONFIRME (S5/N)7
Informe se deseja continuar ou
CONTINUA (S/7N)7

Desta forma podem-se continuar
a0 SUB-MENU da fungdo.

14
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do

Desta forma podem-se continuar as inclusbes.

ou

CONTINUA (§/N)7

NUM. DEPTOD- Informe o cbdigo criado pelo usuario.

departamento

NOME- U nome dao depto relativo ao cbdigo digitado a cima.

b4

nga as exclusdes.

as exclusbes,

ou

voltar

surge a

voltar
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EXEMPLO
EXCLUSAO DE DEPARTAMENTO
NUM. DEPTO 7 03
NOME DEPTO ? OPERAGAD
CONFIRME (5/N)7 N

CONTINUA (S/N)7

1.0.4 - LISTAGEN
Esta optcdo permite a impressdo de uma listagem dos
departamentos. Estando a impressora devidamente preparada. deve-
se cunfirmar a impressfo e esta serd imediatamente executada.
EXEMPLO

H & J S0FT. - PARAMETROS: DEPARTAMENTOS

H & J SOFTWARE

NOMERO NOME DO DEPARTAMENTO
01 PROGRAMAGAD
03 ANALISE
03 UPERACHD

1.3.5 - FIN DE OPERACAO

Esta opcd0o permite o retorno ao MENU PRINCIPAL.
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. 5

1-“’1-&

NUFM.

NOREC

ao Su

HJ SOFTWARE - MANUTENGAO DE SECOES

- LIS
- FIM

[ O B SR
!

i — INCLUSAO

~ INCLUSAD
- ALTERACAD
EXCLUSAOD
TAGEM

DE OPERACAO

ESCOLHA A FUNGAOD?Y

DE SECAO

~ NUf. SECAOY

NOME?

SECAO- Informe o cbdigo criado pelo usu&rio.

‘0 nome da
CONTINU
Desta

g-MENU da f

EXEMPLO
INCLUSA
NUM .

NOME

secso relativo ao cbhdigo digitado a cima
A (§/N)7

forma podem-se continuar as inclustes.
UNCE0.

0 DE SECAD
SECAD 7 01
SECAD 7 CONTABILIDADE

CONTINUA (S/N)7

16

ou voltar
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1.4.2 - ALTERACAD DE SECAD

NUM. SECAROY
NOME?

NUM.SECAD- Informe o cbdigo criado pelo USUario.
NOME- 0 nowme da se¢do relativo ao codigo digitado a cima.
CONTINUA (S/N)7
Desta forma podem—-se caontinuar as alteracdes. ou voltar
ao wub-MENU da fung@o.
EXEMPLO
ALTERACAO DE SEGAD
NUM. SECAO 7 02
NOME SECAD 7 FERRAMENTARIA

CONTINUA (§/N)7

1.4 - EXCLUSAO DE SECARO

NUM. SECAO?
NOME?

NUM. SECAO- Informe o cbdigo criado pelo usuario.
NOME- 0 nome da se¢do relativo ao chbdigo digitado a cima.
CONFIRME (S/N)7

Caso nd%o haja confirmagdo 0S5 dados iniciais serso
mantidos. Surge ainda a mensagem.:

CONTINUA (S/N)7

Desta forma podem-se continuar as exclusdes. ou voltar
ao SUB-MENU da func@o.

17
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EXEMPLO
EXCLUSAO DE SECAO
NUM. SECAD 7 03

NOME SECAD 7 VENDAS

CONFIRME (S/N)7 N

CONTINUA (S/N)7

1.4.4 LISTAGER

Esta opcso permite a impressio de  uma listagem

segties. Estando & impressora deyidamente preparada,

confiimar a impressio e esta sera imediatamente executada.

EXEMPLO

H & J SOFT. - PARAMETROS: SECOES

H & J SOFTWARE

NOMERO NOME DA SECAD
01 CONTABILIDADE
02 FERRAMENTARIA
03 VENDAS

1.4.5 - FIM DE OPERACHAD

Ests ope@o permite o retorno ao sub-menu da
manutencdo de segfies.

das
daeve-se
funcao de
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1.5 - HJ SOFTWARE - MANUTENGCAO DE CARGOS E SALARIOS

1 - INCLUSAD
2 - ALTERACRO
3 - EXCLUSAD
4 - LISTAGEM
9

- FIM DE OPERACAD

ESCOLHA A FUNGCAO?

0 Plano de Cargos e Saldrios & uma tabela gue contém
descriggo dos cargos oferecidos pela empresa. Fsta tabela pod
conter, conforwe opedo de empresa. 05 salirios correspondentes
cada cargo diferenciados por até 5 niveis. Tal plano permite

T «@

empresa padronizar 08 salarios
carguo e nivel. Desta maneira o controle e reajustes de saladrio

ficam facilitados.

1.5.1 - INCLUSAD DE CARGD

0 namero do cargo deve possuir dois digitos.

NUM. CARGO 7
DESCRIGAOY
TABELA DE SALARIOS
NTVEL 17
NITVEL 27
NIVEL 37
NTVEL 47
NITVEL

[ I S

?

NUM. CARGO- Informe o cbdigo do cargo que deseja incluir.

DESCRICAD- Informe o tipo de cargo relativo ao cbdigo digitado
cima

TABELA DE SALARIOS - Informe as variacfBes de guantia que um
determinado cargo possul.

12

a
X
d
de seus funcionidrios conforme O
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CONTINUA (S/M)7
Desta forma podem-se continuar as inclusBes ou voltar ao
SUB-MENU da fungdo.
EXEMPLO
INCLUSHAO DE CARGO
NUM. CARGOD 7 18
DESCRICAOD 7 DEMONSTRADOR

CONTINUA (S/N)7

1.5.2 ‘ALTERACAD DE CARGO
Esta opedo permite que se facam modificaeties nos dados
fornec.idos anteriormente. Deve-se fornecer O nmero do cargo,
para:a nie 0 mesmo seja acessado e efetuar as alteracties a partir
do posicionamento do cursor.
-EXEMPLO
ALTERAGCAQ DE CARGO
NUM. CARGO 7 1
DESCRIGAD 7 DIRETOR GERAL

CONTINUA(S/N)?

1.5.3 - EXCLUSAD DE CARGO

Esta opeHo permite que se excluam cargos j& cadastrados.
Deve-se fornecer o nimero do cbdigo que se deseja excluir e,
confirmar a exclusdo conforme indica a mensagem na tela.
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NUM. CARGOY
DESCRICAD 7

NUM. CARGO- Informe o cédigo criado pelo usuario.

DESCRIGAD- 0 tipo de cargo relativo ao cbddigo digitado a cima.

CONFIRME (5/N)7

Caso ngo haja confirmacso os - dados iniciais sergo
mantidos. Surge ainda a mensagem:

CONTINUA (S5/N)Y
~ Desta forma podem-se continuar as exclusdes. ou voltar
an SUB-MENU da fungdo.
.EXEHPLO
EXCLUSHAD DE CARGO
NUM. CARGO 7 2
DESCRIGAD 7 SECRETARIA
CONFIRME(S/N)? N

CONTINUACS/NY?

1.5.4 - LISTAGENM

Eesta opcao permite a impressao de uma listagem das
tabelas dos carges e salarios. Estando a impressora devidamente
preparada. deve-se confirmar a impressio e esta serj
imediatamente executada.
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EIERPLe

H & J SOFT. - PARAMETROS: CARGDS E SALARIOS

B & J SOFTWARE

NURERO DESCRICAD 00 CARGD NIVEL 1 NIVEL 2 NIVEL 3 NIVEL 4 NIVEL §
i DIRETOR GERAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2 SECRETARIA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3 CONTADOR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 AUX. CONTA"™' TDADE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3 AUX. CUSTO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
6 FERRAMENTEIRG 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
7 1/2 OFICTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4 OFICIAL fiAwusnhS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
9 OFFICE BOY 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
10 VENDEDOR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
i1 PROGRAMADUR TRAINEE 0.00 0.00 0.00 G.00 0.00
12 PROGRANADDE R 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
13 PROGARRADCR PLEND 0.00 0.00 0.00 0.00 9.00
14 PROGRANADOR SENIOR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
13 ANALISTA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
16 ASS. FINANCETRD 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
17 ARALISTA o ruk 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
18 DERUSTRADEY 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

1.5.5 - FIM DE OPERACAD

Esta

opcdo permite o retorno ao MENU PRINCIPAL.

1.6 - HJ SOFTWARE - MANUTENGCAO DE BANCOS

[ S R
!

INCLUSAD
ALTERACAD
EXCLUSAD
LISTAGERM

FIM DE OPERACAD

r3
rJ

ESCOLHA A FUNGCAG?
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0s Bancos depositarios do FGTS e Bancos pagadores de
caldrios devem Ser cadastrados no Sistema. Se o pagamento & feito
em dinheiro, entdo o caixa deve ser cadastrado como se fosse um
Banco.

1.6.1 - INCLUSAO DE BANCO

0 namero do banco deve possuir dois digitos.

NUM. BANCO 7
NOME BANCOD 7
NOME AGENCIAY
COD.BANCO £
COD.AGENCTIA 7
DIGITO ¥
PRAGA ¥
ESTADD G

NUM. BANCO- Informe o cbddigo do banco criado pelo usuario.

NU.._ BANCO- Informe o nome do banco relativeo ao cbdiqo digitasdo a

C ‘lllld.-
NOME AGENCIA- Informe 0 nome da agéncia deste banco.

G0D. BANCO- Informe o codigo do banco. cbdigo este determinado
pelo Banco Central para efeito de cadastro.

coD. AGENCIA - Informe o cdédigo da agénoia. cdodigo este
determinado pelo usuario para efeito de cadastro.

DIGITO- Informe 0 nNUmero da agencia
PRACA- Informe & praca onde se localiza a agéncia bancdria.

ESTADB- Informe o Estado onde se localiza este banco.

CONTINUA (5/N)7

rJ
ol
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Desta forma podem-se continuar as inclusdes. ou voltar
ao SUB-MENU da funcdo.
EXEMPLO
INCLUSAD DE BANCO
NUM. BANCO o1
MOME BANCO 7 BAMERINDUS
HOME AGENCIA 7 BARRA FUNDA

COD. BANCOD 7 123
COD. AGENCIA 7 123

DIGITO T 0
PRACA 7 GA0 PAULD
ESTADD 7 §P

CONTINUAC(S/NDYY

1.6.2 - ALTERACAO DE BANCO

Ests opeso permite a modificagdo dos dados fornecidos na
ir-lusio de banco. Deve-se fornecer o nOmero do banco para que o
mesmo possa ser acessado e efetuar as alteractes & partir do
posicionamento do cursor.

EXEMPLO
ALTERAGCAO DE BANCO
NUM. BANCO T2
NOME BANCO T BRADESCO S/74
NOME AGENCIA 7 BARRA FUNDA

COD. BANCO 454
COD. AGENCIA 7 4567

-2

DIGITO G
PRACA T 5a0 PAULC
ESTADO TSP

CONTINHA(S/N)T
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1.6.3 - EXCLUSAO DE BANCO
Ecta opeHo permite que se excluam bancos j& cadastrados.
beve-se fornecer o namero do banco que se deseja excluir e

confirmar a exclusdo, conforme & pedido na tela.

NUM. BANCOY
NOME BANCOY

NUM. BANCO - Informe o cédigo do banco.
NOME BANCD - 0 nome do banco relativo ao codigo digitado a cima.
CONFIRME (S5/N)T

Caso mnio haja confirmacdo os dados inicials serao
wanbinus. Surge ainda a sequinte mensagem.

CONTINUA (5/7N)7
Decta forma podem-se continuar as inclusdes. ou voltar
an =uB-MENU da funcSo.
EXEMPLO
EXCLUSAD DE BANCO

NUM. BaNCO 7 3
NOME BANCO 7 CAIXA

CONFIRME(S/N)T N

CONTINUACS/N)Y

1.6.4 - LISTAGENM

Esta opcso permite @& impressao de uma listagem dos
bancos cadastrados. Estandn a impressora devidamente preparada.
deve-se confirmar a inpressio e esta sark imediatamente
erecutada.

rJ3
n
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56 podem constar como "ACUMULADOR ESPECIAL’ os cbdigos:

- 2 (13 salario) - 3 (comissdes) - 5 (horas extras)
- & (horas extras) - 7 (horas extras) - & (horas extras)
- 9 (sal.familia) -10 (IAPAS) -11 (IMP. RENDA)
-14 (contrib. sind.) ~17 (IAPAS 13 sal.) -18 (prémios)
-30 (contrib.assist) -31 (INPS diretoria)

Ressaltamos que os cbdigos s&0 reservados ] 0%
gespecificados acima c50 com acOmulo especial. Os demais itens da
tabela 580 de inteira responsabilidade do Uusuario.

partirnlarmente guanto a tributacdo.
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56 podem constar como "ACUMULADOR ESPECIAL’ os cbodigos:

- 3 (13 salidrio) - % (comissbdes) - 5 (horas extras)
- 4 (horas extras) - 7 {horas extras) - & (horas extras)
- 9 (sal.familia) -10 (IAPAS) -11 (ImP. RENDA)
-14 (contrib. sind.) -17 (IAPAS 13 sal.) -18 (prémios)
-30 (contrib.assist) -21 (INPS diretoria)

Ressaltamnos que os cbdigos s&0 reservados e 0s
gspecificados acima c50 com aclhmulo especial. Os demalis itens da
tabela 580 de inteira responsabilidade do USUErio.

particularmente quanto a tributacdo.
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EIERPLE

H & J SOFTRARE

{BDIG0 DESCRICAD

H & J SOFT. - PARARETROS: RENDIREWTOS & DESCONTOS

SINAL

1 SALARID BASE
2 13 SALARIO
3 CORISSOES
4 SALARID HORISTA
3 H. EXTRA L/ 201
b H. EXTRA O/ 251
7 H. EXTRA L/ 501
§ H. EXTRA C/ 100%
9 SALARID FARILIA
16 [.AF.AS.
i1 [#POSTO DE RERDA
12 FALTAS / ATRASOS
13 SALDO DEVEDOR
14 COHTRIE, SINDICAL
13 FERLAS
16 ABOND F FERIAS
17 TAFAS 13, SALARIO
13 PREALGS
19 DEUNL HCAD DE EHCARGD
2 ADTANIRRENTOS
21 0.5.R.
2 INSALUBRIDADE
b ADICIONAL HOTURND
24 DIFER, DE SALARID
2 AVISD PREVID
26 FERIAS PAGAS
Y FERIAS PROPORCIONAIS
28 SALARID MATERNIDADE
29 FBTS PAGC kA RECISAD
3 COATRIB. ASSISTENCIAL
i INPS DIRETORIA

vv-vvvvv-vv-vvvvv'v.-v-'....'.'..Q...O..Q*.O.Ql

REND
RERD
REND
REND
REKD
RERD
REND
REND
REND
DESC
DESC
DESC
REHD
BESE
REHD
REWD
DESC
REND
REND
DESC
REHD
REND
REND
REND
REND
REND
REND
REHD
REKD
DESC
DEST

TIFD

FIX0
CALL
VAR
VAR
VAR
VAR
VAR
VAR
CALC
LALL
CALL
VAR
CALC
[ALL
CALC
CALC
CALC
VAR
CALC
VAR
VAR
VAR
ViR
VAR
VAR
VAR
VAR
VAR

VAR -

VAR
VAR

UNIDADE

YALOR
VALOR
VALOR
HORAS
HORAS
HORAS
HORAS
HORAS
VALOR
VALOR
YALOR
HORAS
VALOR
VALOR
VALOR
VALOR
VALOR
VALOR
VALOR
VALOR
HORAS
VALDR
HORAS
VALOR
VALOR
VALOR
VALOR
VALOR
VALOR
VALOR
VALOR

J
e

QUANTIDADE  INCIDEMCIA TRIB  ACUMULADD ARUAL  COD CONTRBIL
A INFORMAR  IAPAS IR FGTS  REND. TRABALHD 1
A CALCULAR  IAPAS FGTS  ACUM, ESPECIAL 2
h INFORRAR  IAPAS IR FGTS  ACUM. ESPECIAL ]
A INFORMAR  IAPAS IR F6TS  REND. TRABALHO 4
A INFORMAR  IAPAS IR FGTS  ACUN. ESPECIAL 3
A INFORMAR  TAPAS IR FGTS  ACUM. ESPECIAL 6
A INFORRAR  IAPAS IR FGTS  ACUM. ESPECIAL 7
h INFORRAR  IAPAS IR FBTS  ACUM. ESPECIAL §
h CALCULAR ACUM. ESPECTAL §
A CALCULAR ACUA. ESPECIAL 10
A CALCULAR ACUN. ESPECIAL 11
A IHFORMAR  IAPAS IR FGTS  ABATIAENTO 12
A CALCULAR NAD CALCULA 13
# CALCULAR IR ACUR. ESPECIAL 14
h CALCULAR  IAPAS IR FGTS  REND. TRABALHO 15
A CALCULAR IR REND. TRABALHO 16
A CALCULAR : ACUN. ESPECIAL 17
A INFORMAR  IAPAS IR FGTS  ACUM. ESPECIAL 18
A CALCULAR NAD ACURULA 19
A INFORRAR RAD ACURULA pli
h INFORMAR  IAPAS IR FGTS  REND. TRABALHO 21
A INFORRAR  IAPAS IR FGTS  KEND. TRABALKO 22
A INFORMAR  IAPAS IR FGTS  REMD. TRABALHO 2
A INFORMAR  IAPAS IR FGTS  REND. TRABALHO 24
h IHFORRAR REND. TRABALHO P
A INFORMAR  IAPAS IR FGTS  REND. TRABALHO L
A INFORMAR  IAPAS IR FGTS  REND. TRABALHD 1y
A INFORRAR REND. NAD TRIB. 28
A INFCRMAR RERD. NAD TRIB. 29
A INFORRAR IR ACUN. ESPECIAL 30
h THFORRAR ACUM. ESPECIAL k3
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1.7.1 - INCLUSAO DE RENDIMENTOS E DESCONTOS

CODIGO
DESCRIGAD 7
SIHNAL:
1 = RENDIMENTO
2 = DESCONTO 7

TIPOX

1 = FIXO

2 = VARIAVEL

3 = CALCULADO 7
UNIDADE:

1 = VALOR

2 = HORAS

3 = 7 DO SALARIO BASE

4 =

NOMERD 7
GUANTIDADE 7
TRIBUTAVEL EM:
I.A.P.A.S. (5/N)
I.R. NA FONTE (§/dN)7
F.G6.T.5. (8/N) 7
ACUMULADO ANUAL:
- NAD ACUMULA
RENDIMENTO DO TRABALHO
RENDIMENTO NAO TRIBUTAVEL
: ACUMULADOD ESPECIAL 7
COD. CONTABIL?T

NP =<
[ I

i

CONTINUA (8/7N)7
Desta forma podem—se continuar as inclustes., ou voltar
s0 SUB-MENU da fungdo.

Cédigo - Nimero de referéncia. Deve possuir dois digitos.

Descricdo - Peguena descricgso para identificar o rendinento ou
desconto.
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Sinal

TIPO

- Indicador se & rendimento ou desconto.

e fivxo indica que o valor permanece de um periodo para

o outro até gue seja alterado.

e variadvel entdo permanece de um periodo para o outro e

deve ser informado todas vez que necessario.
-

portanto n&o pode ser informado pelo usuario.

e calculado indica que & calculado pelo Sistema.

Unidade - Indica como deve ser interpretado o valor informados

pode ser valor (cruzeliros). horas ou percentual
saldrio base.

Quantidade - Esta informacse se aplica aos rendimentos

descontos fivos. &Se informado algum valor diferente
zero indica que & pré-informada, isto b, nao

do

@
de
ha

necess idade de ser informado no movimento e tem wvalidade
para todos os funcionarios. e informado zero na tabela

entio somente terd validade para oS funciondrios que
tiverem iLnformacio no movimento.
Incidéncia de Tributos - Indica se um rendimento & tributidvel em

IAPAS. Imposto de Rends e FGTS.

Se for desconto e houver incidéncia de tributos indicara
entso que tal desconto & dedutivel da base de célculo de
1APAS. IR e FGTS, sendo responsabilidade do cliente esta

Tributacio.

Indicador de Acumulado - Indica se o rendimento ou desconto deve

ou nio ser acumulado para o informe de rendimentos.
ce for indica em qual classe deve ser acumulado.

Nao acumula

Rendimento do trabalho

Rendimento nEo tributdvel

Dedugdo cedular

Abatimento da Renda Bruta

Acumulador especial

30
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Cédigo Contdbil - Coditgo para a Contabilidade

EXEMPLO

INCLUSKO DE RENDIMENTO ¥ DESCONTO

CoDIGO T o1
DESCRICAD ? SALARIO BASE
SINAL:

1 = RENDIMENTO

2 = DESCONTO Tl
TIPO:

1 = FIXO

2 = VARIAVEL

3 = CALCULADD 7 1
UNIDADES

1 = VALOR

2 = HORAS

3 = % DO SALARID BASE

4 NOMERG 7 1
BUANTIDADE T 0
TRIBUTAVEL EM:
I.A.P.A.S. (§/N? 2 5
I.R. NA FONTE (S§/N)7 S
F.G.T.S5. (S/N) T 8
ACUMULADOD ANUAL:
‘ = NAO ACUMULA
= RENDIMENTO DO TRABALHO
= RENDIMENTO NAO TRIBUTAVEL
= ACUMULADD ESPECIAL 7 1
CONTABILY 1

wnora e O

COD..

CONTINUA (S/N)7

1.7.2 - ALTERACAO DE RENDIMENTO & DESCONTO

Esta ope8o0 permite gque se facam modificacfes nos dados
fornecidos anteriormente. Fornecido o cddigo do rendimento ou
desconto que &€ deseja alterar, 0 mesmo sera acessado e, as

alteracgties podem ser feitas acompanhando-se o posicionamento do
CUrsor.

31
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EXEMPLO
ALTERACHD DE RENDIMENTO & DESCONTO

COpDIGO 2
DESCRICAD 7 13 SALARIO
STHNALZS 1

1 = RENDIMENTO

2 = DESCONTO 7
TIFPOD: 3

1 = FIXO0

2 = VARTAVEL

3 = CALCULADG
TRIBUTAVEL EM:

I.A.P. A5, (5/N) 5
I.R. NA FONTE (§/N)7% N
F.G.TuS. (5/7N) T8

ACURULADD ANUALD 3

0 = HNAOD ACURNULA
= RENDIMENTO DO TRABALHO
RENDIMENTO NAO TRIBUTAVEL
ACUMULADO ESPECIAL 7
COD. CONTABIL? 2

[ 511 O

CONTINUA (5/N)7

1.7.3 - EXCLUSAO DE RENDIMENTO & DESCONTO

Esta opgao permite que se excluam rendimentos

descontos ia cadastrados. Deve-se fornecer
correspondente ao mesmo e confirmar a exclusdo.

coprgo 7
DESCRICAD?

CODIGO - Informe o nimero do Rendimento e Desconto
evcluir, esse nimero terd so 2 digitos.

DESCRICADO- Ao digitar o cbdigo vird automaticamente
e em seqguida a sequinte mensagem:

32
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0 codigo

que deseja

descricdo.
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CONFIRME (§/RN)7

Caso ngo haja confirmacgso os dados iniciais serdo
mantidos. Surge ainda a mensagem:

CONTINUA (S/N)7
Dests Fforma podem-se continuar as evclusfes., ou voltar
a0 SUB-MENU da funcdo.
EXEMPLO
EXCLUSAD DE RENDIMENTO & DESCONTO
CaopIco w3
DESCRICAD % COMISSOES
CONFIRME(S/N)T N

CONTINUA(S/NYY

1.7.4 - LISTAGEN

Esta opg&ao permite & impressio de uma listagem dos
rendimentos e descontos. Estando a impressora devidanente
preparada. deve-se confirmar a impress&o para que esta seja

inediatamente executada.
Foi listada no item 1.7 (RENDIMENTOS E DESCONTOS)

1.7.5 - FIMm DE OPERAGCAOD

Esta ope%o permite o retorno ao MENU PRINCIPAL.

33
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1.8 - HJ SOFTWARE - TABELAS IAPAS E IR

1 - ALTERACAD
2 - LISTAGER
3 - FIM DE OPERACAD

ESCOLHA A FUNCAB?

1.8.1 - ALTERAGAO DAS TABELAS DO IAPAS E IR

As tabelas do I1AFAS e Imposto de Renda contém
informaces necesséarias que devem ser atualizadas toda vez que
mudarem as faixas de contribuicao do Imposto de Renda. IAPAS. ETC.

SALARIO MINIMO REGIONAL 7
QUOTA SALARIO FAMILIA ?
SALARIO FAMILIA/DIA ?
MAIOR YALOR DE REFERENCIAY
TETO MAXIMO DE CONTRIB. 7
% DE SEGURD K

CONTRIBUICOES DA EMPRESA
EMPREGADOR
ATE 20 SMRY
+DE 20 SMR7Y
SAL FAMILIA
ATE 20 SMRY
+DE 20 SMAR?
13 SALARIO
ATE 20 SHMRY
+DE 20 SMRY
SAL MATERNIDADE
ATE 20 SMR?
+DE 20 SAHRY
PREV. S. RURAL
ATE 20 SARY
+DE 20 EBARY

34
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5AL. EDUCACHD
ATE 20 SHR?
+DE 20 SHMRY
IHERA
ATE 20 SMR?
+DE 20 SHMRZ
SENAT
ATE 20 SMR?
+DE 20 SMR?
SEST
ATE 20 SMR?
+DE 20 SHR?
SENAC
ATE 20 SHRY
+0F. 20 SHR?

SESC
ATE 20 SMRY
+DE 20 SHRT
INCRA CSPECIAL
At 20 SMR?
+DE 20 SMRY
De ,
Al 20 SAR%
FOE 20 SHRT
Finniy TEROV.

AlE 20 SMAR?

+ne 20 SMRT
FalxAas DE EONTRICUIEAE DBS EMPREGADGS
FAILXA (1-7)

OTHE SAL. MINIMOY

ALIQUOTA 7

TABELA DO I.RENDA
LIMITE MINIMD DE RETENCAODY
DEDUCKO POR DEPENDENTE 7
FATXAS DE CONTRIBUICAO (de 1 & 11)
FAIXA 1 DE 1 A7
ALIQUOTAY
DEDUCAD 7
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EMPRESA - FAIXAS DO IAPAS
ATE 3 SMR

ATE 20 SMARY

+DE 20 SHRY
3 A 5 SHR

ATE 20 SHRY

+DE 20 SRARY
5 A 10 SMR

ATE 20 SKARY

+DE 20 SMARY
10 a4 15 SAR

ATE 20 SHRY

+DE 20 SRRY
1% A 20 SRR

ATE 20 SMRY

+DE 20 GMRY

RENDIMENTBS & DESC. - % HORAS EXTRAS

CODIGO 5 (HLEXTRADTY
CODIGOD & (HLEXTRAJY
CODIGOD 7 (HLEXTRADY
CODIGO & (H.EXTRA)Y
CODIGOD 23(ADIC.NOT.OY

Preenchidos todos os campos. hd o retorno

SUB-MENU da funcdo.

EXEMPLO
MANUTENCHED DAS TABELAS DO IAPAS E IR

TABELA DO IAPAS

SALARIO MININMD REGIONAL 7 16600
guUOTA SALARIO FARILIA 783044
SALARIO FAMILIA/DIA T19.88
MAaTOR VALOR DE REFERENCIAT 7730
TETO MAXIMO DE CONTRIB. 7 325000

% DE SEGURD 7 1.2
36&

imediato
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CONTRIBUICOES DA
EMPREGADOR

ATE 10 MVR 7

+DE 10 MVR 7
Al FAMILIA

ATE 10 MVR 7

+DE 10 MYR ¥
13 SALARIO

ATE 10 MVR 7

+DE 10 MVYR 7
Sal MATEHNLDHDt

ATE 10 RMVR

+DE 10 MVR 7
PREV. 5. RURAL

aTFE

el
T

10
10

MUR
MVR

sal. EDUCACAD

ATE
ThE

[ER RN

+DE
SENAC
ATE
+DE
SESC
ATE
+DE

10
10

10
10

10
10

10
10

MUR
MUR

MYR
MUR

MYR
VR

AVR
MYR

MUR
MVR

MYR
fAVR

..-..-'-UOCUQUOUUUUOCQUQO'O.QC.O0.000.00000090000(

INCRA ESPECIAL
ATE 10 MVR
+DE 10 MUR 7

bpC
ATE 10 MVUR 7
+DE 10 MUR 7

FUNDO AEROV.
ATE 10 RAVR
+DE 10 HVR 7

e

EMPRESA

10
10

10

-
O ow £ad

10

10

10
10

10
10

10
10

n

O

0
0
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FAIXAS DE CONTRIBUICAO DOS EMPREGADOS
FAIXA 1
OTDE SAL. MINIMO 3
ALIGUOTA T9.5
Falxa 2
BTDE SAL. MINIMOD T8
ALTOUOTA 8,75
FALXAa 3
RTDE SAL. MINIMO 7 10
ALIGQUOTA 9
FALXA 4
GTDE SAL. MINIMD ? 15
ALIGUDTA T9.5
Falxa 9
GTDE SAL. MINIMO 20
ALIQUOTA 7 10
FAIXA 6
BTDE SAaL. MINIMO 7?9999
ALIGUOTA v 10
Falxa 7
OTDE Sal. MINIAO T0
TABELA DO I.RENDA
PIS0 DE CONTRIBUIGAO IMP. RENDA 7 2000
DEDULAD POR DEPENDENTE 7?3700
FAIXAS DE CONTRIBUICAO
FaAIXxa 1 DE 1 a7 S7000
ALIQUOTA 7 O
pDEDUCHAD 7 0
FAIXA 2 DE 57001 A 7 85000
ALIQUOTA 7 2
DEDUCAD 7 6840
FaIXxa 3 DE &5001 a7 124000
aALIQUOTA 7 16
DEDUCAD 7 10320
FAIXA 4 DE 124001 A 7 194000
aALIQuUOTA ¢ 20
DEDUCHKROD 7 15280
FALIXA 5 DE 194001 A 7 312000
aLiguoTa T 29
DEDUECARD 7 24980
38
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FAIXA 6 DE 312001 A 7 443000
aALIguUODTA 7 30
DEDUCAD 7 10

FAIXA 7 DE 443001 A7 99999999
ALIQUOTA 7 395
DEDUCAOD 7 62730

ENPRESA - FAIXAS DO IAPAS
ATE 3 HUR
ATE 10 MVR 7 10
+DE 10 MVUR 7 10
A 5 8BMR
ATE 10 MVR 7 10
+DF 10 MVR 7 10
10 SNR
ATE 10 MVR 7 0
+DE 10 MVR 7 0
10 A4 i3 8NR
AlE 10 MVUR 7 0
+DE 10 MVR 7 0
15 A& 20 SMR
AlE 10 MVR 7 0
+DE 10 MVR 7 0

{3

w
g

1.8.2 - LISTAGEN

Esta opcsc permite & impressao de uma listagem das
tabelas de I1aPAS e IR. Estando a inpressora devidanente
preparada. deve-se confirmar a impressao para que esta seja
imediatamente executada.
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00000 0GOOGOOOOOSS 0000000 OCGOIOGOSOOGOOTOTS 000006«

EXEMPLO

H & J S0FT. - PARAMETROG:

H & J SOFTWRE

TABELA DO IAPAS
SALARIO MINIMO REGIONAL

BGUSCTA SLARIO FAMILIA

SALARIO FAMILIA/DIA
fMAIGR VALOR
TE10 MAXINO
Z DE SEGURD

CONTRIBUICOES DA

RUBRI

EMPRE

SAL FAMILIA

13 Sa

Ca

DE REFERENCIA
DE CONTRIB.

EMPRESA

ATE 20 SAR

TABELAS DO IAPAS

E I.RENDA

12.500.00
625.00
20.83
139.4680.00

7999.999.999.99

1.20

GaninR

SAL MAIERNIDADE

PREV

INCRA
SENAT
SESI
SENAC
SESC

INCRA ESPECIAL

DPC

FUMDO AERQV

S RURAL
SAL £EDUCACAD

FAIXAS DE CONTRIBUICAD DOS

FALXA

ENRGEAE S

o h

RENDA MENSAL

DE
DE
DE
DE
DE
DE

37,
62,
125,

187,

25 ()

290,

1.00
301.00
301.00
001.00
301.00
001.00

10.00
10.00
10.00
10.00
10.00
10.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

EMPREGADOS

37.300.00
62.500.00
25.000.00
200.00
2000.00
2500.00

~d O oy On

“
N O R

e U7 (o

40

SaL.
SAL.
SAL.
SAL.
SAL.
5al.

10.00
&.75
10.00
10.00
10.00
10.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

ALIQUOTE

MINIMOG §.5¢
MINIMO a.f¢
MINIMO ?.0¢
MINIMO 2.9¢
MINIMO 10.0¢
MINIMO 10.5¢




H & J SOFTVARE

RUA L',_Of\'DE DE BONFIM, 228 LJ
TELEFONE (G20 284 20 31

g1

EH‘:
LIy

J A

TABELA DO IAPOSTO DE RENDA

LINITE RINIRO DE RETENCAD 100.00
DEDUCAD POR DEPENDENTE 6,500.00
FAIYAS DE CONTRIBUICAQ DO I.REHDA
FAIXA RENDA LIGUIDA NENSAL KLIGUOTA
{1 DE 100" & 22,999.00 0%
2 DE 33,000,004 51,100.00 101
1 D 53,101.00 . A 107,400.00 151
4 DE 107,401.00 A 180,800.00 201
5 It 180 &A1 A0 4 279,400.00 291
6 DE 27940100 " A 185,500.00 301
7 I 189,501.00 A 520,900.00 351
g DE 520,901.00 A §21,000.00 401
9 D 521,001,090 A 999,999.400 431
10 DE 1,005,885.% A 10,000,001.00 451
11 DE 10,000,002.00 A 99,999,999.00 451
HiJSOFT. - PA“*"""“'ZTABEL&S 00 IAPAS E I.KEKDA
H & J SOFTHARE
EEPRESA - FAIXAS DO TAPAS
RUBRICA ATE 20 SRR +0E 20 SAR
ATE I SMR 10.00 10.00
T A 55M 10.00 10.00
5 A 10 SMR 0.00 §.00
16 A 15 SAR .00 0.00
15 A 20 SAR 0.00 .00

REND & DESC - I HORAS EXTRAS

£opieo
£oD160
{onIe0
{00160
£onIeo

5 (HORAS EXTRAS)
& (HORAS EXTRAS)
7 (HORAS EXTRAS)
§ (HORAS EXTRAS)
23 (ADIC.NOTURNO)

b
4]
bl
100
10

DEDUCAD

0.00
2,000.00
4,635.00

10,025.00
19,063.00
33,045.00
52,320.00
74,345.00
109,415.00
109,415.00
109,413.00
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1.8.3 - FIn DE OPERACAO

Esta opedo permite o retorno ao MENU PRINCIPAL.

1.9 - HJ SOFTWARE - LISTAGEM TABELAS GERAIS
Essa tabela sera utilizada na Manutengdo de

Fumcionarios. consiste nos cbdigos que terd que fornecer quando
lhe for solicitado.

SITUAGCAO DO FUNCIONARIO NA FOLHA

i - TRABALHANDO
2 - EM FERIAS

3 - AFASTADO

4 - DEMITIDO

5 - APOSENTADD
6 - MORTE

TIPOS DE SALARID

-
i

MENSAL

- QUINZENAL
- SEMANAL
DIARIO

- HORARIO

- TAREFA

- OUTRO

AT T &1 I S O B SN
!

FREQUENCIA DE PAGARENTO

1 ~ MENSAL
2 - GQUINZENAL
3 - SEMANAL



. [R—

H & J SOFTWARE LIDA

RUA_C_ONDE DE BONFIM, 229 LJ A
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D.............'.........C......'.......Q........"

JORNADAS DE TRABALHO

HORAS/MES HORAS/DIA
1 - 240 8
2 - 210 7
3= 180 6
4 - 150 )
Ol 300 10

SITUACAU NO F.G.T.S.

1 - OPTANTE
- NAC CPTANTE

2

SITUACAC CONTRIBUICAD SINDICAL

i - NAU CONTRIBUI
- CiomniIRIBUINTE
- JA raGOU

[ €5 I O

VINCULU tMPREGATICIO

- ReuoimE CLT

- ESTATUARIO

- TR&R  AVULSO

- TRAB. TEMPORARIO

- CLT 5/ RENUMERACAD
- SERVIDORES

- QUTROS

RS« S S P8 LN

ESTADO CIVIL

- SQLTEIROD

- CASADD

. DESOUITADO/DIVORCIADD
- YIgvao

B P O I
i
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H & J SOFTWA
H & J SOFTWARE LTDA
RuA CGNDE DE BONFIM, 228 LJ A
TELEFONE (021 284 20 3
NACIONALIDADES

10 -~ BRASILEIRO

20 - NATURALIZADO BRASILEIRO
30 - ALEMAD

35 - ESPANHOL

34 - HORTE AMERICAND

37 -~ FRANCES

39 - I ALTAND

41 = JAPONES

45 - PORTUGUES

50 - wuTROS

GRAU 2C -INSTRUGCAOD

ANALFABETO

PRIMARIO INCORMPLETO
- PRIMARIO COMPLETO

- GINASIAL IMCOMPLETO
- GinNASIAL COMPLETO
CULEGIAL INCOMPLETO
- COLEGIAL COMPLETO

- SUFERIOR INCOMPLETO
- SureERIOR COMPLETO

O fe SN O Lo O P
I

CAUSA DA RECISAO

POR INICATIVA DO EMPREGADOR

0 - COM JUSTA CAUGA
1 - SEM JUSTA CAUGA
2 - QUTROS CASO0S
POR INICATIVA DO EMPREGADO
3 - Com JUSTA CAUSA
4 SEM JUSTA CAUSA
§ - QUTROS CASOS
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OUTROS MOTIVOS

6 - TRANSFERENCIA
7 - APOSENTADORILA
g - MORTE

% - OUTROS

1.10 - HJ SOFTWARE - REORGANIZACAO DO ARQ. DE PARAMETROS

Esta opedo proporciona a ordenac&o dos parimetros da

EHMpresa. mostrando na tela os nimeros dos langamentos anteriLores
e atuniz de cada opcdEo.
ANTERIOR ATUAL
00 00 00 00

JGORA COMECA O SORT 2

ANTERIOR ATUAL
00 00 00 00
FIn
2 - 1o SOFTWARE - MANUTENCAOD DE FUNCIONARIOS

1 - CADASTHRAMENTO DE FUNCIONARIOS

ESCOLHA A FUNEAODY

Com este processo 0 usuario faz o cadastramento de
funcionarios admitidos ha empresa €. correces nos dados
cadastralis.

fAs informactGes constantes do cadastro de funciondrios

S80:

Chave do Funcionario
- Dados Pessoals
- pados do Contrato de Trabalho
- Informactes Socials
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2.1 - HJ SOFTWARE - MANUT. DE FUNCIONARIOS - 00/00

1 - INCLUSAQD

2 - ALTERACAOD

3 - EXCLUSAD

4 - FIM DE OPERAGAO

ESCOLHA A FUNCAROY

2.1.1 - INCLUSAO DE FUNCIONARIOS

CHAVE DO FUNCIONARIO
DIVISAO 7
DEPARTAMENTO?
SECAO 7
HATRICULA

CDIGITO ?

4 chave do funcionirio é o cbdigo de acesso do mesmo  ao
Gistems. Toda vez que se desejar fazer alguma operacdo sobre um
determinado funciondrio @& necessario conhecer a sua chave. A
chave também indica qual & o Centro de Custo da empresa em que O
funcionario trabalha.

E  uma informacfo com 11 digitos e composta da sequinte
mane lrol

FF DD 88 mmmn D

onde FF- cddigo da divis§o
DD- cadigo do Departamento
5§68~ cdadigo da Secao
HMMM- codigo de matriculas
D- digito verificador

Portanto. os campos de divis§o, departamento e segao
devew ser preenchidos com dois digitos e, gravados com cbdigos
seguenciais semn intervalos. a partir de 01 a 99 (ngo podendo
pristir o coédigo 00).

f campo referente a matricula deve ser preenchido com
quatro digitos. Casao o0 niOmero seja menor a 1000, deveri ser
completado com zeros @ esquetrda.

Guanto ao digito verificador, seri fornecido peleo
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Ao codificar os funciondrios, o usuidrio deve antes ter
elaborado o Organoqgrama da Empresa., codificar as Divistes.
Departamentos e se¢tes e cadastrar essas tnformactes nos
pardmentros do Sistema.

Para o correto preenchimento de alguns campos pedidos no
cadastramento de funciondrios. & necessidrio conhecer-se as
tabelas gerals apresentada no item 1.9 - Listagem Tabelas
Gerals.

Para o preenchimento de cargos e salidrios. deve-se
considerar a tabelas elaborada pelo prdprio usuirio na opegao de
MANUTENCHAO DE CARGOS E SALARIOS.

pRuvus PESSOAILS

HOME 7
ENDERELU
RitA. NUR. 7
Ler 7
CICADE ?
CARTFT=4 -PROFISSIONAL
noumeRO ?
ent@D0 7
PIS/PASEP ?
CPF 7

DATA NASCIMENTO
NUM. DEPENDENTES?
I.RENDA 7
SaL. FAMILIA
ESTADD CIVIL
SEXO (R/F)

Y u3

-3

1 - SEGUE, 2 - RETORNA. 3 - FInm?

SEGUE~- Nesta opcso haverd o retorno imediato para Contrato de
Trabalho.

RETORNA - HNesta ope¢do haverd o retorno imediato para Dados
Pessoals.

FIM- Nesta op¢8So haverd o retorno imediato para o Menu Principal.
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INFORMACOES SOCIAIS

NACTONALIDADE ¥
LOCAL DE TRABALHO

EMPREGOD ANTERIOR 7
GRAU DE INSTRUCAD 7
SALARID CONTRATUALY

1 - SEGUE. 2 - RETORNA. 3 - FInmv
SEGUE -~ HNesta opgdo 0 programa apresentard a seguinte mensagem:
CONTINUA (S5/N)7
Desta forma podem-se continuar as inclustes. ou voltar
para Manutencdo de Funclonarios.

RETORNA- Nesta opgso haveri o retorno imediato para Informacoes
Socials

FIM- Nesta opgdo o0 programa apresentard a seguinte mensagem:
CONTINUA (8/HN)7
Desta forma podem-se continuar as inclusbes. ou voltar
para Inclusao de Funcionarios.
EXEMPLO
INCLUSAD DE FUNCIONARIO

CHAVE DO FUNCIONARIO

DIVISAOD T 01
DEPARTAMENTO 7 01
SECAD T 01
MATRICULA T 0001
DIGITO T 7
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DADDS PESSOAILS

HOME 7 MARCOS PENINHA
EMDEREGD
RUA. MNURM 7 R: AUGUSTA 200
CEP T 2314
CIDADE T S5A0 PAULO
CARTEIRA PROFISSIONAL
HOoMERD 7 00002
SERIE 71254
CoTAEDO v 8P
PIS/FAoEPR 71234567
CPF T 1234547
DATH wWaSCIMENTO 7 200260
NUM. DCPENDENTESY
I.RENDA T 0
SaLl. rafILIA ¥ 0
ESTADO CIVIL 7
: i = SOLTEIRO
2 = CASADO
3 = DESOUITADO DIVORCIADO
4 = YIgVD
ESTADO CIVIL K i
SEXC W F) TN

CARG

1 - SEGUE. 2 - RETORNA,

CONTRATO DE TRABALHOU

0 7
1 DIRETOR GERAL
2 = SECRETARIA
3 = CONTADOR
4 = AUX. CONTABILIDADE
5 = AUX. CUSTO
& =.FERRAMENTEIRU
7 = 1/2 OFICIAL
& = OFICIAL MADUINAS
¢ = QFFICE BOY
10 = VENDEDOR
11 = PROGRAMADOR TRAINEE
12 = PROGRAMADOR JR
13 = PROGRAMADOR PLENO
14 = PROGRAMADOR SENIOR

1
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w =
M)

15 = ANALIGETA
14 = ASS. FINANCEIRO
17 = ANALISTA SENIOR
14 = DEMONSTRADOR
CARGD voo12
YINCULO EMP. 7
1 = REGIME CLT
2 = ESTATUTARIO
3 = TRAB. AVULSO
4 = TRAB. TEMPORARID
5 = CLT §/ REMUNERACAO
4 = SERVIDORES
7 = ODUTROS
YINCULD EMP. 7 1
TIPD SALARIO ¥
1 = RMENSAL
2 = QUINZENAL
3 = SEMANAL
4 = DIARID
5 = HORARIO
4 = TAREFA
7 = OUTRC
TIPO SALARIO ¥ 1
JORNADA TRAB. %
1 = & H/DIA
2 = 7 H/DIA
3 = & H/DIA
4 = 5 H/DIA
5 = 10 H/)IA
JORNADA TRAB. 1
FREQUENCIA PG.
1 = HENSA.
7 = QUINZEINAL
3 = SEMANAL
FREQUENCIA PG. 7 1

baTAa DE ADMISSAD 7 010282
STTUACAD NO FGTS

OPCAD
1 = OPTANTE
2 = NAD OPTANTE
orend ? 2
BANCO v
1 = BAMERINDUS = BARRA FUNDA
o = BRADEBCO S&/A - BARRA FUNDA
3 = CAIXA
a1
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RUA GOND

BANCO v 1
CONTR. SINDICALY
i =
=
3 =
CONTRIB. SINDICAL ¥ 1
FERIAS GOZADAS
NOMERO PERICDOS
PROXIMNAS FERIAS
MUM. FALTAS T 0
VENDEU 1/3 7 N
METADE 130 TN
SALARIO
ANTERIOR 7T 30000
ATUAL T 72000
BANCO PAGADOR
MUM. BANCO T o1
HUM. CONTA 712584
BATE PONTO T N

RECOLHE IAPAS 7 S
RECOLHE FGTS T 8

INFORMACOES SOCIAIS

NACIONALIDADE

HACIONALIDADE 7
LOCAL DE TRABALHO
EMPREGD ANTERIOR 7 &P
GRAU DE INSTRUCAD 7

HAD

JA

nonowon

i

wodonon

it

CONTRIBUI
CONTRIBUINTE

PAGOU

1 - SEGUE. 2

BRASIL

EIRO

NAT. BRASILEIRO

ALEMAD

ESPANHOL

NORTE
FRANCE

ARERICAND
5

ITALIAND
JAPONES
PORTUGUES

OUTROS

&y}

rJ

RETORNA.

3

FIM?
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ANALFABETO

PRIMARIO INCOMPLETO
PRIMARIO COMPLETO
GINASIAL INCOMPLETO
GINASIAL COMPLETO
COLEGIAL INCOMPLETO
COLEGIAL COMPLETO
SUPERIOR INCOMPLETO
SUPERIOR COMPLETO

onou

G e SN O Ol e

O T LN I

GRAU INSTRUCAD T8
SALARIO CONTRATUAL 7 O

1 - SEGUE. 2 - RETORNA. 3 -~ FIAR?

CONTINUACS/NYT

2.1.2 - ALTERACAO

Esta ope¢do permite que S€ facam modificacBes dos dados
fornecidos anteriormente.Deve-se digitar a chave do funciondrio.
paira yue a ficha do mesmo possa cer acessada. As alteractes s5&0
feir - a partir do posicionamento do cursor.

EXEMPLO

ALTERACAO DO FUNCIONARIO

DIVISAD T 01
DEPARTAMENTD 7 01

SECAD 7T 02
MATRICULA 700020

1 - DADDS PESSOAILS

2 - CONTRATO DE TRABALHO
3 - INF. SOCIAIS

4 - FIN

ESCOLHA 7 3
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INFORMACOES SOCIAIS
MACTONALIDADE T 10
LOCAL DE THRABALHO
EMPREGD ANTERIOR % &P
GRAU DE INSTRUCAO 7
SALARIO CONTRATUAL 7 0O
1-SEGUE, 2-RETUORNA, 3-FIN? 1

CONTINUACS/N)?T

2.1.3  CXCLUSAD

Esta opcaso permite que se facam exvclusges das fichas dos
Funciuvnarios. Deve-se digitar a rhave do mesmo para que esta seja
arpeeann @, confirmar a exclusao.

EXEMPLO

CEXCLUSAD DE FUNCIONARIOS

CHAVE DO FUNCIONARIO

DIVISAD T 01
DEPARTAMENTO 7 01
SECAD To02
MATRICULA 700020

CONFIRME(S/N)T N

CONTINUA(S/N)TY

2.1.4 - FIm DE OPERACAD

Fsta opcdo permite o retorno ao MENU PRINCIPAL.
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3 - HJ SOFTWARE - MOVIMENTACARO DE FUNCIONARIOS

1 - TRANSFERENCIA

2 - AFASTAMENTD

3 - FERIAS

4 - FERIAS COLETIVAS
5 - DISPENGA

ESCOLHA A FUNCROY

3.1 - HJ SOFTWARE - TRANSF. DE FUNCIONARIOS - 00/00

Para transferir um funcionario de um centro de custo para
outro. & necesshrio informar:

- Chave anterior
- Chave atual
- Cargo atual

CHAVE DO FUNCIONARIO

DIVISAD 7
DEPARTAMENTOY
SECAQ v

MATRICULA 7

DIVISAD - Informe o nimero (cédigo) da divisio atual do
funciondario.

DEPARTAMENTO- Informe o numero (codigo) do departamento atual do
funcionario.

SECAO- Informe o nimero (céddigo) da segso atual do funcionario.

MATRICULA - Informe o nOmero (cddigo) da matricula atuwal do
funcionario e mais o digito.

]
L
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TRANSFERIDO PARA

DIVISAO
DEPARTAMENTO?
SECAD 7
MATRICULA 7
DIGITO 7
DIVISAD - Informe o ntmero f(cddigo) da divisdo para onde o

funcionirio ira.

DEPARTAMENTO - Informe o nimero (cédigo) do departamento para
onde o funcionario ira.

SECAQD Informe o namero (cddigo) da secdo para onde o]
funcionario ira.

MATRICULA - Informe o nfmero (cddigo) da matricula para onde o
cronaeio ira.

DIGITG- O programa lhe fornecerd o novo digito.
- CONFIRME (S/N)7

Caso nSo haja confirmagdo os dados iniciais ser&o
mantiduss Surge ainda a sequinte mensagem.

CARGO ¥

SALARIO 7
CARGO- Informe o novo cargo.
SALARIO- Informe o novo saldrio.

CONTINUA (S§/N)7

Desta forma podem-se continuar as transferéncias. ou
voltar para Movimentacdo de Funcionarios.
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EXEMPLO

o
rJ

H & J SOFT. - TRANSFERENCIAS DE FUNCIONARIOS - & /

CHAVE DO FUNCIONARIO

DIVISAOD T 01
DEPARTAMENTO 7 01
SJECAD 02
MATRICULA 700020

[RANSFERIDO PARA

DIVISAD T 01
DEPARTAMENTO 7 01
SECAOD 703
MATRICULA T 0002
DIGITO T4
CONFIRME(E/N)T &
CARGD 18
SALARID 7100000

CONTINUAC(S/N)TY

3.2 - AFASTAMENTO
fuando um funciondrio se afasta & necessario informar:

- Chave do funcionario

- Dia do afastamento

- Motivo do afastamento: acidente
doenca
gravidesz
servico militar



RUA CONDE DE BONFIM, 228 LJ
TELLEFONE (021 284 20 31

CHAVE DO FUNCIOHNARIO

DIVISAD ?

DEPARTAMENTOY

SECAD 7

MATRICULA 7

NOME =
DIVICAD - Informe o nihmero (cddigo) da divisdo do funcionadrio.
DEPAKRIAMENTO - Informe o namero (cbdige) do departamento do

funciondrio.

SECAC Tnforme o nGmero {(cédigo) da segao do funciLonario.
g9

MATRiLULA- Informe o nhmero (cddigo) da matricula do funcionario

g maiw o digito.

i - ESTA SENDO AFASTADOD

~ ESTA RETORMANDO A0 TRABALHOY

CONFIRME (S/N)7

Casec n@o haja
mantidos.

CONTINUA (S/N)Y
Desta forma podem—-se

voltar para Afastamento.

EXEMPLO

confirmacsao 0s dados

inicials serdo

cantinuar os afastamentos., ou

H & J S0FT. - COMUNICAGCAO DE AFASTAMENTO - & / 82

DIVISAD 701
DEPARTAMENTO 7 01
SECAD 702
MATRICULA 700020

&3]
js<]
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B
& J SOFTY A 3 LIDA
NOME RUA CONPEDE BENFIM 229 LJ A
TELEFONE (021 284 20 3i

1 - ESTA SENDO AFASTADO
2 - ESTA RETORNANDO AOQ TRABALHO 7 1

AFASTARENTO

pra v 01
MES 7 07
AND 7 82
CONFIRME(S/NYY §
CONTINUACS/N)Y
EXEMPLO

28]

H & J SOFT. - COMUNICACARD DE AFASTAMENTOD - & / &

DIVISAD v 01

DEPARTAMENTO 7 01

SEGAO ? 02

MATRICULA 700020

NOME = ANTONID DA SILVA

1 - ESTA SENDO AFASTADO
2 - ESTA RETORMANDD A0 TRABALHO 7 2

RETORNANDO AO TRABALHO
pia 7 23

CONFIRME(S/N)T §

3.3 - FERIAS

fuando o funcionario entra em férias & necessirio
informars.

- Chave do funcionrio

- Quantas faltas devem ser consideradas

- e o funcionario quer Oou nEo abono de férias
- Dia do inicio do periodo de férias

- §e vai receber férias no ato ou ndo.

DQQ‘QQ....‘...O..CQQ.C...........C..........CP....
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CHAVE DO FUNCIONARIO
DIVISAD 7
DEPARTAMENTO
SECAD
mATRICULA
HOME =

DIVISHAO~ Informe o nimero (cddigo) da divisgo do funciondrio.

DEPARTARENTO - Informe o namero (cbdigo) do  departamento do
funcinnario.

SECAN- Informe o nOmero (cédigo) da secdo do funciondrio.

MATRICULA- Informe o nimero (cbdigo) da matricula do funcionirio
e mats o digito.

NOME- nforme o nome do funcionadrio.

CONFIRME (S/N)7

Chave do

Caso n8o haja confirmagao. voltard para
& pedindo mals

Funciondrio. Caso contridrio o programa continuar
dados:

PrRIGDO AQGUISITIVO DE __ /_ _/_ /4 __/__/

TEM __ DIAS DE DIREITO

QUER ABOND DE FERIAS (S/N)7

MEDIA DE COMISSOES DOS 12 ULTIMOS MESES?
MEDIA DE INSALUBRIDADE + OUTROS ADICIONAIS?
MEDIA DE HORAS EXTRAS DO PERIODOD AGUISISTIVO?

DIA DE INICIO DE FERIAS 7

PERIODO DE FERIAS DE __/__/__ A /__/
FERIAS

IAPAS

I.RENDA

ABOND

i

EFETUAR FERIAS
ERITIR APENAS O AVISO
- FIN

[N S
l

460
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EFETUAR FERIAS - Depnis de um determinado tempo de emittido o
relatorio de férias, efetua-se as fériras. Neste Ltem am-ja &
perauntasdo: CEMITIR AVISO (§/H)7" Caso seja afirmativo. é enittido
o svieo de férias e o recibo de ferias. Laso seja negativo &
coiltido sé o recibo de férias.

1o

EMITIR APENAS 0 AVISO- Antes do funcionirio entrar de férias
s iido o aviso para determinado dia do nés.

FIH- Tora patrea Férias.

m

ESCOLHA A& FUNCAODY

EXEMPLO
- % 4 toTi. - PROCESSD DE FERIAS 11 / &2
DIVISAL T01
DEF A “T*Ht”TD T 01
SECH 01
ATPI'ULA 7 00084
HOME = CARLDS ESPERENCA

CONFIRME(S/N)? S
PERIGDO AQUISITIVG DE 14/03/73 A 13/03/74
TER 30 DIAS DE DIKREITO
QUER ABONC DE FERIAS (S/N) 7 §
MEpla DE COMISSOES DOS 12 UETINDS MESES T 20000
nZD14 DE HORAS EXTRAS DO PERIODO AQUISITIVO 7 10
DIA DE INICID DAS FERIAS 7 01

PERIODO DE FERIAS DE 01/11/0" 4 207117872
FERIAS 215.99
TAPAS T4l709.25
1. RENDA 2.282.00
AEDND 26.910.00
{ - EFETUAR FERIAS
5 - EMITIR AFENAS 0 AVISD
3 - FIM
ESCOLHA A FUNCAOD? 1
61
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TELEFONE (021 284 20 31

H & J SOFT. - RECIBO DE FZRIAS

H & J SOFTWARE

REGISTRO 01010100084

NOME CARLOS ESPERANCA
CARTEIRA PROFISSIONAL Ghb464 SERIE 31
PERIODO DE AGUISICAD 14/03/73 A 13/03/74

JERIODD DE GOZO DE FERIAS 01/11/82 A 20/11/82
TALTAS NAD JUSTIFICADAS 0

o>ALARIO BASE 60,719.99
MEDIA DAS COMISSOES 20.000.00
MEDIA DAS HORAS EXTRAS 10.00
JALOR DA REMUNERACAD 53.,819.99
DEDUCOES
IAPAS 4,709,295
I. RENDA 2,282.00
6,991.25
LIGUIDO 46,828.74
RECEBI DA FIRMA H & J SUFTWARE LTDA
A TOTORTANCIA LIQUIDA DE CZ$%=x2%46,8208.74%% QUE ME E PAGA
ADIan1ADAMENTE POR  MOTIVO DE MINHAS FERIAS REGULARES. ORA

CONCFPIDAS E GUE VOU GOZAR DE ACUORDO COM A DESCRICRO ACIMA, TUDO
COHFURME AVISO QUE RECEBI EM TEMPO. A0 GUAL DEI MEU "CIENTE".

PARA CLAREZA E DOCUMENTO., FIRMO O PRESENTE RECIBO.
DANDO A FIRMA PLENA E GERAL QUITACLRO.

560 PAULO .30/10/82 e e L L LT
ASSINATURA

;-
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H & J S0FT. - RECIBO DE ABONOD DE FERIAS
H & J SOFTWARE
RECEBIDO CZ% 26.910.00

RECEBI DE H & J SOFTWARE LTDA
A IMPORTANCIA TOTAL E LIGUIDA DE CZ% #EEXNDEH,910.00%%
CORMESPONDENTE A0 ABONO DE FERIAS DE 1/3 DO  MEU SALARIO., DE
ACORDO Com 0O DL 18535%/77 DE 13/04/77. REFERENTE A0 PERIODO
AGULL L1 IVO DE 14/703/73 A 13/03/74, PELO GUE DOU A EMPRESA. PLENA
E GFRAI QUITALAD.

GHN Faiii 0 . 30/10/82 o
CARLOS ESPERANCA
H & J SOFT.- AVISO DE FERIAS
H & J SOFTWARE LTDA
NOTIFICAGAD
AO U _+ONARIO FERNANDO DE S0UZA

TENDOD SIDO COMPLETADO EN 31/12/82 0 PERIODO AQUISITIVO
DE rerRIAS INICIADO EM 01/01/82 12 MESES. VIMOS, NOS TERMOS DO
ARTIGO 135 DA CLT (REDACARO DADA PELO DECRETO LEI 18535/77)
COMUNTCT4R-LHE GUE DEVERA GOZAR AS FERIAS NO PERIODO DE 05/11/82
24711782,

A IMPORTANCIA CORRESPONDENTE AS FERIAS E. SE FOR 0O
CAS0. AD ABONDO DE FERIAS PUODERA SER RECEBIDA ER 03 ’11/u2

5A0 PAULD . 23/1

0/82

EMPREGADO EMPREGADOR
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3.4 - FERIAS COLETIVAS

EXEMPLO
H & J S0FT. - PROCESSO DE FERIAS COLETIVAS
DIVISAD 7?01
DEPARTAMENTO 7 01
SECAD 7?01

DQUANTOS DIAS 7 15

PRIMEIRDO PERIODO

(8/N)7 §

DIA DE INICIO DAS FERIAS 7 10

[ SR o By

- FIN

LISTAGER
H ¢ {FT. - RECIBO DE FERIAS
H & o nﬂfTUARE LTDA
REGISTRO
NOME

CARTEIRA PROFISSIONAL
PERIODO DE AQUISICAO
PERIODD DE GOZO DE FERIAS
FALTAS NAO JUSTIFICADAS

S5ALARIOD

BASE

VALOR DA REMUNERACAOD

DEDUCOES
IAP
I.

LIGUIDO

Ab
RENDA

1.133.33
0.00

b4

- EMITIR RECIBOS
- EMITIR

RECIBOS E AVISO

ESCOLHA A FUNCHRO?

01010100025

JORGE MILTON COSTA
2548879 SERIE 477D
05/08/782 A 04/08/782
10709782 A 19/09/82
0

40,000.00

13.333.33

1.133.33

12,200.00
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RECEBI DA FIRMA H & J SOFTWARE LTDA
i IMPORTANCIA LIQUIDA DE CZ$ #=x=xx 12.200.00 =% QUE ME E PAGA
ADITANTADAMENTE POR  MOTIVO DE MINHAS FERIAS COLETIVAS, ORA
CONCEDIDAS E QUE VOU GOZAR DE ACORDO COmMm A DESCRICAD ACIMA, Tupo
CONFORRME AVISO GUE RECEBI EM TERPO. A0 GUAL DETI MEU "CIENTE".

PARA CLAREZA E DOCUMENTO. FIRMD 0O PRESENTE RECIBO. DANDO
A FIRMA PLENA E GERAL OUITACAD.

S0 PAULD , 08/09/82 = ——memmeemmmmmmmee oo
ASSINATURA
H & J SOFT. - AVISO DE FERIAS

H & J SOFTWARE LTDA

NOTIFICACRAOD
A0 FUNCIOWNARIOD JORGE MILTON COSTA
POR MOTIVO DE FERIAS COLETIVAS DE ACORDO COM ARTIGO 135
DA CLT (REDACAD DADA PELO DECRETO LEI 1535/77) COMUNICAR-LHE GQUE
DEV.. . 'GOZAR AS FERIAS NO PERIODD DE 10/09/82 A 19/09/82.

A IMPORTANCIA CORRESPONDENTE AS FERIAS PODER& SER
RECEBLDA EM 08/09/82.

A0 PAULD . 08/09/82

EMPREGADD EMPREGADOR
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3.5 DISPENSA
Para processar @& dispensa de  um funcionario., é
necessario informar:

- Chave do funcionario
- Dia da dispensa
-~ Causa da Recisdo do Contrato
oodigo da Recisdo para efeito do FGTS
-~ Tados os codigos e valores constantes do chlculo da Recisdo
- 378 pago ou a recolher
- yalor Ligquideo da Recis&o

DIVISAD i
DEFARTAMENTO 7
SewHD 7
HAaTRICULA 7
NI =

DIVISAU- Informe o namero {(cbdigo) da divisao.

DE” 4. ~ MENTD- Informe o namero (cbdigo) do departamento.
SECAC Informe o nGmero (cddigo) da SeEa0.

MATRICULA- Informe o nimero (cadigo) da matricula.

NOME- Informe o nome do funcionério.

CONFIRRE (S8/N)7

Caso no haja confirmacgdo retornarid para Dispensa. Caso
contrario continuard pedindo informagbes.

DIA DA DISPENSA 7
MES DA DISPENSA 7
CAUSA DA RESCISAO
1 - POR JUSTA CAUSA
2 - INICIATIVA DO EMPREGADO
3 - QUTROS MOTIVOS

&6
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o »ZFUL 1 YINIL, LU
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A
TEL.EFONE (021) 284 20 31
P/ EFEITO NO FGTS
CODIGD DA RESCISAD?
INFORME 05 UALORES CONSTANTES DA RESCISAO
CopIGo?
copIco?
FeTS A RECOLHER?
LIQUIDOD A RECEBERY
LISTAGERN (S/N)7
CONFIRME (S/HN)
CONTIMUA (S/7N)Y
CODIG0 - Este cddigo que & pedido a cima estid na Tabela de

tendimento @€ Desconto. logo apos informar o codigo devera
informwar também o valor (quantia) referente av mesmo. Este cddigo
ser oo, edido até o usuadrio digitar F. que encerrarid a operacdo. Em
sequlda apareceras

FGT5 A RECOLHER - O usuhrio digitara O valor do FGTS do
funciondrio demitido.

LIQUIDO A RECEBER- Tera gque ser feito o somatbrio de todos 08
codigos digitados & CLMa.

LISTAGER (S5/N)- Digite "§" caso queira a listagem.

CONFIRME (§/N) - Confirme Caso tudes a cima digitado for
verdadelro.

CONTINUA (S/N)- Caso queira continuar as demissBes digite "S".
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EXEMPLO

H & J S0FT. - PROCESS0O DE DISPENSA - & /7 82

DIVISAQ 701

DEPARTAMENTO 7 01

SECHO T 02

MATRICULA 00020

NOME = - ANTONIO DA SILVA

CONFIRME(S/N)T §

DIA DA DISPENSA 01
MES DA DISPENSA 7 07
CAUSA DA RECISSAO
1 - INICIATIVA DA EMPRESA
» - INICIATIVA DO EMPREGADO
3 -~ JQUTROS MROTIVOS T 2

-3

IMICIATIVA DO EMPREGADD
3 - POR JUSTA CAUSA
4 - SEM JUSTA CAUSA
5 - OQUTROS CASOS T3

P/ EFEITO NO FGTS
CcODIGO DA RESCISAOD 7 C

INFORME 0% VALORES CONSTANTES DA RESCISAO

cepreco 7001

SALARID BASE TOG0000
copIGco v

copIigo ¥ S T 10

H. EXTRA C/20X%

copigo ¥ F

FGTS A RECOLHER 7 3500
LIGUIDC A RECEBER T 500010

LISTAGEM(S/N)T §
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LISTAGERM
H & J S0FT. - PROCESS0O DE DISPENSA - & /82

H % J SOFTUWARE LTDA

CHAVE = 01010200020 NOME = ANTONIO DA SILVA
DATA DA DISPENSA @ 01/07/82

MOTIVO @ JUSTA CAUSA POR INICIATIVA DO EMPREGADO

COob. DISPENSA P/ FGTS ¢ C

DEMUNSTRACAD DO CALCULO

cob. DESCRICAD RENDIMENTOS DESCONTOS
P N
5 H EXTRA C/20% 10.00
S0MAS _;;:glaj;; ——————— 0.00
LIQUIDO A RECEBER 50,010.00
FGTS A RECOLHER 3.500.00

HJ SOFTWARE - REAJUSTES SALARIAIS

i - P/ PLANO DE CARGOS E SALARIOS
2 - P/ PERCENTUAL
3 - P/ LEI DE DISSIDIOS

ESCOLHA A FUNCAOY
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0 Reajuste coletivo de salérios pode ser feito de trés
maneirass por plano de cargos e s5a3larios, isto &, atualiza-se
manuslmente a tabela de saldrios e depois faz-se as atualizactes
no cadastro automaticamente; por um percentual gqualquer escolhido
pelo wusuidrio. ou pela lei de reajustes coletivos conforme
indices do INPO.

4.1 - P/ PLANO DE CARGOS E SALARIOS - 00/00

Digitada esta opgat, o reajuste se fard autonaticamente.
de wrr-do com a tabels de cargos e saldrios.

Ousndo terminado o reajuste ha o retorno  ao  MENU
P D TrRTE ‘:* L N

EXEMPLO
H & J SOFT. - REAJUSTE DE CARGO E SALARIO

, A EMPRESA NAD OPTOU PELD USD DO PLAND DE CARGOS E
GALARTOS 0 USO DESTE PROGRAMA E INDEVIDO.
ZCR7

4.2 -P/ PERCENTUAL
(SERA APRESENTADO NUMA VERSAO FUTURA)

4.3 -P/ LEI DE DISSIDIOS
(SERA APRESENTADO NUMA VERSAO FUTURA)

5 - HJ SOFTWARE - CALCULO DA FOLHA

- ENTRADA DO MOVIMENTO

- ATUALIZACAD SEMANAL

- ATUALIZALAD MENSAL

- ADIANTAMENTO QUINZENAL
CALCULD SEMANAL

- CALCULO MENSAL

-~ ADIANTAMENTO DO 130 SALARLO
- CALCULD DO 130 SALARID

co wd oo U g D
i

ESCOLHA A FUNCADY
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5.1 - HJ SOFTWARE - ENTRADA DO MOVIMENTO - 00/00

1 - IHNCLUSAOD
2 - CORREEAOD
3 - EXCLUSHO
4 - LISTAGEN
S

- FIM DE OPERAGCAOQ

ESCOLHA A FUNGAHO?

0 processo de entrada do movimento referente a um
periodo de trabalho. permite ao usuirio informar os rendimentos
e/ouw  rde=contos & serem considerados no cdlculo de vencimentos
detersinzdos funcionadrios, tais como: horas trabalhadas, horas
prtras. vales, comisstes, etc.

Essas informactes s8d0 armazenadas num arquive & desse
arguivo sao emitidos relatdérios para conferéncia.

S.1.1 - INCLUSAO DE ITEN

Esta op¢do permite Lniciar o processo de entrada do
mov i "o referente & um perlodo de trabalho.

Deve-se informar a Chave do Funciondrio:

CHAVE DO FUNCIONARIO

DIVISAO 7
DEPARTAMENTOY
SECAD 7

MATRICULA 7
DIVISAOD- Inforwme o nimero (cddigo) da divisgo.
DEPARTAMENTO- Informe o nOmero (cédigo) do departamento.
SECAD- Informe o nimero (cédigo) da secso.

V4
MATRICULA~ Informe o nimeroc (cddigo) da matricula.

71



Hé& J SOFTWARE LIDA

RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A
TELEFONE (021 284 20 31

EXEMPLO
‘ IHCLUSAD DE ITEM
CHAVE DO FUNCIONARIO
DIVISAD T 01
DEPARTAMENTO ¥ 01
SECAQD T 03
MATRICULA T00024

RENDIMRENTOS & DESCONTOS

coDIGo 73
QUANTIDADE (HORAS) 7 G0
CODIGO ? F
TOTAL PARA FECHAMENTO 7 &0
#%% INCORRETO ! VERIFICAR(S/N)T §
CobIGno ? 5
BUANTIDADE (HORAS) 50
CapIGo F
TOTAL PARA FECHAMENTO ¥ 55
CONTINUACS/NYT
CORRECAG DE ITERM
NUM. ITEM 7 1
CHAVE DO FUNCIONARIO
DIVISAD 7 01
DEPARTAMENTO 7 01
SECAD T 03
MATRICULA T00024
capIGo T 5
BUANTIDADE (HORAS) 7 40
CODIGO ? F

TOTAL PARA FECHAMENTO 7 65

CONTINUA(S/N)?

........'.........................C..‘...‘..Q.'..!
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9.1.2 - CORRECAO DE ITEM

Esta oped%0 permite gque as informagdes iLncorretas S jam
corrigidas., e somente depois de estarem corretas Serao
transferidas para o cadasto de funciondrios de onde & efetuado o
chdlculo.

Deve-se informnar o ndmero do ittem para que o mesmo possa
ser acessado.

NUM. TTEM?
A diferen¢a entre CORRECAD DE ITERM e INCLUSAO DE ITEM E
que. no  primeiro caso ndo & necessario informar o cbdigo e &
quentidade de horas para 0 rograma. pois e feito

automaticamente. sendo ao contridrio nd segundo caso.

Alguns esclarecimentos:
CODIGO - Este cddigo consta na Tabelas de Rendimentos e Descontos.

digite o coéddigo até guando for necessdrio, guando nio guiser mais
corrigir nenhum item digite F para encerrar.

UANTIDADE - Digite & gquantidade de horas por turno de cada
+unclonero.

CTA PARA FECHAMENTOD - E a soma do codigo Mmals 8
gurntidadel(horas).
EXEMPLO
CORRECAD DE ITERM
NURMLITEM 7 01

CHAVE DO FUNCIONARIO

DIVISAD T 01
DEPARTAMENTO 7 01
SECAD T 01
MATRICULA 00017
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# CODIGO 706
DUANTIDADE(HORAS) 7 6
# CODIGO T F

TOTAL PARA FECHARMENTO 7 12

CONTINUACS/NDYTY

5.1.3 ZXCLUSAO DE ITER

‘Esta opecso permite que se excluam ittens j& cadastrados.
beve-se informar o ndmerc do item para que 0 mesmo seja acessado,
e confirmar exclusdo.

Num, ITEM?

CONFIRME (§/N)7

Caso ni3o haja confirmagdo os dados inicitais serdo
mantiaoss

EXEMPLO

EXCLUSAOD DE ITEN

NUK. ITEM 7 1
CHAVE DO FUNCIONARIO = 01010300024

CONFIRME(S/N)?

S.1.4 - LISTAGERN

Esta opcao permite & impressio de uma relacao das
entradas do movimento. Estando a inpressora devidamente
preparada, deve-se confirmar a impressdo para que esta seja
imediatamente executada.
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EXERPLO
H & J SOFT. - LISTAGEN DO MOVINEKTO

K & J SOFTUARE LTDA

ITER  CHAVE NOME REHDIRENTOS DESCONTOS
i 01010100017 JOSE CARLES PEREIRA 18 - PREAIDS 2,000.00 12 - FALTAS / ATRASOS 2.00
3 - H EXTRA C/201 12.00
2 01005227825 JORGE AILTON COSTA 25 - AJUDA DE CUSTO 980.00 12 - FALTAS / ATRASOS 1.00
3 - COMISSOES 1,500.00
5 - W EXTRA C/201 2.00
] 11010100033 RENATO STREMDTE 3 - HEXTRA C/202 15.00 12 - FALTAS / ATRASOS 2,00
14 - PRERIOS 1,540.00
4 a101gieevdl WAGKER LUIZ ROITA {4 - PRENIDS ,500.00 12 - FALTAS / ATRASDS 4,00
K & J SOFT. - RESURD DO ROVIRENTO
f & J COFTUARE LTDA
CO0-DESCRICAD RERDIAENTOS DESCONTDS
3 - CORISSOES 1,500.00
5 - H EXTRA C/201 29.00
12 - FALTAS / ATRASDS 9.00
18 - PREAIDS 6,040.00
25 - AJUDA DE CLSTO §80.00
i
5.1.5 = FIM DE OPERACAD
Est: ope®0 permite um retorno ao MENU PRINCIPAL.
5.2 - HJ SOFTWARE - ATUALIZACAO SEMANAL 00700
Depois da entrada do movimento semanal deve feito

fgtualizacao

Sematal.

serve pata
funcionario com o Gltimo movimento feito.

atualizar 0

cadastro
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5.3 - HJ SOFTWARE - ATUALIZACAO MENSAL - 00/00

Depois da entrada do movimento mensal deve ser feito
Atualizacdo Mensal, serve para atuaizar o cadastro do funcionario
com o Gltimo movimento feito. ‘

5.4 - HJ SOFTWARE - CALCULO DO ADIANTAMENTO QUINZENAL - 00/00

DIVISAD G
PERCENTUAL DO SALARIO P/ MENSALISTASY

CONFIRME (S/N)7

0 cidlculo do adiantamento quinzenal & feito com base num
perrentyal  sobre o saldrio base ou nimero de horas determinados
pelo wsuario. 0 valor do adiantamento calculado por este processo
ceri cutomaticamente descontado dos vencimentos do final do
mébc Feta processo & opclional, isto &, sd deve ser usado por
cuwprosas gque d&o adiantamento quinzenal para todos os seus

funciondrios por conta do salério mensal.

"EXEMPLO

=<
rJ

H & J SOFT. - CALCULD DD ADIANTAMENTO QUINZENAL - 9 /

DIVISAO T 01
DEPARTAMENTO % 01
SECAD ? 01

PERCENTUAL DO SALARIO P/ MENSALISTAS 7 40
DUANTIDADE DE HORAS P/ HORISTAS

JORNADA DE 240 HORAS - QUANTIDADE DE HORAS 7 60
JORNADA DE 210 HORAS - GUANTIDADE DE HORAS 7 50
JORNADA DE 180 HORAS - GUANTODADE DE HORAS ¥ 40
JURNADA DE 150 HORAS - GUANTIDADE DE HORAS 7 30
JORNADA DE 300 HORAS - GUANTIDADE DE HORAS 7 &

CONFIRME(S/N)?

76



i & J SOFTWARE LIT
LN 3 1 i
RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A
TELEFONE (021) 284 20 31

0..0.00‘....00000.0.COQ..."...Q0.00..0.0.00’0.0.!

H & J SOFT. - C ALCULO DO ADIANTAMENTO QUINZENAL

DIVISAQ T 01
DEPARTAMENTO 7 01
SECAD 7?01
MATRICULA 7 00025

JA TEVE ADIAMTAMENTOS

CONTINUACS/N)?

5.5 - H! -SOFTWARE - CALCULO SEMANAL - 00/00

HAOD HOUVE MOVIMENTO NO PERIODO/ ... <CR>7T

0 cdlculo de vencimentos para pagamento semanal &
efetusdn para funcionidrios desta categoria em funcdo do nimero de
horas tirabalhadas na semana. 0Os encargos socliais e imposto de
renda saw descontados na proporc¢iso do salidrio e armazenados para
postarion acerto no cadlculo de final de més,

5.6 - Hu SOFTWARE - CALCULO DA FOLHA MENSAL - 00/00
_JA FOI EFETUADO 0 CALCULO/ ... <CR>?

0 cadlculo mensal consiste em calcular o saljrio liguido.
encai 4o sociais e imposto de renda na fonte de cada funciondrio.
considerando o salidrio base, rendimentos e descontos informados
no wovisento do perlodo ou fixos. guantidade de dependentes e.
conforme o0 cCcaso, considerando o0s valores de adiantamento
guinzenal., o0s acumulados de funcionirios semanalistas, bem como o
saldo devedor e arredondamento do salario liguido. As unidades
em horas e percentual do salidrio base s8o transformadas em valor.
0 c&lculo dos encargos e imposto & calculado considerando as
tabelas de rendimentos e descontos e as tabelas do ITAPAS e
Imposto de Renda. 0Os valores calculados s8o0 armazenados nos
acumulados anuais para constarem do informe de rendimentos.
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5.7 - HJ SOFTWARE - ADIANTAMENTO DO 130 SALARIO

Corresponde a primeira parcela do 130 saldrio.

EXEMPLO

COD. DE ADICIONAL NOTURNO 7 01
COD. DA HORA EXTRA FIXA T 01
COD. DE GRATIFICACAO P/ FUNCAO 7 01

——————————— = 08§ VALORES REFERENTE A ESTES CODIGOS
DEVEM TER SIDOS INCLUIDOS E ATUALIZADOS EM UM
MOVIMENTO.

———————— » APOS ESTE CALCULO 0§ MESMOS DEVEM SER
INFORMADOS NOVAMENTE POREM C/ SINAL (-) NEGATIVO E
ATUALIZADOS.

CONFIRME(S/N)? &

0 "DSR" ESTA IWNCLUSO NAS COMISSOES(S/N)Y N

DIVISAOD T 01
DEPARTAMENTO 7 01
SECAQ T 01
MATRICULA T 0002

CONTINUACS/N)?

5.8 - HJ SOFTWARE - CALCULO DO 130 SALARIO

Calcula @ sequnda parcela do 130 salario.
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DIVISAD

ANALISE

6 - HJ SOFTWARE - RELATORIOS OPERACIONAIS - 1

1 - ORGANOGRAMA 12 - RECISAO DO 130 SALARIO

2 - FICHA CADASTRAL 13 - RELATORIO DE FERIAS

3 - RELATORIO GEMNERICOS 14 - ACUMULADOS ANUAIS

4 - RELATORIOS DE VALORES 15 - RELAGAD FGTS

9 - FOLHA SEMANAL 16 - CARTAO PORNTO

6 - FOLHA DE PAGARMENTO 17 - ETIOUETA CARTAO PONTO

7 - FOLHA ANALITICA 18 - CONTRIBUICOES A0 IAPAS

& - RECIEO DE PAGAMENTO 19 - LISTAGER ALFABETICA

9 - DEPOSITO BANCARIO 20 - EMISSA0D DE CHEQUES

10 - RECIBO DE ADIANTAMENTO 21 - FOLHA DE PAGAMENTO DEMITIDOS
11 FCLHA 130 SALARIOD 22 - FOLHA ANALITICA DE DEMITIDOS

E o processt encarregao ha recuperacgo e tabulacso das
informactes em forma de relatdriocos e documentos. com fins
e operacionais.

Eis a fung&o de alguns relatbrics operacionais:

oficiais

ORGANOGRAMA DA EMPRESA - Mostra a DivisSo Hierdrquica da
emprrosa- emn SEUS diversos Centros de Custo
(Diviscao/Departamento/secgo) dando a composigao do pessoal
alocadu em cada um deles. isto é., quantos funcionirios paras cada
fuinwauva.- & tambem totais e sub-totalis do custo fixe mensal.

mermtn L

DREANDCRARE T4 EAPRESA

DEPARTARENT SECOES ALOCACAD DE PESSOAL CUSTO FIXD
DE SISTERAS IPROJETOS HTREINARENTO

| ! |7 AKALISTA £,090.000.00
! ! i1 DIGITADOR 30,000.00
! ;
! ! TOTAL 0 §,120,000.00
! !
i
! T0TAL ! 4,120,000.00
!

TOTAL ! £,120,000,00

P32 i it 2323333t it Rttt ittt izttt s stz iszstisiititssttisiitttstiitstiistitiiiiiatsattisisiisssz et asassissy

RESUND GERAL
§ FUNCIONARIOS
CUSTO FIXO CI% 4,150,000.00
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FICHA CADASTRAL - Informa todos os dados do funcionario.
dados pessoais do Contrato de trabalho e infrmages socials bem
como a Divisdo., Departamento e Segdo onde trabalha.

EXERPLY |
H & J SOFTWARE DIVISAD 01 - ANALISE DE SISTEMAS |
DEPTO 01 - PROJETOS ﬁ
HJ SOFT. - FICHA CADASTRAL DE FUNCIORARIDS - 7 / 88 SECAD 01 - TREINAMENTOS l
eemmmeeeemmecmmmemeeeeeseseseneosecoooseeeesoooosoes RATRICULA 00017 |
i
DADOS  PESSGAIS CONTRATO DE TRAEALHO INFORNACOES SOCTAIS |
NOAE L1265 NENSAL CARGD 7 PROGRARADOR NIVEL 01 HACIONALIDADE 10 - BRASILEIRD
VINCULO EP. REGIME CLT  JORWADA & H/D
ENDERECD a0 SASIL 5000 TIPD SAL RERSAL PAGTD MENSAL 6R4U DE INSTRUCAG COLESIAL INCOMPLET
21245 - RI0 O JAWEIRD RJ ADAISSAD 05/04/87 TEAPD © ANDS 2 AESES CUDIGO BRASILEIRO DE OCUPACAD 225K0
SITUACAD ND F6TS CTA.BCOLRE. 0 SALARIO CONTRATUAL 50,000.00
DOCUMENTES PTANTE  EN 05/04/87
CARTEIRA PROF. 2342s - SERIE 035 RJ BAKCO  BRADESCD S/
PIS/PASE 12253409987 CONTR. SINDICAL JA PAGOU L00. SINGICATO
CPF Lhbderaih5h CONTROLE DE FERIAS
PERIODOS GOZADDS 0
DATA DE HeSMTATYTL 817%n74 FALTAS 0 K
NUM.DEPEXDCNTEC:  Th 3 -SF=0
ESTADD CIVIL SMTFTRR SALARID ANT. 23,0000 ATUAL  30,000.00
SEXD NASCULIHD - BANCO PAG.  BRADESCO §/A
AGERCIA 0033 CONTA 20540 eeeeeeeemememmemmeeeeeeeeede
STTUACAD THARLHAKD DATA 15704787 RECOLKE 14PAS
80
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RELATORIOS GENERICOS - Este processo permite ao usudrio
criar seus proprios relatbdrios, dando um titulo e escolhendo as
informacbes que o compde. Esses relatbrios s&o catalogadaos num
arquivo proprio e podem ser executados toda vez que necessirios.
0 wusuario pode ter catalogados quantos relatérios desejar, bem
como excluir relatdrios nSo mals usados.

EXEMPLO

H & J SOFT. - RELATORIOS GENERICOS - & / &3

1 - CATALOGA

2 - EXCLUI

3 - CONSULTA

4 - EXECUTA

5 - FIM DE OPERACAD

ESCOLHA A FUNCAQOY
CATALUGA RELATORIOS

NUM. RELATGRIOS 7 10
TITULO ? RELATORIOS DE SALARIOS

SELECAC DOS DADOS

- DADOS PESSO0AIS

- CONTRATO DE TRABALHO
INFORMACOES SOCIAIS
- FInN

N R N O I
i

ESCOLHA A CLASSE? 1
EXCLUSAD DE RELATORIOS

NUM. DRELATORIOS % ¢
TITULO ? RELATORIOS DE CHAVES

CONFIRME(S/N)?

a1
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RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A

TELEFONE (021 284 20 31

CONSULLTA A RELATORIOS

NUM. RELATORIOS 7 10
TITULO 7?7 RELATORIOS DE SALARIOS
JADOS NOME

O O Ol RS e

—
< 0 e

LIS

H

H

[

Q.

2

SALARLIO ATUAL
SALARIO ANTIGO
SALARIO CONTRATUAL

CONTINUACS/NY?

CXECUCAD DE RELATORIOS

RELATORIO DE FUNCIONARIO 1
RELATORIO DE DATAS DE ENTRADA
RELATORIO NR 3

RELACAOD DE FUNC. TIPO DE SALARIO
RELATORIO CINCO

RELATORIO CURITIBAND

RELATORIO DO VARMI

RELATORIO DE DATAS DE ADMISSA0
RELATORIO DE CHAVES

RELACAD DE FUNCIONARIOS

ESCOLHA O RELATORIO? 10

TAGER

o
~.
o
P

J S0FT. - RELACAOD DE SALARIO BASE

J SOFTWARE LTDA

CHAVE NOME VALOR

01010100017 MARCDS PENINHA 72,000.00
01010200020 ANTONIO DA SILVA 50,000.00
01010300024 JORGE DE OLIVEIRA 100,000.00
01020100010 SILVEIRA DA SILVA 12,000.00

TOTAL 234.,000.00
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RELATORIO DE VALORES - Permite ao usudrio extrairy uma
relacdo de funciondrios gque tiveram um determinado rendimento ou
desconto  (a sua escolha). informando no final o total constante
da relacdo. Desta maneira & possivel obter uma relacdc., por
exemplo., dos descontos efetuados referente contribuigc8o para
azssociacfo dos funcioniarios, cooperativas, Cia. de seguros, etc.

EXEMPLO

co
ra

H & J SOFT. - RELATORIOS DE VALORES - 9 /
CODIGO REND & DESC 7

CODIGOD REMD & DESC 7

1 = SALARIOS
2 = 13 SALARIO
3 = COMISSOES
4 = SALARIO HORISTA
5 = H. EXTRA C/ 20X
6 = H. EXTRA C/ 25%
7 = H. EXTRA C/ 50X
& = H. EXTRA C/ 100X%
9 = SALARID FARILIA
10 = IAPAS
11 = IMPOSTO DE RENDA
12 = FALTAS / ATRASO0S
13 = SALDO DEVEDOR
14 = CONTRIB. SINDICAL
“ORE
H & J S0FT. - RELATORIOS DE VALORES - 9 / &2

CoDIGO REND % DESC 7 01

SALARIOS
CONFIRME(S/N)T §
DIVISAD T 01
DEPARTAMENTO 7 01
SECHD To01



o
o
P

SOFTWARE LT
J SOFTWARE LiDA
RUA CONDE DE BONFIM, 225 LJ A
TE”.LEF'Q[\JE (0Z1) 284 20 31

H & J SOFT. - RELACAD DE K EXTRA C/251 /82 PAG.1

HJ SOFTUARE

CHAVE NORE REF. VALOR
01010100017 CARLOS RENSAL 25.0K 0.00
01010100025 JOAD SENARAL 3.0H 178,571.42

TOTAL 30,04 178,571.42

H & JSOET, - RELACAD DE H EXTRA C/20%

HJ SOFTUARE

CHAVE HORE REF VALOR
01010100017 CARLOS MENSAL 25.0K 0.00
01010100025 10AD SENARAL 5.0H 178,571.42
TOTAL 30,08 178,571.42

84
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OBRA - AHALISE DE SISTERAS

HIERPLA

H & J SOFT. - FOLHA DE PAGAMENTC SEMANAL DE 07

HJ SOFTUARE

FOLHA
receber pagamento na

DEPTO - ADKINISTRATIVO

SEMANAL-

Imprime todos
Semana.

SECAD - PROJETOS

os funcionidrios que Lrao

COD-DESCONTES

CHAVE A0RE SAL.LIGUI0O CO0-RENDIRENTOS
01010100025 JOAD SERANAL  429,356.00
1-SALARTD BASE 200,000.00
5-H EXTRA C/201 171,420,008
6-#H EXTRA L/251 178,521.42
K g J S0k - RESUAD DA FOLHA SEMANAL DE 07
HJ SOFTuAKE
DBRA - AWALISE T SITEMS
~ DEPTO - ADAINISTY
SECAD - PROJETOS
COD  DESCRICAD RENDIAENTOS DESCONTOS HORAS
1 SALARID BSE 200,000.00
5 HEXTRA C/200 171,428.56 5.00
6 HEXTRA /257 178,571.00 5.00
1t LAFAS 15,914.40
i1 IAPOSTO DE REKDA 104,730.00
13 SALDD DEVEDDR 0.42
SONAS 550,000.40 120,644.40 10.00
SALARID LIQUIDD 429,356.00

[x=]
n

10-1.4.F.A.S.
11-1RFDSTO DE KENDA
13-5ALD0 DEVEDOR

15,9
108,
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FOLHA SEMANAL

H & J SOFT. - RESURD DA FOLHA SEMANAL OE 47
HJ SOFTWARE

OBRA - ANALISE DE SISTEMAS
DEPTO - ADNINISTRACAD

cop GESCRICAD RENDIRENTOS DESCONTOS HORAS
{ SALARTD RASF 200,000.00
5 H EXTRA L/222 171,426.96 5.00
) H EXTRA /251 178,571.00 5.00
10 L.A.P.AS, 15,914.40
11 IAPOSTD DE REHDA 104,730.00
13 SALDD peucnnn 0.42
§0fnd 550.000.40 120,644,40 10.00
SALARIC LIsvidd 429,356.00
B ¥ JSuri. - RESUND DA FOLHA SENANAL OE 07
HJ SpFTARE
UBRA - ANALISE PE STSTEMAS
cap DESCRICAD RENDIAENTOS DESCONTOS HORAS
{ SALARID BASE 200,000.00
] H EXTRA C/201 171,428.56 5.00
b HEXTRA /251 178,371.00 5.00
10 I.A.F.AS. 15,914.40
i1 IAPOSTO DE RENDA 104,730.00
13 SALDC GEVEDOR 0.42
SO0NAS 550,000.40 120,644.40 10.00
SALARIO LIGUIDO 429,356.00
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FOLHA SEMANAL

H & J SOFT, - RESUND DA FOLKA SEMAKAL DE 07

HJ SOFTUARE

can DESCRICAD RENDIRENTOS DESCONTOS HORAS
1 SKLARTD EASE 200,000.00
3 K EXTRA L/201 171,428.56 3.00
6 K EXTRA C/25L 178,571,400 3.00
14 [.A.F.4.5. 15,914.40
11 IAPOSTO DE RENDA 104,730.00
13 SALDO DEVEDAR 0.42
SONAS 350,000.40 120,844.40 10.00
SALARIO LIGUIDG 429,336.00

FOLHA DE PAGAMENTO - Relacdio de todos os funcionarios
que receéberam saldrios no periodo. demonstrando os rendimentos e
deccnntns, 0s cdlculos efetuados e os resultadeos. A cada guebra
de Divisgo, Departamento e Segao e apresentado um resumo para ser
feita rontabilizacgo e recolhimento de encargos.
Tem a fplha normal. que apresenta as informacbes na
forma veduzida e & folha anallitica. qgue mostra todos os
_ rendia=ntos e descontos e resultados {(também serve como ficha
finanreira mnensal).
EXERPLE
H & J SOFT. - tOLHA DE PAGRRENTD DE 07
HJ SOFTUARE
DIVISAD - ANALISE DE SISTEMAS DEPTG - ADRINISTRACAQ SECAD - PROJETOS
CHAVE KOAE SALARIOS SALLEXTRA ADICIORAIS DESCOHTOS ERCARGOS L.RENDA S.FARILIA §.LIGUIDO
01010100025 JOAD SERANAL 200,000.00 149,999.00 .42 0.00 15,914.00 104,730.00 0.00 429,356, 00
i
|
&7
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FOLHA DE PAGAMENTO
H & J SOFT. - RESUNO DA FOLHA DE PAGARENTO DE 07
HJ SOFTWARE
DIVISAD - ANALISE DE SITEMAS
DEPTD - ADAINISTRACAD
RECAD - PROJETOS
£oo DESCRICAD RENDIRENTOS DESCONTOS HORAS
{ SALARID RacF 200,000.00
5 H EXTEA /201 171,428.56 5.00
6 H EXTRA [/751 178,571.42 5.0
10 1.&.P.A.5. 15,914.40
1 IAPOSTD BF Arnun 104,730.00
13 SALDO DEVEDOR 0.42
SONAS 558,000.40 120, 444,40 10.00
H & J SDFT. - wesUND DA FOLHA DE PAGAMENTD DE 07
HJ SOFTUART
DIVISAD - ANALISE PF CTTEMAS
DEPTD - ADATHTETRAMAL
cio DESCRILAR RENDINENTOS DESCONTOS HORAS
1 SALARID BASE 200,000.00
5 H EXTRA L/201 171,420.56 5,00
6 H EXTRA /251 178,571.42 5.00
10 1.A.P.A.5. 15,914,40
1 IAPOSTO DE RENDA 104,730.00
13 SALDO DEVEDOR 0.42
SOMAS 550,000.40 120,444.40 10.00

<]
[x=3
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FOLHA ANALITICA

B & J SOFT. - RESUAD DA FOLKA OE PAGARENTD DE 07

HJ SOFTUARE

DIVISAD - ANALISE DE SISTEMAS
DEPTO - ADAINITTTICAD
SECAD - PRDIFINS

0 DESCRICAD RENIAENTOS

I gALARID BACE 200,000.00

S K EXTRA P10 171,428.56

6 HE Lo 178,571.42

10 LAEAS

11 IAPOSTD iF READA

{3 SALDD drurnmg 0.4
SO8AS 550,000, 40

RESULTADOS

SAL LIQUIDS - - 429,356.00

SAL CONTR IHPS 147,520.00

EXCESSD 382, 480.00

RECOL FETS 44,000,00

DESCONTOS HORAS
5.0
3.00
15,914.40
104,730.00
120,644.00 10,00
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FOLHA ANALITICA

W& J SOFT. - RESURD DA FOLHA DE PAGARENTO DE 07
HJ SOFTWARE

DIVISAD - ANALISE DE SISTEMAS

DEPTD - ADAINISTZIZID -
cap DESCRICAD - RENDIRETOS DESCONTOS HORAS
1 SALARID BASC 200,000.00

3 K EXTRA £/201 - 171,428,536

6 H EXTRA £/051 174,371.42

10 LAP.ALS, - 15,914.40
i1 IAPOSTO 0 RONSA 104,710.00

13 SALOE Bhubim 0.42

S08al : 350,000.40 120,844.00 10,80

RESULTADOS
SAL LIQUIDO 429,334.00

SAL COKTR IKFS ' 167,520.00
EXCESSO - 3§2,480.00

RECOL F6TS 44,000.00
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FOLHA ANALITICA

H & J SOFT. - RESUAD DA FOLHA DE PAGAENTO DE 07
HJ SOFTWARE

DIVISAD - ARALISE DE SISTENAS

coo DESCRITAD RENDIRERTOS DESCONTOS HORAS
1 SALARID BASE 2066,000.00
3 K EXTRA C/202 171,428.56 3.00
6 H EXTRA £/251 178,371.42 3.00
10 [LAP &S , 15,914.40
11 IAPRSTO 2L x:XUA 104,730.00
13 SALDD DE?[CCﬂ 0.42
sonal 350,000.40 120,644.00 10,00
RESULTADAS
SAL LIQUIDD 429,356.00
SAL COMTR INPS 147,520.00
EXCESSO 382,480.00
RECOL FBTS 44,000.00
CONTR IAPAS ATE 20 IX% 167,520.00
CONTR 14PAS ACIMA DE 20 SAR 0.00
SEG ACIDENTE DE TRARAIKQ 2,010.00

..OQO‘Q..OOQQ..O.QOQ..'Q..OOWOOQO’..O...Q.O...ﬂ...‘.
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FOLHA ANALITICA

W& J SOFT. - RESUMD DA FOLHA DE PAGARENTO DE 07

HJ SOFTUARE

cab DESCRICAD RENDIAENTOS DESCONTOS HORAS
1 SALARID BASE _ 200,000.00

5 H FVTDA --mnv - 171,‘28.56 5.00
b HEXTRA C/202 - 178,571.42 3.00
10 LAF.AS. . 15,914.40
i1 IKPOSTD BE REMDA . 104,730.00

13 SALDD DFUFDAR | 0.42

SCRAS : 350,000.40 120,844.00 10.00

RESULTADOS
SAL LIQUIDO 429,356.00

SAL CONTR INFS ' 167,520.00
EXCESSO 382,480.00

RECOL FGTS : 44,000.00
CONTR IAPAS RIC ov wud - 167,520.00

CONTR IAPAS ACT®4 °T 2% CMR 0.00

SEG ACIDENTE LT Tin"‘LL: - 2,010.00

|

RECIBO DE PAGAMENTO - Documento impresso em formulirio.
demonstrando todos o0s "pendimentos e descontos. os calculos
efetuados e salario liquido para cada funcionirio ativo. A
primeira via. depois de assinada. serve COMO comprovante de
pagamento ao funcionario.

Existem quatro verstes:

- Recibo de Adiantamento

- Recibo de Pagamento Semanal

- Recibo de Pdgdnento fensal

- Recibo de 130 salario



H & J SOFTWARE LIDA

RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A
TELEFONE (021 284 20 3t

RECIBGO DE PAGAMENTO

EXEMPLO
H & J SOFT. - EMISSAO DE RECIBOS DE PAGAMENTO

PERIODO 7 OUTUBRO/1982

CONFIRME(S/N)Y

H & J SOFT. - EMISSAO DE RECIBOS DE PAGANMENTO
QUER MENSAGEM (8/H) 7 &
ENTRADA DA MENSAGEN
I TRABALHEM COM SEGURANCA
!
I
H & J SO0FT.- EMISSAO0 DE RECIBOS DE PAGAMENTO
TESTE DE ALINHAMENTO (§/NH) 7 §

(421




¢ J SOFTVARE L DA

RUA CONDE DE BONFIM, 223 LJ
TELEFONE (021 284 20 31

per s el
os{

30,

H &

DIRETORIA DaTA - COUTUBRG/Z&2 N.

RECIBO DE PAGAMENTO

H % J S0FT. - EMISSAO DE RECIBOS DE PAGAMENTO
TODOS 05 FUNCIONARIOS (S/N) 7

CHAVE INICIAL

DIVISAD T 01
DEPARTAMENTO ¥ 01
SECAU T 01

MaTRICULA

CHAVE FIHAL

DIVISHD T 01
DEPARTARERTO 01
SECAD To01
AATRICULA T00025

LISTAGER

J SOFTWARE LTDA

01010100017 CARLOS MENSAL

1 SALARID BASE 30,000.00
& H EXTRA C/25% &.0H 2.812.50
10 ITAPAS
20 ADIANTAMENTOS
32 GREMIODS
TRABALHEM COM SEGURANCA
32.812.50

Qo0.00/n 32.512.00 32,512.50 2,601.00




H & J SOFTVARE LTDA

RUA CONDE DE BONFIM, 229 LJ A
TELEFONE (021) 284 20 31

RECIBO DE PAGARMENTO

H & J S0FT. - EMISSA0 DE RECIBO DE 130 SALARID - 12 / 88

QUER MENSAGEM (8/N)%Y §

EMTRADA DA MENSAGENM
'FELIZ NATAL E PROSPERO ANO NOVD
!
!

H & J S0FT. - EMISSA0 DE RECIBO DE 130 SALARIO - 12 /

o
ra

TESTE DE ALINHAMENTO (5/N)7 §

R R R R R T LY

R R R R R T E

EEREHRLERE R XS EEEFEAAFEX LS LSRR SRR L SR B H X

% FERE A LR A LA R AR L XXX LR AR SRR R E S
FHEEXEEXEXEES

J B0FT. - EMISSAD DE RECIBO DE 130 SALARIO - 12 /7 82

xI
Ge

TODODS 08 FUNCIONARIOS (8/N) 7 N
CHAVE INICIAL

DIVISAD T 01
DEPARTARENTO T 01
SECAD 701
MATRICULA T00025

CHAVE FINAL

01
01
01
00025

DIVISHOD
DEPARTAMENTO
SECAD
RATRICULA

el md e
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